Написання аналітичної записки є важливою складовою навчальної програми дисципліни “Концептуальні засади взаємодії політики й управління”. Виконання цієї індивідуальної роботи зорієнтоване на практичне застосування слухачами знань і компетенцій, здобутих в процесі лекційних, семінарських і практичних занять, самостійного опрацювання навчальних матеріалів, поглиблення їх вмінь та навичок аналізу державної політики та написання аналітичного документу (аналітичної записки) з рекомендаціями для органів влади.
Вимоги до захисту аналітичної записки:
• аналітична записка повинна бути підготовлена кожним слухачем індивідуально;
· результати підготовки аналітичної записки надсилаються слухачем в електронному вигляді (файлом) викладачеві до початку екзаменаційної сесії;
·  роздрукований та належно оформлений варіант аналітичної записки надається слухачем під час захисту;
·  результати написання аналітичної записки презентуються слухачем під час екзаменаційної сесії у формі короткої доповіді та відповідей на поставлені запитання.

Вимоги щодо змісту та оформлення аналітичної записки:
Аналітична записка повинна бути спрямована на вирішення певної політичної проблеми. Проблема, придатна для аналізу, це ситуація, що викликає занепокоєння в суспільстві і потребує реагування відповідного органу влади.
Обсяг індивідуальної роботи (аналітичної записки) — до 10 сторінок стандартного формату А4 (18-20 тис, знаків). Розмір шрифту - 12 кегель, міжрядковий інтервал - одинарний, поля - до 20 мм з усіх боків.
Індивідуальна робота готується у форматі Доповідної записки Кабінетові Міністрів України (ДЗК). ДЗК готується:
·  на виконання рішення Кабінету Міністрів чи доручення Прем’єр- міністра;
·  коли виникає потреба у прийнятті законодавчих або інших нормативно-правових актів із соціально значущих проблем;
·  з ініціативи Міністра, якщо вирішення питання виходить за межі його повноважень;
·  за результатами проведення громадських консультацій.
ДЗК складається з двох розділів, кожен з яких виконує різну, проте споріднену функцію:
I.  Рекомендації Міністра (РМ).
II.  Аналітична частина.
[bookmark: _GoBack]ДЗК готується у такій послідовності: спочатку робиться аналітична частина, а потім на її основі формуються РМ. Проте кінцева ДЗК на початку містить РМ, а потім йде аналітична частина. '

Рекомендована тематика:
1. Шляхи демократизації політичної системи: світовий досвід і Україна.
 або
2.  Реформування політичних інститутів в умовах інтеграції України до ЄС.
За основу оцінювання представленої роботи береться повнота і послідовність висвітлення питання відповідно до визначеної структури аналітичної записки, якісність та належний рівень оформлення, аргументованість рекомендованого рішення, якість виступу та відповідей на запитання під час захисту.
Рекомендована структура аналітичної записки:
ДОПОВІДНА ЗАПИСКА Кабінетові Міністрів України
(назва: опис предмета записки)
(дата)
(повна назва органу виконавчої влади)
І. Рекомендоване рішення (РР)
1.  Суть питання
·  формулювання проблеми
·  суть рішення, що рекомендується для розв’язання проблеми
·  заходи, які пропонується вжити для розв’язання проблеми
·  джерела та обсяги фінансування заходів
2.  Обґрунтування вибору рішення
·  можливі варіанти розв’язання проблеми (не менше двох):
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·  рекомендований варіант рішення
·  аргументи на його підтримку РР
·  очікувані результати реалізації РР
3.  Застереження	.	;
·  можливі ризики реалізації РР та критичні зауваження
·  способи уникнення (послаблення) ризиків
4.  Консультації
·  інформація про вивчення думки громадськості щодо проблеми та РР
·  ставлення заінтересованих груп населення до РР
·  проведені консультації
·  ініціативи, які виникли під час консультацій
·  обґрунтування можливості врахування поданих пропозицій
5.  Позиція міністерств та інших центральних органів виконавчої влади (ДОВБ)
·  позиція заінтересованих міністерств, інших ЦОВВ щодо РР у сфері їхньої компетенції
·  зауваження заінтересованих органів або їх заперечення у письмовій формі (за наявності розбіжностей) V
II. Аналітична частина
1. Довідкова інформація
·  довідково-аналітична інформація, необхідна для аналізу проблеми 

· заходи з розв'язання проблеми, що вживалися раніше
·  перелік рішень та актів законодавства з цього питання (проблеми)
·  аналіз впливу цих рішень та актів на стан справ у відповідній сфері
2. [bookmark: bookmark2] Результати реалізації рекомендованого рішення
·  прогноз очікуваних результатів реалізації РР
·  відповідність РР інтересам різних груп населення
·  вплив РР на тенденції розвитку суспільно-політичного життя
3. [bookmark: bookmark3] Фінансування
·  фінансовий аналіз заходів з реалізації РР
·  оцінка реальності та достатності джерел фінансування заходів з реалізації РР
·  достовірність (точність) розрахунків обсягу необхідних коштів
·  прогноз інших фінансових наслідків
·  порівняльний аналіз розбіжностей оцінок очікуваних фінансових результатів реалізації РР (у разі виникнення таких розбіжностей)
III. [bookmark: bookmark4]Організаційні питання
1. [bookmark: bookmark5] Моніторинг
·  конкретні показники, за якими буде оцінюватися результат реалізації РР
·  вплив РР на показники суспільно-економічного життя
·  (зміна бюджетних призначень, кількості робочих місць, обсягу реальних доходів певних груп населення); для оцінювання використовуються звітно-статистичні дані в абсолютних показниках
·  заходи щодо організації моніторингу реалізації РР
·  заходи .щодо організації' моніторингу досягнення очікуваного результату
·  періодичність проведення аналізу результативності передбачених заходів
·  спосіб використання результатів аналізу результативності для планування подальших дій
2. [bookmark: bookmark6] Інформаційне забезпечення
·  заходи щодо інформування громадськості щодо РР
3. [bookmark: bookmark7] Проект рішення
(посада керівника органу виконавчої влади) (підпис) (ініціали та прізвище)
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