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1. Мета  і  задачі  курсової   роботи 
Курсова робота з дисципліни є складовою частиною навчального процесу і підсумком самостійного комплексного дослідження одного з актуальних проблем ефективного функціонування  підприємства  з використанням матеріалу, отриманого під час лекцій та практичних занять, самостійного вивчення окремих тем дисципліни студентами денної  форми  навчання. 
 Метою курсової роботи є систематизація, закріплення і розширення теоретичних і практичних навичок з навчальної дисципліни “ Організація  виробництва ”; розвиток навичок самостійної роботи, опанування методики дослідження й аналізу, вивчення та осмислення основних проблем розвитку та функціонування економіко – планового механізму на рівні підприємства. 

Завдання курсової роботи полягає у теоретичному дослідженні питань організації виробництва в сучасних умовах та набуття навичок  вирішувати конкретні економічні завдання : виконувати  необхідні економічні розрахунки і робити висновки, давати економічну оцінку явищам, правильно оцінювати роботу  підприємства, викривати недоліки і виявляти резерви підприємства економічного розвитку, обґрунтовувати економічну доцільність рішень або заходів, які пропонуються.
 У ході виконання курсової роботи відбувається активний процес закріплення знань, отриманих на лекціях, практичних заняттях, поповнення цих знань шляхом самостійного звернення до спеціальної літератури, допоміжних та довідкових посібників, підбір і обробка фактичних інформаційних матеріалів. 

При виконанні курсової роботи студентові надається максимальна самостійність у розробці вибраної теми при активній взаємодії з викладачем (керівником роботи).

 2. Порядок  виконання  курсової  роботи
Студентові надається право самостійного вибору теми із запропонованої тематики. Вибір теми має бути свідомим і виваженим, обумовленим урахуванням індивідуальних здібностей та інтересів студента. Тема курсової роботи повинна відповідати нахилам та творчим можливостям автора, як з точки зору вибору для дослідження певної проблеми, так і характеру роботи. Вибравши тему курсової роботи, студент складає проект плану та узгоджує його з керівником. Після цього керівник видає студенту завдання на виконання курсової роботи. 

Виконання курсової роботи складається з таких основних етапів:

1) вибір і затвердження теми курсової роботи;

2) складання і затвердження плану курсової роботи;

3) добір та вивчення літератури;

4) написання та оформлення роботи;

5) підготовка до захисту і захист курсової роботи.

3. Структура  і  зміст  курсової  роботи

Курсова робота повинна мати чітку та логічну побудову. Складовими частинами курсової роботи мають бути вступ, основна частина, висновки, список використаних джерел, додатки (у разі необхідності). 
Після вибору теми та погодження її з викладачем, студент повинен розробити й викласти в письмовій формі  план. План теми слід розробляти після ознайомлення з літературними джерелами, які висвітлюють ті чи інші питання і проблеми з теми дослідження. Це дасть змогу студенту детальніше уявити собі структуру роботи, послідовно викласти її зміст, повніше висвітлити коло питань, які мають бути вирішені. В  план включаються лише ті питання, які безпосередньо стосуються теми і дають змогу повно і глибоко розкрити її. Структура і зміст плану курсового проекту і  співвідношення розділів визначаються обраною темою.  
1. Вступ   до курсової роботи  (2-3 сторінки) стисло характеризує сучасний стан розробки проблеми та питань, що вимагають вирішення. Зокрема, у вступі обґрунтовується актуальність теми, чітко визначаються мета курсової роботи та її завдання, об’єкт і предмет дослідження, характеризується рівень опрацювання проблеми у вітчизняній і зарубіжній літературі, виокремлюються дискусійні питання та невирішені проблеми, вказується інформаційна база дослідження.

2. Перший  розділ -  теоретична частина , яка складається не менше ніж з трьох питань. У  кожному  питанні коротко  викладається  його економічна суть, що стосується теми курсового проекту, та їхня практична значущість.

3. Другий розділ -  методологічна основа роботи , яка складає положення сучасної теорії управління , аналітичне узагальнення вітчизняних та зарубіжних науковців за темою, що досліджується, та аналіз проблем планування та  організації  виробництва  на  підприємстві.
4. Третій  розділ -  аналітично – розрахункова  частина,  що  містить  техніко-економічну характеристику об’єкта дослідження, аналіз показників стану підприємства, економічні розрахунки даного підприємства, а також надання  огляду шляхів та обґрунтування заходів щодо поліпшення організації виробництва, надання рекомендацій та порад щодо їх застосування на досліджуваному підприємстві.
5. У  висновку  необхідно  сформулювати   та   обґрунтувати  висновок про доцільність та ефективність пропонованої  роботи, узагальнити  пропозиції та  розрахунки  досліджень, які  зроблені  в  роботі.
 Після  висновку  наводиться  перелік  літератури.
         Додатки є візуалізацією даних та розрахунків, або  доповнення до викладеної  інформації  в  курсовій  роботі.

Загальний  обсяг  роботи 30-35 сторінок  машинописного тексту.
4. Вимоги  до змісту курсової роботи

Зміст роботи має відповідати питанням теми і викладатися у логічній послідовності. Робота  повинна  мати реальний характер  і  базуватися  на  реальних показниках роботи підприємств . Поряд з цим у курсовій роботі повинні міститися елементи самостійної роботи студента. При викладенні матеріалу необхідно обґрунтувати актуальність обраної теми, розкрити теоретичну значущість питань, що розглядаються в курсовому проекті, зробити аналіз фактичного матеріалу, який допоможе з'ясувати проблему, що стосується обраної теми, обґрунтувати шляхи їх вирішення, зробити відповідні висновки.

Таблиці мають супроводжуватись висновками, які випливають з аналізу наведених в них даних, при цьому основну увагу слід звернути на пошук резервів виробництва.
У роботі не може бути повторів, надмірного цитування. Цитати мають бути короткими й органічно пов’язуватися з основним текстом. 
Використані у роботі цифрові дані, цитати, таблиці повинні мати посилання із зазначенням джерел. Посилення на цитовані джерела оформляються у певному порядку: для книг - вказується їх автор, повна назва, номер тому (частини), місце видання (місто), назва видавництва, рік видання, номер сторінки; для журналів - автор статті, її повна назва, назва журналу, рік і номер видання, номер сторінки.
Посилання на джерела дозволяється робити як всередині тексту, так і   після його викладення, але на тій самій сторінці, де наведено цитату. Вказувати на використане джерело необхідно позначкою у вигляді арабської цифри або зірочки у тексті та внизу сторінки.
Можна використовувати інший порядок посилання на джерела. Назву джерел вказують не на кожній сторінці, а використовують для нього список джерел, який наводиться в кінці роботи. У такому разі після цитати у квадратних дужках зазначається порядковий номер джерела відповідно до загального списку використаних джерел, а після коми - сторінка, на якій розміщено текст цитати. Отже, посилання на джерело матиме такий вигляд:     [5 с17]. Використані джерела та посилання включаються до списку використаної літератури в алфавітному порядку.

5. Вимоги  до  оформлення  курсової  роботи

5.1. Загальні вказівки
Курсова робота відноситься до науково-учбової документації і має бути виконана та оформлена з  додержанням   вимог , відповідно до  ДСТУ. Текст роботи має бути набраний на комп’ютері та віддрукований на принтері на одному боці аркуша білого паперу формату А4. Шрифт Times  New  Roman  розміром      14 пт, через 1,5 інтервали.

Текст розміщується на сторінці, яка обмежується полями: лівим – 30 мм, правим – 10 мм, верхнім – 20 мм, нижнім – 20 мм. Відстань між заголовком і текстом має бути в межах 15-20 мм.

Мова курсової роботи – державна.

Курсова робота комплектується у такій послідовності:

1) титульний аркуш;
2) завдання на курсову роботу;
3) зміст;

4) вступ;

5) теоретична частина, яка складається з першого та другого розділів курсового проекту,
6) Третій розділ  Аналітична - розрахункова частина. Аналіз діяльності……………………….на прикладі підприємства « ААА  »,   
7) висновки;
8) список використаних джерел;

9) додатки (у разі необхідності).
Кожний розділ курсового проекту має три підпункти.
Курсова робота відкривається титульним аркушем, на якому вказані: назва  навчального закладу , тема, прізвище автора та інші відомості, що ідентифікують курсову роботу (форма титульного аркуша наведена у додатку А).

Після титульного аркуша вміщується сторінка завдання курсового проекту та  сторінка змісту, де наводиться перелік заголовків частин курсової роботи та вказуються номери сторінок, з яких вони починаються. Назви розділів у змісті й тексті мають бути однаковими.

Вступ, Зміст, кожний розділ, висновки, список використаних джерел та додатки починаються з нової сторінки, а наступний підрозділ – одразу після закінчення попереднього.

Текст основної частини курсової роботи поділяють відповідно до затвердженого керівником плану на розділи. Назви розділів записуються у вигляді заголовків великими літерами. Заголовки розділів слід друкувати з абзацним відступом та без підкреслень. Перенесення слів у заголовках не допускається. Крапки наприкінці заголовків не ставляться. Якщо заголовок складається з двох речень, їх відокремлюють крапкою. Розділи та підрозділи слід нумерувати арабськими цифрами. Розділи повинні мати порядкову нумерацію в межах усього тексту за винятком додатків (1, 2, 3 і т. ін.).

Курсова робота має бути стилістично та граматично правильно оформлена. Стиль викладання має бути строгим, стриманим, без вияву емоцій, чітким, без орфографічних і синтаксичних помилок. При побудові речень бажано використання дієслів, що стоять у невизначено-особистій формі, наприклад: “Вважається доцільним запропонувати ...”, а не “Я пропоную ...”. При викладенні матеріалу слід користуватися загальновизнаною управлінською термінологією, звертаючи увагу на точність її застосування та чіткість формулювань. Скорочення слів у тексті курсової роботи та ілюстраціях до неї, крім загальновизнаних абревіатур, не допускається.

Матеріал у курсовій роботі має бути викладений у логічній послідовності. Не допускається перехід до розглядання іншого питання, доки висвітлення попереднього не завершено.
Нумерація сторінок починається з третьої сторінки (зміст), перша сторінка-титульний лист, друга – завдання, вони не нумеруються. Номер сторінки проставляється у нижньому правому кутку, крапка після номеру не ставиться. Остаточно оформлена курсова робота підписується студентом на титульному аркуші та у зброшурованому вигляді у встановлений термін подається викладачу.

5.2. Оформлення таблиць
Таблиці застосовують для наочності та зручності подання цифрового матеріалу і узагальненого текстового матеріалу. Таблицю слід розташовувати безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, або на наступній сторінці. Розміщувати таблиці слід так, щоб їх можна було читати без повороту рукопису; якщо це неможливо, таблиці розміщують так, щоб рукопис треба було повернути за стрілкою годинника.

Кожна таблиця повинна мати назву, яка має точно і стисло відображати її зміст. Назву таблиці не підкреслюють. Назву слід розміщувати один раз зліва над першою частиною таблиці, над іншими частинами таблиці пишуть “Продовження табл. __” із зазначенням номера таблиці.

Праворуч над назвою таблиці пишуть слово “Таблиця” та вказують на порядковий номер (знак “№” перед цифрами не ставиться). Таблиці (за винятком таблиць у додатках) слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу. Номер таблиці складається з номеру розділу і порядкового номера таблиці, відокремлених крапкою, наприклад, “Таблиця 2.1” – перша таблиця другого розділу.

Таблиці кожного додатка позначають окремою нумерацією арабськими цифрами з додаванням перед цифрою позначення додатка.

Якщо всі дані, що наведені у таблиці, мають однакові одиниці вимірювання, то її вказують у назві, відокремлюючи від останньої комою, якщо різні – то в заголовках стовпців або рядків через кому. Позначення одиниць вимірювання при цьому має відповідати загальноприйнятим стандартам.

5.3. Оформлення рисунків
У процесі оформлення курсової роботи часто використовують наочні ілюстративні матеріали у вигляді діаграм, графіків, схем тощо.

Графічне представлення статистичних даних, яке наочно показує співвідношення між ними, називається діаграмою. За формою побудови діаграми поділяють на лінійні, площинні та зображувальні. Найчастіше у курсових роботах використовують лінійні, а з площинних стовпцеві та секторні діаграми.

Засобом графічного зображення змін однієї змінної величини залежно від змін другої є графік. Найчастіше у курсових роботах використовуються графіки часових рядів. Такі графіки відображують зміни явищ або процесів у часі. 
Схеми у курсовій роботі використовують для того, щоб показати склад, структуру та взаємозв’язок окремих елементів явища, що вивчається, або щоб відобразити послідовність елементів того чи іншого процесу. Креслення схем та графіків має відповідати вимогам стандартів.

Для всіх ілюстрацій прийнято єдине позначення “Рис.” (рисунок), після якого вказують номер рисунка та тематичну назву. Номер рисунка складається з номерів розділу та порядкового номера рисунка, відокремлених крапкою (Рис. 1.1). Якщо рисунок один, його позначають “Рис.”. 

Всі ілюстративні матеріали у курсовій роботі розміщують після тексту одразу після посилання на них, або на наступній сторінці, а за необхідності – у додатку. Рисунок (діаграму, схему і т. ін.), як правило, слід виконувати на одній сторінці. 
5.4. Оформлення списку використаної літератури та додатків
У курсовій роботі обов’язково має бути наведений список використаної при її написанні навчальної, спеціальної, довідкової, статистичної та періодичної літератури, який має суцільну нумерацію.

Найбільш поширеним способом групування літературних джерел у списку літератури є їх розміщення за алфавітним порядком (за першою літерою прізвища автора або першого слова назви літературного джерела).
 В процесі оформлення курсової роботи іноді виникає потреба у збагаченні її тексту додатками. Додатки, як правило, містять проміжні математичні розрахунки, первинні матеріали, громіздкі таблиці та інші матеріали допоміжного характеру. Додатки розмішують після списку використаних джерел у порядку появи посилань на них у тексті курсової роботи.

Додатки позначають великими літерами української абетки, починаючи з А. Після слова “Додаток” друкують літеру, що позначає його послідовність, наприклад, “Додаток А”, “Додаток Б” і т. д.

Якщо у курсовій роботі один додаток, то він позначається “Додаток А”.

Кожний додаток повинен мати тематичний заголовок та починатися з нової сторінки із зазначенням угорі в середині сторінки слова “Додаток” і його позначенням. Якщо додатків кілька, вони нумеруються по черзі арабськими цифрами без знака “№”.

6. Захист  курсового проекту  
Курсовий проект має бути літературно та технічно грамотно виконаний  і відповідати  вимогам оформлення. Він має включати титульну сторінку, вступ, зміст, виклад матеріалу згідно з планом, заключну частину, список першоджерел, додатки. Таблиці, діаграми, схеми, графіки тощо виконуються відповідно до чинних стандартів. Складні  таблиці,  які  не  вміщуються   в  тексти,  а  також  інші  допоміжні  матеріали включаються в додаток до роботи. При цьому в тексті на них робляться відповідні посилання.

На всі таблиці, схеми, рисунки, діаграми, графіки, що мусять мати окрему наскрізну нумерацію, у тексті слід давати посилання. Назви таблиць мають відображати основний вміст ілюстрованого матеріалу, період часу, за який надаються дані, а також одиниці виміру: в графіках і діаграмах зазначається масштаб.

Курсовий проект має  бути  зброшурований, написаний  чорнилом  тільки 
чорного кольору, набраний  на  комп'ютері. На  кожній  сторінці  слід  залишати поля. Всі сторінки слід пронумеровувати - порядковий номер ставиться у правому нижньому куті сторінки.   Титульний   лист оформляється згідно з встановленими вимогами, як і завдання на  Курсову роботу (додатки)
Курсовий проект виконується відповідно до цих методичних вказівок. Робота має бути виконана і подана викладачу не пізніше зазначеної у навчальному плані дати. Викладач перевіряє роботу і дає дозвіл  до захисту з попередньою оцінкою. Остаточно оцінюється  робота після її захисту студентом перед комісією.

