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ПЕРЕДМОВА
Курсова робота з української мови – це самостійне наукове дослідження, що полягає в розробці актуальної для сучасної лінгвоукраїністики проблеми й передбачає новизну підходів та досягнення таких результатів, які б становили певний науковий інтерес і мали перспективу їхнього використання у шкільному викладанні мовознавчих навчальних дисциплін. Якість виконаної роботи і вагомість отриманих результатів повністю залежать від характеру підготовки та культури виконання курсової роботи.

Пропоновані методичні рекомендації дадуть змогу студентам правильно зорієнтуватися у виборі теми та у визначенні основних етапів виконання курсової роботи, допоможуть виробити вміння логічно мислити, набувати нових знань, робити висновки та узагальнення, що, безперечно, сприятиме координації спільних зусиль наукових керівників і студентів під час виконання курсової роботи.
1. ОРГАНІЗАЦІЯ ДОСЛІДЖЕННЯ
1.1. Визначення матеріалу дослідження і вибір теми
Обравши тему, яка викликає в студента особливе наукове зацікавлення, потрібно визначити матеріал і напрямок дослідження. Назва роботи має бути стислою, конкретною, сформульованою відповідно до змісту досліджуваної проблеми. Формулювання теми передбачає її подальше уточнення, конкретизацію в певному напрямку. Так, тему “Оказіоналізми у творчості Ліни Костенко” можна опрацювати на матеріалі ліричної поезії, романів у віршах “Маруся Чурай” чи “Берестечко” або всього її поетичного доробку. Досліджувати можна лексичні і словотвірні оказіоналізми, стилістичні функції оказіоналізмів тощо, а отже, теми курсових робіт можуть бути сформульовані так: “Структурно-семантичні особливості та функціонування оказіоналізмів у творчості Ліни Костенко”, “Словотвірні оказіоналізми в романах Ліни Костенко”, “Неузуальне словотворення в ліриці Ліни Костенко” та ін. 
Науковий керівник роз’яснює, у якому плані має проводитися дослідження, радить, якими бібліографічними джерелами потрібно користуватися, як вести спостереження над досліджуваними мовними явищами і які методи використовувати.

1.2. Пошук наукової літератури та її опрацювання 
Одним із важливих етапів роботи над темою курсової роботи з української мови є ознайомлення студента з науковою літературою та її опрацювання. Зважаючи на те, що виконувана робота має відзначатися науковою новизною, дослідник зобов’язаний знати, що зроблено його попередниками, які є підходи в лінгвістиці до предмета його дослідження. Тому йому потрібно дібрати й ретельно опрацювати спеціальну літературу.
Починати потрібно з бібліотечного каталогу. З нього необхідно вибрати все, що стосується обраної теми. Опрацювання теми з української мови передбачає знайомство  передусім з лінгвістичною літературою: спеціальними українознавчими джерелами, працями, у яких аналізують відповідне явище у споріднених чи неспоріднених мовах, енциклопедіями, словниками. Використовувати доцільно й Інтернет-ресурси. Найпопулярнішими в мережі є такі пошукові програми, як META (www.meta.ua), GOOGLE (www.google.com.ua), RAMBLER (www.rambler.ru) та ін.
Працюючи з каталогом, потрібно пам’ятати, що дуже важливо не пропустити нічого суттєвого, тому варто брати на облік усі роботи (монографії, збірники наукових праць, журнальні статті тощо), у назвах яких можна знайти хоча б натяк на їхній зв'язок з темою дослідження. Звичайно, не всі підходи й думки вчених будуть використані, але вони допоможуть зрозуміти проблему й визначити шляхи власного пошуку.
Опрацьовуючи наукову літературу, потрібно робити нотатки у вигляді цитат, які потім можна буде використати в курсовій роботі. Проте слід пам’ятати, що дослідження повинне віддзеркалювати і власну позицію його автора.

Зверніть увагу на необхідність посилань на автора та джерело, з якого взято цитату або використано якесь висловлення чи авторську думку. Наведена цитата має повністю відповідати оригіналові, повинна супроводжуватися бібліографічною довідкою. З огляду на це під час опрацювання наукової літератури варто відразу ж оформляти бібліографічні картки.

1.3. Оформлення бібліографічних карток 
Бібліографічна картка повинна містити записи, зроблені в такій послідовності: 
· прізвище й ініціали автора (авторів)

· назва праці (без лапок)
· місце видання (К. (Київ); Х. (Харків); СПб (Санкт-Петербург); назви інших міст пишуться повністю: Львів, Одеса, Ужгород, Дніпропетровськ)
· видавництво
· рік видання
· сторінки
	Семчинський С. В. Загальне мовознавство / С. В. Семчинський. – К : Вища школа, 1988. – 328 с.


	Паламарчук Л. С. Лексико-семантичний розвиток мови / Л. С. Паламарчук // Мовознавство. – 1982. – № 4. – С. 3–7.


	Колоїз Ж. В. Українська оказіональна деривація : [монографія] / Ж. В. Колоїз ; відпов. ред. В. С. Калашник. – К. : Акцент, 2007. – 311 с. 


	Кочерган М. П. Лексико-семантична система / М. П. Кочерган // Українська мова : енциклопедія / редкол. В. М. Русанівський (співголова), О. О. Тараненко (співголова), М. П. Зяблюк та ін. – 2-ге вид., випр. і доп. – К. : Вид-во «Українська енциклопедія» ім. М. П. Бажана, 2004. – С. 305–306.


	Гармаш О. Л. Система словотвору англiйської мови та iнновацiйнi процеси : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. філол. наук : спец. 10.02.04 «Германські мови» / О. Л. Гармаш. – Запоріжжя, 2005. – 19 с.


1.4. Картотека фактичного матеріалу
Наступним етапом у підготовці курсової роботи є попередній аналіз мовних явищ, який полягає у доборі й виписуванні прикладів з досліджуваних художніх, публіцистичних текстів чи словників.
Кожне речення або якесь інше мовне явище (словосполучення, слово, фразеологічний зворот та ін.) потрібно виписувати на окремі картки, наводити ілюстрацію з обов’язковою паспортизацією: зазначити не лише ім’я автора, том, сторінку, а й назву твору.
Розкладаючи картки за певними ознаками, дослідник систематизує матеріал, класифікує його, робить висновки стосовно закономірностей функціонування аналізованого явища, його продуктивності, частотності тощо. Результати аналізу варто подавати в таблицях і схемах, які дають змогу узагальнити спостереження, вияскравити одержані результати.
1.5. Бібліографічні посилання
Бібліографічні посилання в тексті беруться у квадратні дужки. Перша цифра – номер джерела у списку літератури, друга – номер сторінки. Номер джерела та номер сторінки розділяються комою з пропуском, номери джерел – крапкою з комою, напр.: [4], [6, 35], [6; 7; 8], [8, 21; 9, 117] або [6, c. 35], [8, c. 21; 9, c. 117]. У реченні крапка ставиться після дужок.
Напр.: Є. Курилович, який розмежував явища синтаксичної і лексичної деривації, зокрема, зазначив: ”Синтаксичний дериват – це форма з тим самим лексичним змістом, що й у вихідної форми, але з іншою синтаксичною функцією” [9, с. 61].
2. ОПИС РЕЗУЛЬТАТІВ ДОСЛІДЖЕННЯ

2.1. Структура роботи 
Курсова робота має складатися із вступу, двох (або кількох) розділів (кожен із них членується на підрозділи), висновків до розділів і загальних висновків, списку використаної літератури. У разі необхідності подається список лексикографічних джерел, список джерел фактичного матеріалу. Робота може бути доповнена додатками, але вони не є обв’язковою частиною виконаної праці.
Усі необхідні складники роботи потрібно розташовувати в такій послідовності:

1. Титульна сторінка.

2. Зміст.
3. Перелік умовних скорочень (за необхідності).

4. Вступ.

5. Розділи (з підрозділами) та висновки до кожного з них.

6. Загальні висновки.

7. Список використаної літератури.
8. Джерела фактичного матеріалу (за необхідності).

9. Додатки (за необхідності).

У Вступі (обсяг 3-5 сторінок) звичайно висвітлюють такі питання: 1) актуальність теми, 2) об’єкт і предмет дослідження (співвідносяться як загальне й часткове), 3) мета й основні завдання дослідження, 4) методи дослідження, 5) наукова новизна одержаних результатів. 
Обгрунтовуючи актуальність обраної теми, потрібно сформулювати проблему, висвітлити стан її вивчення і довести важливість її розробки. Актуальність теми зумовлюється також її недостатньою вивченістю або необхідністю подальших досліджень.
Формулюючи мету й завдання дослідження, необхідно врахувати, що саме обрані формулювання визначають його проведення, а отже, вони зумовлюють структуру роботи.
Формулюючи мету, використовують дієслова:

· дослідити (що?)…

· проаналізувати (що?)….

· здійснити аналіз (чого?)….

· розкрити (що?)…
· дати характеристику (чого?)…

· мета дослідження полягає у ……..
Поставленої мети можна досягти, розв’язавши певні завдання. Їх формулюють за допомогою таких слів і словосполучень:

· опрацювати наукову літературу, присвячену (чому?);

· схарактеризувати (що?);

· виявити (що?);

· з’ясувати (що?);

· визначити (що?);

· зробити аналіз (чого?) та ін.

У вступі необхідно подати перелік методів, використаних для досягнення поставленої мети, обґрунтувати необхідність і доцільність їхнього використання. Наприклад, у вступі до курсової роботи на тему “Структурно-семантичні типи нових абревіатур” цю частину можна викласти так: “У роботі як основний застосовано описовий метод, прийом систематизації, за допомогою якого абревіатури розподілено за основними типами, групами і підгрупами. Крім того, використано метод кількісних підрахунків для кількісно-якісної характеристики функціонування абревіатур у досліджуваних публіцистичних текстах”.
Наукова новизна курсової роботи полягає передусім в уточненні певних понять, поглибленні знань про специфіку функціонування тих чи тих мовних одиниць, установленні взаємозв’язків цих одиниць у досліджуваному тексті, з’ясуванні закономірностей їхнього вживання певним автором тощо.

2.2. Рекомендації до написання розділів
Безпосередній опис дослідження і його результатів становить основну частину роботи. Вона звичайно складається з двох (або кількох) розділів. Кількість розділів залежить від  фактичного матеріалу, зібраного та систематизованого автором, особливостей його аналізу. Розділи потрібно розташовувати в логічній послідовності. Вони мають бути підпорядковані поетапному розкриттю теми.
Кожний розділ починається з нової сторінки і має свою назву. 
Напр.:

Розділ 1. Старослов’янізми в лексичній системі української мови.

В кінці кожного розділу формулюють короткі висновки із стислим викладенням наведених у ньому результатів дослідження, які оформляють як окрему структурну частину з нової сторінки. 
Напр.:

Висновки до розділу 1
Розділ 1 курсової  роботи теоретичний ( 8-10 стор.). У ньому передбачено виклад питань про стан розв’язання поставленої проблеми на момент, коли за неї взявся автор дослідження. Студент вивчає погляди мовознавців на досліджуване явище, звертає увагу на дискусійні питання, робить вибір  прийнятої концепції для аналізу свого матеріалу.

З цією метою проводиться критичний огляд наукової літератури, систематизація різних підходів до вивчення предмета аналізу, з’ясовуються нерозв’язані питання та обґрунтовується необхідність подальших наукових пошуків.
Звичайно розділи курсової роботи містять  підрозділи, які пишуться в тексті з абзацного відступу, нумеруються і називаються, напр.:

Розділ 1. Старослов’янізми в лексичній системі української мови………………………………………………..

1.1. Поняття старослов’янізму……………….
1.2.  Основні критерії визначення старослов’янізмів…..

Наступні розділи присвячуються вичерпному і повному викладу результатів власних досліджень. 
У Розділі 2 (10-12 стор.), який має більш практичний характер, класифікують, аналізують фактичний матеріал, викладають власні спостереження, ідеї, аргументують свої думки тощо. Розділ має бути достатньо насиченим фактичним матеріалом та ілюстраціями, які підтверджують спостереження автора.
У викладі думки студентові потрібно зважати на різні підходи, думки мовознавців, робити вибір прийнятої концепції, уміти розмежовувати своє і чуже, наголошуючи, що саме належить авторові роботи, а що запозичене з праць науковців. 
З огляду на це варто використовувати такі мовні кліше: “на нашу думку”, “як засвідчує наше дослідження”, “з нашого погляду”, “як слушно зауважує…”, “як переконує…”, “як твердить…” “на думку автора”, “поділяючи думку…”, “дослідник констатує”, “наше дослідження виявило” та ін.
Загальні висновки (1-2 стор.) – це підсумок усього дослідження. Вони містять основні узагальнення, результати виконаної роботи. Висновки повинні містити відповіді на поставлені у Вступі завдання.  
Потрібно пам’ятати, що нічого нового порівняно з текстом попередніх розділів у висновках не повинно бути. Не допускаються посилання на авторів і цитування. 
Список використаної літератури подають в алфавітному порядку відповідно до встановлених стандартів (спочатку українсько- чи російськомовні, потім – іноземні видання). Напр.:
Бацевич Ф. С. Основи комунікативної лінгвістики : підручник / Ф. С. Бацевич. – К. : Видавничий центр “Академія”, 2004. – 344 с. 

Голянич М. І. Внутрішня форма слова і художній текст : [монографія] / Марія Голянич. – Івано-Франківськ : Плай, 1997. – С. 175–176.

Голянич М. І. Курс лінгвістичного аналізу тексту в світлі сучасних наукових парадигм / Марія Голянич // Вісник Прикарпатського національного університетету імені Василя Стефаника. Філологія. – Івано-Франківськ, 2006. – Вип. 8. – С. 154–173.

Голубовська І. О. Національно-мовна картина світу в її лексичній іпостасі // Мовні і концептуальні картини світу : зб. наук. праць. – № 6. – Кн. 1. – К. : Пройм-М, 2002. – С.24–35.

Вокальчук Г. Неологічні експерименти Ліни Костенко на тлі словотворчості шістдесятників / Галина Вокальчук // Культура слова. – 2010. – № 73. – С. 30–36. 

Барташева Г. І. Взаємодія невербальних та вербальних компонентів ситуації комунікативного домінування в англомовному дискурсі : автореф. дис. канд. філол. наук : 10.02.04 / Барташева Г. І. – Харків : Харківський національний університет імені В. Н. Каразіна, 2004. – 20 с.
За потреби після Списку використаної літератури подають Список джерел фактичного матеріалу (художні твори, словники, публіцистичні та ін. тексти, які використав автор для добору фактичного матеріалу).
Додатки (словнички, схеми, таблиці, діаграми, малюнки тощо) долучають за потреби. 

Загальний обсяг курсової роботи 25-30 сторінок (із списком літератури і додатками).

3. ТЕХНІЧНЕ ОФОРМЛЕННЯ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ
Роботу виконують машинописним способом на комп’ютері. Текст оформляється в текстовому редакторі Word (стандарти: папір формату А4, шрифт набору Times New Roman, кегль 14 pt, міжрядковий інтервал – 1.5, поля: ліве – 30-35 мм, праве – 10-15 мм, верхнє і нижнє – 20 мм. Сторінки з нумерацією. 
Параметри абзацу: перший рядок – відступ 1, 25 мм. Текст набирається без переносів, на всю ширину сторінки. При наборі тексту потрібно розрізняти символи дефісу (-) і тире (–).

3.1. Титульний аркуш роботи

Першою сторінкою роботи є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок роботи. На титульному аркуші номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках (починаючи з цифри 2, яка ставиться на першій після титульної сторінки) номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.

Титульний аркуш містить найменування міністерства, якому підпорядкований навчальний заклад (Міністерство освіти і науки України); назву вищого навчального закладу (Київський національний лінгвістичний університет; назву кафедри, де виконана робота (кафедра української філології та славістики); назву курсової роботи; шифр групи, факультет, прізвище, ім'я, по-батькові автора; науковий ступінь, вчене звання, прізвище та ініціали наукового керівника, місто і рік виконання роботи (див. Додаток 1).
4.УСНИЙ ЗАХИСТ КУРСОВОЇ РОБОТИ
Курсову роботу захищають публічно перед комісією, до складу якої входять три особи: науковий керівник та два члени кафедри.
Студентові у своєму виступі (до 10 хвилин) потрібно назвати тему дослідження, її актуальність, мету, основні завдання, застосовані методи, стисло повідомити про результати дослідження.

Після виступу необхідно точно і лаконічно відповісти на поставлені комісією (або присутніми студентами) питання. 

Після цього варто подякувати членам комісії, науковому керівникові, усім присутнім за виявлену увагу.
Додаток 1. Титульний аркуш
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

КИЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ ЛІНГВІСТИЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ
Кафедра української філології та славістики
Курсова робота 
на тему:

«СТАРОСЛОВ’ЯНІЗМИ В УКРАЇНСЬКІЙ МОВІ»

	
	Студентки  групи МЛукр 26-11
факультету германської філології

денної форми навчання

напрям підготовки 6.020303 Філологія* 

Українська мова і література

Нестеренко Наталії 
Володимирівни



	
	Науковий керівник:

доктор філологічних наук,

професор Валюх З.О.
Національна шкала
________
Кількість балів
________
Оцінка ЄКТС

________


                                       Члени комісії:                                        ________






  

       
________

                                                                                                       ________  

Київ – 2015 

Додаток 2. Зміст
ЗМІСТ
Вступ ……………

Розділ
 1. Старослов’янізми в лексичній системі української мови………………………………………………………………..
1.1. Визначення терміна “старослов’янська мова”……
1.2. Поняття старослов’янізму………………………. 

1.3.Класифікація старослов’янізмів в українському мовознавстві……………………………………………

Висновки до розділу1. ……………………………………………
Розділ  2. Лексико-семантична характеристика старослов’янізмів у сучасній українській мові……………………………………..
2.1. Семантична класифікація старослов’янізмів………

2.2. Фонетичні особливості старослов’янізмів………..
2.3. Словотвірні особливості старослов’янізмів……..

2.4. Стилістичні функції старослов’янізмів……………
Висновки до розділу 2. ………….

Загальні висновки

Список використаної літератури

Список використаних джерел

Додатки
Додаток 3. Орієнтовні критерії оцінювання курсових робіт студентів за 100-бальною шкалою, шкалою ЄКТС і національною шкалою
	Критерії оцінювання курсової роботи
	Рейтинговийбал за стобальною шкалою
	Оцінка за шкалою ЄКТС
	Оцінка за національною шкалою

	• Роботу   виконано   самостійно,   зміст   повністю відповідає назві, поставленій меті і завданням;
• робота оформлена з дотриманням усіх вимог і написана грамотно;
• роботу подано на кафедру вчасно;
• роботу захищено на "відмінно".
	100
	А
	відмінно

	• Роботу виконано самостійно, зміст загалом відповідає назві, завдання виконані, мети досягнуто;
• робота оформлена з  дотриманням усіх вимог і написана грамотно;

• роботу подано на кафедру вчасно;

• роботу захищено на "добре".
	89
	В
	добре


	• Роботу виконано самостійно, зміст загалом відповідає назві, завдання у цілому виконані, мети досягнуто;

• в оформленні роботи є незначні недоліки, зокрема мовні;

• роботу подано на кафедру вчасно;

• роботу захищено на "добре".
	81
	С
	

	• Роботу виконано самостійно, але зміст розкрито недостатньо,    завдання    виконано    частково,    що позначилося на повноті досягнення мети;

• недостатня кількість бібліографічних джерел;

• в оформленні роботи є недоліки, мовні помилки;

• роботу  подано  на  кафедру  після  встановленого терміну;

• роботу захищено на "задовільно".
	74
	D
	задовільно

	• Роботу виконано в основному самостійно, але зміст розкрито недостатньо, завдання виконано не повністю, мети досягнуто лише частково;

• недостатня кількість і застарілість бібліографічних джерел;

• в оформленні роботи є недоліки, мовні помилки, істотні порушення вимог до наукового стилю;

• роботу подано  на кафедру  після встановленого терміну;

• роботу захищено на "задовільно".
	65
	Е
	

	• Роботу списано або зміст не розкрито, студент не вміє користуватися науковим апаратом;

• недостатня кількість і застарілість бібліографічних джерел;

• роботу виконано без дотримання формальних вимог, велика кількість мовних помилок;

• роботу  подано  на  кафедру   після  встановленого терміну;

• роботу захищено на "незадовільно".
	50
	FХ
	незадовільно


