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Передмова             

Курсовий проект має мету систематизувати та закріпити знання студентів, отримані при вивченні навчальної дисципліни «Організація та методика професійного навчання»  -  це методична розробка однієї теми програми з професійного навчання з визначеної професії. 

В методичній розробці розкривається зміст теми програми, формулюються основні навчально-виховні та розвивальні завдання, питання підготовки майстра до занять, розробляється конкретна методика проведення занять.

При виконанні курсового проекту особлива увага приділяється  самостійному творчому пошуку студентів  з метою розвитку його інтелектуальних рішень  організації та методики  проведення професійного навчання в навчальних майстернях.

Курсовий проект повинен бути виконаний на високому рівні техніки та технології виробництва, і відповідати вимогам освітньо-кваліфікаційному рівні майстра виробничого навчання.        
Основні завдання курсового проектування
1. Поглиблення знань з актуальних проблем.

2. Систематизація отриманих знань з певної навчальної дисципліни.

3. Розвиток   умінь самостійного критичного опрацювання наукових джерел.

4. Формування дослідницьких умінь студентів.

5. Стимулювання студентів до самостійного наукового пошуку.

6. Формування умінь аналізувати передовий досвід та узагальнювати власні спостереження.

7. Формування умінь практичної реалізації результатів дослідження проблеми в самостійно виконаних розробках.

8. Удосконалювання умінь використовувати нові інформаційні технології та застосування нових форм взаємодії.

9. Розвиток особистісного самовдосконалення, яка спрямована на засвоєння способів фізичного, духовного та інтелектуального саморозвитку і пов’язана з розвитком необхідних особистісних якостей, формуванням психологічної грамотності, культури мислення. 
 Порядок виконання курсового проекту 

1. Проаналізувати зміст теми програми з професійного навчання. Тема      програми видається викладачем.

2. Підібрати необхідну літературу.

3. Опрацювання матеріалу теми програми з методичної, педагогічної та технічної  літератури, зробити необхідні помітки в конспекті лекцій.

4. Послідовно опрацьовувати кожний  розділ курсового проекту.  На початку кожного розділу розкивається його суть, тобто невеличкий вступ до змісту розділу.
5. Своєчасна консультація та захист кожного розділу. 

Методичні рекомендації щодо виконання 
крсового проекту

ВСТУП 
           1. Компетентнісно орієнтований підхід до навчання.

Визначити основні компетенції майстра виробничого навчання, шляхи формування.
           2. Нормативно-правові акти в галузі професійно-технічної освіти.

Дати пояснення нормативно-правовим документам в галузі освіти, перерахувати їх.
         3. Загальні положення про майстра виробничого навчання, його права та обв'язки і кваліфікаційні вимоги.
РОЗДІЛ 1 

ХАРАКТЕРИСТИКА ТА НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНІ  ЗАДАЧІ ТЕМИ
          1.1. Дати характеристику процесу професійного навчання.
Визначити сутність процесу виробничого навчання, та основні завдання в період вивчення данной теми програми. 
1.2. Вказати назву теми, кількість годин на її вивчення (курс, півріччя).

1.3. Зміст даної операції або комплексної роботи, значення її застосування для майбутньої роботи учня на виробництві.


Розкрити  навчальні задачі теми:


- які прийоми та різновидності операцій повинні засвоїти учні;


- які нові види робіт навчаться виконувати;


- якими раніше невідомими їм інструментами, пристроями, приладами, обладнанням і т.д. оволодіють

1.4. Вказати внутрішньо предметні зв’язки теми:


- з яких пройдених тем виробничого навчання знадобляться знання та вміння для засвоєння даної теми.

1.5. Вказати між предметні зв’язкі 


- питання (розділи) інших предметів, які потрібно знати учням для успішного засвоєння даної теми виробничого навчання.  
1.6. Роз’яснити роль зв’язку навчання з вихованням та розвитком учнів. Визначити та дати конкретні виховні задачі, котрі повинен вирішувати майстер  в процесі вивчення теми.
РОЗДІЛ 2
РОПОДІЛ МАТЕРІАЛУ ТЕМИ НАПІДТЕМИ ТА УРОКИ

2.1. Вказати цілі розподілу теми на підтеми і уроки. При розподілі необхідно врахувати наступні вимоги:


- визначеність і закінченість змісту учбового матеріалу кожної підтеми:


- чіткість і конкретність мети уроків;


- рівномірність навантаження на уроках;


- взаємозв’язок уроків, їх логічна послідовність.

2.2. Проаналізувати зміст теми програми виробничого навчання і розділити його на підтеми – відносно самостійні і завершенні по змісту частини, вказати ці підтеми. Найбільші за обсягом теми, узгодивши з вчителем, можна розділити одразу на уроки . Тривалість кожного уроку – шість годин.

2.3. При розподілі теми або підтеми на уроки спочатку потрібно визначити номер і тему кожного уроку. Тема уроку це 
онкретнее формулювання визначеної закінченої частині теми (підтеми) програми, яку учні повинні вивчити за шість годин.

Далі потрібно визначити навчальні цілі кожного уроку, вказати конкретно, чому повинні навчитися учні в процесі уроку.

Необхідно сформувати виховні цілі кожного уроку, враховуючи виховні задачі всієї теми.
2.4. Ці відомості рекомендується занести в таблицю.

Таблиця№1
	№

уроку
	Тема уроку
	Кіл-ть     годин
	Навчальна мета
	Виховна
мета
	Розвиваюча
мета

	
	
	Інстр.
	в/д
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


РОЗДІЛ 3
ПІДБІР НАВЧАЛЬНО-ВИРОБНИЧИХ РОБІТ

3.1. Пояснити значення підбору робіт Навести окремі вимоги до підбору учбово-виробничих робіт.

3.2. Ознайомитися з конкретним перерахуванням учбово-виробничих робіт за поданою темою в середньому профтехучилищі.

Вибрати з перерахованої учбово-виробничої  роботи завдання по заданій темі курсової роботи. Якщо в училищі немає перерахованого змісту робіт по даній темі, то відповідні роботи потрібно підбирати умовно з учбових посібників з організації й методики виробничого навчання для конкретних професій, а також зі збірника інструкційних карт і підручників спец технології за професією. 

Скласти перелік учбово-виробничих робіт по даному уроку за запропонованою формою (це може бути виписка з училищного переліку).

ПЕРЕЛІК

Навчально-виробничих робіт з теми прграми
на тему:

група №
таблиця №2
	Час (місяць) Вивчення теми
	№ теми (теми) програми
	Назва тем (підтема) програми
	Час на вивчення теми

(підтеми) в годинах
	Учбово-виробничі роботи
	Складність робіт (розряд)
	Робоча норма часу
	Учнівська норма часу
	Кількість робіт (шт.) на одного учня
	Відмітка про виконання

	
	
	
	Всього 
	На інструктаж 
	На вправи 
	На виробничу практику 
	Назва 
	№ деталі креслення
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дані для грф.1-4 (див. Схему переліку) можна знайти в програмі виробничого навчання і зведено тематичному плані за професією.

Час на інструктаж, вправи і виробничу діяльність (графи 5-7), розряд роботи (графа 10) потрібно знати з „Положення про планування виробничої діяльності і норм учбово виробничих робіт учнів” за професією.

В графі 8 потрібно назвати об’єкти тренувальних вправ виробничої роботи.

Учнівські норми часу на учбово-виробничі роботи розраховуються шляхом робочої (розраховано-технічної) норми на перевідний коефіцієнт в складі з періодом навчання. З відсутності робочих норм на окремі види роботи потрібно користуватися учнівськими нормами, введеними в училищах дослідним шляхом.

На навчальні роботи тренувального характеру норми часу не вказуються, але слід вказати приблизний час на виконання прав по кожному виду (об’єкту) роботи.

Виходячи з загального часу на виробничу діяльність і учнівської норми часу на одиницю робіт, можливо визначити кількість робіт на одного учня (графа 13).
РОЗДІЛ 4
МАТЕРІАЛЬНОТЕХНІЧНА ПІДГОТОВКА ДО ВИВЧЕННЯ ТЕМИ

4.1. Пояснити роль матеріально технічної бази у виробничому навчанні учнів.

4.2. Скласти план навчальної майстерні по професії з необхідним обладнанням. Коротко пояснити його. Опис учбової майстерні можна знайти в учбових посібниках по організації виробничого навчання.

За основу можна взяти й учбову майстерню в профтехучилищі, внести в її оснащення зміни і доповнити у відповідності з сучасними виробничо-технічними вимогами.

4.3. Дати короткий опис робочого місця, його обладнання і організації.

4.4. Визначити наступні об’єкти матеріально технічної бази, необхідні для вивчення даної теми: обладнання, інструмент та облаштування; матеріали та заготовки; засоби наочності.

Матеріально-технічну базу потрібно розрахувати на одну групу в кількість 20 учнів. Для груп складної професії, які на заняттях по виробничому навчанню діляться на дві групи – по 15 чоловік.

Всі об’єкти матеріально-технічної бази потрібно представити в таблицях вказавши порядковий номер кожної з них Наприклад:

  Обладнання 
Таблиця №3 
	№

п/п
	Назва 
	Характеристика, тип
	Кількість
	Примітка 

	
	
	
	На 1 учня (або на ланку)
	На групу 
	Фонд майстра
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	  
	 
	 
	 
	 
	_

	2
	Верстат слюсарний 
	Одномісний 

76и-01
	1 шт.
	20 шт.
	1 шт.
	_


Фонд майстра визначається в розрахунку 10% від загальної кількості на групу.

РОЗДІЛ 5
РОЗРОБКА НАВЧАЛЬНО-ТЕХНІЧНОЇ ДОКУМЕНТАЦІЇ

5.1. Дати характеристику про призначення навчально-технічної документації у виробничому навчанні. Назвати основні види навчально-технічної документації, яку використовують у виробничому навчанні по даній професії.

5.2. Скласти технічні і технологічні вимоги до виконання однієї операції або однієї комплексної роботи  у відповідності з малюнком, схемою, інструкцією або іншою технічною документацією.

Технічні і технологічні потреби до виконання учбово-виробничих робіт (з урахуванням специфіки професії)можуть включити наступні дані:

Точність виконання припущених розмірів;

Ступінь обробки дотримання вимог геометричної форми (паралельності та перпендикулярності або поверховостей);

Виконання визначного порядку збирання і розбирання;

Дотримання визначених режимів роботи та інших потреб у відповідності із специфікою професій.

5.3. Розробити інструкційну карту по операційній темі на один різновид або інструкційно-технічну карту по комплексній темі на один  вибір, на один об’єкт роботи по прикладених формах і виконати її на форматі „А4”, «А1»
Інструктивна картка

На виконання операції_____________________________________________
Таблиця №4
	Назва вправи
	1

2

3

4
	Об’єкти учбових робіт
	1

2

3

4

	№

п/п
	Порядок виконання

вправи
	Інструктивні

вказівки
	Ескізи 
	інструменти
	Прилади та матеріали

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Вправа 1________________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Вправа 2________________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таким чином заповнюються всі графи по кожній вправі.

Інструкційні карти по наведеній формі можна виконувати з всіх спеціальностях і професіях.

Інструкційно-технологічна карта на виконання комплексної роботи  розробляється за наступною формою:
Інструкційно-технологічні карти по інших спеціальностях потрібно розробляти за наведеною нижче формою або по нормах, прийняти в ПТНЗ для даної професії
Тадлиця №5
	             Найменування       роботи 


	матеріали


	

	
	Розряд роботи 


	

	
	
	

	
	
	

	
	Учнівська норма часу


	

	
	
	

	№ п/п
	Назва переходів
	Інструкційні вказівки
	Ескізи по переходам
	Час (хв.)
На виконання
	інструмент
	Прилади та матеріали

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	В

	І

	в\д

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                     Основні  несправності та способи   їх усунення

 /Зразок/
	Несправності 
	 Причини
	 Способи усунення

	  Двигун не розвиває повної потужності
	 1.    Відсутне паливо в баці.

2. Засмічені паливопроводи.

3. Засмічені паливні фільтри.

4. Засмічені клапани паливного насоса.

5. Засмічений повітроочисник. 
	Залити паливо.

Пробити паливопроводи.

Промити фільтри.

Промити клапани.

Замінити фільтруючий елемент повітроочисника.

	Димний випуск газів
	Недостатня подача повітря.
	Промити фільтруючи елементи.


Порядок виконання роботи.

1. Повторити правила безпеки праці.

2. Вивчити будову і роботу системи живлення.

3. Зняти складові частини системи живлення з двигуна.

4. Розібрати фільтр тонкої і грубої очистки палива.

5. Зібрати фільтр тонкої і грубої очистки палива.

6. Встановити складові частини системи живлення на двигун.

            При складанні інструкційних та інструкційно-технологічних карт рекомендується використовувати зміст попередніх розділів курсового проекту. Так об’єкти робіт слід вибрати із переліку навчально-виробничих робіт (розділ 3); інструмент, облаштування та обладнання – з таблиць матеріально-технічної бази (розділ 4). В інструкційні вказівки доцільно включити найбільш вагомі технологічні вимоги.
5.4. Скласти критерії оцінки успішності на одну з операцій або на виконання однієї комплексної роботи (одного виробу, одного виду роботи): їх потрібно складати на одну операцію або комплексну роботу, на яку складені технічні й технологічні вимоги. Виконання названих вимог є одним з важливих показників для оцінки успішності.

Критерії оцінки успішності по операційній темі потрібно складати, використовуючи наведену нижче схему.
Таблиця №6
	Показники 

бали
	Правильність прийомів та засобів в роботі
	Якість роботи

(відповідає технічним вимогам)
	Організація роботи та робочого місця. Безпека роботи

	1
	2
	3
	4

	12

(відмінно)
	
	
	

	11

(відмінно)
	
	
	

	10

(відмінно)
	
	
	

	9

(добре)

іт.і.
	
	
	


При складанні критеріїв оцінки на комплексні нормовані роботи до числа показників потрібно включити виконання норми часу, а показник 1- „правильність прийомів і засобів роботи” можна опустити.

Зразки критеріїв оцінки успішності поопераційній й комплексній роботі (темі) наводяться в головному підручнику.

РОЗДІЛ 6
ПІДГОТОВКА МАЙСТРА ДО ЗАНЯТЬ

6.1. Коротко викласти зміст підготовки майстра до вивчення даної теми, поступово розкрити особову, матеріально-технічну підготовку і планування.

6.2. Вказати основні елементи підготовки майстра до уроку в певній  послідовності.

6.3. Скласти план  уроку №2 теми курсового проекту. Тут використовувати дані перспективно-тематичного плану.

При складанні плану уроку потрібно користуватися приблизною схемою, наведеною в практичнії роботі.

6.4. Скласти конспект вступного інструктажу до плану уроку. В конспекті викласти зміст пояснення  нового матеріалу; розташувати в ньому необхідні додаткові дані, таблиці, розрахунки і т.п.
РОЗДІЛ 7
МЕТОДИКА ПРОВЕДЕННЯ ЗАНЯТЬ


7.1. Вказати основні методи виробничого навчання, які потрібно використовувати на заняттях по даній темі. Дати коротке обґрунтування використання цих методів.

Назвати передові методи виробничого навчання, відомі з літератури або практичного досвіду, які можуть бути використані на заняттях.

Рекомендується написати про застосування елементів програмування і інформаційно-обчислювальної техніки, хоча б на початковій стадії.

7.2. Розробити методику проведення уроку, на який складений план в розділі 6.

Назвати оптимальні методи проведення вступного інструктажу. Перерахувати найбільш ефективні засоби наочності, які потрібно використовувати при поясненні нового матеріалу, розповісти про спосіб їх використання.

Докладніше потрібно описати методику показу одного з важливіших трудових прийомів. Викласти методику поточного інструктажу. Перерахувати і коротко розповісти про основні засоби проведення поточного інструктажу. Виділити основні моменти учбово-виробничої діяльності на даному уроці, які потребують найбільшої уваги майстра.

Вибрати один з найважливіших цілевих обходів (див. План уроку), вказати приблизно час його проведення і докладніше описати передбачену діяльність майстра під час цього обходу.

Викласти методику заключного інструктажу, вказати послідовність його проведення. Розповісти про способи  розбору результатів уроку (аналіз майстра, притягнення учнів до аналізу, самостійний розбір учнями та інше)

Вказати завдання додому і рекомендації щодо його виконання.
РОЗДІЛ 8
ВИХОВНА РОБОТА МАЙСТРА В ПРОЦЕСІ ВИВЧЕННЯ ТЕМИ

8.1. Коротка розповідь про особливості виховання учнів в процесі виробничого навчання і його значення.

8.2. В розділі 1 курсового проекту визначені основні задачі теми.

Пояснити, чому в процесі вивчення даної теми потрібно вирішити тільки ці виховні задачі.

8.3. Розповісти, яку саме роботу проводить майстер під час заняття для вирішення вказаних розділі 1 виховних задач.

РОЗДІЛ 9
Охорона праці

 9.1. Інструкція з охорони праці у навчальних майстернях, загальні    положення 
9.2. Визначити основні вимоги щодо техніки безпеки перед початком роботи,

       підчас роботи  та після роботи.
 9.3.Вимоги безпеки перед початком роботи, під час роботи, по закінченню роботи та при аварійних ситуаціях.
ДОДАТОК

Київський професійно-педагогічний коледж імені Антона Макаренка

Циклова  комісія психолого-педагогічних дисциплін

 Курсовий проект
З дисципліни:   «Організація та методика професійного навчання»

На тему: ______________________________________________________

                                     Студента(ки) ______курсу _____ групи
                                           Прізвище та ініціали студента_________________________

                                    Спеціальність _______________________________________

                                           Керівник проекту____________________________________

                                                                  _________________________________________

                                                                                                   /посада, вчене звання,  прізвище та ініціали/

                   Оцінка _________________________________

                                            Члени комісії    __________   _______________________
                                                                                                                /підпис/                                           /прізвище та ініціали/

                                                          __________   ________________________
                                                                                                                /підпис/                                           /прізвище та ініціали/
                                                          _________   _________________________
                                                                                                                /підпис/                                            /прізвище та ініціали/

Київ 20___ р 
 ЗМІСТ
курсового проекту

 ВСТУП

        1. Компетентнісно орієнтований підхід до навчання.

Визначити основні компетенції майстра виробничого навчання, шляхи формування.
       2. Нормативно-правові акти в галузі професійно-технічної освіти.

Дати пояснення нормативно-правовим документам в галузі освіти, перерахувати їх.
3. Загальні положення про майстра виробничого навчання, його права та обв'язки.
РОЗДІЛ 1 Характеристика та навчально-виховні задачі теми

           1.1. Дати характеристику процесу професійного навчання.

Визначити сутність процесу виробничого навчання, та основні завдання в період вивчення данной теми програми. 

1.2.  Вказати назву теми, кількість годин на її вивчення (курс, півріччя).

1.3. Зміст даної операції або комплексної роботи, значення її застосування для майбутньої роботи учня на виробництві.


Розкрити навчальні  задачі теми:


- які прийоми та різновидності операцій повинні засвоїти учні;


- які нові види робіт навчаться виконувати;


- якими раніше невідомими їм інструментами, пристроями, приладами, обладнанням і т.д. оволодіють

1.4. Вказати внутрішньо предметні зв’язки теми:


- з яких пройдених тем виробничого навчання знадобляться знання та вміння для засвоєння даної теми.

1.5. Вказати між предметні зв’язкі 


- питання (розділи) інших предметів, які потрібно знати учням для успішного засвоєння даної теми виробничого навчання.  

1.6. Роз’яснити роль зв’язку навчання з вихованням та розвитком учнів. Визначити та дати конкретні виховні задачі, котрі повинен вирішувати майстер  в процесі вивчення теми.
РОЗДІЛ 2 Розподіл матеріалу теми на підтеми та уроки

2.1. Вказати цілі розподілу матеріалу теми програми на підтеми та уроки. 

2.2. Визначити основні вимоги до уроку.
2.3. Розподілити тему програми на уроки та визначити основні навчальні, виховні та розвивальні завдання кожного уроку /оформити таблицю/.
РОЗДІЛ 3 Підбір навчально-виробничих робіт

3.1. Пояснити значення підбору навчально-виробничих робіт. 
3.2. Визначити  основні вимоги до навчально-виробничих робіт.
3.3. Скласти перелік навчально-виробничих робіт по даній темі
       /у відповідній формі/.
РОЗДІЛ 4 Матеріально-технічна підготовка до вивчення теми

4.1. Пояснити роль матеріально-технічного забезпечення у навчально-виробничому процесі;
4.2. Визначити основні вимоги до навчальних майстерень; 
       організації робочого місця майстра та учнів;
4.3. Визначити наступні об'єкти матеріально-технічного забезпечення, які необхідні для вивчення даної теми:
· обладнання;

· інструменти та інвентар;
· матеріали та заготовки;
·  дидактичні засоби наочності.
      (всі об'єкти матеріально-технічного забезпечення  потрібно представити в таблицях)

4.4. Скласти план-схему навчальній майстерні відповідно  будівельним нормам. (ф.А3)
РОЗДІЛ 5 Розробка навчально-технічної документації

5.1.  Роль письмового інструктування в навчально-виробничої діяльності учнів, основні типи.
5.2.  Методика розробити та застосування навчально-технічної документації.
5.3. Розробка інструкційної карти на виконання одного виробу.
РОЗДІЛ 6 Підготовка майстра виробничого навчання до занять

6.1. Визначити зміст підготовки  майстра виробничого навчання до  вивчення  даної теми, поступово розкрити:
· особисту підготовку;

· матеріально-технічну;
· плануючу.

6.2.
Вказати   основні   елементи   підготовки   майстра   до   уроку   в   певній послідовності.
6.3. Скласти план на урок №2 з 3-го підрозділу 2-го розділу.
6.4. Скласти конспект вступного інструктування.
6.5.   Скласти критерії оцінювання успішності на виконання одного виробу.

РОЗДІЛ 7 Методика проведення занять

7.1. Вказати основні методи виробничого навчання, які потрібно застосовувати на заняттях по даній темі. Дати коротке обґрунтування застосування цих методів.
7.2. Розробити методику проведення уроку на який складений план (описати методику проведення вступного інструктажу, поточного та заключного, вказати д/з і рекомендації щодо його виконання).
РОЗДІЛ 8 Виховна робота майстра в процесі вивчення теми

8.1. Коротка розповідь про особливості виховання учнів та його значення в  процесі виробничого  навчання.
8.2. Розповісти,  яку  саме  роботу  проводить  майстер  під  час занять для вирішення вказаних в розділі 2 виховних задач.
РОЗДІЛ 9 Охорона праці

9.1. Інструкція з охорони праці у навчальних майстернях,

        загальні положення.

9.2. Вимоги безпеки перед початком роботи, під час роботи, по закінченню роботи та в аварійних ситуаціях.
Висновок

Список використаної літератури

Київський професійно-педагогічний коледж  імені Антона Макаренка

                Циклова  комісія психолого-педагогічних дисциплін

З  а в д а н н я

для курсового проекту з дисципліни

«Організація та методика професійного  навчання»

 Відділення __________________________________  курс _______  група ___________

 Спеціальність _____________________________________________________________

 Студент(ка)  _______________________________________________________________

/прізвище та ініціали/

Тема завдання:

1. Розробити організацію та методику виробничого навчання учнів

професійно-технічних навчальних закладів для підготовки

з строком навчання _______ роки, по темі програми № _________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

По темі уроку №____________________________________________________________     ___________________________________________________________________________

Кількість учнів в групі ______________________________________________________

2. Розробити інструкційну /інструкційно-технологічну/ карту, або

посібник ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Завдання видано _________________ 20___Р.

Термін виконання _________________20___Р.

Керівник курсового проекту ___________________
                                            Рекомендована література

          1. Андрєєва В.М., Григора В.В., Настільна книга педагога. Посібник для тих, хто хоче бути викладачем-майстром., К.: Видавнича група  “Основа”, 2006 р.

2. Организация и методика производственного обучения. Учебник для     индустреально-педагогического техникума., М.: Высшая школа, 1978 г.

3. Джонсон Д., Методи обучения., Сан.Петербург.: Высшая школа, 2001 г.

           4. Макиенко Н.И., Педагогический процесс в училищах профисионально-технического образования., Минск.: Высшая школа, 1983г.

          5.  Морева Н.А., Педагогика среднего профессионального образования., М.: Академия, 2001 г.

6. Ничкало Н.Г., Педагогична книга майстра виробничього навчання.,К.: Высшая школа, 1992 г.

7. Навчальні плани та програми виробничого навчання в ПТНЗ.

          8. Скакун В.О., Введение в профессию мастер производственного обучения., М.: Высшая школа., 1988 г.

          9. Щербак О.І., Зайцева О.О., Нові підходи у навчанні., К.: Науковий світ., 2003 р.

         10. Шарко В.Д., Сучасний урок: технологічний аспект., К.: Академія, 2006 р.

Рекомендації щодо написання курсового проекту

З дисципліни: Організація та методика професійного навчання

	№п\п
Розділа
	Найменування
розділів
	                                 Література

	
	
	Скакун
	Макієнко
	Жиделев
	Ничкало
	Андрєєва
	Інш.

	   
	Вступ
	
	
	
	
	203
	Закон
про ПТО

	I
	Харак-ка теми програми
	
	55 -67
	
	
	
	

	  2
	Розподіл теми на уроки
	88
	72.
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	3
	Підбір нав.вироб.робіт
	66
	126-130
	
	83
	
	

	4
	Матеріально-технічна база
	77
	168
	172
	92-96
	
	

	5
	Розробка навч.-тех. документації
	98
	138 
	
	
	
	

	6
	Підготовка майстра в\н до занять
	67-68
72-76
	109
	338-350

	87
	
	

	7
	Методика проведення занять
	88
112
	116
	165-170
	53-63
	
	

	8
	Виховна робота майстра
	125
	 238
	
	111
	
	

	9
	Охорона праці
	
	
	
	
	
	


Викладач                                 Бельченко В.П.

Загальні вимоги щодо оформлення

курсового проекту

 
Курсовий проект має бути виконаний й оформлений з додержанням вимог до наукових робіт. Оптимальний обсяг курсового проекту – 45–50  сторінок, список використаної літератури –  близько 10 джерел. Курсовий проект складається із двох частин:  перша частина -  методична; друга – практична, - виконання на форматі А1 інструкційної,  інструкційно-технологічної, технологічної  карти, або посібника.

Обов’язковою вимогою до курсового проекту є написання його державною мовою, за винятком списку використаної літератури, де використане джерело записується мовою видання. Цитати з цих джерел наводяться в тексті виключно українською мовою.
Текст курсового проекту пишеться рукописним шрифтом, (набирається на комп’ютері з дозволу викладача) на одному боці аркуша білого наперу формату А4 (210 × 297 мм). Сторінки обмежуються полями: ліве – 25 мм, верхнє та нижнє – 20 мм, праве – 10 мм. Відстань між заголовком і текстом – 15–20 мм. Шрифт – синього  кольору. Щільність тексту однакова по всій роботі. Сторінка повинна містити не менше 28–30 рядків по 57–60 знаків у кожному (з урахуванням інтервалів). 
     Курсовий проект  має бути написаний  чітко, без помилок і виправлень. Текст курсового проекту може ілюструватись рисунками, схемами, графіками, діаграмами та таблицями.
Курсовий проект  починається з титульної сторінки за формою, наведеною в додатку.  Це перша сторінка курсового проекту, яку включають до загальної нумерації сторінок, але не нумерують. Далі номер сторінки проставляють у правому нижньому кутку аркуша. За титульною сторінкою наводяться послідовно зміст, вступ, розділи в порядку подання, висновки, список використаних джерел, додатки.
Всі вони починаються з нової сторінки, а кожен з підрозділів – після закінчення попереднього.
Текст основної частини курсового проекту поділяють на розділи та підрозділи. Кожну структурну частину проекту починають з нової сторінки.
Заголовки структурних частин проекту «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ»  виконують великими літерами симетрично відносно тексту.

Заголовки підрозділів пишеться малими літерами (крім першої великої) з абзацу. В кінці заголовка крапки не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою.  
Нумерація розділів та підрозділів
Номер розділу ставиться після слова «РОЗДІЛ», після номера крапка не ставиться, потім з нового рядка пишеться заголовок розділу.
Підрозділи нумеруються в межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між ними ставиться крапка. У кінці номера підрозділу має стояти крапка, наприклад: «2.3.» (третій підрозділ другого розділу). У тому самому рядку дається заголовок підрозділу.
Порядок посилань на літературні джерела
Посилання на наукові літературні джерела в тексті наводяться у квадратних дужках []. Це може бути посилання на джерело в цілому або на джерело із зазначенням конкретної сторінки.
Наприклад.
  «Кількість акціонерних товариств в економіці України у 2010 році становила 29 тис. [3, с. 45]».
Цифри у квадратних дужках відповідають порядковому номеру джерела у списку використаних джерел
Ілюстрації
До ілюстрацій належать рисунки, схеми, графіки, діаграми.
Ілюстрації повинні мати назву, яку розміщують після номера ілюстрації. За потреби ілюстрації доповнюють пояснювальними даними (текст під рисунком). Ілюстрації (схеми, графіки, діаграми) і таблиці варто наводити в роботі безпосередньо після тексту за першою згадкою або на наступній сторінці. Ілюстрації і таблиці, розміщені на окремих сторінках роботи, включають до загальної нумерації. Ілюстрацію, більшу за формат А4, враховують як одну сторінку і розміщують у відповідних місцях після згадування в тексті або в додатках.
Ілюстрації позначають словом «Рис.» і нумерують послідовно в межах розділу, за винятком ілюстрацій в додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між ними ставиться крапка.
Наприклад:
Рис. 1.2. (другий рисунок першого розділу). 
Таблиці
У таблицях наводяться цифрові дані. Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично до тексту. Назва і слово «Таблиця» починаються з великої літери. Слово «Таблиця» друкують праворуч, над правим верхнім кутом заголовка таблиці один раз, на інших сторінках пишуть «Продовження табл.…». Назви не підкреслюють.
Заголовки колонок повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з малих, якщо вони становлять одне речення із заголовком, і з великих, якщо вони самостійні. Висота рядків – не менше 8 мм. Колонку з порядковими номерами рядків до таблиці не включають.

Приклад побудови таблиці: 
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Таблицю розміщують після першого згадування у тексті так, щоб її можна було читати без повороту опалітуреного блока роботи або з поворотом за годинниковою стрілкою. Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на іншу сторінку. В такому разі зазначають: Продовження табл. Таблицю з великою кількістю колонок можна ділити на частини і розміщувати одну частину під іншою в межах однієї сторінки.
Якщо цифрові або інші дані в будь-якому рядку таблиці не наводяться, то в ньому ставиться риска (–). На всі таблиці повинні бути посилання в тексті, при цьому слово «таблиця» в тексті пишуть скорочено, наприклад: «... у табл. 1.2». У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово «дивись», наприклад: «див. табл. 1.3».

Формули
Формули і рівняння треба виділяти з тексту вільними рядками та позначати певним номером, написаним у дужках.           Наприклад:
    Ціна акції розраховується за формулою: 
                                                  [image: image2.wmf])
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                                      де      Р – ціна акції, 
                                               D – очікуваний розмір дивіденду; 
                                               K – вартість нерозподіленого прибутку; 
                                               g – темп росту ціни акцій.
Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба наводити безпосередньо під формулою у послідовності, наведеній у формулі. Значення кожного символу і числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки.
Вище і нижче від кожної формули потрібно залишити «пустий» рядок. Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (–), множення (×) і ділення (:).
Формули (якщо їх більше, ніж одна) нумерують у межах розділу. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули в розділі, між якими ставлять крапку. Номери формул пишуть біля правого берега аркуша на рівні відповідної формули у круглих дужках, наприклад: (3.1) (перша формула третього розділу). Посилання на формули вказують порядковим номером формули в дужках, наприклад «... у формулі (3.1)».
Список використаних джерел
Наукове дослідження завершується списком використаних джерел. Відомості про джерела, що містяться у списку, необхідно давати відповідно до вимог державних стандартів, зокрема: ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».
Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання [Текст] : (ГОСТ 7.1–2003, IDT) : ДСТУ ГОСТ 7.1:2006. – Чинний з 2007–07–01. – К. : Держспоживстандарт України, 2007. – 47 с. – (Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи) (Національний стандарт України).
Методичні рекомендації щодо підготовки та редагування бібліографічних посібників у виданнях / [уклад.: П. М. Сенько, О. М. Устіннікова] ; Держ. наук. установа «Кн. палата України ім. Івана Федорова». – К. : Кн. палата України, 2008. – 70 с. 
Оформлення вихідних відомостей у виданнях: метод. рек. / уклад. 
Г. М. Плиса. – К. : Кн. палата України, 2007. – 52 с.
Джерела можна розміщувати:
  в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків (такий спосіб є найпоширеніший та універсальний);
     у хронологічному порядку;
    за послідовністю посилань у тексті.
Авторів з однаковими прізвищами подають в алфавітному порядку їхніх ініціалів; праці одного автора – за алфавітом перших літер назв його праць; праці одного автора з однаковою назвою – за хронологією.
Спочатку наводять літературу, видану кирилицею, далі – латиною і мовами з особливою графікою (за алфавітом назв мов – арабською, вірмен- ською, грузинською тощо). Публікації мовами з особливою графікою подають в українській транслітерації або в перекладі українською мовою.
Крім того є певний порядок розташування літературних джерел: норма- тивні акти (закони, постанови та ін.); книжкові видання; статті в журналах та інших періодичних виданнях; матеріали з Інтернету.
Основна вимога до використаних джерел – єдине оформлення і дотримання чинного державного стандарту на бібліографічний опис видань (ГОСТ 7.1–84).
Наприклад:
1.   Андрєєва В.М., Григораш В.В. Настільна книга педагога. Посібник для тих, хто хоче бути вчителем-майстром, Х.: Вид. група «Основа», 2006.-352с.
2.  Скакун В.А., Введение в профессию мастер производственного обучения: Метод. пособие. – 2-е изд. перераб. и доп. – М.: Высш. шк., 1988. – с. 239.

Додатки
Додатки оформляють як продовження курсового проекту на прикінцевих її сторінках, зазначаючи їх у порядку посилань у тексті. Кожний додаток починається з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, надрукований вгорі малими літерами з першої великої симетрично щодо тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додатки».
Додатки позначаються послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, З, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад: Додаток А, Дода-
ток Б і т. д. Один додаток позначається як Додаток А.
Оформлення титульного аркушу наведено у додатку А.

Друга сторінка КП – „Завдання до курсового проекту”. додатку Б.
Оформлення структурного елементу КП „Зміст” наведено у додатку В.

