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1. Общие положения

Курсовая  работа бакалавра (далее – КРБ) является учебным и научно-исследовательским документом, подтверждающим приобретение  студентами теоретических знаний по дисциплинам и овладение профильными практическими умениями и навыками.

КРБ – это одна из форм самостоятельной работы студентов в вузе, которая предполагает углубленное изучение научной или методической проблемы под руководством научного руководителя. Научное исследование бакалавра предполагает самостоятельный анализ языкового материала (с аргументами и выводами), свидетельствующий о том, что автор хорошо ориентируется в выбранной для исследования проблеме.

КРБ как научное произведение должна продемонстрировать определенные умения и навыки научно-исследовательской работы студентов, а именно:

· умение работать с научной и методической литературой;

· умение анализировать и классифицировать отобранный фактический материал;

· умение логично структурировать дипломную работу, определить ее композицию;

· умение последовательно и логично излагать материал в соответствии с рубрикацией;

· умение делать аргументированные и конкретные выводы и обобщения;

· умение правильно и грамотно оформлять научную работу.

Тема КРБ, выбранная в соответствии с научными интересами студента,  обсуждается и утверждается на заседании кафедры. 

Название работы должно быть, по возможности, кратким и отражать суть научной проблемы. Иногда для большей конкретизации к названию работы может быть дан небольшой подзаголовок из 4-6 слов. Например: «Лексико-семантическая группа глаголов речи (на материале русского и английского языков)»; «Способы передачи видового значения в русском и английском языках (на материале глаголов речи)» и т.д.
При написании КРБ студент обязан ссылаться на авторов и источники, материалы или отдельные результаты которых он использовал.

В КРБ необходимо логично и аргументированно излагать содержание и результаты исследования,  избегать общих слов, бездоказательных утверждений, тавтологии.

КРБ должна быть написана строго научным стилем, без вычурных словесных излишеств, с использованием специальной терминологии. Однако чрезмерное увлечение терминами ведет не к «научности» работы, а к сложностям в ее восприятии.

КРБ сдается на кафедру в печатном виде  в папке. Она должна быть зарегистрирована в журнале лаборантом кафедры. К защите работа допускается после одобрения научного руководителя.
Защита  КРБ проходит перед комиссией на кафедре. На защите студент должен подтвердить достаточный уровень знания проблемы, понимание теоретических вопросов, связанных с заявленной темой. Сроки предварительной защиты КРБ определяются кафедрой. В качестве защиты может быть принято успешное выступление студентов на научной конференции с докладом по теме курсовой работы 
2. Структура КРБ
КРБ включает в себя:

· титульный лист;

· содержание (оглавление);

· перечень условных обозначений (при необходимости);

· введение;

· основную часть;

· выводы;

· список использованных источников;

· приложения (при необходимости).

3. Требования к основным структурным частям КРБ
На титульном листе указывается вуз и кафедра, где выполнялась КРБ; фамилия, имя, отчество автора; название КРБ; сведения о научном руководителе  (образец выдается кафедрой).

Содержание (Оглавление) дается в начале КРБ. В нем указываются названия и номера начальных страниц всех глав, разделов, пунктов (см. Приложение А).

Перечень условных обозначений, сокращений, символов, терминов дается в том случае, если в работе используется специфическая терминология, употребляются малоизвестные сокращения, новые символы. Перечень размещается перед Введением в виде списка из двух колонок: слева по алфавиту располагаются сокращения, символы, а справа – их детальная расшифровка (см. Приложение В).

Если в КРБ термины, символы повторяются меньше трех раз, перечень не составляется, а их расшифровку приводят в тексте при первом упоминании. 

Введение раскрывает сущность и состояние научной проблемы и ее значимость, основания для разработки темы, обоснование необходимости проведения исследования. Дается общая характеристика КРБ в рекомендованной ниже последовательности.

Актуальность темы. Анализируя и сравнивая известные научные исследования в области избранной проблемы, автор обосновывает актуальность и целесообразность своей работы для решения этой проблемы.

Определение актуальности не должно быть многословным. Достаточно несколькими предложениями выразить главное – суть проблемы или научной задачи.

Цель и задачи исследования формируются конкретно и четко. Цель, как правило, в работе одна, и для достижения ее необходимо решить несколько задач, которые последовательно перечисляются во Введении.
Объект исследования – это процесс или явление, порождающие проблемную ситуацию и избранные для изучения.

Предмет исследования выделяется в пределах объекта.

Объект и предмет исследования как категории научного процесса соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая является предметом исследования. Именно на него направлено основное внимание студента, поскольку предмет исследования определяет тему КРБ, которая сформулирована на титульном листе как ее название.

Методы исследования, используемые для достижения поставленной в работе цели, не просто перечисляются в отрыве от текста. Кратко и содержательно указывается, что именно исследовалось тем или иным методом.

Для лингвистических исследований применяются различные методы, основными из которых являются:

1. Описательный метод – система приемов исследования, которые используются для характеристики явлений языка на данном этапе его развития; это метод синхронного анализа, непосредственного наблюдения над языковыми фактами.

2. Сопоставительный метод – исследование и описание языка посредством системного сравнения с другим языком в целях выявления его специфичности. Сопоставительный метод направлен в первую очередь на выявление различий между двумя языками (его еще называют контрастивным методом). Он наиболее эффективен при исследовании родственных языков, поскольку особенность каждого из них выразительнее всего проявляется на фоне общих черт.

3. Метод компонентного анализа, который используется для изучения структуры лексического значения слова. Компонентный анализ определяется как разложение значения слова на элементарные единицы (компоненты, семантические множители, семы) с дальнейшим их описанием.
4. Дистрибутивный метод, основанный на понятии дистрибуции. Под дистрибуцией элемента понимают совокупность окружений, в которых данный элемент может встретиться в языке: для фонемы – это предыдущие и последующие звуки, для морфемы – предыдущие и последующие морфемы, для слов – предыдущие и последующие слова.

5. Статистический метод устанавливает количественный учет языковых фактов для выявления их состояния в настоящий момент и тенденций в развитии и изменении явлений языка. 

Практическое значение КРБ. Нужно указать теоретическую и практическую ценность исследования и дать рекомендации к его использованию.

Основная часть КРБ состоит из глав, разделов, пунктов и подпунктов. Каждая глава начинается с новой страницы. Основному тексту каждой главы может предшествовать предисловие с кратким представлением избранного направления исследования.

Обзор литературы, входящий в основную часть, должен быть последовательным, целенаправленным, должен отразить основные точки зрения на изучаемый вопрос. При этом следует избегать типичных недочетов. Так, недопустимо частое и беспорядочное цитирование без необходимого комментария. В то же время студент обязан показать знакомство с трудами видных ученых, а также определить роль и место каждого из исследователей в изучаемом вопросе.

Важно уметь выбрать для цитирования наиболее существенное место из статьи или монографии, чтобы цитата выражала направление той работы, из которой взята. Цитаты нужно объяснять, т.е. мотивировать их использование в работе: либо для выражения согласия с цитируемым, либо для того, чтобы подчеркнуть расхождение во мнениях.

Можно передать содержание основных положений анализируемой работы с помощью пересказа, что позволяет избежать резких переходов, связанных с цитированием. Однако и в этом случае нужен не простой пересказ, а такой, который бы продемонстрировал, как студент понимает излагаемые мысли, как они соотносятся с его собственными наблюдениями.

Если первый возможный недостаток при обзоре литературы – это частое цитирование без комментариев, то второй – противоположный – это отсутствие ссылок на авторов работ. Опасения студентов в том, что их обвинят в заимствовании чужих мыслей, необоснованны, так как при грамотно комментируемом, уместном цитировании научных источников автор КРБ демонстрирует свое знакомство с литературой по теме исследования, что является положительной чертой студенческой научной работы.

В главах основной части студент представляет собственные наблюдения над темой, анализ и классификацию всего собранного фактического материала. Принципы классификации материала определяются целью и частными задачами, которые ставит перед собой автор работы, а также особенностями (лексико-семантическими, словообразовательными, стилистическими и др.) самих языковых единиц. Иначе говоря, сам материал «подсказывает» его классификацию.

Систематизированный материал должен быть проанализирован в соответствии с задачами. Не следует подменять анализ перечислением примером и простой констатацией фактов. Глубокий анализ большого количества примеров позволит выявить особенности, специфику языковых единиц, увидеть новое, не замеченное другими исследователями, посмотреть на языковое явление под новым углом зрения. Теоретические установки должны вытекать из анализа практического материала.

Изложение материала основной части может проводиться двояко: можно вначале сообщать мысль, а потом подкреплять ее примерами, можно, наоборот, привести примеры, а затем прийти к теоретическим умозаключениям, обобщениям. Оба эти приема равноценны. Изложение материала должно подчиняться одной ведущей идее, четко определенной автором.

После каждой главы должны быть сформулированы выводы – краткие, обоснованные, опирающиеся на наблюдения автора над языковым материалом в процессе его исследования, а не только на данные, почерпнутые из теоретических источников.

Заключение. Излагаются наиболее важные научные и практические результаты, полученные в процессе исследования языкового материала, связанного с проблемой, темой КРБ. Необходимо акцентировать внимание на качественных и количественных показателях полученных результатов, обосновать достоверность результатов.

Список использованной литературы подается после основного текста КРБ и не включается в необходимое количество страниц. Наименования использованных источников следует располагать в алфавитном порядке фамилий авторов или заглавий.

Приложения. По необходимости в приложения целесообразно включать вспомогательный материал, способствующий полноте восприятия КРБ ​ (таблицы, схемы, словники и т.д.) 

Приложения оформляются как продолжение КРБ на последующих страницах (после списка литературы) или в виде отдельной части. Размещать приложения следует в порядке появления на них ссылок в тексте КРБ. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заглавие, напечатанное вверху маленькими буквами (только первая большая) симметрично тексту страницы.

Над заглавием посредине строки маленькими буквами с первой большой печатается слово «Приложение» и его обозначение русскими заглавными буквами. Например: Приложение А; Приложение Б и т.д.

4. Способ изложения материала

Научное изложение состоит главным образом из рассуждений, целью которых является доказательство истин, выявленных в результате исследования языковых фактов.

Научное изложение рассчитано на логическое, а не на эмоционально-чувственное восприятие. Поэтому эмоциональных, экспрессивных средств языка следует избегать.

В основе КРБ как научного произведения лежит общеупотребительная лексика. Все слова употребляются в их прямых предметных значениях, характерно обилие терминов и слов с абстрактным  значением, большое количество служебных слов и слов, обеспечивающих логические связи между отдельными предложениями и частями высказывания. Широко распространены слова со стертой семантикой, устойчивые синтаксические сочетания типа «оказать влияние», «находить применение».

Для выражения научной мысли используются слова-организаторы, в роли которых выступают союзы и союзные слова, наречия, предложно-именные сочетания, модальные слова и т.д. По выполняемой ими функции они делятся на два вида: 1) слова, вводящие логический контекст; 2) слова, характеризующие степень объективности информации. 

С помощью первых реализуются различные логические операции, например, подтверждаются приведенные выше соображения (однако, но, с другой стороны, тем не менее, в противоположность этому и т.п.), расширяют приведенные выше соображения (кроме того, в свою очередь, и в данном случае), указывают на последовательность аргументации (во-первых, во-вторых, выше, ниже и т.п.) 

и др.

Вторые лишь констатируют степень объективности информации, содержащейся в высказывании (считают, полагают, утверждают, кажется, возможно и т.п.) Функциональная роль этих организаторов чрезвычайно велика, так как их отсутствие превращает относительное высказывание в абсолютное.

В современном русском научном стиле широко употребляются страдательные конструкции, безличные, неопределенно-личные предложения. Неполные предложения практически не используются.
5. Оформление КРБ
Требования к оформлению КРБ совпадают с требованиями, предъявляемыми к оформлению результатов научно-исследовательских работ, закрепленных в соответствующих нормативных и инструктивных документах.
Правильно оформленная работа качественно повышает как уровень доведения научной информации до адресата, так и культуру письменной научной речи.

5.1. Общие требования к оформлению работы

Текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210(297мм) шрифт Times New Roman 14 через 1,5 интервала. Каждый лист имеет поля со всех сторон: сверху, снизу и слева – 20 мм, справа – 10 мм.

Объем КРБ должен составлять 20–25стр.  для 1–2 курсов и 25–30 стр. для 3-4 курсов. 
Заглавия структурных частей КРБ должны быть напечатаны большими буквами симметрично к тексту. Точка в конце заглавия не ставится. Заглавия подразделов, пунктов, подпунктов печатаются с абзацного отступления маленькими буквами (кроме первой большой). Все заглавия выделяются жирным шрифтом. Расстояние между заглавием (за исключением заглавия пункта) и текстом должно равняться 2 интервалам.

Каждая структурная часть работы («Содержание», «Введение», «Глава», «Заключение», «Список использованных источников», «Приложения») начинается с новой страницы с помощью функции «разрыв страницы». К подразделам, пунктам, подпунктам, выводам после каждой главы новая страница не выделяется.

Иллюстративный материал (словоформы, морфемы, словосочетания, предложения) в тексте работы выделяется курсивом или различной степенью жирности шрифта.

В общий объем КРБ не включаются приложения, список использованных источников, таблицы, которые полностью занимают площадь страницы. Однако все страницы названных элементов работы нумеруются на общих основаниях.

5.2. Нумерация
Нумерацию страниц, глав, подразделов, пунктов подают арабскими цифрами без знака №.

Первой страницей дипломной работы является титульный лист, который включается в общую нумерацию страниц работы. На титульном листе номер страницы не ставится, на следующих страницах номер проставляется в правом верхнем углу без точки в конце.

Такие структурные части, как «Содержание», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников», не имеют порядкового номера, т.е. нельзя печатать: «1. Введение», «6. Заключение» и т.п. Номер раздела ставится после слова «Раздел», после номера точка не ставится, потом с новой строчки печатается название раздела. Например: 

РАЗДЕЛ 1

ГРАФИЧЕСКАЯ И СЕМАНТИЧЕСКАЯ АДАПТАЦИЯ НЕМЕЦКИХ ТОПОНИМОВ
…………………………

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и порядкового номера подраздела, между которыми ставится точка. Потом в той же строчке идет название подраздела. Например:

1.2. Гиперкоррекция, ее причины и проявления
2.3. Родовое оформление немецких ойконимов
Пункты нумеруют в пределах каждого подраздела. Номер пункта состоит из порядковых номеров главы, подраздела, пункта, между которыми и в конце ставится точка, например: 2.3.2. (второй пункт третьего подраздела второй главы). В той же строчке идет название пункта. Нумерация и названия глав, подразделов, пунктов в тексте КРБ и в оглавлении должна совпадать.

Графики, схемы, таблицы нужно подавать в работе непосредственно после текста, где они упоминаются впервые, или на следующей странице. Таблицы нумеруют последовательно в пределах главы. Номер таблицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, например: «Таблица 1.2.» Каждая таблица должна иметь название, которое размещается под словом «Таблица» симметрично тексту. 
5.3. Цитирование и ссылки на использованные источники

Цитата – точная, буквальная выдержка из какого-нибудь текста. В научной работе цитаты используются для обоснования, подтверждения выдвинутых автором положений.

Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточным, так как и то и другое снижает уровень научной работы. Цитирование должно быть логически оправданным и неразрывно связанным с текстом.

Общие требования к цитируемому материалу:

1. Цитированный текст должен приводиться в кавычках, точно по источнику, с сохранением авторского написания.

2. Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения текста.

Пропуск слов, предложений допускается (без искажения мысли автора) и обозначается многоточием.

3. При цитировании не допускается объединение в одной цитате нескольких отрывков, взятых из разных мест цитируемого источника, даже логически связанных между собой. Каждый такой отрывок должен оформляться как отдельная цитата.

4. Каждая цитата должна сопровождаться указанием на источник, библиографическое описание которого должно приводиться в соответствии с требованиями нормативных документов.

5. При непрямом цитировании следует быть предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке излагаемого, давать соответствующие ссылки на источник.

Основные правила оформления цитат и ссылок

При оформлении цитат нужно руководствоваться следующими правилами:

1. Цитата в начале предложения (после точки, заканчивающей предшествующее предложение) должна начинаться с прописной буквы, даже если первое слово в источнике начинается со строчной буквы.

2. Цитата, помещенная после двоеточия, начинается со строчной буквы (в этом случае перед цитируемым текстом обязательно ставится многоточие), и с прописной буквы, если в источнике первое слово начиналось с прописной.

3. В цитатах сохраняются те же знаки препинания, что и в  источнике. Если предложение цитируется не полностью, то вместо опущенного текста (в начале, в середине или в конце предложения) ставится многоточие. Знаки препинания, стоящие перед опущенным текстом, не сохраняются.

4. Если необходимо показать свое отношение к отдельным словам или мыслям из цитируемого текста, то после них в круглых скобках ставится восклицательный или вопросительный знак.

5. Если в приведенной цитате выделяются какие-либо слова, после них в круглых скобках записывается пояснение выделения и указываются инициалы цитирующего. Например: (курсив наш. – В. Д.), (подчеркнуто нами. – В.Д.), (разрядка наша. – В.Д.), (выделено нами. – В.Д.).

Отсылки на источник цитируемого текста обозначаются порядковым номером, соответствующим номеру этого источника в библиографическом списке. Номер записывается в квадратных скобках, после него (через запятую) указывается номер страницы, например: «…многофункциональность слова» [13, с.145].

Если автор курсовой работы, обосновывая свои идеи, ссылается на несколько источников, номера источников даются через точку с запятой, например: История данного вопроса представлена в последних работах автора [9; 17; 23].
В КРБ желательно ссылаться на последние издания публикаций. На более ранние издания можно ссылаться лишь в тех случаях, когда  в них содержится материал, не включенный в последнее издание. 
5.4. Оформление библиографического списка

Список использованной литературы помещается после «Заключения» и представляет собой библиографическое описание документов, цитируемых (упоминаемых) в КРБ или использованных каким-либо иным образом при его подготовке. Список литературы позволяет определить источниковедческую базу исследования, показать связь новой научной работы с предшествующими, проверить достоверность данных, раскрыть приоритет и научную ценность полученных результатов.

Библиографическое описание – это совокупность библиографических сведений о документе или его составной части, необходимых и достаточных для общей характеристики и идентификации документа. Библиографическое описание составляют непосредственно по изданному произведению или выписывают из каталогов полностью, без пропусков каких-либо элементов.

Источники в библиографическом списке следует располагать в алфавитном порядке. Каждое библиографическое описание состоит из следующих элементов, расположенных в определенной последовательности:

1) заголовок описания; 2) заглавие; 3) издание; 4) выходные данные; 

5) количественная характеристика данных.
Библиографический список КРБ должен включать в себя не менее 20 единиц использованных источников. В качестве заглавия библиографического списка используются следующие стандарты:


Литература


Список литературы


Список использованной литературы

В библиографическом списке сначала располагают научные работы, затем отдельными частями лексикографические источники и источники фактического материала (нумерация сквозная).

5.5. Сокращения в тексте

Сокращенная запись слов в дипломной работе используется с целью уменьшения объема текста. Однако произвольно сокращать слова нельзя, можно использовать только те сокращения, которые являются общепринятыми в научной литературе, поэтому они понятны и однозначны для толкования. Сокращений в тексте курсовой работы не должно быть много, иначе они затруднят чтение и восприятие информации.

Список общепринятых условных сокращений

т.е. – то есть
г. – год

и т.д. – и так далее
гг. – годы

и т.п. – и тому подобное
т. – том

и др. – и другие
тт. – тома
и пр. – и прочие
с. – страница (при цифрах)

см. – смотри
им. – имени

ср. – сравните
акад. – академик

напр. – например
проф. – профессор

в. – век

вв. – века

Сокращения, используемые в библиографическом списке
Сер. филолог. наук – 
Серия филологических наук

Моск. гос. пед. ин-т – 
Московский государственный 


педагогический институт

СПб. гос. ун-т –
Санкт-Петербургский государственный 
 университет 


Сб. науч. тр. –
сборник научных трудов

пер. – 
перевод

Автореф. дис. – 
автореферат диссертации

Учен. зап. МГУ – 
Ученые записки Московского 


государственного университета

Вестн. МГУ – 
Вестник Московского государственного 


университета

Сб. статей – 
сборник статей

Сб. метод. статей – 
сборник методических статей

Полн. собр. соч. –
полное собрание сочинений

Вып. 180 –
Выпуск 180

5.6. Числовые обозначения в тексте

В КРБ, как в любом научном произведении гуманитарного характера, используют цифровую и словесно-цифровую формы записи информации.

Цифровая форма записи осуществляется с помощью арабских и римских цифр.

Арабские цифры применяются:

а)  для обозначения количества чего-либо 


23 группы названий

б) для обозначения дат


30 октября, в 1997 году, 5 мая 1998 года

в) в рубрикации научной работы

г) в библиографическом описании – для обозначения номеров издания, томов, выпусков, страниц


2-е изд.
Вып. 4


Т.2
105с.

Римские цифры применяются:

а) для обозначения столетий


XXIв., XVIII-XXвв., с XIII  по XVвв.

б) для указания номеров съездов, конференций


VII Всеукраинская ономастическая конференция

Словесно-цифровая форма записи осуществляется с помощью цифр и слов: 153 тыс., 12 млн. и т.п.

При использовании в КРБ числовых обозначений необходимо соблюдать следующие правила:

1. Однозначные числа, если при них нет единиц измерения, пишутся словами, особенно в косвенных падежах. Например:


 в течение пяти лет; в трех публикациях

2. 
Многозначные числа пишутся цифрами, за исключением тех, которыми начинается абзац (их следует писать словами). Например:



357 слов; около 118 лексических единиц.

3. Пятизначные и более числа пишутся с разделением на классы с  помощью неразрывных пробелов между ними. Например:



25 894; 163 945; 2 836 394

4. При перечислении однородных величин и отношений обозначение единицы измерения ставится только после последней цифры. Например:



19 и 30%; 41,5 и 46,8%

5. Порядковые числительные, как правило, пишутся словами. Например:



третий, двадцать пятый, семисотый

6. Порядковые числительные при записи арабскими цифрами имеют падежные наращения:



40-х годов, 12-й день, 10-го класса

7. Порядковые числительные, обозначенные арабскими цифрами, не имеют падежных наращений, если они стоят после существительного. Например: 



 в главе 2; из табл. 5

8. Числительные, входящие в состав сложных слов, пишутся цифрами. Например:



50-процентный; 17-процентный

9. Падежные наращения после цифр пишутся через дефис. Например:

в первой половине 80-х годов; 70-е годы; на 43-м (внеочередном) заседании сессии СЭВ
6.  Общие критерии оценки качества КРБ
Оценивание курсовой работы представляет собой сумму баллов, полученных студентом за печатный вариант  работы (мах. 60б.) и его защиту (мах. 40б).
При проверке курсовые работы оцениваются по следующим параметрам:

I. Полнота раскрытия заявленной темы.

II. Умение студента осуществлять лингвистический анализ языкового материала.

III. Структура работы и стиль изложения.

IV. Оформление работы.

60-70 баллов выставляется при условии, если:

I
· тема работы соответствует проблематике направления;

· исследование удовлетворяет требованиям актуальности и новизны;

· в работе продемонстрировано знание теоретических основ языкознания; 

· студент проявил глубокое знание и понимание теоретических вопросов, связанных с заявленной темой;

· в работе правильно определены объект и предмет исследования;

· демонстрируется умение выявлять основные дискуссионные положения по теме и обосновывать свою точку зрения на предмет исследования;

· содержание работы показывает, что поставленные цели достигнуты, конкретные задачи получили полное и  аргументированное решение;

· в работе получены значимые результаты и сделаны убедительные выводы;

· отсутствуют элементы плагиата;

II

· отбор и обработка исследуемого материала осуществляется с  использованием современных методов и технологий;

· анализ фактического материала осуществляется с применением адекватных методик исследования;

· в работе исследован достаточный объем материала, позволяющий сделать аргументированные выводы по заявленной теме;

· в работе отсутствуют фактические ошибки;

                                                                    III
· структура работы отражает логику изложения процесса исследования;

· в работе ставятся цели и перечисляются конкретные задачи исследования, обсуждаются различные точки зрения и подходы к решению поставленной проблемы, делаются  аргументированные выводы по всем главам работы;

· в Заключении обобщается весь ход исследования, излагаются основные  результаты проведенного анализа и подчеркивается их теоретическая  значимость.
IV
· оформление работы соответствует изложенным выше требованиям;

· список использованной литературы составлен в соответствии с ГОСТом и насчитывает число источников, достаточное для раскрытия темы  исследования; 
· работа не содержит орфографических ошибок, опечаток и других  технических погрешностей;

· язык и стиль изложения соответствуют нормам русского языка;

· демонстрируется умение пользоваться научным стилем речи.

45-59 баллов выставляется при условии, если:

I
· содержание работы соответствует изложенным выше требованиям,  предъявляемым к работе с оценкой на 60-70 б.;

II
· анализ конкретного материала в работе проведен с незначительными отступлениями от требований, предъявляемых к работе с оценкой на 60-70б;

III

· структура работы в основном соответствует изложенным требованиям; 
выводы и Заключение работы достаточно полно отражают результаты исследования;

IV
· оформление работы в основном соответствует изложенным требованиям;

· работа содержит ряд негрубых ошибок и опечаток, есть другие  технические погрешности.

30-44 баллов ставится при наличии одного или нескольких  из следующих недостатков:

I
· содержание работы не соответствует одному или нескольким требованиям, предъявляемым к работе с оценкой 45-59б.;

II

· анализ материала проведен поверхностно, без использования  обоснованного и адекватного метода интерпретации фактов;

· исследуемый материал недостаточно полно представлен в работе, что не позволяет сделать мотивированные выводы по заявленной теме;

· в работе допущен ряд фактических ошибок;

III

· работа построена со значительными отступлениями от требований к  изложению хода исследования;

· отсутствуют выводы по главам, Заключение не отражает теоретической  значимости результатов исследования;

· список использованной литературы содержит недостаточное число  источников; 
IV

· оформление работы в целом соответствует изложенным выше требованиям;

· в работе много ошибок, опечаток, технических недостатков;

· список использованной литературы оформлен с нарушением требований  ГОСТа;

· язык не соответствует нормам научного стиля речи.

Работа получает менее 30 баллов, оценивается как "неудовлетворительная" и к защите не допускается при условии, если:

I
· содержание работы не соответствует требованиям, предъявляемым к работам с оценкой "удовлетворительно";

· в работе установлены части, написанные иным лицом;

II

· отбор и анализ материала носит фрагментарный, произвольный и/или  неполный характер;

· в работе много фактических ошибок;

· исследуемый материал недостаточен для раскрытия заявленной темы;

III

· структура работы нарушает требования к изложению хода исследования;

· выводы отсутствуют или не отражают теоретические положения,  обсуждаемые в соответствующих главах работы;

· список используемой литературы не отражает проблематики, связанной с  темой исследования;

IV
· оформление работы не соответствует предъявляемым требованиям;

· в работе много ошибок, опечаток, технических недостатков;

· список используемой литературы оформлен с нарушением требований ГОСТа;

· язык не соответствует нормам научного стиля речи. 

Защита курсовой работы проводится в соответствии с графиком, утвержденным на заседании кафедры и согласованным с деканом факультета (дата и место защиты указаны в расписании). Комиссия по защите состоит из 3-х  и более преподавателей кафедры.
25-30 баллов студент получает в ходе защиты, если он демонстрирует:

· умение четко, понятно и сжато излагать основные этапы выполнения курсовой работы;

· полноту, глубина знаний и обоснованность суждений  при ответах на вопросы членов комиссии по содержанию работы;

· основательность выводов и рекомендаций о возможности практического использования результатов исследования.
10-24 баллов студент получает, если:

· изложение основных этапов выполнения курсовой работы представляет собой выдержки из работы, а не сжатое изложение, при этом в речи отражены не все этапы курсового сочинения;

· ответы на вопросы членов комиссии свидетельствуют о не глубоком знании проблемы, научной базы исследования или ошибочны, но были исправлены после наводящих вопросов;
· выводы исследования не достаточно аргументированы и носят общий характер.
Менее 10 баллов студент получает, если:

· Изложение основных этапов курсовой работы демонстрирует поверхностное владение материалом работы;
· ответы на вопросы членов комиссии отсутствуют или ошибочны, и не были исправлены после наводящих вопросов комиссии.
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Список условных обозначений 
А
 – 
прилагательное

Аv 
–
отглагательное прилагательное 

FI 
–
безличный глагол

Inf 
–
инфинитив

Num 
–
числительное

P 
–
причастие

PI 
–
причастие настоящего времени

PII 
–
причастие прошедшего времени

Pron 
–
местоимение

V 
–
глагол



Vc 
– 
глагол-связка

Приложение В
Примеры цитирования и ссылок на источники

1)   Следует также учитывать и общую особенность выбора писателем языковых средств, о которой пишет О. Михайлов: в повестях «на каждом слове – как бы позолота, … Шмелев на запоминает (как это было в более ранних его вещах),  а реставрирует слова; издалека, извне восстанавливает он их в новом, уже волшебном великолепии» [2,26].

2)   Так как повод для скепсиса  в отношении того, что толкование внутрипадежных отношений большинством лингвистов на основе инварианта правильное, не был снят существующими описаниями падежей, таковой до сих пор время от времени заявляет о себе в отдельных исследованиях [12; 17; 34].

3)   Конечно, мало приближает к разрешению названного вопроса и наблюдение, согласно которому «не всякая лексическая единица может стать компонентом конструкции с творительным сравнения» [14,164].

 4)   «Падежи как показатели лексических функций, – подчеркивает Ц. Перникарский, – относятся к словообразованию» [30,117]. Однако падеж как факт словообразования –  это уже, конечно, не падеж.

5)   По мнению некоторых лингвистов, тех, кто предлагает «строить классификацию типов частных падежных значений на основе минимального (выделено нами. – Л.Н.) контекста» [19,71], для этого достаточно опираться на анализ связи падежа имени с другим словом в пределах словосочетания.

6)

Можно добавить, что, по Мразеку [15,43] и Вежбицкой [3,17], в таких случаях глагол соотносится с типичным действием или состоянием предмета, названного творительным падежом.

7) 

По-прежнему «обнаруживается тенденция к расширению традиционного понятия перифразы, которое … распространяют и на слово, и на предложение» [10,154].

Приложение Г
Примеры библиографического описания

Один автор
1. Подольская Н.В. Типовые восточнославянские топоосновы: Словообразовательный анализ / Н.В. Подольская. – М.: Наука, 1983. –160 с.

2. Рут М.Э. Образная номинация в русском языке / М.Э. Рут. – Екатеринбург: Изд-во Урал. гос. ун-та, 1992. –148 с.

3. Унбегаун Б.О. Русские фамилии / Б.О. Унбегаун; пер. с англ.: общ. ред. Б.А. Успенского. – М.: Прогресс, 1989. –443 с.

4. Флоренский Ю.А. Имена: Сочинения / Ю.А. Флоренский. – Москва: ЭКСМО– Пресс; Харьков: Фолио, 1998. –912 с.
Два, три автора

1. Грушко Е.А. Фамилии…/ Е.А. Грушко, Ю.М. Медведев. – М.: Ральф: Айрис-Пресс, 1998. –576 с.

2. Дыбина О.В. Неизведанное рядом. Занимательные опыты и эксперименты для дошкольников: учеб. Пособие / О.В. Дыбина, К.Н. Рымарева, В.И. Щетинина. – М.: Сфера, 2003. – 143 с.
       При составлении библиографического описания (БО) на источники из двух и трех авторов в заголовке приводится только первый автор, а последующие упоминаются в сведениях об ответственности (после косой черты / ) в порядке упоминания в книге.
Четыре автора и более

1. Экономика и организация инновационной  деятельности: учеб. Пособие / И.И. Кравченко, О.Р. Приймак, О.Л. Стулика, К.И. Ткачук. – 2-е изд. – К.: Центр учеб. лит., 2007. – 210 с.
2. Документоведение в менеджменте: учебник / О.Г. Киричок, Л.Н. Рымарь, Т.Н. Панасенко и др. – 2-е изд., перераб. – М.: АСТ-Пресс, 2007. – 217 с.
       Если четыре автора и более – запись составляют под заглавием. При составлении БО книг пяти и более авторов указывают первых трех со словами «и др.».
Без автора

1. Проблемы типологической и квантитативной лексикологии / науч. ред. В. Калиущенко и др. – Черновцы: Рута, 2007. – 310 с.: ил., табл.
2. История Святогорской Лавры / сост. Р. Колос: авт. Текста Б. Ткачук. – Донецк: Гарант, 2004. -216 с. 

        Если авторов нет, то запись составляется под заглавием, а в сведениях об ответственности (после косой черты) указываются имена лиц, принимавших участие в написании книги (составители, редакторы и т. 
Статьи из книг, журналов, научных трудов

1. Карпенко Ю.А. Современное развитие русской ономастической системы / Ю.А. Карпенко // Актуальные вопросы русской ономастики: сб. науч. тр. – К.: УМК ВО, 1988. – С.5-14.

2. Гак В.Г. К типологии лингвистических номинаций / В.Г. Гак // Языковая номинация. Общие вопросы. – Кн. 1. –М.: Наука, 1977. – С.230-293.

3. Отин Е.С. Из заметок к лекциям по топонимике / Е.С. Отин // Восточноукраинский лингвистический сборник: сб. науч. тр. –Донецк: Донеччина, 2000. – Вып. 6. – С.37-54.

4. Кияк Т.Р. О внутренней «форме» лексической единицы / Т.Р. Кияк // Вопросы языкознания. – 1987. – №3. – С.58-68.

Сборники научных трудов, материалы конференций
1. Новые концепции преподавания иностранного языка в контексте Болонского процесса: материалы всеукр. науч.-метод. конф. 7 ноября 2007г. – К., 2007. – 217 с.
2. Вопросы современного перевода: сб. науч. трудов по материалам междунар. науч.-практ. конф. 27-28 марта 2001г. / под ред. В.А. Шарапова. – К.: КНЛУ, 2001. – 452 с.
3. Петрова Н.И. О грамматических особенностях собственных имен / Н.И. Петрова // III Всесоюзная конф. по ономастике: тез. докл. – М., 1981. –С.32-35.

4. Духовность личности: методология, теория и практика: сб. науч. тр. - Луганск, 2005. – Вып. 3. – 178 с.
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