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Методические рекомендации  по выполнению ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ БАКАЛАВРА

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

· В соответствии с Законом Российской Федерации “Об образовании в Российской Федерации” государственная итоговая аттестация выпускников, завершающих обучение по программам высшего профессионального образования в ФГОАУ ВПО «Белгородский государственный национальный исследовательский университет», является обязательной.
· Целью государственной итоговой аттестации является установление уровня подготовки выпускника высшего учебного заведения к выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования.
· Государственная итоговая аттестация выпускника по каждой основной образовательной программе состоит из защиты выпускной квалификационной работы.

· Конкретный перечень аттестационных испытаний, входящих в состав государственной итоговой аттестации студентов, определен учебным планом направления подготовки.

· Выполнение выпускной квалификационной работы бакалавра является заключительным этапом обучения студента на соответствующей ступени образования и имеет своей целью расширение, закрепление и систематизацию теоретических знаний и приобретение навыков практического применения этих знаний при решении конкретной научной, технической, производственной, экономической или организационно-управленческой задачи.
· Требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы определяются кафедрой на основании Положения об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений в Российской Федерации, утвержденного Приказом Минобразования РФ от 25.03.2003 г № 1155, Федерального государственного образовательного стандарта по направлению подготовки 44.03.01 Педагогическое образование, Положением о выпускных квалификационных работах дипломированного специалиста, бакалавра, магистра.
· Выпускная квалификационная работа выполняется как самостоятельное научное исследование. Оптимальный объем выпускной квалификационной работы определяется кафедрой, исходя из специфики направления подготовки, и, как правило, должен быть в пределах до 60 страниц стандартного печатного текста.

· Время, отводимое обучающемуся на выполнение и защиту выпускной квалификационной работы, не должно быть менее количества недель, указанного в Федеральном государственном образовательном стандарте высшего образования направления подготовки 44.03.01 Педагогическое образование.
ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

· Выполнение и защита выпускной квалификационной работы являются завершающим этапом обучения студентов и имеют своей целью:
· развитие способностей выпускников определять актуальность целей и задач и практическую значимость исследования, проводить анализ литературы по исследуемой проблеме, планировать и проводить экспериментальную часть работы, обсуждать полученные результаты и делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию процессов в изучаемой области;

· закрепление, обобщение, систематизацию и расширение теоретических и практических знаний по специальным дисциплинам и выявление умений в применении этих знаний при решении конкретных профессиональных задач;

· развитие у будущих специалистов навыков ведения самостоятельной работы, овладения методикой исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в выпускной работе проблем и вопросов, применения традиционных и современных методов исследования; 

· выявление степени теоретической и практической подготовленности студентов к самостоятельному решению профессиональных задач, установленных государственным образовательным стандартом, профессиональной эрудиции выпускника, его методической подготовленности и готовности к продолжению образования в  магистратуре;

· формирование умений и навыков использования компьютерных методов сбора и обработки информации, применяемых в сфере профессиональной деятельности.

· Тематика выпускной квалификационной работы должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, техники и культуры.
· ВКР должна представлять собой законченную разработку, в которой анализируются проблемы в исследуемой области, раскрывается содержание и технологии разрешения этих проблем не только в теоретическом, но и в практическом плане на местном, региональном или федеральном уровнях. Работа должна носить творческий характер, отвечать требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов, отражать умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации и содержать оригинальные научные выводы и (или) практические рекомендации.
· Тематика и содержание ВКР должны соответствовать уровню знаний, полученных выпускником в объеме дисциплин профессионального цикла (согласно учебному плану). Работа может быть выполнена индивидуально или в составе творческого коллектива по материалам, собранным или полученным самостоятельно студентом в период прохождения того или иного вида практики. В их основе могут быть материалы научно-исследовательских или научно-практическких работ кафедры. Тематика ВКР  рассматривается Ученым Советом филиала в конце учебного года, предшествующего выпускному курсу. Тема выпускной работы определяется потенциальным научным руководителем в соответствии с разрабатываемой тематикой кафедры и утверждается заведующим кафедрой. Общий перечень тем ежегодно обновляется.
· Студенту предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы вплоть до предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки.
· Закрепление за студентом темы выпускной квалификационной работы (по его личному письменному заявлению на имя директора СОФ НИУ «БелГУ») по представлению кафедры оформляется приказом директора СОФ НИУ «БелГУ».
· Приказом директора по представлению кафедры назначаются руководители выпускных квалификационных работ, как правило, из преподавателей, имеющих ученую степень или звание. Руководитель выпускной квалификационной работы:

· определяет задание на выпускную квалификационную работу (см. Приложение 1);

· оказывает студенту помощь в разработке календарного графика работы на весь период ее выполнения;

· рекомендует студенту необходимую основную литературу, справочные, архивные материалы и другие источники по теме;

· проводит систематические консультации со студентом, назначаемые по мере надобности;

· проверяет выполнение работы (по частям или в целом).
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ
ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

· Техническое оформление выпускной квалификационной работы должно соответствовать принятым стандартам оформления научных исследований. Работа, как правило, включает введение, основную часть, заключение, список использованных источников, приложения.
Текст выпускной квалификационной работы должен быть написан от

руки чернилами (пастой) черного, фиолетового, синего цвета или напечатанна пишущей машинке или напечатан на компьютере на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А-4 (210x297). Шрифт текста должен быть четким. При наборе на ЭВМ выбирается полуторный межстрочный интервал и шрифт, обеспечивающий высоту букв и цифр не менее 2,5 мм (Times NewRoman (кегль 14 пунктов). На одной странице размещается 30 строк сплошного текста, длина строки - 60-65 знаков, знаками считаются и пробелы между словами.

Устанавливаются следующие требования к размерам полей:

левое - 25-30 мм, правое - 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 25 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым, в общем случае равным трем знакам. При компьютерном наборе абзац устанавливается нажатием клавиши Tab. Заголовки отделяются от основного текста сверху и снизу 2 интервалами. Сокращения в тексте, кроме общепринятых, не допускаются. Отсылки в тексте на цитированную литературу даются в круглых скобках, например (25, 15-16), где 25 означает номер использованного литературного источника, 15-16 - его страницы. Текст на иностранном языке может быть целиком впечатан или вписан от руки.
· Выпускная квалификационная работа должна быть сброшюрована в твердую обложку. Объем работы не должен превышать 60 страниц, исключая таблицы, рисунки, список использованной литературы и оглавление. Список использованной литературы должен содержать от 35 источников. 
· Все страницы выпускной квалификационной работы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений. Первой страницей является Титульный лист, оформленный в соответствии с образцом (Приложение 5), номер страницы на нем не ставится. После титульного листа следует Оглавление, размещающееся на второй и, возможно, третьей страницах. Слово «Оглавление» печатается на отдельной строке прописными (заглавными) буквами: 
ОГЛАВЛЕНИЕ
· Проставление номера начинают с Введения, следующего за Оглавлением. Порядковый номер печатается арабскими цифрами в середине верхнего края страницы или в правом верхнем углу. В Оглавлении последовательно приводится название глав и параграфов, представляющих взаимную подчиненность заголовков и подзаголовков и раскрывающих логику и содержание научного исследования. Справа от названий глав и параграфов через многоточия указываются номера страниц, с которых они начинаются. В Оглавление включаются также Приложения к дипломной работе и Список использованной литературы. Введение. Слово «введение» печатается на отдельной строке прописными (заглавными) буквами: ВВЕДЕНИЕ. Во введении должна быть показана актуальность темы в условиях современного общественного развития, обоснована необходимость ее разработки применительно к выбранным предмету и объекту исследования, приведены цели и задачи, гипотеза, методы исследования, методологическая база исследования, практическая база исследования, структура выпускной квалификационной работы. В отдельных абзацах указывается содержание введения, первой, второй  глав исследования.
· Основная часть. В зависимости от содержания выпускная квалификационная работа в Основной части содержит две главы по три параграфа каждая. Первая глава раскрывает ключевые понятия, входящие в объект и предмет исследования, два-три параграфа раскрывают две-три задачи, указанные во введении; параграфы первой главы раскрывают сущностное содержание основных понятий исследования (1.1.), психолого-педагогические особенности возраста учащихся относительно к предмету исследования (1.2.), специфику среды, условий, деятельности (1.3.). В них не допускается подмена понятий родственными словами. В начале каждого параграфа обязательно первый абзац является преамбулой к теме параграфа, он вводит читателя в контекст тематики параграфа. В конце каждого параграфа обязательно делаются выводы по проведенной работе.
· Вторая глава включает обоснование конкретных предложений по совершенствованию определенной сферы деятельности, а также направлений и путей решения исследуемой проблемы. Целесообразно показать, как предлагаемые мероприятия отразятся на общих показателях  педагогической деятельности как педагога, так и учащихся, а также оценить по возможности эффективность их внедрения. Автору дипломного исследования необходимо конкретизировать, какие реализованные формы учебно-воспитательной  или воспитательной работы подвергаются анализу с методическими комментариями, акцентируется  внимание на возможностях данной формы и тематики в контексте решения проблемы исследования. В рамках данной главы необходимо представить описание результатов контрольных диагностик и/или опросов, предлагаются методические рекомендации по решению данной проблемы. Первый абзац каждого параграфа обязательно является преамбулой к теме параграфа, вводит в контексте его тематики. Каждый параграф обязательно  снабжен выводами по проведенной работе.
В конце первой и второй глав делаются ВЫВОДЫ ПО ПЕРВОЙ (ВТОРОЙ) ГЛАВЕ, которые располагают сразу после текста последнего параграфа первой и второй главы и оформляются  выше указанным заголовком: 

ВЫВОДЫ ПО ПЕРВОЙ  (ВТОРОЙ) ГЛАВЕ

           заглавными буквами, но не жирным шрифтом. В оглавление этот   пункт не выносится.

          
Выпускная квалификационная работа бакалавра оформляется  в виде текста с приложением графиков, таблиц, чертежей, карт, схем  и других материалов, иллюстрирующих содержание работы.

Под всеми видами иллюстраций (графики, фотографии, схемы и т.п.) пишется "Рис." (сокращение слова рисунок) и после одного отступа арабская цифра, обозначающая номер главы, и (через точку) номер самого рисунка в пределах этой главы (например, рисунок 3-й в 1-й главе обозначается как "Рис. 1.3". Пример: Рис. 1.3. Распределение студентов по уровням их познавательной активности. На каждую иллюстрацию должна быть ссылка в тексте, например, «как показано на рис. 2.3.» Размещают иллюстрацию на следующем листе после первого ее упоминания. При необходимости второй и последующей ссылок на иллюстрацию используют конструкцию (см. рис. 2.3.). Если в работе приведена одна иллюстрация, то ее не номеруют и слово “Рис.” не пишут.

Качество рисунков, схем должно быть высоким, они должны быть выполнены черной тушью или черными чернилами, или на компьютере на белой непрозрачной бумаге.

Таблицы нумеруют последовательно арабскими цифрами в пределах раздела. В правом верхнем углу таблицы под соответствующим заголовком (всем таблицам должны быть даны названия (до 10 слов); точка в конце заголовка не ставится; заголовок таблицы не подчеркивается) помещают надпись “Таблица” (с прописной буквы и без сокращений) с указанием номера этой таблицы, состоящего из номера раздела и порядкового номера таблицы (без знака №). Например: “Таблица 2.3.” Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте таким образом, чтобы читать ее можно было без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке. На таблицы в соответствующих местах текста даются ссылки, органично вписан​ные в структуру предложения. Примеры: "результаты сведены в табл. 3.1.", в табл. 2.3. приводятся данные о ....., при повторной ссылке - см. табл. 2.3. Примечания и сноски, касающиеся содержания таблиц, следует писать непо​средственно под таблицей. Объемные таблицы допускаются в изложении кегля12, единичным интервалом.
 
Таблицы должны иметь четкую и рациональную структуру. Допускается содержание таблицы печатать кеглем 12 через 1 интервал. 

Заключение. В заключении дается краткое обобщение всего изложенного в ВКР материала по организации исследовательской  работы и результативность реализации поставленных во введении задач, полученных гипотетических предположений, выявленных побочных проблем, предполагающих дальнейшие исследования.
При написании ВКР ее автор обязан давать ссылки на литературный источник заимствованного материала или отдельных результатов и его автора. При использовании в работе идей или разработок, принадлежащих соавторам, коллективно с которыми были написаны научные работы, автор обязан отметить это в ВКР.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7
Таблица 1.

Показатели эстетического воспитания

	Показатель эстетического воспитания
	Характеристика показателя эстетического воспитания

	1.Развитое эстетическое чувство
	1.Включает в себя эстетическую и эмоциональную восприимчивость, эстетическое  переживание (ощущение красоты, поклонение ей, отвращение к безобразному), эстетические впечатления и гуманизм (сочувствие, сопереживание) 

	2.Эстетическое сознание
	2.Возникает в результате взаимодействия эстетического идеала, эстетических ценностей, вкуса и нравственных убеждений; 

	3.Эстетическое отношение к действительности.
	3.Построенно на единстве истины, добра и красоты, нравственном и эстетическом началах в человеческих отношениях, взаимосвязи с природой и обществом;

	4.Эстетические качества личности
	4.Умение видеть мир прекрасным (романтичность), потребность в его эстетическом преобразовании, наклонности и способности к эстетической деятельности, умения и навыки преобразования реальной действительности по законам красоты.  


1 
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