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Методичні рекомендації написання курсової роботи розроблені згідно з Положенням про організацію навчального процесу у вищих навчальних закладах від 02.06.93 за №161, розробленого Міністерством освіти України, Положенням про державний вищий заклад освіти, затвердженим Постановою Кабінету Міністрів України від 5 вересня 1996 року за №1074, Положенням про кафедру НУДПСУ, програми навчальної дисципліни "Потенціал і розвиток підприємства" затвердженої  Вченою радою НУДПС України у 2010 р.

Однією з форм навчання студентів є написання курсової роботи.

У методичних рекомендаціях написання курсової роботи пропонуємо розглянути такі питання: загальні положення; порядок виконання та захисту курсової  роботи; структура; обсяги та зміст курсової роботи; висновки та література.

Методичні рекомендації призначені для професорсько-викладацького складу кафедри для використання їх в навчальному процесі ВНЗ.

1.ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ 
1.1.
Згідно з робочими навчальними  планами Національного університету державної податкової служби України  студенти виконують курсові роботи з ряду навчальних дисциплін. За змістом робота повинна відповідати тій чи іншій дисципліні, хоча в процесі її написання студенти використовують весь арсенал знань і навичок.

1.2.
Основним принципом написання курсової роботи є принцип науковості, згідно з яким зміст курсової роботи має бути повністю узгодженим з сучасними науковими даними.

1.3.
Основними завданнями курсової роботи та курсового проектування є підготовка студентів до виконання комплексу взаємопов’язаних навчальних, наукових та інших завдань, що об’єднані загальною метою. Крім цього, виконання курсової роботи передбачає й реалізацію інших завдань, що випливають з основного, а саме:

· поглиблення і закріплення теоретичних знань з даної дисципліни;

· формування первинних умінь і навичок проведення наукових досліджень;

· набуття навичок самостійної роботи з нормативно-правовими актами, їх тлумачення;

· вироблення вмінь узагальнювати теоретичні матеріали, аналізувати практичну діяльність органів і підрозділів податкової служби;

· отримання навичок формулювання власних висновків, чіткої аргументації, обґрунтування рекомендацій і пропозицій з теми роботи;

· удосконалення вмінь виступати, обґрунтовувати власний погляд;

· формування здатності до систематичної самостійної праці.

1.4.
Курсова робота повинна відповідати вимогам актуальності і практичної цінності. Тому студенти, поряд із суто науковою монографічною літературою, повинні використовувати при написанні курсових робіт фактичні матеріали практичної діяльності органів підрозділів податкової служби підприємств за місцем проходження практики або постійної роботи.

1.5.
Вдалий вибір тематики послідовно виконуваних курсових робіт створює єдину систему науково-дослідницького характеру, завершальним етапом якої є складання комплексного державного іспиту зі спеціальності "Економіка підприємства".

1.6.
При написанні курсових робіт дидактично обґрунтованим вважається додержання певних умов, таких як:

· тематика курсових проектів та робіт включає ряд навчальних дисциплін, пов’язаних з розробкою даної теми, але одна з дисциплін є провідною для цієї теми;

· проблемні завдання даної курсової роботи та певна оригінальність його вирішення має базуватися на творчій ініціативі студента при відповідному напрямі наукової роботи викладача.

 Тематика курсових робіт  має відповідати цілям та завданням професійної підготовки спеціалістів на сучасному рівні розвитку науки.

2. СТРУКТУРА КУРСОВОЇ РОБОТИ

Курсова робота повинна бути логічно побудованою і мати характер цілісного і завершеного самостійного дослідження. Структура і зміст роботи мають бути жорстоко регламентованими. Традиційно курсова робота має описово-дослідницький характер і складається з вступу, основної частини та висновків.

Структура курсової роботи повинна містити такі складові:

-     титульний лист (додаток 1);
· індивідуальне завдання (додаток 2)
· рецензія на курсову роботу (додаток 3);

· зміст;
· вступ;

· основну частину;

· висновки;

· список використаних джерел;

· додатки.

2.1. Титульний лист
Титульний лист курсової роботи містить найменування вищого закладу освіти, де виконана робота, назву кафедри, назву (тему) роботи; шифр та найменування спеціальності; ім’я та по батькові автора; науковий ступінь, вчене звання, прізвище, ім’я та по батькові керівника роботи; місто і рік написання (додаток 1).
                                           2.2. Зміст

Зміст дається на початку курсової роботи. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів і пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема вступу,основної частини , загальних висновків, додатків, списку використаних джерел.

Назви розділів не повинні повторювати назву роботи, а назви параграфів – збігатися з назвами розділів.

Вступ. У вступі варто звернути увагу на рівень розробленості теми у вітчизняній і зарубіжній літературі, виділити дискусійні питання та невирішені проблеми. Рекомендований обсяг вступу – 2-3 стор. друкованого тексту.

Основна частина роботи поділяється на три розділи. Перший з них, як правило, присвячено теоретичним аспектам досліджуваної теми, другий – діагностичним засобам та аналізу стану об’єкта дослідження, третій – рекомендаціям і пропозиціям щодо вирішення досліджуваної проблеми. Усі ці розділи логічно пов’язані між собою. Теоретичні положення та методичні підходи є основою для аналізу первинних матеріалів або статистичної інформації, висновки і рекомендації базуються на результатах аналізу. Рекомендації можуть стосуватися також теоретичних основ, понятійного апарату та інструментарію дослідження. У залежності від особливостей досліджуваної проблеми розділи можуть поєднуватися між собою, наприклад, таким чином: методичний з аналітичним, аналітичний з конструктивним тощо. 

Рекомендований обсяг основної частини – 20-25 друкованих сторінок формату А4. Заключна частина (висновки). Заключна частина є коротким резюме з усього змісту курсової роботи. Тут вміщуються висновки і рекомендації, що показують, якою мірою вирішено завдання і досягнуто мети, сформульованої у вступі. Рекомендований обсяг висновків – 2-3 стор. друкованого тексту.

3.ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ КУРСОВОЇ РОБОТИ

 Процес виконання курсової роботи поділяється на кілька етапів:
3.1. Вибір теми курсової роботи.

3.2. Складання плану курсової роботи.

3.3. Підбір та вивчення літератури і матеріалів практики.

3.4. Написання тексту курсової роботи.

3.5. Оформлення курсової роботи.

3.6. Підготовка до захисту та захисту курсової роботи.

3.1. Вибір теми курсової роботи

Тематика курсових робіт складається відповідною предметно-методичною секцією та затверджується кафедрою на початку навчального семестра. Тематика курсових робіт багатогранна і може щорічно доповнюватись. 

Вибору теми передує спільна нарада студентів і викладача (наукового керівника). Доцільно при цьому враховувати актуальність теми та ступінь її розробки в науковій літературі, здібності студентів до наукової роботи.
При виборі теми курсової роботи студент керується тематикою, яка розроблена кафедрою. 

  Тематика курсових робіт складається і затверджується на засіданні кафедри щорічно. 
Студент несе відповідальність за дотримання встановлених вимог до написання курсової роботи. Позитивний результат захисту курсової роботи є необхідною умовою допуску його до складання іспиту з даної дисципліни.

Вибрана студентом тема затверджується на засіданні кафедри. Подальша її зміна або коригування можливе лише з дозволу зав. кафедрою при достатньому обґрунтуванні цього студентом.

3.2. Складання плану курсової роботи


Складання плану курсової роботи варто розпочинати лише після того, як у студента склалася загальна уява про ті головні моменти, які належить висвітлити у роботі. Це досягається, передусім, шляхом ознайомлення з відповідними розділами підручників, конспектами лекцій тощо.

Робота над планом – важлива частина творчої праці, і зрозумілим є те, що студент, розмірковуючи над планом, і в подальшому процесі написання роботи декілька разів його переробляє. Це зовсім на означає, що план не потрібний або його можна складати після написання роботи. Бажано, щоб план був коротким, чітким і змістовним. Робота, що не має плану, може вийти некоректною, містити повторення, нелогічність тощо. Самостійно складений студентом план обговорюється з науковим керівником, а уразі необхідності – коригується і після цього затверджується.
 Вступ – це розділ, що передує основній частині курсової роботи. У вступі розкривається актуальність обраної теми, її значущість і зв’язок  з важливими проблемами розвитку сучасної економіки. Крім того, у вступі висвітлюється місце даної проблеми в колі пов’язаних  з нею питань, тобто визначається загальне та специфіка теми. Також у вступі подається  аналіз досліджень та публікацій з проблеми, мета роботи,  завдання роботи, вказується об’єкт і предмет дослідження, інформаційне забезпечення.
          “Тема” в перекладі з грецької буквально означає “те, що покладено (в основу)”.

Мета роботи – це “те, заради чого” проводиться дане дослідження, пишеться робота. Чітко сформульована мета написання курсової роботи дозволяє з’ясувати завдання, які вирішуються в роботі.

У вступі розкривається історія питань, що дозволяє уявити проблему в динаміці за етапами її становлення.
Основну частину складають, як правило, три взаємопов’язані і логічно побудовані розділи, що дозволяють в достатній мірі розкрити тему. Така кількість розділів є оптимальним. Значно збільшувати, дробити або зменшувати кількість розділів плану з урахуванням обсягу роботи є недоцільним, хоча в процесі написання роботи основні пункти плану можна поділити на більш дрібні, що спростить роботу студенту. Але в подальшому підпункти плану рекомендується логічно узагальнити. Кожний розділ починається з нової сторінки, а в кінці його студент повинен сформулювати самостійні висновки щодо поставленої проблеми і пов’язати з наступним розділом. Викладений в основному розділі матеріал підпорядковується темі та меті, що визначені у вступі.

Висновки – це судження, в ході якого з певної кількості вихідних даних отримують судження, що логічно витікає з них. У висновках узагальнюються викладені вище теоретичні та практичні матеріали, а також можуть міститися практичні рекомендації. Вони повинні бути чіткими, виразними, дійсно випливати з результатів роботи над проблемами теми, що розглядалася, і давати вичерпні відповіді на завдання, які поставленні в змісті роботи. 
Як приклад наводиться план курсової роботи:

Тема: Економічний потенціал підприємства
Зміст

ВСТУП

РОЗДІЛ 1.ТЕОРЕТИЧНІ ОСНОВИ ЕКОНОМІЧНОГО ПОТЕНЦІАЛУ ПІДПРИЄМСТВА

1.1.Економічний потенціал підприємства: сутність та еволюція розвитку

1.2.Структура економічного потенціалу підприємства

РОЗДІЛ 2.МЕХАНІЗМ ОЦІНКИ ЕКОНОМІЧНОГО ПОТЕНЦІАЛУ ПІДПРИЄМСТВА

2.1.Оцінка виробничих фондів-основи економічного потенціалу

2.2.Оцінка фінансового потенціалу підприємства-економічної складової економічного потенціалу підприємства

РОЗДІЛ 3.НАПРЯМИ НАРОЩУВАННЯ ЕКОНОМІЧНОГО ПОТЕНЦІАЛУ ПІДПРИЄМСТВА

3.1.Зарубіжний досвід щодо нарощування потенціалу підприємства

3.2.Шляхи підвищення ефективності управління економічним потенціалом підприємства                                       

 ВИСНОВКИ                                                                                                               

СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ                                                                                                                                                                                   
ДОДАТКИ
             3.3. Підбір та вивчення літератури і матеріалів практики

У процесі підготовки до написання курсової роботи підбираються та вивчаються першоджерела, складається бібліографія. Дієву допомогу студентам у цьому надає науковий керівник, а також працівники бібліотек. Самостійний пошук літературних джерел здійснюється за допомогою бібліотечних каталогів (систематичного, алфавітного), рефератних журналів, бібліографічних довідників. Особливу увагу слід звернути на періодичні видання, журнали і газети, а також на інформаційні бюлетені, накази і рішення комісії та інші джерела, що містять результати сучасних досліджень і статистичну інформацію. Потрібно приділити увагу сучасним закордонним розробкам з даної теми. Кількість та якість відібраних наукових джерел повинна задовольняти всебічне та повне розкриття теми.

Методика вивчення літератури як основа наукового дослідження в курсовій роботі залежить від характеру та індивідуальних особливостей студентів, їх загальноосвітнього рівня і спеціальної підготовки, ерудиції і особливостей пам’яті, звичок і працездатності. Разом з тим, є доцільним дотримання загальних правил обробки літератури. Спочатку потрібно ознайомитися з основною літературою (підручниками, монографіями, теоретичними статтями), а потім – прикладною (законодавчими актами, інструктивними матеріалами, статтями про конкретні дослідження чи досвід законотворення тощо). Вивчати складні джерела (монографії) слід лише після вивчення матеріалів підручників передує вивченню статей газет та журналів, більш давніх видань – найновіших джерел.

Відбірна література підлягає уважній обробці. Попереднє ознайомлення включає побіжний огляд змісту, читання передмови, анотації. Розділи, що мають особливе значення для курсової роботи, старанно обробляють, звертаючи особливу увагу на ідеї та пропозиції щодо вирішення проблемних питань обраної теми, дискусійні питання, наявність різних поглядів і протиріч.

У процесі опрацювання літератури на окремих аркушах або картках роблять конспектів записи, виписки з тексту цитат, цифрового матеріалу. При цьому слід робити повинні бібліографічні записи джерел, якщо вони не були зроблені в робочій таблиці під час роботи з літературою. Бібліографічні записи повинні вміщувати: прізвище та ініціали автора, назву  книги, журналу, газети, назва статті з газети або журналу, видавництво, рік видання, номер періодичного видання, обсяг друкованих сторінок або посилення на конкретну сторінку першоджерела з тим, щоб використати ці записи для підготовки списку використаної літератури. Якщо в підручнику чи монографії визначені ті чи інші поняття, то їх можна й переписати, зробивши посилання на сторінку, з якої занотована цитата. На картках слід відмічати й особисті думки з приводу прочитаного.

3.4. Написання тексту курсової роботи

При виконанні курсової роботи студенти повинні керуватися такими основними вимогами:

-правильно використовувати теоретичні положення при аналізі сучасних подій;

-використовувати прийняті закони, положення, постанови, правильно аргументуючи доцільність їх застосування;

-оперувати найновішими законами та підзаконними актами;

-чітко формулювати свої думки та пропозиції.

 Робота обов’язково повинна бути конкретною. Усі питання необхідно викладати у відповідній логічній послідовності, літературною мовою, не слід захаращувати роботу загальновідомими теоретичними положеннями.

 Формування тексту відбувається шляхом систематизації й обробки зібраних матеріалів з кожної позиції плану. До тексту включаються тільки старанно підібрані і цілеспрямовано проаналізовані матеріали. На цьому ж етапі обґрунтовуються пропозиції, формулюються висновки, підбирається ілюстративний матеріал (графіки, малюнки, таблиці). У процесі роботи визначається необхідність доповнення її додатковими матеріалами. Одержаний чорновий варіант курсової роботи доповнюється, уточнюються деякі положення, остаточно формулюються всі висновки і пропозиції.

 Якщо при визначенні літератури зустрічаються кілька думок з певного питання, необхідно навести всі і водночас висловити і пояснити свій погляд на них. Коли позиції авторів різняться за незначними ознаками, тоді потрібно визначити основні дві-три думки, останні ж – віднести до якогось з них. Слід зазначити, що студент, який пише курсову роботу, повинен пристати до якогось вже висловленого в літературі погляду, але необхідно аргументувати його з посиланням  на нормативні і наукові джерела.

 Текст курсової роботи повинен бути відредагованим, стилістично витриманим. Остаточне оформлення курсової роботи здійснюється у відповідності до вимог, які детально описані в одному з наступних розділів методичних вказівок.
                          3.5. Список використаних джерел
 Список використаних джерел містить їх бібліографічні описи, розміщені у порядку появи посилань у тексті. 

 Посилання у тексті позначаються порядковим номером за переліком списку використаних джерел і їх сторінками, виділеними квадратними дужками. Наприклад, [2, с.15-20] (посилання на текст сторінок 15-20 другого джерела списку використаних джерел). 

 Якщо табличні дані запозичені з літературного джерела, то на нього треба посилатися у тексті, взявши номер джерела у квадратні дужки. 
 Приклади оформлення літературних джерел наведено у додатку 4.
                                          3.6. Додатки
 У додатки слід включати допоміжні матеріали (проміжні математичні розрахунки, таблиці допоміжних цифрових даних, ілюстрації допоміжного характеру, таблиці, схеми, рисунки, графіки, які в основному тексті займають сторінку і більше). 

 Неопрацьовану первинну документацію (наприклад, дані фінансової, податкової звітності тощо) у додатки включати ЗАБОРОНЕНО.

 Додатки оформлюють як продовження роботи після списку використаних джерел, розміщуючи їх у порядку появи посилань у тексті курсової роботи.

 Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки. Додаток повинен мати заголовок, написаний (або надрукований) угорі малими літерами з першої великої симетрично відносно тексту сторінки. Праворуч у верхньому куті над заголовком друкується слово «Додаток __» і велика літера, що позначає додаток.

 Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки і відповідними арабськими цифрами, за винятком літер Г, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь. Наприклад: «Додаток А 1.1»( додаток, посилання на який знаходиться в п.1.1. розділу 1), «Додаток Б 1.2.» ( додаток ,посилання на який знаходиться в п.1.2 розділу 1) і т.д.
4.   Вимоги до оформлення курсової роботи

Курсова робота має бути  віддрукована чітко, охайно, без помарок і виправлень. Загальний обсяг курсової роботи – 35-40 сторінок друкованого тексту.
У тексті не можна допускати скорочення слів, виправлень та перекреслень. Текст роботи треба розміщувати тільки з одного боку аркуша (зліва) на білому папері формату А4 (210 мм х 297 мм), поля: ліворуч – 3 см., угорі, внизу – 2 см., праворуч – 1 см. У друкованому варіанті на одній сторінці тексту міститься 38-30 рядків по 60-62 знаки у кожному. Відстань між рядками – 1,5 інтервала, Times New Roman, 14.
Викладення тексту кожного розділу, а також вступу та висновків слід починати з нової сторінки. Відстань між заголовком розділу та заголовком підрозділу має дорівнювати 1-му вільному рядку. Основний текст від заголовку підрозділу пишеться через 1 вільний рядок. Відстань між попереднім текстом і заголовком наступного підрозділу – 2 вільних рядки. Не можна вміщувати заголовок підрозділу внизу однієї сторінки, а текст починати з іншої. Переноси слів у заголовках не дозволяються. Якщо заголовок складається з двох речень, то їх розділяють крапкою. Крапка наприкінці заголовка не ставиться.

Заголовки структурних частин роботи мають бути такі “ЗМІСТ”, “ВСТУП”, “ВИСНОВКИ”, “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ”, “ДОДАТКИ”. Їх друкують великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацу. Крапку в кінці заголовку не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою. Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацу. У кінці заголовка (назви розділу) ставиться крапка.

Нумерація сторінок має бути наскрізною: номер сторінки проставляється арабськими цифрами у правому верхньому куті, на титульному аркуші та на першій сторінці курсової роботи номер не проставляється.
Цифровий матеріал, який студент вважає за доречним вмістити в текст курсової роботи, як правило, подається у табличній формі. Кожна таблиця повинна мати заголовок (найменування), що відбиває її зміст. Нумерація таблиць здійснюється  від нумерації графіків і малюнків.
Приклад таблиці:                                                                     Таблиця 1.2

Характеристика рівнів фінансового потенціалу

	Рівень ФПП
	Коротка характеристика

	Високий рівень ФПП
	Діяльність підприємства прибуткова. Фінансове становище стабільне.

	Середній рівень ФПП
 
	Діяльність підприємства прибуткова, однак фінансова стабільність багато в чому залежить від змін, як у внутрішньому, так і в зовнішньому середовищі.

	Низький 
рівень ФПП
	Підприємство фінансово нестабільне.


При оформленні таблиці слід дотримуватися певних правил. Зокрема, графи таблиці нумерують тільки у тих випадках, коли у тексті є на них 
 посилання або у випадку переносу таблиці та її продовженні на наступній сторінці (в цьому випадку у правому верхньому куті сторінки пишуть “Продовження табл.” і ставлять той же порядковий номер; не повторюючи заголовку таблиці та найменування граф, вказують номери граф і продовжують таблицю). Якщо всі показники, вміщені у таблиці, мають одну й ту ж одиницю виміру, то у відповідних графах або рядках таблиці  одиниці виміру наводять окремо.
Таблицю вміщують у текст після першого посилання на неї. Схеми, графіки та таблиці, що мають великий обсяг, не рекомендується вміщувати в текст основної частини, доцільніше винести їх у додатки, але з обов’язковими посиланнями на них у тексті.
Посилання в тексті мають бути на весь ілюстративний  матеріал, що розміщується у додатку. Використовувати у курсовій роботі таблиці, що не мають заголовків і нумерації або ті на які відсутні посилання у тексті, не дозволяється.


Ілюстративний матеріал у формі схем, діаграм, графіків та ін., який вміщено в основній частині курсової роботи, оформляється таким чином: знизу під ілюстрацією з великої букви пишуть слово “Рис.”, проставляють порядковий номер, ставлять крапку (знак “№” перед цифрою не ставиться). Далі, продовжуючи той самий рядок, з великої букви виписують назву малюнка, яка відбиває його зміст. Номер малюнка складається з номеру розділу та порядкового номеру малюнка у даному розділі (наприклад: Рис. 1.2. – другий малюнок першого розділу). 
Приклад малюнку  :
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Рис. 2.1. Матеріалоємність валового випуску продукції 

у 2000–2010 роках

Усі ілюстративні матеріали розміщують після посилання на них у тексті.

 Формули оформлюються у редакторі Microsoft Equation.  Формули, на які дається посилання в тексті, нумеруються арабськими цифрами в межах розділу. Номер формули розміщується з правого поля аркуша в круглих дужках. Наприклад, (3.2) – друга формула третього розділу.
 Пояснення значень символів, числових коефіцієнтів у формулах треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони подані в формулі, і кожне – з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки.
 Якщо формула не вміщується в один рядок, її слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (–), множення (×) і ділення (:).
При написанні курсової роботи студенти  повинні давати посилання на джерело, звідки вони запозичують матеріал або результати дослідження. Ці посилання забезпечують фактичну вірогідність відомостей про документ, що цитується, дають можливість знайомства з документом, уявлення про його зміст, обсяг, стилістико-синтаксичні ознаки тексту. Посилатися потрібно на останні видання публікацій. На попередні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли в них є матеріали, відсутні в останніх виданнях.

Якщо використовують відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць з джерела, на яке дано посилання в курсовій роботі.

Внутрішньотекстові посилання на джерела слід зазначити порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками. Даний запис означає, що у списку використаної літератури праці, на які є посилання в тексті розміщені під номерами відповідно 2; 3; 4; 5, при цьому в тексті немає цитат з цих праць, лише посилання на думки, висловлені їх авторами.

Допускається наводити посилання на джерела у зносках, при цьому оформлення посилання має відповідати його бібліографічному опису за переліком посилань із зазначенням номера.
Приклад:

Цитата в тексті: “Особи, що претендують на звільнення від виконання обов’язку платника податку, повинні представити письмову заяву та документи” ( 29, c.7 (.
Список використаної літератури є складовою частиною курсової роботи і відображає ступінь дослідженості даної проблеми.

Важливу роль при оформленні списку має добір літератури. У списку літератури повинна відобразитися вся наукова база, яка є основою роботи.

Розташування матеріалу в списку літератури залежить від теми дослідження, від характеру наведених джерел та їх обсягу.

Найбільш розповсюдженим способом розташування матеріалу в списку використаних джерел є алфавітний.

При алфавітному розташуванні література групується за алфавітом прізвищ і авторів, і заголовків книг, і статей (розрізнено у російському та латинському алфавітах). Роботи автора, які написані разом із співавтором, – за алфавітом прізвищ співавторів. Роботи авторів однофамільців – за алфавітом ініціалів.
5. Організація виконання та захисту курсової роботи

Реєстрація та порядок перевірки курсових робіт здійснюється відповідно до вимог “Положення про організацію навчального процесу у вищих закладах Міністерства освіти”.

Виконана курсова робота в установлений регламентом строк реєструється студентом на кафедрі далі робота , після реєстрації подається науковому керівнику для рецензування. У своїй рецензії викладач визначає позитивні сторони і недоліки курсової роботи, оцінює ступінь самостійності формулювання основних положень і висновків, наявність елементів творчого пошуку та новизни, масштабність опрацьованої інформації, дотримання вимог щодо змісту та оформлення роботи, а також робить висновок про допуск до захисту з попередньою оцінкою за чотирибальною шкалою. У разі незадоволення оцінки робота повинна бути перероблена з урахуванням зауважень рецензента. Вдруге робота подається з попередньою рецензією   ( додаток 3 ).
Захист курсових робіт здійснюється за встановленим графіком та приймається  комісією, сформованої з викладачів кафедри. Процедура захисту передбачає стислий виклад студента головних проблем. Студент отримує свою роботу, ознайомлюється з рецензією і готується аргументовано відповісти на зауваження та запитання. У процесі захисту оцінюється глибина знань студента з досліджуваної теми, вміння вести дискусію, обґрунтовувати і відстоювати свій погляд, чітко відповідати на поставлені запитання. Остаточна оцінка вноситься до відомості та залікової книжки і перегляду (повторному захисту) не підлягає; перегляд допускається лише за умови отримання незадовільної оцінки.  При отриманні незадовільної оцінки повторно перезахист здійснюється в присутності комісії, що створюється кафедрою.
  Додаток 1
ДЕРЖАВНА ФІСКАЛЬНА СЛУЖБА УКРАЇНИ

НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ДЕРЖАВНОЇ ПОДАТКОВОЇ СЛУЖБИ УКРАЇНИ

Навчально-науковий інститут економіки, оподаткування та митної справи
Кафедра економіки підприємства
Дисципліна: Потенціал і розвиток підприємства
КУРСОВА РОБОТА
    на тему: «____________________________________________»

(назва теми, великим шрифтом)

Галузь знань: _________________________________________

          (шифр)                                         (назва)

Напрям підготовки_____________________________________

                              (шифр)                                         (назва)

студента(- ки) ___ курсу групи ________

___________________________________

                       (прізвище, ім’я, по батькові (повністю))

Науковий керівник: ___________________________________

(науковий ступінь, вчене звання, ініціали та прізвище викладача)
Ірпінь - 201_

                                                                    Обернена сторінка додатка 1
	Реєстрація
	
	
	
	

	
	номер
	
	дата
	підпис лаборанта кафедри

	Рекомендовано
	
	
	
	

	до захисту
	
	
	
	

	
	підпис наукового керівника
	
	дата         ініціали,
	прізвище наукового керівника

	
	
	
	
	

	Результат захисту
	
	
	
	

	
	оцінка
	
	дата
	захисту

	
	
	
	
	

	Члени комісії
	
	
	
	

	
	підпис
	
	ініціали,
	прізвище 

	
	
	
	
	

	
	підпис
	
	ініціали,
	прізвище

	
	
	
	
	

	
	підпис
	
	ініціали,
	прізвище


НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ДЕРЖАВНОЇ ПОДАТКОВОЇ СЛУЖБИ УКРАЇНИ

Кафедра  __________________________________________________________
Дисципліна  _______________________________________________________
Напрям підготовки  _________________________________________________
Курс ____    Група_________ Семестр______________

З А В Д А Н Н Я

на курсову роботу студента

__________________________________________________________________
(прізвище, імя, по батькові)

1. Тема роботи  __________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Строк здачі студентом закінченої роботи _________________________
3. Вихідні дані по проекту (роботі)  ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
4. Зміст розрахунково – пояснювальної записки (перелік питань які підлягають розробці) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Предмет дослідження______________________________________________
6.Об’єкт дослідження________________________________________________
7. Дата видачі завдання ____________________________________________________________________________________________________________________________________

КАЛЕНДАРНИЙ ПЛАН
	№ п/п
	Назва етапів курсового роботи
	Строк виконання етапів роботи
	Примітка

	1.
	Вибір теми, вивчення літературних джерел та складання плану роботи
	
	

	2.
	Підготовка 35% курсової роботи та подання її керівнику 


	
	

	3.
	Підготовка 70% курсової роботи та подання її керівнику 


	
	

	4.
	Підготовка 100% курсової роботи та подання її керівнику 


	
	

	5.
	Доопрацювання роботи з урахуванням зауважень керівника 
	
	

	6.
	Отримання відгуку керівника роботи


	
	

	7.
	Захист курсової роботи
	
	


Cтудент_____________________

(підпис)

Керівник_____________________





«____»  _________  20__р.
Додаток 3
РЕЦЕНЗІЯ НА КУРСОВУ РОБОТУ 

на підставі оцінки курсової роботи за окремими критеріями 

	№ п/п
	Етапи виконання курсової роботи
	Кількість балів

	
	
	план 
	факт

	1.
	Обґрунтування актуальності обраної теми, формування мети, завдання, предмета та об’єкта  роботи. Логічно-структурна побудова роботи, відповідність плану і змісту темі роботи.
	0−4
	

	2.
	Повнота розкриття теоретичних основ предмета дослідження у 1-му розділі роботи, у т. ч. рівень опрацювання фундаментальних досліджень, сучасної наукової літератури та нормативно-правових документів, наявність іноземних наукових джерел. Наявність коротких висновків за результатами дослідження. 
	0−7
	

	3.
	Повнота розкриття методів, моделей та спеціальних програм оцінки предмета дослідження, ступінь практичного аналізу проблеми у 2-му розділі роботи. Оцінка стану використання статистичних даних та рівень їх опрацювання. Наявність коротких висновків за результатами дослідження.
	0−7
	

	4.
	Повнота узагальнення зарубіжного досвіду стосовно предмета дослідження, розкриття сучасних проблем, рівень обґрунтованості та практичного спрямування пропозицій, наведених у 3-му розділі роботи. Наявність коротких висновків за результатами дослідження.
	0−7
	

	5.
	Ступінь відповідності висновків по курсовій роботі змісту роботи та поставленим завданням
	0−4
	

	6.
	Відповідність оформлення курсової роботи встановленим вимогам до оформлення: тексту (шрифт, відступи, поля), таблиць, рисунків, списку використаних джерел, додатків
	0−4
	

	7.
	Ступінь застосування графічних методів представлення матеріалу (графіки, схеми, таблиці, діаграми), якість викладення матеріалу роботи (логічність, структурність, грамотність тощо).
	0−2
	

	8. 
	Самостійність та вчасність виконання окремих структурних частин курсової роботи.
	0−5
	

	9.
	Загальна кількість балів за виконання курсової роботи.
	0−40
	


Окремі пояснення до оцінки курсової роботи:_________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

_______________________________________________________________
Загальний висновок керівника курсової роботи:______________________

__________________________________________________________________
Науковий 

керівник ____________________   _____________________________________



(підпис)




(прізвище, ім(я, по батькові)

КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ ЗАХИСТУ КУРСОВОЇ РОБОТИ

	№ п/п
	Етапи виконання курсової роботи
	Кількість балів

	
	
	план 
	факт

	1.
	Вміння студента викласти у стислій формі результати проведеного дослідження, логічно структурувати доповідь
	0−25
	

	2.
	Відповіді на поставлені питання: надання відповідей на поставлені питання, чіткість формулювання відповідей та їх відповідність заданому питанню, повнота відповіді.  
	0−35
	

	3.
	Загальна кількість балів за захист курсової роботи.
	0−60
	


Загальна кількість балів за результатами

 виконання та захисту курсової роботи: _________

Для переведення суми балів в оцінку за національною шкалою рекомендовано скористатися шкалою відповідності, наведеної в таблиці 1.

Шкала переводу балів в загально прийняту систему оцінювання для визначення підсумкової оцінки студента 

	Оцінка за шкалою ЕСТS
	Оцінка за бальною

шкалою
	Оцінка за розширеною

шкалою
	Еквівалент оцінки за п’ятибальною шкалою

	A
	90–100
	«відмінно»
	5

	B
	80–89
	«дуже добре»
	4,5

	C
	70–79
	«добре»
	4

	D
	60–69
	«задовільно»
	3,5

	E
	50–59
	«достатньо»
	3

	FX
	35–49
	«незадовільно»
	2

	F
	0–34
	«неприйнятно»
	1


Додаток 4
Приклади оформлення бібліографічного опису 

у списку використаних джерел 
	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	Книги: 

Один автор
	1. Коренівський Д. Г. Дестабілізуючий ефект параметричного білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Коренівський Д. Г. — К. : Ін-т математики, 2006. — 111 с. — (Математика та її застосування) (Праці / Ін-т математики НАН України ; т. 59).

2. Матюх Н. Д. Що дорожче срібла-золота / Наталія Дмитрівна Матюх. — К. : Асамблея діл. кіл : Ін-т соц. іміджмейкінгу, 2006. — 311 с. — (Ювеліри України ; т. 1).

	Два автори
	1. Ромовська З. В. Сімейне законодавство України / З. В. Ромовська, Ю. В. Черняк. — К. : Прецедент, 2006. — 93 с. — (Юридична бібліотека. Бібліотека адвоката) (Матеріали до складання кваліфікаційних іспитів для отримання Свідоцтва про право на заняття адвокатською діяльністю ; вип. 11).

2. Суберляк О. В. Технологія переробки полімерних та композиційних матеріалів : підруч. [для студ. вищ. навч. закл.] / О. В. Суберляк, П. І. Баштанник. — Львів : Растр-7, 2007. — 375 с.

	Три автори
	Акофф Р. Л. Идеализированное проектирование: как предотвратить завтрашний кризис сегодня. Создание будущего организации / Акофф Р. Л., Магидсон Д., Эддисон Г. Д. ; пер. с англ. Ф. П. Тарасенко. — Днепропетровск : Баланс Бизнес Букс, 2007. — XLIII, 265 с.

	Чотири автори
	1.  Методика нормування ресурсів для виробництва продукції рослинництва / [ Вітвіцький В. В., Кисляченко М. Ф., Лобастов І. В., Нечипорук А. А.]. — К. : НДІ «Украгропромпродуктивність», 2006. — 106 с. — (Бібліотека спеціаліста АПК. Економічні нормативи).

2. Механізація переробної галузі агропромислового комплексу : [підруч. для учнів проф.-техн. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю. П. Рогач, М. М. Сердюк. — К. : Вища освіта, 2006. — 478, [1] с. — (ПТО: Професійно-технічна освіта).

	П’ять і більше авторів
	1. Психология менеджмента / [ Власов П. К., Липницкий А. В., Лущихина И. М. и др.] ; под. ред. Г. С. Никифорова. — [3-е изд.]. — Х. : Гуманитар. центр, 2007. — 510 с.

	Без автора
	Проблеми типологічної та квантитативної лексикології : [зб.наук.праць / наук. ред. Каліущенко В. та ін.]. — Чернівці : Рута, 2007. — 310 с.

	Багатотомний документ
	1. Межгосударственные стандарты : каталог в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Рубцова Е. Ю. ; ред. Иванов В. Л.]. — Львов : НТЦ «Леонорм-Стандарт», 2005—    .— (Серия «Нормативная база предприятия»).                 Т. 1. — 2005. — 277 с.

2. Кучерявенко Н. П. Курс налогового права : Особенная часть : в 6 т. / Н. П. Кучерявенко. — Х. Право, 2002—    .— 
Т. 4: Косвенные налоги. — 2007. — 534 с.


Продовження додатку 4
	Матеріали конференцій, з’їздів


	1. Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. молодих учених-аграрників [«Молодь України і аграрна реформа»], (Харків, 11—13 жовт. 2000 р.) / М-во аграр. політики, Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва. — Х. : Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва, 2000. — 167 с.

2. Кібернетика в сучасних економічних процесах : зб. текстів виступів на республік. міжвуз. наук.-практ. конф. / Держкомстат України, Ін-т статистики, обліку та аудиту. — К. : ІСОА, 2002. — 147 с.

3. Матеріали ІХ з’їзду Асоціації українських банків, 30 червня 2000 р. інформ. бюл. — К. : Асоц. укр. банків, 2000. — 117 с. — (Спецвип.: 10 років АУБ).

4. Ризикологія в економіці та підприємництві : зб. наук. праць за матеріалами міжнар. наук.-практ. конф., 27-28 берез. 2001 р. / М-во освіти і науки України, Держ податк. адмін. України [та ін.]. — К. : КНЕУ : Акад. ДПС України, 2001. — 452 с.

	Словники
	Європейський Союз: словник-довідник / [ред.-упоряд. М. Марченко]. — 2-ге вид., оновл. — К. : К.І.С., 2006. — 138 с.

	Законодавчі та нормативні документи
	1. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005 р. / Верховна Рада України. — Офіц. вид. — К. : Парлам. вид-во, 2006. — 207 с. — (Бібліотека офіційних видань).

2. Експлуатація, порядок і терміни перевірки запобіжних пристроїв посудин, апаратів і трубопроводів теплових електростанцій : СОУ-Н ЕЕ 39.501:2007. — Офіц. вид. — К. : ГРІФРЕ : М-во палива та енергетики України, 2007. — VІ, 74 с. — (Нормативний документ Мінпаливенерго України. Інструкція).

	Стандарти
	Вимоги щодо безпечності контрольно-вимірювального та лабораторного електричного устаткування. Частина 2-020. Додаткові вимоги до лабораторних центрифуг (EN 61010-2-020:1994, IDT) : ДСТУ EN 61010-2-020:2005. — [Чинний від 2007-01-01]. — К. : Держспоживстандарт України, 2007. — IV, 18 с. — (Національний стандарт України).

	Автореферати дисертацій
	Нгуен Ші Данг. Моделювання і прогнозування макроекономічних показників в системі підтримки прийняття рішень управління державними фінансами : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.13.06 «Автоматиз. системи упр. та прогрес. інформ. технології» / Нгуен Ші Данг. — К., 2007. — 20 с.

	Частина книги, періодичного, продовжуваного видання


	1. Регіональні особливості смертності населення України / Л. А. Чепелевська, Р. О. Моісеєнко, Г. І. Баторшина [та ін.] // Вісник соціальної гігієни та організації охорони здоров'я України. — 2007. — № 1. — С. 25—29.

2. Валова І. Нові принципи угоди Базель ІІ / І. Валова ; пер. з англ. М. Середи // Банки та банківські системи. — 2007. — Т. 2, № 2. — С. 13—20.

	Електронні ресурси
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