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ВСТУП

Курсова робота є одним із важливих видів самостійної роботи студента. У процесі її написання під керівництвом професорсько-викладацького складу кафедри студенти опановують методи та набувають вміння проведення наукового дослідження. Успішне проведення наукового дослідження та написання курсових робіт залежить від багатьох чинників, серед яких найважливішим є чітка уява про основні вимоги, що ставляться до них. Ці вимоги стосуються насамперед наукового рівня робіт, її змісту, структури, форми викладу матеріалу, а також їх оформлення. Теми курсових робіт пропонуються студентам відповідно до наукової тематики кафедри, з урахуванням наукових інтересів студентів. Передбачається, що студент до написання курсової роботи, вже займається науково-пошуковою роботою – бере участь у науковому гуртку кафедри, готує доповіді на студентські наукові конференції, статті у фахові видання тощо. Бажано, що б проблеми, розглянуті в курсових роботах переросли у дипломну, а у майбутньому, можливо, і у кандидатську дисертацію. 

Курсовою роботою студент завершує свою навчальну та наукову підготовку з дисципліни «Фінансовий облік ІІ». Вона повинна засвідчити професійну зрілість студента з даної дисципліни, виявити його загальнонаукову, загально­економічну та спеціальну підготовку, вміння застосовувати здобуті на заняттях знання для розв’язання конкретних наукових та практичних завдань. 

Дані методичні вказівки покликані допомогти студентам кафедри обліку та аудиту насамперед в оформленні курсових робіт. В їх основі покладено державні стандарти і нормативні матеріали, які стосуються оформлення рукописів наукових робіт. 

Методичні вказівки призначені для студентів напряму підготовки 0501 "Економіка і підприємництво" зі спеціальності 6.030509 "Облік і аудит".

1.   Мета і завдання курсової роботи

У курсовій роботі студент має показати: знання і правильне розуміння закономірностей, що складаються у галузі бухгалтерського обліку; уміння працювати з інформаційними джерелами, користуватись законодавчими та інструктивними матеріалами, викладати свою точку зору на проблемні питання та робити обґрунтовані висновки щодо удосконалення бухгалтерського обліку на підприємстві; здатність використовувати здобуті теоретичні знання у процесі аналізу та узагальнення цифрового матеріалу, застосовувати сучасну методику дослідження з використанням таблиць, графіків, схем, діаграм та інших графічних матеріалів.

Окрім вищезазаначеного,  в курсовій роботі студент повинен глибоко і всебічно розкрити зміст обраної теми, довести розуміння конкретних форм організації бухгалтерського обліку у різних сферах суспільної діяльності. Особливу увагу слід приділити дискусійним питанням теорії і практики бухгалтерського обліку. У випадку відсутності в економічній літературі єдиної точки зору з досліджуваних питань, слід навести думки кількох авторів, дати їх критичну оцінку та висловити свої міркування з даних питань, що допоможе більш глибокому засвоєнню матеріалу.

Метою написання курсової роботи з дисципліни “ Фінансовий облік ІІ” є набуття студентами теоретичних знань і практичних навичок з розробки організаційних форм бухгалтерського обліку господарських операцій на підприємствах, кваліфіковане складання фінансової звітності.

Завданням курсової роботи є оволодіння методами організації фінансового обліку та методичними прийомами обліку на підприємстві грошових, розрахункових та кредитних операцій; основних засобів, нематеріальних активів, фінансових результатів; повноти та достовірності даних фінансової звітності підприємств усіх форм власності та за різними видами діяльності тощо.

В результаті написання і захисту курсової роботи студенти повинні вміти: 

· правильно застосовувати у практичній діяльності форми, методи організації фінансового обліку; 

· організувати технічне оформлення і забезпечення фінансового обліку та надання бухгалтерських послуг підприємствам;

· зробити правильний висновок щодо об’єктивності і реальності фінансової звітності підприємств, дотримання порядку ведення обліку та його відповідності чинному законодавству;
а також знати:

· інструктивні та методичні матеріали щодо здійснення фінансового обліку;

· методику організації бухгалтерського обліку;

· організацію та порядок надання бухгалтерських послуг.
2.    Структура, зміст та обсяг курсової роботи

Курсова робота, як оригінальне теоретико-прикладне дослідження, повинна мати логічну побудову, послідовність і завершеність. Орієнтовний загальний обсяг роботи має бути 35-40 сторінок друкованого тексту, не враховуючи додатки.
Робота повинна бути виконана з урахуванням державних і галузевих стандартів, ДСТУ 3008—95. “Документація. Звіти у сфері науки і техніки. Структура  та  правила оформлення”.

Мова курсової  роботи – державна, стиль – науковий, чіткий, без орфографічних і синтаксичних помилок.

Курсова робота робота повинна містити:

· титульний лист (додаток Б);

· зміст (додаток В);

· вступ;

· перший теоретичний розділ з фінансового обліку;
· другий практичний розділ з фінансового обліку;

· третій розділ з практичних підходів щодо удосконалення фінансового обліку;

· висновки;

· список використаних джерел (додаток Д);

· додатки.
Зміст  курсової роботи може займати 1 сторінку. В ньому зазначаються назви розділів і підрозділів (параграфів) із зазначенням початкових сторінок. Зміст роботи має відображати суть проблеми, логіку її дослідження і аналізу, основні напрямки вдосконалення. Назви розділів і підрозділів повинні бути стислими та зрозумілими, літературно грамотними, тісно пов’язаними з назвою роботи, але не повторювати її. Приклад оформлення змісту подано в додатку В.
У вступі подається наукове обґрунтування актуальності та економічного значення обраної теми; аналіз останніх досліджень з даної даної тематики; формулюються мета, завдання, об’єкт і предмет дослідження; наводиться перелік застосованих методів дослідження та інформаційних джерел.

Перший розділ структурно складається з 3–4 підрозділів. У ньому слід розкрити стан теоретико-методологічних напрацювань з обраної теми, проаналізувати існуючі різноманітні погляди (в тому числі навести власні) на ті чи інші аспекти, виявити невирішені проблеми, які потребують розв’язання в теоретичному, організаційному, методичному та прикладному плані. Важливе місце в даному розділі посідає викладення методик кількісного і якісного фінансово-економічного аналізу визначених проблем, які будуть використовуватись у наступних частинах роботи. Автор має продемонструвати свою обізнаність з методами аналізу і на основі їх критичного аналізу обґрунтувати вибір найпридатнішого з них для обраного напряму дослідження. У даному розділі доцільно розглянути сучасні напрямки і підходи щодо вирішення існуючих проблемних питань за темою дослідження, подати організаційно-економічну характеристику базового підприємства та провести критичний аналіз нормативно-правової бази з обраного напряму.
У другому розділі необхідно розкрити методичні та методологічні підходи і організацію аудиту об’єкта дослідження на базовому підприємстві. Студент повинен подати критичну оцінку висвітленого матеріалу з фінансового обліку на досліджуваному підприємстві. Всі дані, зібрані в результаті  підготовки до написання роботи, повинні бути старанно оброблені у вигляді таблиць, рисунків, графіків, розрахунків для використання їх у наступних частинах магістерської дипломної роботи. Матеріали даного розділу повинні висвітлювати проблеми теорії й практики фінансового обліку. На основі аналізу звітних і аналітичних даних, особистих спостережень і узагальнень студент повинен виявити позитивні і негативні моменти, вказати причини обмежень, труднощів і проблем, які виникли в ході дослідження, а також встановити можливість покращення організації фінансового обліку. Розділ повинен містити інформацію про порядок формування джерел інформації про господарські операції та робочої документації з досліджуваного об’єкту.
Третій розділ передбачає досконале та глибоке вивчення організації фінансового обліку об’єкта дослідження виключно в системі електронної обробки даних. У даному  розділі виділяють 2-3 підрозділи, що висвітлюють послідовність реєстрації господарських операцій, формування джерел інформації, узагальнення та реалізація результатів аналізу об'єкта дослідження, спираючись на цьому на конкретний програмний продукт. 
Висновки є завершальною частиною курсової роботи. Вони міс​тять стислий виклад актуальності теми, зроблених оцінок та уза​гальнень під час аналізу, пропозицій автора та їх економічної ефективності. Ознайомлення з текстом висновків і пропозицій повинно сфор​мувати у читача уявлення про ступінь реалізації автором курсової роботи поставленої мети і завдань. Обсяг висновків орієнтовно повинен становити 4-5 с.

Список використаних джерел включає складений за діючими правилами перелік використаних літературних джерел.

У додатки виносяться громіздкі таблиці допоміжного характеру, блок-схеми, графіки, діаграми, зразки форм таблиць, оригінали або копії форм звітності підприємства, первинна документація, на основі якої виконано курсову роботу тощо.

3.   Вимоги до оформлення курсової роботи

Курсова робота має бути виконаною і оформленою з дотриманням усіх технічних вимог до наукових робіт. Текст роботи має бути надрукований на принтері через півтора міжрядкових інтервали на одній стороні аркуша білого паперу формату А4. Шрифт Times New Roman, 14 пт. Текст розміщується на сторінці, яка обмежується полями: лівим - не менше ніж 30 мм, правим – не менше ніж 15 мм, верх​нім не менше ніж 20 мм, нижнім – не менше ніж 20 мм. Відстань між заголовком і текстом має бути в межах 15-20 мм (рис. 1).

Скорочення слів у тексті курсової роботи, крім загальноприйнятих, не допускається. Розділи позначаються порядковими номерами арабськими цифрами (1, 2, 3, 4), підрозділи позначаються номером розділу та підрозділу через крапку (1.1., 1.2. або 2.1., 2.2., 2.3. і т.д.). Підрозділи нумеруються у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. 
[image: image2.emf]
В кінці номера розділу та підрозділу повинна стояти крапка, наприклад: "2.3." (третій підрозділ другого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу. 

Нумерація сторінок курсової роботи має бути наскрізною. Номер сторінки проставляється арабськими цифрами у правому верхньому кутку без крапки в кінці. 

Титульна сторінка (перша сторінка курсової роботи), а також такі структурні частини курсової роботи, як зміст,  додатки  − в загальну кількість сторінок включаються, але номер сторінки на них не ставиться. 

Таблиці
Таблиці застосовують для уточнення та зручності порівню​вання й аналізу показників. Назва таблиці має точно і стисло відображати її зміст. Назву слід розміщувати над табли​цею жирним шрифтом. У разі перенесення частини таблиці на наступну або інші сто​рінки назву ставлять тільки над першою частиною таблиці. Напис "Таблиця" із зазначенням її номера розміщують у тому самому рядку що і назва таблиці (рис. 2). 
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Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад, "Таблиця 2.3" (третя таблиця другого розділу). При переносі частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово "Таблиця" і номер її вказують один раз справа над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слова "Продовження табл." і вказують номер таблиці, наприклад: "Продовження табл. 2.3". Кожну таблицю треба супроводжувати коротким аналізом, коментарем. Термінологія і визначення показників повинні бути єдиними і відповідати стандартам, а при їх відсутності - загальноприйнятим правилам в науковій літературі.
На всі таблиці мають бути посилання в тексті, які подаються в дужках і складаються зі слова “табл.” із зазначенням її номера, наприклад "(табл. 2.3)". Заголовки колонок і рядків таблиці слід друкувати з великої літери, підзаголовки колонок - з малої, якщо вони є продовженням заголовка, або з великої, якщо вони мають самостійне значення. У кінці заголовків і підзаголовків таблиць крапки не ставлять, заголовки і підзаголовки колонок друкують в однині. Таблицю (залежно від її розміру) розміщують під текстом після першого посиланням на неї або на наступній сторінці, за необхідності — у додатку до роботи. Допускається розміщення таблиці альбомного формату. У випадку, коли рядки або колонки таблиці виходять за формат сторінки, таблицю ділять на частини, які розміщують одна під одним або поряд, при цьому в кожній частині таблиці повторюють її шапку й боковик. 

Заголовки
Розділи, підрозділи повинні мати заголовки, які чітко й корот​ко відображають їх зміст. Заголовки розділів, підрозділів і пунктів слід друкувати по центру з великої літери, жирним шрифтом, без крапки в кінці та без під​креслення. Якщо заголовок складається з двох речень, їх відокремлюють крапкою. 
Графічний матеріал
Графічний матеріал — рисунки (схеми, діаграми і т. ін.) роз​міщують у роботі для встановлення властивостей або характе​ристик об'єкта, а також для кращого розуміння тексту роботи. На графічний матеріал мають бути посилання в тексті роботи. Графічний матеріал треба розмістити безпосередньо після тексту, в якому про нього згадується вперше, або на наступній сторінці, а за необхідності — у додатку. Графічний матеріал слід нумерувати арабськими цифрами в межах розділу (аналогічно нумерації таблиць).  Наприклад, "рис. 1.1" (перший рисунок першого розділу). Номер графічного матеріалу, його назва і пояснювальні підписи розміщують послідовно під графічним матеріалом. Рисунок (діаграму, схему і т. ін.), як правило, слід виконувати на одній сторінці. У назві графічного матеріалу необхідно подати: назву об'єкта дослідження, територіальну ознаку та період дослідження. Назви та номери рисунків рекомендується подавати жирним шрифтом розміром 12 пт з одинарним міжстроковим інтервалом.
Формули
При використанні формул необхідно дотримуватися певних техніко-орфографічних правил. Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій вони дані у формулі. Формули треба виділяти з тексту вільними рядками. Вище і нижче кожної формули потрібно залишити не менше одного вільного рядка. Якщо формула не вміщується в один рядок, її слід перенести після знака рівності (=) або після знаків (+), мінус (-), множення (х) і ділення (:). Формули, за винятком тих, які є в додатках, мають нумеруватися наскрізною нумерацією арабськими цифрами в межах розділу. Номер друкують на рівні формули праворуч у круглих дужках. Посилання в тексті на порядкові номери формули дають у дужках.
Приклад:  



"..... у формулі (1.1) ….".
У формулі, як символи фізичних величин слід застосовувати позначення, встановлені відповідними стандартами або іншими документами. Пояснення символів і числових коефіцієнтів, що входять до формули, якщо вони не пояснювалися в тексті, мають бути наве​дені безпосередньо під формулою. Пояснення кожного символу слід давати з нового рядка у тій послідовності, в якій символи наведено у формулі. Перший рядок пояснення має починатися словом «де». Формули, що подаються одна за одною і не розділені текстом, відокремлюють комою.
Правила цитування та посилання на використані джерела
При написанні курсової роботи студент повинен давати посилання на джерела та матеріали, які використані в курсовій роботі. Та​кі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити до​стовірність відомостей про цитування документа, а також надають необхідну інформацію щодо нього, допомагають з'ясувати зміст, мову тексту, обсяг. Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тому випадку, коли в них є матеріал, який не включено до останнього видання. Якщо використовують дані, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, то в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрації таблиць, формул з джерела, на яке дано посилання в курсовій роботі. Посилання додаються одразу після закінчення цитати у квадратних дужках, де вказується порядковий номер джерела у списку літератури та відповідна сторінка джерела (наприклад [4, с. 35]).
список використаних джерел
Список використаних джерел в курсовій роботі подають у встановленій послідовності:

1) кодекси і закони України;

2) інструкції та нормативні акти міністерств і відомств;

3) наукова, навчально-методична, спеціальна література, ви​дана українською або російською мовами;

4) наукова, навчально-методична, спеціальна література, ви​дана іноземними мовами;
5) електронні адреси сайтів.

По кожному з перелічених розділів списку літератури першоджерела розміщуються в алфавітному порядку (згідно з українською або латинською – для іншомовних видань – абеткою). Вимоги щодо оформлення списку використаних джерел наведено у додатку Д.

Додатки
Матеріал, який доповнює курсову роботу, допускається розміщувати в додатках. Додатками можуть бути графічний матеріал, таблиці великого формату, розрахунки, опис алгоритмів і програм задач, що розв'язуються на ЕОМ і т. ін. Додатки позначають великими літерами української абетки, починаючи з А, за винятком літер Ґ, Є, З, І, І, Й, О, Ч, Ь. Після слова «Додаток» друкують літеру, що позначає його послідовність. Наприклад, "Додаток А". Допускається позначення додатків літерами латинської абетки за винятком літер І та О. У разі повного використання літер української та латинської абеток допускається позначення додатків арабськими цифрами. Якщо у роботі один додаток, то він позначається «Додаток А». Додаток повинен мати заголовок, який друкують симетрично відносно тексту з великої літери окремим рядком. Текст кожного додатка за необхідності може бути поділений на розділи, підрозділи, пункти, підпункти. Запозичена інформа​ція у додатках (формули, таблиці, схеми, графіки, висновки тощо) потребує обов'язкових посилань (у квадратних дужках) на порядковий но​мер джерела у списку використаної літератури та номери сторі​нок, з яких використана інформація. При переносі додатку на наступну сторінку позначають "Продовження додатку".
4.   Етапи виконання курсової роботи

Виконання курсової роботи складається з таких основних етапів:

1) вибір теми курсової роботи;

2) проведення досліджень і написання курсової роботи;

3) оформлення курсової роботи;

4) захист курсової роботи.  

Вибір теми курсової роботи

Тема курсової роботи повинна бути актуальною, мати теоретичне і прикладне значення, відповідати сучас​ному стану та перспективам розвитку економічної науки і госпо​дарської практики. Студенту надається право за​пропонувати свою тему з обґрунтуванням необхідності її дослідження, або вибрати її із переліку  рекомендованих тем (додаток А). Тема роботи має бути погоджена з викладачем, який викладає дисципліну. Курсова робота має бути написана на ма​теріалах конкретної організації (установи, підприємства). 

Проведення досліджень і написання курсової роботи

Головним завданням даного етапу є написання тексту курсової роботи відповідно до теми та плану. Студент має ґрунтовно ознайомитись з теоретичними засадами обраної проблематики, на підставі аналізу літературних джерел узагаль​нити існуючі підходи та обґрунтувати методичний фундамент самих досліджень. За допомогою цього інструментарію та загаль​новідомих сучасних прийомів і методів аналізу проводиться діагностика об'єкта дослідження під кутом зору обраної теми та визначаються наявні проблеми і причини їх виникнення. Зазначене, в свою чергу, є основою для розробки і обґрунтування альтернативних пропозицій щодо усунення проблем і визначення найбільш доціль​ного способу їх вирішення в умовах конкретного підприємства. В ході реалізації даного етапу робота з літературними джерелами ве​деться паралельно з дослідженнями на підприємстві, окремі аспекти курсової роботи можуть уточнюватися або коригуватися.

Оформлення курсової роботи

Оформлення курсової роботи проводиться відповідно до вимог, вказаних на с. 10 даних методичних вказівок.

5. Захист курсової роботи

Студент зобов'язаний подавати курсову роботу керівникові (викладачу) на перевірку у встановлені строки − за 10 днів до початку екзаменаційної сесії в університеті. У разі недодержання студентом строків виконання роботи викладач має право не допустити студента до екзамену − як такого, що не виконує навчальний план по дисципліні. У разі невідповідності курсової роботи вимо​гам даних рекомендацій викладач може не допустити сту​дента до захисту курсової роботи. 

Захист курсової роботи здійснюється в спеціально виділений день згідно з розкладом в присутності всієї академічної групи, шляхом короткої доповіді (актуальність теми дослідження, основні результати дослідження, висновки) та відповіддю на поставлені запитання викладачем по темі дослідження.

Курсова робота до захисту не допускається, якщо:

1)  робота подана керівникові на перевірку з порушенням строків;
2) робота написана на тему, яка не узгоджена з викладачем; 
3) робота виконана несамостійно; 
4) структура роботи не відповідає вимогам; 
5) робота недбало оформлена.

6.   Критерії оцінювання курсової роботи

Основні умови одержання та критерії оцінювання курсових робіт подано в табл. 1.

Таблиця 1. − Критерії оцінювання курсової роботи

	Стобальна шкала
	Чотирибальна шкала
	Шкала ECTS
	Критерії

	1
	2
	3
	4

	0 − 30
	"незадовільно"
	F
	Курсова робота вчасно не представлена на кафедру, не рецензована керівником чи не допущена до захисту.


Продовження табл. 1

	1
	2
	3
	4

	31 − 50
	"незадовільно"
	FX
	Студент не розкрив по суті змісту досліджуваної теми, не знає рекомендованої літератури, не орієнтується в основних теоретичних положеннях теми.

	51 − 60
	"задовільно"
	E
	Студент не повністю розкрив зміст теми курсової роботи, поверхнево знайомий з рекомендованою літературою, побудував свою відповідь на звичайному повторенні матеріалу роботи без самостійного творчого мислення, слабо орієнтується в основних положеннях теми.

	61 − 70
	"задовільно"
	
	Студент поверхнево висвітлив тему курсової роботи, застосувавши обмежене коло літературних джерел, побудував свою відповідь на звичайному повторенні матеріалу роботи, плутається в основних положеннях теми.

	71 − 80
	"добре"
	С
	Студент розкрив зміст досліджуваної теми, але не досить повно і аргументовано виклав матеріал, використав недостатню кількість літературних джерел, не проявив належної самостійності у викладенні думок.

	81 − 90
	"добре"
	В
	Студент розкрив зміст досліджуваної теми, повно і аргументовано виклав матеріал, проте допустив певні неточності при відповіді на запитання які поставлені на захисті курсової роботи.

	91 − 100
	"відмінно"
	А
	Студент глибоко та всебічно розкрив зміст обраної теми, зробив необхідні узагальнення та висновки, аргументовано та логічно виклав свої знання, дав вичерпні відповіді на додаткові питання. Оцінка "відмінно" ставиться при умові відповідної попередньої оцінки роботи керівником.


7.   навчально-методичні матеріали

Основна література:

1. Податковий кодекс України [Текст] : [офіційне видання] / Держ. податк. адмін. України, Держ. п-во "Інформ.-вид. центр ДПА України". - К. : ІВЦ ДПА України, 2011. - 336 с. - ISBN 978-966-1609-210
2. Закон України “Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” від 10.07.99 р. № 996-ХІV, зі змінами.

3. Положення (стандарти бухгалтерського обліку ) повний перелік – офіційний сайт Міністерства фінансів України [http://www.minfin.gov.ua/ control/uk/publish/archive /main?cat_id=293533] – електронний ресурс

4. Міжнародні стандарти фінансової звітності повний перелік – офіційний сайт Міністерства фінансів України [http://www.minfin.gov.ua/ control/publish/article/main?art_id=92410&cat_id =92408] – електронний ресурс

5. Міжнародні стандарти бухгалтерського обліку повний перелік – [http://prou4ot.info/index.php?section=browse&CatID=52&ArtID=29&PHPSESSID=179h3atk21pe 49qloitv2hhs11] – електронний ресурс

6. Фінансовий облік [Текст] : навч. посіб. / В. С. Лень. - К. : Академія, 2011. - 608 с. - (Альма-матер). - Бібліогр.: с. 603-604. - ISBN 978-966-580-310-2 (серія). - ISBN 978-966-580-353-9
7. Фінансовий облік ІІ [Текст] : навчальний посібник / Нельга А.С., Бондаренко О.М. ; Нац. авіац. ун-т. - К. : НАУ-друк, 2012. - 148 с. - ISBN 978-966-598-479-5
Додаткова література:

1. Бутинець Ф.Ф. Бухгалтерський фінансовий облік. Навчальний посібник Житомир: ЖІТІ, 2001 р. – 672 с.

2. Бухгалтерский учет в Украине (теория и практика) /под ред. Коваленко А., Днепропетровск, ООО “Баланс-Клуб”, 2003 г. – 527 с.

3. Бухгалтерський облік та фінансова звітність /за ред. Голова С.Ф., Дніпропетровськ: Баланс – 2000 р. – 768 с.

4. Бухгалтерський словник /за ред. Бутинця Ф.Ф., Житомир: ПП “Рута” – 2001 р. – 224 с.

5. Бухгалтерський фінансовий облік. Практикум /за ред. Бутинця Ф.Ф., Житомир: ЖІТІ – 2000 р. – 512с.

6. Грабова Н.М., Добровський В.М. Бухгалтерський облік на виробничих і торгівельних підприємствах. К.: АСК, 2000 р. – 416 с.

7. Зав городній В.П. Бухгалтерський облік в Україні з використанням міжнародних стандартів. К.: АСК, 2001 р. – 848 с.

8. Зав городній В.П. Настільна книга бухгалтера малого бізнесу. К.: Віра – Р, 2000 р. – 608 с.

9. Костюк Д. Бухгалтерский учет на малих предприятиях в соответствии с П(С)БУ. Харьков: Фактор, 2000 г. – 197 с.
10. Костюк Д., Кузнєцов В. Бухгалтерський облік на малих підприємствах згідно з П(С)БО (6-те видання, перероблене і доповнене), Харків: Видавничий будинок “Фактор” – 2003 р. – 214 с.
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Чотири автори
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9. Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. молодих учених-аграрників [«Молодь України і аграрна реформа»], (Харків, 11—13 жовт. 2000 р.) / М-во аграр. політики, Харків. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва ; редкол.: В. М. Нагаєв [та ін.]. — Х. : Харків. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва, 2000. — 167 с. : іл., табл. — Бібліогр. в кінці доп. — ISBN 966-7392-31-7. 

10. Кібернетика в сучасних економічних процесах: зб. текстів виступів на республік. міжвуз. наук.-практ. конф. / Держкомстат України, Ін-т статистики, обліку та аудиту. — К. : ІСОА, 2002. — 147 с. : іл., табл. — ISBN 966-8059-08-5. 

Препринти:
11. Шиляев Б. А. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ/ANL USA с подкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов / Шиляев Б. А., Воеводин В. Н. — Х. : ННЦ ХФТИ, 2006. — 19 с. : ил., табл. — (Препринт / НАН Украины, Нац. науч. центр "Харьков. физ.-техн. ин-т" ; ХФТИ 2006-4). — Библиогр.: с. 18—19 
(23 назв.). 

Словники:
12. Географія : словник-довідник / [авт.-уклад. Ципін В. Л.]. — Х. : Халімон, 2006. — 175, [1] с. : табл. — Алф. покажч. ст.: с. 166—175. — ISBN 978-966-2011-05-0. 

13. Європейський Союз : словник-довідник / [ред.-упоряд. М. Марченко]. — 2-ге вид. — К. : К.І.С., 2006. — 138 с. : іл., табл. — ISBN 966-8039-97-1. 

Законодавчі та нормативні документи:
14. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005 р. / Верховна Рада України. — Офіц. вид. — К. : Парлам. вид-во, 2006. — 207 с. — (Бібліотека офіційних видань). — ISBN 966-611-412-7. 

15. Медична статистика : зб. нормат. док. / упоряд. та голов. ред. В. М. Заболотько ; М-во охорони здоров’я України, Голов. упр. охорони здоров’я та мед. забезп. м. Києва, Київ. міськ. наук. інформ.-аналіт. центр мед. статистики. — К. : МНІАЦ мед. статистики : Медінформ, 2006. — 459 с. : табл. — (Нормативні директивні правові документи). — ISBN 966-8318-99-4. 

Стандарти:
16. Графічні символи, що їх використовують на устаткуванні. Покажчик та огляд (ISO 7000:2004, IDT) : ДСТУ ISO 7000:2004. — [Чинний від 2006—01—01]. — К. : Держспоживстандарт України 2006. — ІV, 231 с. : табл. — (Національний стандарт України). 

Каталоги:
17. Межгосударственные стандарты : каталог : в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Павлюкова В. А. ; ред. Иванов В. Л.]. — Львов : НТЦ «Леонорм-стандарт», 2006 —. — (Серия «Нормативная база предприятия»). — ISBN 966-7961-77-Х. Т. 5. — 2007. — 264 с. — ІSBN 966-7961-75-3. Т. 6. — 2007. — 277 с. : табл. — Библиогр.: с. 277 (6 назв.). — ІSBN 966-7961-76-1. 

Бібліографічні покажчики:
18. Куц О. С. Бібліографічний покажчик та анотації кандидатських дисертацій, захищених у спеціалізованій вченій раді Львівського державного університету фізичної культури у 2006 році : спец.: 24.00.01 — олімп. і проф. спорт, 24.00.02 — фіз. культура, фіз. виховання різних груп населення, 24.00.03 — фіз. реабілітація / О. Куц, О. Вацеба ; Львів. держ. ун-т фіз. культури. — Львів : Укр. технології, 2007. — 74 с. : табл. — Текст: укр., рос., англ. 

Автореферати дисертацій:
19. Новосад І. Я. Технологічне забезпеченя виготовлення секцій робочих органів гнучких гвинтових конвеєрів : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.02.08 «Технологія машинобудування» / Новосад Іван Ярославович; Тернопіл. держ. техн. ун-т ім. Івана Пулюя. — Тернопіль, 2007. — 20, [1] с., включ. обкл. : іл. — Бібліогр.: с. 17—18. 

Частина книги, періодичного, продовжуваного видання:
20. Козіна Ж. Л. Теоретичні основи і результати практичного застосування системного аналізу в наукових дослідженнях в області спортивних ігор / Ж. Л. Козіна // Теорія та методика фізичного виховання. — 2007. — № 6. — С. 15—18, 35—38. — Бібліогр.: с. 38. 

21. Гранчак Т. Інформаційно-аналітичні структури бібліотек в умовах демократичних перетворень / Тетяна Гранчак, Валерій Горовий // Бібліотечний вісник. — 2006. — № 6. — С. 14—17. 

Електронні ресурси:
22. Бібліотека і доступність інформації у сучасному світі: електронні ресурси в науці, культурі та освіті [Електронний ресурс] : (підсумки 10-ї Міжнар. конф. «Крим-2003») / Л. Й. Костенко, А. О. Чекмарьов, А. Г. Бровкін, І. А. Павлуша // Бібліотечний вісник — 2003. — № 4. — С. 43. — Режим доступу до журн.: http://www.nbuv.gov.ua/articles/2003/03klinko.htm. — Назва з екрану. 

 Елементи, виділені напівгрубим курсивом, є факультативними і вводяться в бібліографічний запис залежно від теми курсової роботи. Проміжки між знаками та елементами запису є обов'язковими і використовують для розрізнення знаків граматичної і приписаної пунктуації.
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Рисунок 2. − Приклад побудови таблиць курсовій роботі





Назва таблиці має відображати:


− назву об’єкта дослідження;


− період дослідження;


− територіальну ознаку.
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Розділ 1


Теоретична суть фінансового обліку та його значення в фінансово-господарській діяльності підприємства








  Поняття про фінансовий облік, його завдання та методи





Бухгалтерський облік, в тому числі і фінансовий облік займає провідне місце …





Номер сторінки





Шрифт Times New Roman, 14 пт., інтервал півтора





Розділ завжди починають з нового аркуша, а підрозділ розміщують по тексту роботи продовжуючи розділ. Назва розділів та підрозділів виділяється жирним. Сам текст курсової роботи не жирний, не курсив, не підкреслений. Таблиці та рисунки рекомендується подавити розміром шрифту 12 пт. з одинарним міжстроковим інтервалом.





Рисунок 1. − Зразок розміщення тексту роботи на аркуші паперу форматом А4
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