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Предисловие
Выпускные квалификационные работы (ВКР) и курсовые работы (КР) выполняются с целью выявления подготовленности выпускника для самостоятельного решения профессиональных задач. Выполнение ВКР – важнейшая и обязательная форма итоговой государственной аттестации выпускника. Курсовая работа – самостоятельная учебная работа по основным общепрофессиональным и специальным дисциплинам учебного плана, осуществляемая под руководством преподавателя.
Текстовые и графические документы, выполняемые при подготовке ВКР (КР), должны соответствовать требованиям государственных стандартов, определяющих правила оформления конкретных видов документов:
– ГОСТ Р 7.0.5-2008. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления;
– ГОСТ 8.417-2002. Единицы величин;
– ГОСТ 7.1-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления;
– ГОСТ 7.12-93. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила;
– ГОСТ 7.80-2000. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления;

– ГОСТ Р 7.0.11-2011. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Диссертация и автореферат диссертации. Структура и правила составления;
– Положение об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации (утв. Приказом Минобразования РФ от 25 марта 2003 г. № 1155);
– Положение об итоговой государственной аттестации выпускников, обучающихся по программам высшего профессионального образования (утв. Приказом и.о. ректора ДВФУ от 17 апреля 2012 г. № 12-13-85).
1  Общие  требования  к  выпускной   квалификационной работе (курсовой работе)
1.1 Цели выпускной квалификационной работы и курсовой работы
К защите ВКР (КР) допускаются студенты, завершившие в полном объеме освоение основной образовательной программы или ее части, предусмотренной учебным планом (для КР) по направлениям подготовки (специальности) высшего профессионального образования.

Целью ВКР является систематизация, закрепление и расширение теоретических знаний и практических умений, применение их при решении конкретных научно-исследовательских или научно-практических задач.
Цель КР – развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение методикой исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых проблем и вопросов.
Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих ступеням высшего профессионального образования: для квалификации (степени) бакалавр – в форме бакалаврской работы; для квалификации «дипломированный специалист» – в форме дипломной работы (проекта); для квалификации (степени) магистр – в форме магистерской диссертации. 
Требования к ВКР определяются основной профессиональной образовательной программой и квалификацией, присваиваемой выпускнику после успешного завершения аттестационных испытаний. Бакалаврские работы могут основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов.

Выпускные квалификационные работы подлежат рецензированию. Порядок рецензирования устанавливается Учебно–методическим советом ШЭМ.

В процессе выполнения ВКР выпускник должен продемонстрировать уровень подготовки по фундаментальным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам; умение пользоваться отечественной и зарубежной литературой, ресурсами Интернет; способность работать с плановой и отчетной документацией, нормативными актами, статистическими данными; проявить навыки моделирования и прогнозирования процессов по рассматриваемой теме на макро-, мезо-, микроуровнях.
Выпускная квалификационная работа (КР) должна быть выполнена на высоком теоретическом уровне, содержать элементы научного поиска и являться результатом самостоятельного исследования изучаемой проблемы. Ее должно отличать наличие комплексного подхода к исследуемой проблеме, включая анализ теоретических вопросов, практического материала и вопросов, касающихся совершенствования того или иного аспекта исследования.

Важнейшие характеристики ВКР (КР) – логическая последовательность, убедительность и достоверность излагаемого материала, краткость и точность формулировок, обоснованность выводов и предложений, направленных на решение поставленных проблем.
1.2  Выбор  темы,  формулирование  цели  и  задач  исследования   выпускной квалификационной работы (КР) и назначение научного руководителя
Тема – краткая формулировка проблемы исследования. Проблема – сложный теоретический или практический вопрос, требующий изучения и последующего решения. Тема ВКР (КР) должна быть актуальной. Актуальность – значимость, важность, приоритетность среди других тем и событий, соответствие современному состоянию и перспективам развития науки, техники, общества. Умение сформулировать тему исследования и доказать ее актуальность является первым шагом к успешной защите.

Цель исследования – это мысленное предвосхищение (прогнозирование) результата, определение оптимальных путей решения задач в условиях выбора методов и приемов исследований в процессе подготовки ВКР (КР). Цель формулируется исходя из названия работы. Цель, как правило, имеет практико-ориентированный характер и не ограничивается «исследованием», «анализом», «изучением».

Примеры удачного формулирования цели: 

Разработка…;

развитие … методов государственного регулирования;

совершенствование инструментов стратегического и операционного маркетинга для динамичного развития рынка внутреннего туризма;

обоснование теоретических положений и разработка практических рекомендаций, направленных на развитие методов и форм управления маркетинговой деятельностью в сфере …..

Задачи исследования формируются исходя из цели, раскрывают и конкретизируют ее. Количество задач не может быть менее трех (по числу основных разделов квалификационной работы), но не более 5–6, т.к. чрезмерная детализация задач усложняет адекватное представление материалов.
Под объектом исследования понимается явление (процесс), которое создает изучаемую проблемную ситуацию и существует независимо от исследователя. Предмет исследования является частью объекта исследования: под ним понимаются значимые с теоретической или практической точки зрения свойства, особенности или стороны объекта.
Метод исследования – это совокупность приемов, способ получения достоверных научных знаний, умений, практических навыков и данных в различных сферах.

Научная новизна в зависимости от характера и сущности исследования может формулироваться по-разному. Для теоретических работ научная новизна определяется тем, что нового внесено в теорию и методику исследуемого предмета. Для работ практической направленности научная новизна определяется результатом, который был получен впервые, возможно подтвержден и обновлен или развивает и уточняет сложившиеся ранее научные представления и практические достижения
. 

Если в работе нет научной новизны. следует указать на Существенные результаты, полученные в результате исследования.
Практическая значимость должна быть представлена выводами о полезности проведенного исследования и полученных в результате этого исследования данных, а также рекомендациями для их практического использования.
Тематика ВКР разрабатывается и утверждается выпускающей кафедрой в соответствии с ее научным направлением. Студент может предложить свою тему, обосновав целесообразность ее разработки. Квалификационные работы по одной проблеме могут выполняться несколькими студентами, если тема, цели и задачи исследования различны.

Выпускная квалификационная работа должна отражать умение студента самостоятельно собирать, систематизировать материалы преддипломной практики и анализировать ситуацию (тенденции) в данной сфере общественных отношений или деятельности.

При выборе темы работы студенту необходимо обратить внимание на исследование теории проблемы, используя при этом подходы разных авторов, фактический и статистический материал. Выбранная тема ВКР (КР) оформляется заявлением студента на имя заведующего выпускающей кафедрой (Приложение К) не позднее чем за 6 месяцев до начала защиты и оформляется приказом директора ШЭМ ДВФУ.
Тема ВКР утверждается кафедрой до начала преддипломной практики. Одновременно студенту назначается руководитель и, при необходимости, консультанты, устанавливаются сроки выполнения. 
Руководитель ВКР назначается из числа сотрудников кафедр ШЭМ, имеющих высокую квалификацию, а также ведущих специалистов предприятий, учреждений, научно-исследовательских институтов.

Руководитель составляет Задание на выполнение ВКР (Приложение В) или КР. Тема ВКР и задание на выполнение работы обсуждаются на заседании кафедры. 
Задание подписывается студентом и руководителем ВКР, заверяется заведующим кафедрой и к моменту защиты вместе с работой предоставляется в государственную экзаменационную комиссию (ГЭК).

На основе задания студентом разрабатывается план ВКР, который согласуется с руководителем. Выпускник несет ответственность за теоретическую и практическую разработку темы, качество, содержание и оформление ВКР.
Срыв сроков выполнения ВКР рассматривается как нарушение графика (Приложение Д) и учитывается при итоговой оценке. Руководитель присутствует при защите работы.
1.3 Работа с библиографическими источниками и составление плана выпускной квалификационной работы (курсовой работы)
Необходимо ознакомиться с фундаментальными источниками информации по теме (учебники, учебные пособия, монографии, статистические сборники, справочники), периодическими изданиями (журналы, газеты, бюллетени нормативных актов, сборники научных трудов, материалы конференций).
Выбрав наиболее подходящие источники информации, необходимо их изучить, чтобы теоретически владеть проблемой, поставленной в работе, а также грамотно и полно составить план исследования.

При составлении плана необходимо учитывать требования, предъявляемые к структуре и содержанию ВКР (КР), а также проблемы, выявленные в процессе изучения литературы по выбранной теме. Названия разделов не должны повторять название темы, а названия подразделов (параграфов) не повторять названия разделов. Все названия должны отражать основные направления и ожидаемые результаты исследования. В процессе работы план может корректироваться, если это вызвано объективной необходимостью. Корректировка плана ВКР (КР) и контроль соблюдения графика ее подготовки осуществляется руководителем.

2 Структура и содержание выпускной квалификационной и курсовой работы
2.1 Структурными элементами ВКР и КР, следующими в нижеприведенной последовательности, являются: 
– титульный лист – первая страница (Приложение А, Б). Оформление оборотной стороны титульного листа ВКР должно соответствовать Приложению Б;

– задание на выполнение работы – вторая страница (Приложение В);

– оглавление – третья страница (Приложение Г);

– введение – четвертая страница; 
– термины, определения и сокращения (при необходимости); 
– основная часть (для ВКР – 1, 2, 3 разделы; для КР – 1,2 разделы, как исключение, возможен раздел 3); 
– заключение; 
– список использованных источников; 
– приложение; 
– график подготовки ВКР (Приложение Д); 
– отзыв (Приложение Е);
– рецензия (Приложение Ж); 
– справка на бланке предприятия о внедрении результатов ВКР – если имеется (Приложение И).
График подготовки ВКР, отзыв, рецензия, справка о внедрении результатов работы в ВКР не подшиваются, но прилагаются к работе.

2.2 Общий объем ВКР без учета приложений: специалиста – 70-100 страниц печатного текста, бакалавра – 50-60 страниц печатного текста, магистерской диссертации – 100-120 страниц печатного текста. Оптимальный объем курсовой работы – 30-35 страниц компьютерного текста (в случае необходимости объем может быть увеличен).
2.3 Оглавление размещают в верхней части посередине новой страницы, пишут с прописной буквы, выделяя полужирным шрифтом. Межстрочный интервал оглавления – одинарный, шрифт 14 пт. В оглавлении в хронологической последовательности даются все названия структурных элементов ВКР (КР) с указанием номеров страниц, на которых они помещены. 
После заголовка и подзаголовка ставят отточие, затем приводят номер страницы, на которой начинается данный структурный элемент.
2.4 Введение размещают на следующей странице после страницы, на которой заканчивается элемент «Оглавление». Слово «Введение» помещают в верхней части страницы посередине, начинают с прописной буквы и выделяют полужирным шрифтом. Текст введения не делят на структурные элементы (пункты, подпункты и т.д.). 
Объем введение не должен превышать пяти страниц, в нем не следует давать определений, таблиц, графического материала. Во введении необходимо отразить:

1 актуальность темы ВКР (КР);
2 формулировку проблемы, требующей решения, и состояние этой проблемы на данный момент времени со ссылкой на работы ведущих специалистов в этой области;
3 постановку цели и задач исследования;
4 обоснование предмета и объекта исследования;
5 указание методов исследования;
6 описание логики исследования;
7 степень разработанности выбранной проблемы с указанием ученых, внесших весомый вклад в исследования в изучаемой области;
8 структуру работы с указанием количества использованных источников.
2.5 Основная часть может состоять из нескольких разделов (обычно трех). Разделы нумеруются арабскими цифрами, подразделы – арабскими цифрами через точку. Каждый раздел начинается с новой страницы.
Первый раздел, посвященный анализу теоретических положений и практических подходов, должен обеспечивать теоретическую основу для последующего изложения. Студент излагает только тот теоретический материал, который ему потребуется для решения вопросов, определенных целями и задачами ВКР (КР). Отход от этого требования приводит к чрезмерному увеличению объема первого раздела, либо к отрыву от содержания второго и третьего разделов ВКР (КР).

Первый раздел должен представлять собой не изложение материала учебных дисциплин, а являться критическим анализом теории по выбранной теме. О качестве материала этого раздела обычно свидетельствует перечень источников литературы, на которые должны быть ссылки по тексту. В конце каждого раздела должны быть сделаны выводы (резюме).

Во втором разделе анализируется отечественная и зарубежная практика решения рассматриваемой проблемы, как правило, на примере конкретного предприятия. Анализ решения проблемы должен содержать не только положительные, но и отрицательные оценки. Этот раздел предполагает анализ объекта исследования и должен содержать его краткую характеристику, включающую описание, экономический потенциал, степень использования ресурсов, эффективность функционирования, место в общественном разделении труда, рейтинг в системе аналогичных объектов.

Далее следует проанализировать состояние объекта за последние 2-3 года, выявить тенденции развития объекта за ряд лет, дать оценку этим тенденциям. Качественный и особенно количественный анализ экономического процесса (проблемы) в значительной степени зависит от полноты и достоверности используемой информационной базы. Получение доступа к этим базам является одной из задач, решаемых студентом самостоятельно.

По итогам исследования следует сделать выводы, которые должны подчеркнуть позитивные и негативные тенденции в развитии объекта исследования, подтвердить наличие проблемы, выявленной в первой главе, и констатировать необходимость ее решения.

В третьем разделе, представляющем собой проектную часть исследования, приводятся собственные данные о путях и методах улучшения (модернизации) объекта исследования. Предложения студента должны быть теоретически обоснованы, подкреплены соответствующими графиками, таблицами и расчетами. Здесь же следует определить экономический или социальный эффект, который может быть получен при внедрении предложений в практику хозяйствования и управления.

При отсутствии собственного решения проблемы студент должен изучить передовой отечественный и зарубежный опыт по рассматриваемой проблеме, рекомендации ученых и практиков и выбрать из них тот вариант, который можно осуществить в сложившихся условиях с наибольшей пользой. В любом случае необходимо представить стратегию (стратегическое видение) решения исследуемой проблемы на макро-, мезо- и микроуровнях. По результатам исследования, выполненного в третьем разделе, необходимо сделать заключение (резюме).
2.6 Заключение объемом до 5 страниц отражает основные результаты работы. В нем формулируются выводы, указывается степень достижения поставленной цели. Если были сформулированы предложения по улучшению деятельности исследуемого объекта, то они помещаются после выводов. Рекомендации должны носить адресный характер, быть экономически обоснованными. 
Желательно представить материалы, подтверждающие предполагаемый экономический эффект от внедрения. Если экономический эффект не может быть рассчитан, то указывается социальная, научная, правовая, национальная и другие ценности внесенного предложения.
2.7 Список использованных источников должен содержать источники литературы и сетевые ресурсы и давать представление об уровне теоретической и практической проработки проблемы. В список включается литература, на которую имеются сноски в ВКР (КР). Каждый источник в списке должен быть пронумерован:
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Список использованных источников
1. Конституция Российской Федерации. – М. : Эксмо, 2009. – 64 с.
2. Кирбитова, С. В. Промышленные холдинги / С. В. Кирбитова. – Владивосток : Изд-во Дальневост. ун-та, 2013. – 178 с.
2.8 Приложение содержит материалы, которые невозможно использовать в тексте в силу их громоздкости, справочного характера или первичной информации.

ВКР (КР) оформляется в одном экземпляре в твердом переплете и с электронной версией работы передается на кафедру с указанием в названии файла или папки года, фамилии и вида работы: Пример: 2014Иванов_ВКР.doc
3 Порядок защиты выпускной квалификационной работы и курсовой работы
3.1 К защите ВКР допускаются студенты, успешно выполнившие учебный план, защитившие отчет по преддипломной практике, сдавшие государственный экзамен и представившие на кафедру в установленный срок готовую ВКР.
3.2 ВКР защищается студентом перед Государственной экзаменационной комиссией, утверждаемой приказом директора ШЭМ, на открытом заседании. Процедура защиты ВКР публична и включает следующие этапы:

3.2.1 Подготовка студента к защите:
· составление плана выступления, отражающего актуальность темы, основные результаты исследования, выводы и предложения, их краткое обоснование и практическое значение. Следует подготовить иллюстративный материал, который подтверждал бы теоретические и практические выводы, наиболее важные цифры, формулы, примеры из практики. Полный текст выступления должен быть одобрен руководителем;
· подготовка компьютерной презентации. Таблицы и рисунки, представленные в презентации, должны отражать основные результаты исследования;
· обоснование ответов на замечания рецензента. Возможны различные варианты ответов: согласие с рецензентом, возражение с обоснованием, обещание учесть замечание в дальнейшей работе, извинение за допущенную небрежность, отклонение замечания (данный вопрос не входит в задачи исследования, текст неверно понят рецензентом), разъяснение (ограниченный объем работы не позволил рассмотреть данный вопрос и т.д.).
Защите ВКР предшествует предварительная защита на выпускающей кафедре. Предзащита ставит основной целью определить степень соответствия ВКР предъявляемым к ней требованиям.
После предзащиты при наличии отзыва научного руководителя ВКР передается заведующему кафедрой, который подписывает ее, допуская к защите, и работа направляется на внешнее рецензирование. Рецензентом может быть любой квалифицированный специалист, научный работник, не работающий на выпускающей кафедре. Он должен иметь опыт работы в направлении, по которому выполнена ВКР. Список рецензентов ВКР утверждается директором ШЭМ по представлению кафедры.

В рецензии отражается актуальность и целесообразность выбора темы ВКР; соответствие содержания ВКР заданию; уровень теоретической и практической проработки вопросов, полноты раскрытия темы; качество и достоверность представленного материала, умение использовать его для анализа, моделирования и прогнозирования; обоснованность и реальность сделанных предложений, правильность расчетов; степень оригинальности полученных данных и другие положительные стороны работы; недостатки работы со ссылками на соответствующие страницы (рецензия, не содержащая данного пункта, считается недействительной); общая оценка ВКР (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно).
3.2.2 Выступление с основными результатами исследования на заседании ГЭК.
Доклад по теме ВКР ограничен по времени (10 минут), в нем следует свести до минимума общеизвестные сведения, кратко обосновать актуальность темы, сжато изложить понимание исследуемой проблемы, уделив основное внимание самостоятельно выполненным исследованиям и полученным результатам, практической значимости, остановиться на конкретных выводах и предложениях, связанных с совершенствованием исследуемой проблемы, акцентируя свое выступление на личном вкладе в ее разработку.

3.2.3 Ответы на вопросы членов ГЭК
Необходимо дать краткие и четкие ответы на заданные вопросы. Выпускник может отвечать на вопросы сразу (вопрос – ответ) или записать все вопросы, а потом отвечать на них в любом порядке. При ответах на вопросы можно воспользоваться своей работой.

3.2.4 Отзыв руководителя ВКР

В отзыве руководителя целесообразно указать основные достоинства ВКР, а также ее недостатки. Важная задача – дать характеристику студента как исследователя и будущего специалиста, т. е. раскрыть деловые качества, которые студент проявил в процессе обучения и написания ВКР.

3.2.5 Заключительное слово студента
В заключительном слове выпускнику необходимо ответить на критические замечания, объяснить причины отмеченных недостатков ВКР. Не следует сводить заключительное слово лишь к высказыванию благодарностей за помощь в подготовке работы и полученные знания.

3.2.6 Оценка ВКР членами ГЭК
Результаты ВКР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно». Оценка выпускной квалификационной работы выносится членами ГЭК после обсуждения защиты с учетом оценки рецензента.

Лучшие ВКР отмечаются ГЭК и рекомендуются для внедрения в учебный процесс или в практическую деятельность предприятий, которые являлись объектом исследования ВКР. Студенты, показавшие отличные знания в процессе учебы и защиты ВКР, участвующие в научно-исследовательской работе, рекомендуются для поступления в магистратуру или аспирантуру.
Порядок защиты КР определяется кафедрой в соответствии с методическими указаниями по выполнению КР по конкретной дисциплине. Выполненная КР проверяется руководителем и подписывается к защите или возвращается студенту для доработки. Защита курсовой работы производится перед комиссией из 2-3-х преподавателей кафедры; одним из них является руководитель работы. Защита состоит из краткого сообщения студента о характере и результатах работы и его ответов на вопросы членов комиссии. По результатам защиты ставится зачет с дифференцированной оценкой.

4 Требования к оформлению выпускной квалификационной работы и курсовой работы
4.1 Основные требования к оформлению
4.1.1 Компьютерный текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (размер 210 на 297 мм) в соответствии со следующими требованиями:

- интервал междустрочный – полуторный;

- шрифт – Times New Roman;

- размер шрифта – 14 пт (в таблицах допускается 10-12 пт);
- выравнивание текста «по ширине»;
- поля: левое – 25-30 мм; правое – 10 мм; верхнее и нижнее – 20 мм.

4.1.2 Страницы нумеруют с титульного листа арабскими цифрами сквозной нумерацией по всему тексту. Номер страницы проставляют посредине в нижней части листа без точки, начиная с введения, т.е. со страницы 4.

4.1.3 Рисунки и таблицы, расположенные на отдельных страницах, включаются в общую нумерацию. Если рисунок или таблица расположены на листе формата больше А4, их учитывают как одну страницу. Номер страницы в этих случаях допускается не проставлять. Приложения и список использованных источников включают в сквозную нумерацию.

4.1.4 Каждый раздел должен начинаться с новой страницы.

4.1.5 Необходимо обратить особое внимание на культуру письма, не допускать грамматических, орфографических и синтаксических ошибок. Текст работы должен быть написан простым языком, его не следует без необходимости перегружать иностранными словами.

4.2 Оформление текстовой части

4.2.1 Основная часть работы делится на структурные элементы: разделы, подразделы, пункты, подпункты. Каждый пункт (подпункт) должен содержать законченную информацию.
4.2.2 Рубрицирование частей текста, деление текста, размеры табуляции для перечислений, отступы при детализации перечислений, размеры шрифтов, межстрочные интервалы и интервалы заголовков, разделов, подразделов и текста приведены в таблице Л.1 Приложения Л.

4.2.3 Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами. Если абзац переносится в следующую колонку текста или на следующую страницу, не следует оставлять внизу одну строку или переносить последнюю строку в начало следующей колонки.
Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста основной части письменной работы:

1, 2, 3 и т.д.

Номер подраздела включает номера раздела и подраздела, разделенные точкой, а номер пункта – номера раздела, подраздела и пункта (или номера раздела и пункта), разделенные точками (точкой):

                1   1.1; 1.2; 1.3 и т.д.               2   2.1.1; 2.1.2; 2.2.1; 2.2.2 и т.д.

Номер подпункта включает номера раздела, подраздела (при его наличии), пункта и подпункта, разделенные точками:

3.1.1.1; 3.1.1.2; 3.1.1.3 и т.д.

Количество номеров в нумерации структурных элементов не должно превышать четырех. После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта точку не ставят, а отделяют от последующего текста пробелом.

4.2.4 Если текст основной части письменной работы разделен на подпункты, то для дальнейшего деления текста используют абзацы, которые не нумеруют, а выделяют абзацным отступом. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту письменной работы и равным положению табулятора 1,25 см.

4.2.5 Текст приложения может разделить на разделы, подразделы, пункты, подпункты, нумеруя их в пределах каждого приложения, ставя перед их номерами обозначение этого приложения:

                                                  А.1; А.2; А.3 и т.д.

Если раздел, подраздел письменной работы или ее приложения имеют только один пункт, то его не нумеруют.
4.3 Заголовки применяют для разделов и подразделов. Для пунктов, как правило, заголовки не приводят. Заголовки должны четко и кратко отражать нижеследующее содержание. Заголовок отделяют от номера пробелом, начиная с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Номер раздела (подразделов подраздела или пункта) печатают после абзацного отступа равного 1,25 см. В заголовках следует избегать сокращений (за исключением общепризнанных). Не допускается перенос слова на следующую строку.

Заголовки, состоящие из двух предложений, разделяют точкой. Все заголовки выделяют полужирным шрифтом. Заголовки разделов, подразделов отделяются друг от друга или от следующего за ними текста 1,5 строчным интервалом. Слово «глава» в заголовках не пишется. Заголовки параграфов нумеруются следующим образом: первая цифра – номер главы, вторая – номер параграфа. Точка после номера главы и номера параграфа не ставится:

1 Типы национальных хозяйственных систем
1.1 Государство и национальная экономика
4.3.4 Для русскоязычных текстов неприемлемы кавычки вида ( ( или ( (. Используются кавычки типа « ».
4.3.5 Перечисления в тексте выделяют абзацным отступом, но только в первой строке. Последующие строки начинают от нулевого положения табулятора. Перед каждой позицией перечисления ставят дефис:

Процесс социального конструирования коррупции включает:

– наличие множества фактов продажности должностных лиц;
– осознание этих фактов как социальной проблемы.
4.3.6 Для дальнейшей детализации перечисления используют буквы, после которых ставят скобку, приводя их со смещением вправо на два знака относительно перечислений, обозначенных дефисами. Нумерацию рекомендуется осуществлять с помощью меню MS Word («Формат» – список):

Об институционализации коррупции с социальной точки зрения свидетельствуют:

– выполнение ею ряда социальных функций:

  а) упрощение административных связей,
  б) содействие экономическому развитию,

– распределение социальных ролей:

  а) взяткодатель,
  б) взяткополучатель,
– установившаяся и известная заинтересованным лицам такса услуг.

После арабских цифр со скобками точка не ставится. В рубриках со скобками части текста отделяются точками с запятыми 1)...; Точка ставится в конце рубрик 1. ... 2. , оформленных без скобок. Прописные буквы начинают текст рубрик, оформленных арабскими цифрами без скобок 1 С... . , строчные употребляются после рубрик, оформленных цифрами и буквами со скобками  1) а... ; б) м... ; 

1  Текст... .                                              
а) текст... ;  

1) текст... ,

– текст;

4.4 Термины, определения, обозначения и сокращения включаются в одноименный раздел.
В тексте допускается использовать сокращения и аббревиатуры. Если в работе много специфических аббревиатур, в ее структуру включается список сокращений, который размещается после раздела «Введение».
Перечень обозначений и/или сокращений составляют в алфавитном порядке. Термины и определения начинают со слов: «В настоящей работе применены следующие термины с соответствующими определениями».

Определение должно быть оптимально кратким и состоять из одного предложения. Термин записывают с прописной буквы, определение – со строчной. Термин от определения отделяют тире:

Коррупция – это системное явление, связанное как с культурой, так и со структурой организации, доходом, экономическим развитием, бедностью, общими ценностными оценками в обществе и пр.

Понимание сокращенных слов должно быть однозначным и единообразным по всему тексту. Допускаются сокращения: т. д. – так далее; т. п. – тому подобное; в т. ч. – в том числе; и др. – и другие; пр. – прочие; т. е. – то есть; с. – страница; мин. – минимальный; макс. – максимальный; шт. – штуки; св. – свыше; см. – смотри; включ. – включительно. Сокращения единиц счета применяют только при числовых значениях в таблицах. Допускается не расшифровывать только общепринятые текстовые сокращения или аббревиатуры, например, РФ, ЦБ РФ и т. п. Другие сокращения должны быть расшифрованы при первом упоминании в тесте:

                  Дальневосточный федеральный округ (ДВФО)
Дальше по тексту можно использовать лишь сокращение ДВФО.
В графических элементах используются сокращения:
в.; вв.; г.; гг. – при датах (век; веков; год; годов);

г.; д.; обл.; с. – при географических названиях;

экз.; тыс.; млн.; млрд. – при числах в цифровой форме;

р. (рубль) – при цифрах; долл. (доллар);

ч (час); с (секунда); мин (минута); т (тонна); м (метр); мм (миллиметр); г (грамм); кг (килограмм); ц (центнер); га (гектар); атм (атмосфера); А (ампер) – точка в конце данных сокращений не ставится, а также в других размерностях физических величин, записываемых без точки после них.
Не допускается использовать сокращения: т.о. – таким образом; т.н. – так называемый и т.к. – так как.

4.5 Написание дат и чисел

4.5.1 Принята стандартная форма написания дат:

05.09.2012 г.

Допускается словесно-цифровой способ оформления даты:

                                               03 сентября 2012 г.

Все виды некалендарных дат, начинающихся в одном году, а заканчивающихся в другом, пишут через косую черту:

                                             2011/12 учебный год.

Десятилетия сокращенно обозначают несколькими способами:

                              1 80-е годы XX в.       2 В 2006-2011 гг.

Слово «год» опускается при датах в круглых скобках.


                  Французская буржуазная революция (1789–1793).

4.5.2 Порядковые числительные пишутся словами со строчной буквы в словосочетаниях типа: делегаты на третью научную конференцию.
Порядковые числительные, обозначаемые арабскими цифрами, пишутся с наращением падежного окончания:

80-е годы, 3-й курс.

Если подряд идут два порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами и разделенных запятой или соединенных союзом, падежное окончание наращивается у каждого:

3-й, 4-й курс, в 1-ю и 2-ю группы.

Если подряд идут более двух порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами, падежное окончание наращивается только у последнего:

студенты 2, 3, 4-х курсов.

Не требуют наращения падежных окончаний такие порядковые числительные, обозначенные арабскими цифрами, как номера томов, страниц, глав, рисунков и т.п.:

В таблице 4, глава 8, страница 15.

4.5.3 Римские цифры допускается применять только для обозначения сорта (категории, класса), валентности химических элементов, века, кварталов года, порядковых номеров конференций, годовщин, спортивных состязаний:
III квартал, XXI век, IV съезд, экономист II категории.
В остальных случаях для установления числовых значений применяют арабские цифры.

4.5.4 Римские цифры, числовые значения календарных дат и количественных числительных не должны иметь падежных окончаний:

в 3 экз.

Падежные окончания допускаются только при указании концентрации раствора:

5%-ный раствор.

4.5.5 При необходимости установления предельных (допустимых) отклонений от номинальных значений показателя (параметра, размеров) числовые значения (номинальные и предельные) указывают в скобках:

(75(2)%, а не 75(2%.

Количество знаков номинального значения должно быть одинаковым с количеством знаков предельного (допустимого) отклонения этого же показателя (параметра, размера), если они выражены одной и той же единицей величины:

(5,0(0,4) кг

4.5.6 Если в тесте приводят диапазон числовых значений, то их обозначение указывается за последним числовым значением диапазона, за исключением знаков «%», «0С», «…0»:

1   от 20 до 200 кг     2    от 45% до 50%        3   от 100С до 200С

Недопустимо отделять единицу величины от числового значения (разносить их на разные строки или страницы), кроме единиц величин, помещаемых в таблицах.

4.5.7 Математические знаки допускается применять только в формулах, в тексте их необходимо выражать словами: равно, больше, умножить и т. д.
Дефис (-) используется только в сложных словах типа все-таки, мало-помалу, Олимпиада-80 и подобных и не отбивается пробелами.

Тире (–) используется во всех остальных случаях и отбивается с двух сторон.
Не отбиваются пробелами от предшествующего числа знаки %, показатели степени – 22, 33, хy, подстрочные индексы – Q1 и математические знаки –, =, +, :, х.
Знаки № и § отбивают от идущей за ними цифры пробелом.
4.6 Таблицы

4.6.1 Таблицы оформляют в соответствии с рисунком 1.1. Слева над таблицей без абзацного отступа размещают слово «Таблица», после него приводят номер таблицы, затем ставят тире и с прописной буквы пишут название таблицы. 
Шрифт наименования таблицы – 14 пт. Наименование таблицы не подчеркивают, точку после наименования таблицы не ставят. Пробел строки между наименованием таблицы и самой таблицей не проставляется:
Таблица 1 – Миграция населения Приморского края в 2009–2014 гг.
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Рисунок 1.1 – Пример оформления таблицы

4.6.2 Таблицы нумеруют арабскими цифрами в пределах глав. Таблицы каждого приложения нумеруют арабскими цифрами отдельной нумерацией, добавляя перед каждым номером обозначение приложения и разделяя их точкой, например, «Таблица А.1».:

Приложение А
Таблица А.1 – Производственный потенциал реального сектора экономики в 2013–2014 гг., %
	Составляющие производственного 

потенциала
	2013
	2014

	Продовольственные товары
	31,0
	14,0

	Металлы и изделия из них
	22,2
	3,0

	Всего
	100,0
	100,0


Источник: [10]
4.6.3 На все таблицы в тексте письменной работы и на таблицы приложений должны быть ссылки. При ссылке в тексте письменной работы следует писать слово «таблица» с указанием ее номера:

Виды и формы коррупции представлены в таблице 3.

Производственный потенциал реального сектора экономики приведен в таблице А.1 (Приложение А).

Таблицу помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении. Перед таблицей и после нее ставится интервал в 1 строку.

4.6.4 Заголовки граф (колонок) и строк таблицы приводят, начиная с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков граф и строк точки не ставят. 
Допускается применять в таблице размер шрифта меньший, чем в тексте (10; 12 пт). Возможен как полуторный, так и одинарный интервал (единый для конкретной таблицы). Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе. 
Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

4.6.5 При делении таблицы на части слово «Таблица», ее номер и наименование помещают только над первой частью таблицы, а над другими частями приводят выделенные курсивом слова: «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера таблицы:
Таблица 2.1 – Индекс взяткодателей в 2013 г.
	Страна
	Индекс 2013
	Кол-во 
опрошенных, чел.
	Стандартное отклонение
	Доверительный интервал 95%

	
	
	
	
	высшее 
значение
	нижнее
значение

	Бельгия

Канада
	8,8

8,8
	252

264
	2,00

1,80
	8,5

8,5
	9,0

9,0


Окончание таблицы 2.1
	Страна
	Индекс 2013
	Кол-во 
опрошенных чел.
	Стандартное отклонение
	Доверительный интервал 95%

	
	
	
	
	высшее значение
	нижнее значение

	Китай

Россия
	6,5

5,9
	634

114
	3,35

3,66
	6,2

5,2
	6,8

6,6


Головка таблицы повторяется на каждом листе (продолжения и окончания) таблицы.
Цифровые значения проставляют так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю (параметру, размеру). 
В одной графе соблюдают, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

4.6.6 Если все показатели, приведенные в графах таблицы, выражены в одной и той же единице измерения, то данную единицу приводят названии таблицы, а при делении таблицы на части – над каждой ее частью. 
Если единица измерения не едина для всех показателей, то она проставляется в соответствующих графах:
Таблица 3.1 – Макроэкономические   показатели   развития   национальной экономики в 2013 г.
	Показатель
	I
	II
	III

	
	тыс. р.
	тыс. долл. США
	%

	Валовый внутренний продукт
	482,5
	198,9
	7,2

	Валовый национальный продукт
	110,2
	55
	19,3


Источник: [10]
4.6.7 Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости такой нумерации порядковые номера указывают в первой графе таблицы, непосредственно перед их наименованием:
Таблица 4.1 – Значение показателей для марок А и Б

	Наименование показателя
	Значение показателя для марки

	
	А
	Б

	1 Плотность, кг/м3, не более

2 Сжимаемость, %, не более
	65

15
	75

15


4.6.8 Числовое значение показателя проставляют на уровне последней строки наименования показателя. При указании в таблицах последовательных интервалов чисел, охватывающих все числа ряда, перед числами пишут «От … до … включ.», «Св. … до … включ.».

4.6.9 Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, знаков математических символов не допускается. Если цифровое значение отсутствует, в графе ставится прочерк.
4.7 Графический материал

4.7.1 Графический материал должен быть черно-белым.

4.7.2. Графический материал располагают по центру непосредственно после текста, в котором он упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в отдельном приложении. 
Графический материал в письменной работе обозначают словом «Рисунок».

4.7.3 Графический материал, за исключением графического материала приложений, нумеруют арабскими цифрами нумерацией в пределах глав, приводя эти номера после слова «Рисунок». 
Графический материал каждого приложения нумеруют арабскими цифрами отдельной нумерацией, добавляя перед каждым номером обозначение (букву) данного приложения и разделяя их точкой. 
Слово «Рисунок» и его номер приводят под графическим материалом. Далее может быть приведено его тематическое наименование, отделенное тире. Шрифт тематического наименования – 14 пт.


4.7.4 Под графическим материалом помещают также поясняющие данные. В этом случае слово «Рисунок» и наименование графического материала помещают после поясняющих данных (рисунок 2.1).
4.7.5 Если графический материал не умещается на одной странице, то допускается переносить его на другие страницы. При этом тематическое наименование помещают на той странице, с которой начинается графический материал, а под ним или непосредственно под графическим материалом на каждой из страниц, на которых расположен данный графический материал, указывают «Рисунок _ , лист _».

Источник: [12]

Рисунок 2.1 – Производственный потенциал РФ, %

4.7.6 На каждый графический материал в тексте работы дается ссылка:

Производственный потенциал РФ представлен на рисунке 2.1.
4.7.7 Ориентация рисунка должна быть книжной. Если рисунок или таблица требуют ориентации альбомного листа, то разворот самой работы необходимо произвести по часовой стрелке. При этом головку таблицы размещают вдоль левого поля. Ко всем рисункам (заимствованным из источников литературы) делаются сноски, в которых указывается источник, на основании которого они составлены (рисунок 2.1). Шрифт сноски – 12 пт.

Между двумя соседними иллюстрациями должно быть не менее трех-четырех строк текста.
4.8 Формулы следует выделять из текста в отдельную строку по центру и использовать нумерацию в пределах глав ВКР арабскими цифрами. Номер формулы записывают в круглых скобках на одном уровне с ней по правому полю страницы.
Формулы, помещаемые в приложениях, нумеруют арабскими цифрами отдельной нумерацией в пределах каждого приложения, добавляя перед каждым номером обозначение данного приложения и разделяя их точкой, например, (В.2).
Формулы, помещаемые в таблицах или в поясняющих данных к графическому материалу, не нумеруют.

Пояснения символа следует давать непосредственно под формулой с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первую строку пояснения начинают со слова «где», без двоеточия:
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 – национальный доход;

 
[image: image3.wmf]C

 – расходы на потребление;
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 – расходы на инвестиции.
Формула вставляется в текст ВКР объектом Microsoft Equation.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой:
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Формулы располагают по всему документу однотипно. Между формулой и предшествующим текстом оставляется одна пустая строка. После формулы (при отсутствии пояснений к ней) перед последующим текстом также оставляется одна пустая строка. Если формула имеет пояснения, пустая строка оставляется после него и в этом случае между формулой и пояснениями пустая строка не оставляется. 

Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых математических операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяют знак 
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При ссылке в тексте письменной работы на формулы их порядковые номера приводят в скобках:

Совокупный доход рассчитывается по формуле (1.1).
4.9 Приложения дополняют основную часть работы и находятся после «Списка использованных источников». В приложениях целесообразно приводить графический материал и таблицы большого объема и/или формата, методы расчетов, описания алгоритмов и задач, решаемых на ЭВМ, и т. д.
Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте письменной работы.

Приложения обозначают прописными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), которые приводят после слова «Приложение».
Каждое приложение начинают с новой страницы. В верхней части страницы, посередине, приводят и выделяют полужирным шрифтом слово «Приложение», записанное строчными буквами с первой прописной, и обозначение приложения. 
Приложение должно иметь заголовок, располагаемый симметрично относительно текста; его приводят в виде отдельной строки (или строк), печатают строчными буквами с первой прописной и выделяют полужирным шрифтом:

Приложение А
Дополнительные требования для определения индекса коррумпированности чиновника 

Приложения должны иметь общую с основной частью работы сквозную нумерацию страниц. В тексте работы должны быть даны ссылки на все приложения.

При ссылках на отдельные приложения используют слова: «… в соответствии с приложением А».

5 Библиографическое описание документов в списке использованных источников
В список использованных источников включаются нормативно-законодательные документы, учебники, монографии, учебные и методические пособия, периодические издания, ресурсы сети Интернет, источники на иностранных языках. 
Количество источников в списке для ВКР работы должно быть не менее 40-45, для курсовой работы – не менее 20-25.
Сносками на источник должны быть оформлены прямые цитаты из текста используемых изданий: чье-то мнение, высказывание; приведенные факты, в том числе статистические материалы, таблицы, сравнительные данные и т. п., а также материалы, размещенные в Интернете с соответствующими адресами.
Дословное изложение прочитанной литературы недопустимо, так как противоречит смыслу курсовой или ВКР, не создает условий для получения знаний, выработки убеждений, развития способностей.

Перечень использованных источников ВКР работы составляется в алфавитном порядке с соблюдением сплошной нумерации. Названия разделов «Монографии» «Учебные пособия» и др. приводить не следует!).
Нормативные правовые акты располагаются в следующей последовательности:

· Конституция Российской Федерации;
· Федеральные конституционные законы;

· Кодексы Российской Федерации;
· Федеральные законы Российской Федерации;

· Указы и распоряжения Президента Российской Федерации;

· Постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации;

· акты министерств и ведомств;
· акты субъектов Российской Федерации;

· акты органов местного самоуправления;

· локальные нормативные акты.
В списке необходимо указать полное название акта, дату его принятия, номер, а также официальный источник опубликования:

О противодействии терроризму, N 35-Ф3 : [по состоянию на 2 ноября 2013 г. : принят ГД 26 февраля 2006]. – Рос. газ. 2006. 10 марта.

5.1 Примеры оформления списка использованных источников (Приложение Н)
нормативно-законодательных документов:
1. Конституция Российской Федерации. – М : Эксмо, 2009. – 64 с.
2. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть первая : [по состоянию на 2 ноября 2013 г. : принят ГД 24 октября 1994]. – КонсультантПлюс. – Режим доступа :  http://base.consultant.ru.
3. Уголовный кодекс Российской Федерации : [по состоянию на 3 февраля 2014 г. : принят ГД 24 мая 1996]. – КонсультантПлюс. – Режим доступа :  http://base.consultant.ru.
4. Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и отдыха работников организации, осуществляющих добычу драгоценных металлов : [приказ Минфина России № 29: принят 2 апреля 2003]. – Бюл. нормат. актов федер. органов исполнит. власти, 2003. ​– № 31. –  С. 69–71.
5. Налоговый кодекс Российской Федерации. Ч. 1 [по состоянию на 1 января 2014 : принят ГД 16 июля 1998]. – КонсультантПлюс. – Режим доступа :  http://base.consultant.ru.
монографий:
6. Кирбитова, С. В. Промышленные холдинги: проблемы корпоративного управления. / С. В. Кирбитова. – Владивосток: Изд-во Дальневост. ун-та, 2012. – 178 с.
учебников и учебных пособий:
7. Виноградов, В. В. Экономика России : учебное пособие / В. В. Кирбитов. –  М. : Юристъ, 2012. –  480 с.
8. Маркетинговые исследования в строительстве : учебное пособие для студентов специальности «Менеджмент организаций» / О. В. Михненков, И. К. Коготкова, Е. В. Генкин, Г. Я. Сороко. – М. : Государственный университет управления, 2014. – 59 с.
составной части периодических изданий (газета, журнал):
9. Ветров, А. В. Особенности национального счетоводства / А. В. Ветров // Вопросы экономики. – 2012. – № 8. – С. 3–5.

10. Головачев, В. Долг платежом красен / В. Головачев // Труд.  – 2013. – 3 июля.
зарубежной литературы:
11. McPhail T. L. Global communication: theories, stakeholders, and trends. Malden Oxford Carlton: Blackwell Publishing, 2012. – 357 p.
12. Economic interdependence and international conflict / ed. by E. D. Mansfield, B. M. Pollins. Michigan: The University of Michigan Press, 2011. – 358 p.
13. Linnainmaa J. T. Do limit orders alter inferences about investor performance and behavior? // The Journal of Finance.  – 2013. – Vol. 65, № 4. – P. 1473–1506.
книги с соавторами:
14. Бункина, М. К. Макроэкономика: учебник. / М. К. Бунькина, В. А. Семенов. – М. : Дело и Сервис, 2014. – 543 с.
книг, описанных под заглавием:
15. Экономическая теория: учебник / А. Г. Грязнова, М. В. Сомова, А. Б. Ивин, С. Н. Соколов. – М.: Экзамен, 2013. 260 с.

неопубликованных материалов:
16. Безруков, И. С. Проблемы формирования экономически активного населения Дальнего Востока : дис. … д-ра экон. наук : 08.00.05 / Игорь Сергеевич Безруков. – М., 2014. – 205 с.

17. Абрамова, Е. Н. Творческая история «Записок охотника» И. С. Тургенева : автореф. дис. … канд. филол. наук : Владивосток, 2014. – 26 с.

составной части книги:
18. Козырев, В. М. Уровень жизни и динамика доходов населения // Основы современной экономики / В. М. Козырев. – М., 2010. – С. 370–372.
электронных ресурсов:
19. Назарук, Р. А. О роли иностранных инвестиций на Дальнем Востоке [Электронный ресурс] / Р. А. Назарук // Вестник финансовой академии. – 2014. – № 5. – Режим доступа: http://www.bazar2000.
20. Программы технической помощи [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.usda.ru.

21. Благодатин, А. А. Финансовый словарь [Электронный ресурс]. / А. А. Благодатин. – М. : Инфра-М, 2013. 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).

5.2 Ссылки на цитируемые и упоминаемые источники

1 Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.

2 Цитирование должно быть полным, без сокращения цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается без искажения цитируемого текста и обозначается многоточием. Оно ставится в любом месте цитаты (в начале, в середине, в конце).

3 Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник в соответствии с требованиями.
4 При непрямом цитировании (пересказе, изложении мыслей других авторов своими словами), следует быть предельно точным в изложении мыслей автора и корректным при оценке излагаемого, давать соответствующие ссылки на источник. Цитирование источников оформляется ссылками с указанием их порядковых номеров в списке источников в квадратных скобках после цитаты:

Общий список справочников по терминологии, охватывающий время не позднее середины ХХ века, дает работа И. М. Кауфмана [59].

В случаях если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в скобках указываются страницы. Сведения разделяют запятой:


[10, с. 81]

Если ссылку приводят на многочастный (многотомный) документ, в ссылке указывают обозначение и номер тома (выпуска, части и т. п.):


 [11, ч. 1, с. 17]

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию или иному документу, то ссылку следует начинать словами «Цит. по:»

                                                  Цит. по: [12]
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Кафедра экономической теории
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на выпускную квалификационную работу

	студенту (ке)                                                                                                      группы


(фамилия, имя, отчество)

на тему 

	

	


Вопросы, подлежащие разработке (исследованию):

	

	

	

	

	

	

	

	


Основные источники информации и прочее, используемые для разработки темы

	

	

	

	


Срок представления работы     «_____» ___________________ 201    г.
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Г Р А Ф И К

подготовки и оформления выпускной квалификационной работы

студента (ки)________________________________________________группы_________

                                         


(фамилия, имя, отчество)
на тему____________________________________________________________________
	№
п/п
	Выполняемые работы и мероприятия
	Срок

выполнения
	Отметка 
о выполнении

	1
	Выбор темы и согласование с руководителем
	до 01 ноября
	

	2
	Составление библиографии
	до 20 ноября
	

	3
	Составление плана работы и согласования 
с руководителем
	до 01 декабря
	

	4
	Разработка и представление руководителю:

главы 1

главы 2

главы 3
	до 01 марта
	

	
	
	до 15 марта
	

	
	
	до 01 апреля
	

	5
	Подготовка и согласование с руководителем 
выводов и предложений, введения и заключения. Подготовка презентации работы
	до 10 апреля
	

	6
	Доработка ВКР в соответствии с замечаниями 
руководителя
	до 15 апреля
	

	7
	Получение отзыва научного руководителя 
и предзащита ВКР на заседании выпускающей 
кафедры
	до 01 мая
	

	8
	Доработка ВКР в соответствии с замечаниями, 
высказанными на предзащите, окончательное 
оформление
	до 15 мая
	

	9
	Передача работы на рецензирование
	до 20 мая
	

	10
	Получение рецензии, передача работы на кафедру
	до 25 мая
	

	11
	Завершение  подготовки к защите (доклад, 
презентация в Power Point) 
	до 01 июня
	

	12
	Защита ВКР в ГЭК
	июнь
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«___»_______________201   г.
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	ШКОЛА ЭКОНОМИКИ И МЕНЕДЖМЕНТА



Кафедра маркетинга, коммерции и логистики
Отзыв руководителя 
на выпускную квалификационную работу студента (ки)  _____________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

специальность (направление) ____________________________________________________

_____________________________________________________________ группа _________

Руководитель ВКР _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(ученая степень, ученое звание, и.о.фамилия)

на тему ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата защиты ВКР 
        «___» _________________ 201   г.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Заключение: заслуживает оценки __________ и присвоения квалификации _____________
Руководитель ВКР _________________    _______________      ________________________

 
              
                    (уч. степень, уч. звание) 

     (подпись)              

           (и.о.фамилия)
 

«___»_______________201   г.









В отзыве отмечаются: соответствие заданию, актуальность темы ВКР, ее научное, практическое значение, оригинальность идей, степень самостоятельного выполнения работы, ответственность и работоспособность выпускника, умение анализировать, обобщать, делать выводы, последовательно и грамотно излагать материал; указываются недостатки, а также делается общее заключение о присвоении квалификации и дается оценка квалификационной работы.

Приложение Ж
Рецензия на ВКР

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение
высшего профессионального образования

«Дальневосточный федеральный университет»
	
	ШКОЛА ЭКОНОМИКИ И МЕНЕДЖМЕНТА



Кафедра маркетинга, коммерции и логистики
Р Е Ц Е Н З И Я

на выпускную квалификационную работу студента (ки)______________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

специальность (направление) ____________________________________________________

______________________________________________________________ группа _________
на тему ______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель ВКР _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

                    (ученая степень, ученое звание, и. о. фамилия)

Дата защиты ВКР 
        «___» _________________ 201    г.

	1 Актуальность ВКР, ее научное, практическое значение и соответствие заданию 

	_____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





	2 Достоинства  работы:  умение  работать   с   литературой,  последовательно  и   грамотно
излагать материал, оригинальность идей, раскрытие темы, достижение поставленных целей и задач  

	____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________


	3 Недостатки и замечания (как по содержанию, так и по оформлению)

	____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


	4 Целесообразность внедрения, использования в учебном процессе, публикации и т. п.

	_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


	5 Общий вывод: (о присвоении  дипломнику  соответствующей квалификации и оценка: отлично, хорошо, удовлетворительно).

	_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________



Оценка      _______________________

Рецензент 

__________________________________________     _____________     _________________

 (должность по основному месту работы, ученая степень, ученое звание)

 (подпись)       
                   (и.о.ф.)
«____»_______________201    г.






         

М.П.

Приложение И
Справка о внедрении результатов ВКР

С П Р А В К А

о внедрении результатов выпускной квалификационной работы

на тему 

	


Выдана студенту (ке) 5 курса очной формы обучения

	

	


 (наименование института)

	


(фамилия, имя, отчество)

в том, что в практику 

	


(наименование организации)
в 201 _  году внедрены следующие результаты (выводы, рекомендации) выпускной квалификационной работы:

	 

	

	

	

	

	

	


Частично внедрены (или планируются) в 201 _  году рекомендации: 

	

	

	

	

	

	

	


Руководитель организации                                                                С.А. Ветров

                      М.П.

«____» _______________ 201   г.
Приложение К
Заявление на закрепление темы ВКР

Заведующему кафедрой

        «__________________» ШЭМ ДВФУ

студента 

______________________________________________________________
Ф.И.О. полностью

___________________________группа
Заявление

Прошу закрепить за мной выбранную тему выпускной квалификационной работы «_______________________________________________________

(название темы)

_________________________________________________________________»

Научный руководитель:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя, должность, ученая степень, ученое звание научного руководителя)

Дата «____» ______________ 201__ г.

Подпись студента_________  /________________
(инициалы, фамилия)

Научный руководитель: «Согласен» _______________ 



(подпись)

Дата «____» ______________ 201__ г.

Решение кафедры:

Зав. кафедрой _______________ 
                                 (подпись)
«____» _______________ 201__г.

Приложение Л
Размеры отступов и межстрочных интервалов

Таблица Л.1
	Размеры шрифта

	В заголовках

(заголовок 1)
	В подзаголовках

(заголовок 2)
	В основном тексте 
работы
	В пунктах

(заголовок 3)
	В таблицах

	14 пт, п/ж
Пример: 1
	14 пт, п/ж

Пример: 1.1
	14 пт, Times New Roman;
	14 пт, п/ж

Пример: 1.1.1
	10; 12; 14 пт

	Заголовки разделов

	Заголовок раздела, подраздела или пункта печатают, отделяя от номера пробелом, начиная с прописной буквы, не приводя точку в конце и не подчеркивая. Номер раздела, подраздела или пункта печатают после абзацного отступа, равного положению табулятора 1,25 см. 

	Размеры межстрочных интервалов

	
	до подзаголовка
	до пункта
	до текста
	текстом предыдущего 
заголовка, подзаголовка, пункта

	От заголовка 
	1,5 строчный
	
	Одна пустая строка
	

	От подзаголовка 
	
	1,5 строчный
	1,5 строчный
	

	От пункта 
	
	
	1,5 строчный
	

	Заголовок 
следующий за
	
	
	
	Одна пустая строка

	Подзаголовок следующий за
	
	
	
	Одна пустая строка

	Рубрицирование частей текста 
	Деление текста 

	1  Текст... .

(начинается 
с прописной буквы, в конце точка)
	1) текст... ,

(начинается 
со строчной буквы, 
в конце запятая)
	1.  1.1;  1.2; 1.3 
и т.д. 


	3.  3.1.1.1;  3.1.1.2 и т.д.



	а) текст... ;  

(начинается 
со строчной буквы, в конце точка 
с запятой)
	- текст;

(начинается со строчной буквы, в конце точка с запятой)
	2.   2.1.1;  2.1.2;  2.2.1 и т.д.


	Количество номеров 
в нумерации структурных элементов не должно 
превышать четырех.
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Приложение М

Лист нормоконтроля

	
	Автор работы  _______________________
                                                                  (подпись)                      

«_____» ________________ 201   г.


	
	Нормоконтроль  

_______________       _________________

              (подпись)                                               (Ф.И.О)

 «_____» ________________ 201   г.



	
	

	
	

	
	


Приложение Н
Пример оформления списка использованных источников

1. Конституция Российской Федерации. – М : Эксмо, 2009. – 64 с.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации: часть первая : [по состоянию на 2 ноября 2013 г. : принят ГД 24 октября 1994]. – КонсультантПлюс. – Режим доступа :  http://base.consultant.ru.
3. Налоговый кодекс Российской Федерации. Ч. 1 [по состоянию на 1 января 2014 : принят ГД 16 июля 1998]. – КонсультантПлюс. – Режим доступа :  http://base.consultant.ru.
4. Уголовный кодекс Российской Федерации : [по состоянию на 3 февраля 2014 г. : принят ГД 24 мая 1996]. – КонсультантПлюс. – Режим доступа :  http://base.consultant.ru.
5. Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и отдыха работников организации, осуществляющих добычу драгоценных металлов : [приказ Минфина России № 29: принят 2 апреля 2003]. – Бюл. нормат. актов федер. органов исполнит. власти, 2003. ​– № 31. –  С. 69–71.
5. Абрамова, Е. Н. Творческая история «Записок охотника» И. С. Тургенева : автореф. дис. … канд. филол. наук : Владивосток, 2014. – 26 с.

6. Безруков, И. С. Проблемы формирования экономически активного населения Дальнего Востока : дис. … д-ра экон. наук : 08.00.05 / Игорь Сергеевич Безруков. – М., 2014. – 205 с.
7. Бункина, М. К. Макроэкономика: учебник. / М. К. Бунькина, В. А. Семенов. – М. : Дело и Сервис, 2014. – 543 с.

8. Ветров, А. В. Особенности национального счетоводства / А. В. Ветров // Вопросы экономики. – 2012. – № 8. – С. 3–5.

9. Виноградов, В. В. Экономика России : учебное пособие / В. В. Кирбитов. –  М. : Юристъ, 2012. –  480 с.
10. Головачев, В. Долг платежом красен / В. Головачев // Труд.  – 2013. – 3 июля.
11. Кирбитова, С. В. Промышленные холдинги: проблемы корпоративного управления. / С. В. Кирбитова. – Владивосток: Изд-во Дальневост. ун-та, 2012. – 178 с.
12. Козырев, В. М. Уровень жизни и динамика доходов населения // Основы современной экономики / В. М. Козырев. – М., 2010. – С. 370–372.

13. Маркетинговые исследования в строительстве : учебное пособие для студентов специальности «Менеджмент организаций» / О. В. Михненков, И. К. Коготкова, Е. В. Генкин, Г. Я. Сороко. – М. : Государственный университет управления, 2014. – 59 с.
14. Экономическая теория: учебник / А. Г. Грязнова, М. В. Сомова, А. Б. Ивин, С. Н. Соколов. – М.: Экзамен, 2013. 260 с.
15. Economic interdependence and international conflict / ed. by E. D. Mansfield, B. M. Pollins. Michigan: The University of Michigan Press, 2011. – 358 p.
16. Linnainmaa J. T. Do limit orders alter inferences about investor performance and behavior? // The Journal of Finance.  – 2013. – Vol. 65, № 4. – P. 1473–1506.
17. McPhail T. L. Global communication: theories, stakeholders, and trends. Malden Oxford Carlton: Blackwell Publishing, 2012. – 357 p.
18. Назарук, Р. А. О роли иностранных инвестиций на Дальнем Востоке [Электронный ресурс] / Р. А. Назарук // Вестник финансовой академии. – 2014. – № 5. – Режим доступа: http://www.bazar2000.
19. Программы технической помощи [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.usda.ru.

20. Благодатин, А. А. Финансовый словарь [Электронный ресурс]. / А. А. Благодатин. – М. : Инфра-М, 2013. 1 электрон. опт. диск (CD-ROM).
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Диаграмма2
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