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ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

У формуванні висококваліфікованих економістів по бухгалтерському обліку, контролю і аналізу важливе місце займає виробнича практика студентів. Вона здійснюється з метою закріплення одержаних ними теоретичних знань і придбання навиків технічної та організаційної роботи по спеціальності.

За час проходження практики студент зобов’язаний вивчити організацію бухгалтерського обліку, економічний контроль (аудит), аналіз діяльності підприємства, податковий облік, побудувати і систематизувати матеріали для написання бакалаврської роботи.

Виробничу практику студенти проходять в підприємствах, організаціях, установах, госпрозрахункових товариствах та інших суб’єктах діяльності.

Керівництво практикою здійснюють викладачі АМУ згідно наказу ректора. Вони контролюють своєчасне прибуття студентів на місце практики, хід її виконання, консультують практикантів по питаннях програми, допомагають у вирішенні питань по забезпеченню нормальних умов праці і побуту студентів. Про результати перевірки керівник робить запис в щоденнику та інформує деканат.

В період практики студент зобов’язаний своєчасно і якісно виконувати завдання, передбачені програмою практики, засвоювати передові прийоми обліку, дотримуватись правил внутрішнього розпорядку, не порушувати трудову дисципліну, сприяти виконанню завдань, які стоять перед підприємством, приймати активну участь у громадському житті колективу.

1. Мета і організація проведення виробничої практики
Мета практики – закріпити і поглибити теоретичні знання, які студенти отримали, вивчаючи програмний матеріал по спеціальності безпосередньо в Академії.

Виробничу практику студенти проходять в підприємствах, організаціях, установах.

Крім вивчення програмних питань виробничої практики (по організації бухгалтерського обліку і аудиту) студент вивчає питання, які пов’язані з обслуговуванням підприємства, постачанням, або придбанням необхідних виробничих засобів, організацією реалізації виробленої готової продукції, товарів, робіт і послуг, а разом і порядок оформлення таких операцій постачальником і покупцем.

Виробнича практика поєднує порядок ведення обліку з управлінням підприємством та організацією виробництва.

Тому при приїзді на практику, в першу чергу, потрібно вивчити організаційну структуру підприємства, ознайомитись із виробничими підрозділами, із спеціалізацією підприємства, його фінансовим станом, організацією економічно-облікової служби.

Практику студент проходить на робочих посадах у виробничих підрозділах та бухгалтерії підприємства у вигляді дублера, або зараховується до штату відповідного підрозділу.

Виробнича практика для студентів 3 курсу передбачена тривалістю 3 тижні.

Студент, освоївши теоретичні питання окремих дисциплін, відповідно до учбового плану, під час практики на підприємстві закріплює свої знання із бухгалтерського обліку і аудиту, аналізу господарської діяльності підприємства, основ права та ревізії господарсько-фінансової діяльності підприємства, збирає облікові та розрахунково – аналітичні матеріали для виконання випускної кваліфікаційної роботи бакалавра.

2. Зміст практики
Виробнича практика включає вивчення всіх тем по веденню бухгалтерського обліку, фінансово-аналітичну та правову роботу. Рекомендується наступний примірний розподіл робочого часу по темах практики (таблиця 1).

Таблиця 1
Примірний розподіл робочого часу по темах практики

	№ п/п
	НАЗВА ТЕМИ
	Приблизна кількість днів

	1
	2
	3

	1. 
	Облікова політика підприємства 
	1

	2. 
	Облік необоротних активів
	1

	3. 
	Облік матеріальних запасів
	1

	4. 
	Облік виробництва
	

	5. 
	Облік готової продукції, товарів і їх реалізації
	

	6. 
	Облік касових операцій
	1

	7. 
	Облік операцій на рахунках в банках
	

	8. 
	Облік розрахунків
	

	9. 
	Облік капіталу і забезпечення зобов’язань
	1

	10. 
	Облік зобов’язань
	1

	11. 
	Облік праці та її оплати
	1

	12. 
	Облік витрат
	1

	13. 
	Облік доходів і результатів діяльності
	

	14. 
	Звітність
	1

	15. 
	Фінансово-аналітична робота
	

	16. 
	Організаційно-правова база діяльності підприємства і ведення бухгалтерського обліку
	1

	17. 
	Всього днів
	10


2.1. Організація облікової політики на підприємстві
Ознайомитися з обліковою політикою досліджуваного підприємства. Вивчити організацію бухгалтерського обліку, розподіл обов’язків між обліковими працівниками. План документообігу. Форми обліку. Методи оцінки запасів, методи нарахування амортизації, наявність та використання комп’ютерів, програми обліку.

2.2. Облік необоротних активів
Вивчити склад необоротних активів підприємства. Документальне оформлення операцій по надходженню, переміщенню та вибуттю основних засобів. Пооб’єктний облік основних засобів. Облік капітальних інвестицій. Розрахунок та облік амортизації основних засобів. Облік ремонтів і вибуття основних засобів. Облік орендних операцій з основними засобами. Склад та облік нематеріальних активів на підприємстві.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 10 «Основні засоби», 11 «Інші необоротні матеріальні активи», 12 «Нематеріальні активи», 13 «Знос (амортизація) необоротних активів», 14 «Довгострокові фінансові інвестиції», 15 «Капітальні інвестиції», 16 «Довгострокові біологічні активи».
2.3. Облік матеріальних запасів
Ознайомитися із складом матеріальних запасів та їх формуванням на підприємстві, організацією складського господарства, заключенням договорів про повну матеріальну відповідальність.

Вивчити документообіг з надходження та вибуття матеріальних запасів. Оформлення і облік довіреностей на одержання матеріальних цінностей. Ведення карток складського обліку. Складання, приймання та обробка звітів про рух матеріальних цінностей.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 20 «Виробничі запаси», 21 «Поточні біологічні активи» (якщо є на підприємстві), 22 «Малоцінні та швидкозношувані предмети».

Контроль наявності та витрачання матеріальних запасів.

2.4. Облік виробництва
Ознайомитися з видами виробництв на підприємстві. Прийняти участь у прийманні та обробці первинних документів з обліку витрат виробництва і виходу продукції. Особливості обліку основного і допоміжних виробництв. Методи калькулювання собівартості продукції.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 23 «Виробництво».
2.5. Облік готової продукції, товарів і їх реалізації
Склад готової продукції і товарів на підприємстві. Оформлення надходження та реалізації готової продукції і товарів. Методи оцінки. Торгові націнки, їх розрахунок та облік. Облік реалізації готової продукції і товарів.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 26 «Готова продукція».

2.6. Облік касових операцій
Договір з банком про касове обслуговування. Ліміт каси, касові заявки, документальне оформлення касових операцій, ведення касової книги, облік касових операцій на бухгалтерських рахунках, ревізія каси. Синтетичний та аналітичний облік на рахунку 30 “Каса”.

2.7. Облік операцій на рахунках в банках
Ознайомитися з виписками банку. Документальне оформлення банківських операцій. Вивчити порядок їх перевірки, розшифровки та обробки. Побувати з бухгалтером декілька разів у банку з метою вивчення порядку відображення банківських операцій. Облік валютних операцій. Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 31 «Рахунки в банках», 33 «Інші кошти».

2.8. Облік розрахунків
Вивчити організацію обліку розрахунків з формуваннями та різними особами. Документальне оформлення розрахункових операцій: виписування рахунків – фактур, податкових накладних, складання договорів поставки та інших. Використання та облік векселів. Облік цінних паперів: акцій, облігацій, грошових сертифікатів та інших. Облік розрахунків з покупцями, замовниками, постачальниками, підрядчиками. Облік розрахунків за позиками й платежами, за страхуванням, з учасниками. Створення та облік резервів сумнівних боргів.

Провести звірку взаємних розрахунків з декількома підприємствами, скласти акти звірки. Видача грошей під звіт, складання авансових звітів, їх перевірка і опрацювання.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 36 «Розрахунки з покупцями і замовниками», 37 «Розрахунки з різними дебіторами», 38 «Резерв сумнівних боргів», 63 «Розрахунки з постачальниками та підрядниками», 64 «Розрахунки за податками й платежами», 65 «Розрахунки за страхуванням», 68 «Розрахунки за іншими операціями».

2.9. Облік капіталу і забезпечення зобов’язань
Склад капіталу підприємства та його структура. Облік різних видів капіталу: статутний, пайовий, додатковий, резервний, вилучений, неоплачений. Наявність та облік нерозподілених прибутків. Розрахунок використання прибутків.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 40 «Статутний капітал», 41 «Пайовий капітал», 42 «Додатковий капітал», 43 «Резервний капітал», 44 «Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)», 45 «Вилучений капітал», 46 «Неоплачений капітал», 47 «Забезпечення майбутніх витрат і платежів», 48 «Цільове фінансування і цільові надходження», 49 «Страхові резерви».

2.10. Облік праці та її оплати
Вивчити систему оплати праці, що діє на підприємстві. Прийняти участь у прийманні та обробці первинних документів з обліку праці та її оплати, складані розрахунково-платіжних відомостей. Облік розрахунків з депонентами. Синтетичний та аналітичний облік по рахунку 66 «Розрахунки за виплатами працівникам». Контроль витрат на оплату праці.

2.11. Облік витрат
Склад і структура витрат підприємства. Облік витрат за елементами. Облік прямих виробничих витрат. Облік витрат діяльності. Облік витрат майбутніх періодів.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 39 «Витрати майбутніх періодів», 80 «Матеріальні витрати», 81 «Витрати на оплату праці», 82 «Відрахування на соціальні заходи», 83 «Амортизація», 84 «Інші операційні витрати», 85 «Інші затрати», 90 «Собівартість реалізації», 91 «Загальновиробничі витрати», 92 «Адміністративні витрати», 93 «Витрати на збут», 94 «Інші витрати операційної діяльності», 95 «Фінансові витрати», 96 «Втрати від участі в капіталі», 97 «Інші витрати», 98 «Податок на прибуток».
2.12. Облік доходів і результатів діяльності
Склад доходів підприємства та їх структура. Облік доходів від реалізації, інших операційних доходів, доходів від участі в капіталі, фінансових і надзвичайних доходів, доходів майбутніх періодів. Величина та облік фінансових результатів.

Синтетичний та аналітичний облік по рахунках: 69 «Доходи майбутніх періодів», 70 «Доходи від реалізації», 71 «Інший операційний дохід», 72 «Дохід від участі в капіталі», 73 «Інші фінансові доходи», 74 «Інші доходи», 79 «Фінансові результати».
2.13. Звітність
Склад фінансової, податкової, управлінської та статистичної звітності підприємства. Прийняти участь в підготовці і здачі фінансової, податкової, управлінської та статистичної звітності. Використання звітності на підприємстві.

Скопіювати звіти та додатки, аналітичні таблиці та пояснювальні записки до звітів, практичний матеріал до написання бакалаврської роботи і додати їх до звіту про практику.

2.14. Фінансово-аналітична робота
Студент вивчає організацію економічного і соціального аналізу на підприємстві, стан аналітичної роботи та використання результатів аналізу в управлінні виробничою, комерційною та фінансовою діяльністю, планування аналітичної роботи, залучення до неї керівників і спеціалістів, особливості аналізу окремих виробничих процесів, підприємницької та маркетингової діяльності, фінансового стану підприємства, стратегії його розвитку. При вивченні аналітичної роботи особливу увагу звертає на її відмінності в різних організаційних формуваннях, що виникають внаслідок реформування економіки, в умовах функціонування на підприємствах інтегрованої економічної служби, застосування при обробці інформації ПЕОМ тощо.

З метою набуття практичних навичок і досвіду аналітичної роботи студент самостійно оцінює ринки реалізації основних видів продукції підприємства, проводить функціонально-вартісний аналіз технології та організації виробничих процесів та ситуаційний аналіз комерційної діяльності підприємства, оцінює динаміку фінансового стану за звітний період та ліквідність балансу на кінець року.

Для цього практикант використовує дані бізнес-планів і нормативно-довідкову інформацію, матеріали статистичної і фінансової звітності, дані бухгалтерського обліку, проводить спеціальне дослідження для визначення ситуації на ринках, на яких діє підприємство, оцінки конкурентоспроможності його продукції, можливих цін реалізації, перспектив закріплення на даних ринках і виходу на інші, включаючи зарубіжні; повноту та ефективність використання виробничого потенціалу підприємства, стабільність його розвитку, оцінює систему соціального захисту на підприємстві, ефективність запланованих та здійснених соціальних і природоохоронних заходів.

Аналітичні таблиці (схеми, графіки, діаграми) та коротка пояснювальна записка до них подаються до звіту про виробничу практику та використовуються студентом для бакалаврської роботи. Зразок аналітичних таблиць наведено в додатку В.
2.15. Організаційна та економіко--правова база діяльності підприємства і ведення бухгалтерського обліку
Наявність на підприємстві законодавчих та інструктивних матеріалів, доступність їх використання. Організація економіко-правової роботи. Ознайомитися з рішенням арбітражних судів та іншими правовими документами, що є на підприємстві. Прийняти участь у вирішенні претензій майнового характеру, трудових спорів тощо.

3. Оформлення результатів виробничої практики.

Під час практики студент веде щоденник, в якому фіксує щоденну роботу по програмі практики, відмічає позитивні, цікаві моменти організації обліку, фінансів, аналізу та ревізії з таким розрахунком, щоб можна було їх використати в практичній роботі.

Студент складає коротку характеристику (економічну) господарства, в якому проходив практику та пише звіт. Результат проходження практики студент оформляє як письмовий звіт. Він повинен мати чітку побудову, логічну послідовність, переконливу аргументацію, доказовість висновків i обгрунтованість рекомендацій. Загальний обсяг звіту 25-40 сторінок (без додатків) формату А4. Ліве поле - 30 мм, праве - 10 мм; верхнє i нижнє -20 мм. Звіт треба прошити.
У звіт включаються: титульний лист; зміст, де зазначаються назви всіх розділів i підрозділів звіту; вступ, основна частина; список використаних джерел; додатки.

Основна частина звіту ділиться на розділи, перелік i послідовність яких визначається змістом робочої програми практики (див. с. 3).

Оформлений звіт разом із щоденником, характеристикою i висновками керівника практики про виконання практики подається на кафедру не пізніше ніж 5 вересня. Захист звіту приймає комісія, яку призначає завідувач кафедрою з обов'язковим включенням до комісії керівника практики від Академії.
 Додаток А
Зразок титульного листка
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

АКАДЕМІЯ МУНІЦИПАЛЬНОГО УПРАВЛІННЯ
ЕКОНОМІЧНИЙ ФАКУЛЬТЕТ
Кафедра обліку і аудиту

ЗВІТ

про виробничу практику із спеціальності

6.030509 “Облік і аудит”

за період з “___” __________20_ року по “___” ____________20_року

База практики__________________________________________________

Студента___________ курсу__________групи

_______________________________________

                                  П. І. Б.

Керівник практики

від Академії      _________________________________________________

                            (прізвище, ім’я та по-батькові, посада, вчений ступінь, вчене звання)

Керівник практики

від підприємства________________________________________________

                                                       (прізвище, ім’я та по-батькові, посада)   

КИЇВ – 2014
Додаток Б
Примірна 

структура звіту про виробничу практику

1. Вступ (Розкриваються загальні положення діяльності підприємства; мета і організація виробничої практики).
2. Зміст практики:
2.1. Облікова політика на підприємстві.
2.2. Облік необоротних активів.

2.3. Облік матеріальних запасів.

2.4. Облік виробництва.

2.5. Облік готової продукції, товарів і їх реалізація.

2.6. Облік касових операцій.
2.7. Облік операцій на рахунках в банках.
2.8. Облік розрахунків.
2.9. Облік капіталу і забезпечення зобов’язань.

2.10. Облік зобов’язань.

2.11. Облік праці та її оплати.
2.12. Облік витрат.
2.13. Облік доходів і результатів діяльності.
2.14. Звітність.
2.15. Фінансово – аналітична робота.
2.16. Організаційна та економіко-правова база діяльності підприємства і ведення бухгалтерського обліку.
3. Висновки та пропозиції.
4. Список використаної літератури.
5. Додатки (Підтвердження висновків практики):
5.1. Щоденник виробничої практики, оформлений відповідно до вимог.
5.2. Повідомлення на практику на студента-практиканта, скріплена підписами і печаткою.
5.3. Копії первинних документів, бухгалтерської, податкової та статистичної звітності (за останній звітний період).
Додаток В
Обов’язкові таблиці з аналізу діяльності підприємства

Динаміка основних показників господарської діяльності ТОВ “_____”

в 2012-2014 роках 
	№ з/п
	Показники
	2012 рік тис. грн.
	2013 рік тис. грн.
	2014 рік тис. грн.
	Абсолютне відхилення,

тис. грн. (+; –)
	Відносне відхилення,

тис. грн. (+; –)

	
	
	
	
	
	2012 до 2011
	2013 до 2012
	2012 до 2011
	2014 до 2012

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Чистий дохід від реалізації продукції (товарів, робіт, послуг)
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Собівартість реалізованої продукції (товарів, робіт, послуг)
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Валовий прибуток
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Інші операційні доходи
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Адміністративні витрати
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Витрати на збут
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Інші операційні витрати
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Фінансовий результат від операційної діяльності
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Дохід від участі в капіталі
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Інші фінансові доходи
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Інші доходи
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Фінансові витрати
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Втрати від участі в капіталі
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Інші витрати
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Фінансовий результат до оподаткування
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Податок на прибуток
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Чистий фінансовий результат
	
	
	
	
	
	
	


Аналітичний баланс ТОВ „___________” за 2012–2014рр.
	Показники
	за 2012 рік
	за 2013 рік 
	 за 2014 рік
	Відхилення 2014/2012 

	
	сума, тис.грн.
	питома

вага, %
	сума, тис.грн.
	питома

вага,  %
	сума, тис.грн.
	питома

вага,  %
	абсолютне, тис. грн.
	відносне, %
	структури, %

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	АКТИВ БАЛАНСУ

	Необоротні активи 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оборотні активи
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Необоротні активи, утримувані для продажу, та групи вибуття
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПАСИВ БАЛАНСУ

	Власний капітал
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Довгострокові зобов'язання і забезпечення
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поточні зобов'язання і забезпечення
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Зобов'язання, пов'язані з необоротними активами, утримуваними для продажу, та групами вибуття
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Динаміка показників ліквідності ТОВ „___________ за за 2012–2014рр.
	Показники
	Звітний період
	Абсолютне відхилення (+,-)
	Відносне відхилення, %

	
	2012
	2013
	2014
	2013 до 2012
	2014 до 2013
	2014 до 2012
	2013 до 2012
	2014 до 2013
	2014 до 2012

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Оборотні активи, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Грошові кошти та їх еквіваленти, тис. грн..
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поточні фінансові інвестиції, тис.грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Запаси, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Поточні зобов’язання, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт абсолютної ліквідності
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт швидкої ліквідності
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт загальної ліквідності 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Динаміка показників фінансової стійкості ТОВ „___________” за 2012–2014рр.
	Показники
	Звітний період
	Абсолютне відхилення (+,-)
	Відносне відхилення, %

	
	2012
	2013
	2014
	2013 до 2012
	2014 до 2013
	2014 до 2012
	2013 до 2012
	2014 до 2013
	2014 до 2012

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Пасив, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Власний капітал, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Позиковий капітал, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Власний оборотний капітал, тис. грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Оборотні активи, тис.грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт автономії
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт фінансової стійкості
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт фінансової заборгованості  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт маневрування
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коефіцієнт покриття оборотних активів
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Аналіз показників рентабельності ТОВ „___________” за 2012–2014рр., %

	Показники
	Звітний період
	Абсолютне відхилення (+,-)

	
	2012
	2013
	2014
	2013 до 2012
	2014 до 2013
	2014 до 2012

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Рентабельність підприємства
	
	
	
	
	
	

	Рентабельність власного капіталу
	
	
	
	
	
	

	Рентабельність реалізованої продукції
	
	
	
	
	
	


1

