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ВСТУП

Методичні вказівки підготовлені відповідно до навчальної програми з нормативної дисципліни «Бухгалтерський облік» для студентів напряму підготовки 6.03050901 «Облік і аудит» і призначені для надання методичної допомоги студентам у процесі написання курсової роботи. 
Виконання курсової роботи дасть змогу: поглибити знання студентів шляхом вирішення ними актуальних проблем бухгалтерського обліку; систематизувати отримані теоретичні знання з дисципліни “Бухгалтерський облік”; розвинути вміння  самостійного критичного опрацювання наукових джерел та нормативно-правових актів; сформувати дослідницькі вміння студентів; стимулювати студентів до самостійного наукового пошуку; розвинути  вміння аналізувати досвід учених-економістів  та узагальнювати власні спостереження; 

- сформувати вміння практичної реалізації результатів дослідження певної проблеми  бухгалтерського  обліку в самостійно виконаних розробках. 
Метою курсової роботи є підвищення рівня фахової підготовки майбутніх фахівців з бухгалтерського обліку, здатних самостійно вирішувати весь спектр бухгалтерських процедур в практичній діяльності.

Завданням курсової роботи є поглиблення теоретичних знань студентів з даної дисципліни, закріплення отриманих знань з обліку об’єкта дослідження, розвиток навичок самостійної творчої роботи, оволодіння методами наукового дослідження, набуття вмінь аргументувати власну точку зору, проводити розрахунки, узагальнювати, систематизувати інформацію, формулювати висновки та пропозиції з удосконалення.  

Інформаційною базою для написання курсової роботи слугують економічні словники, підручники, навчальні посібники з бухгалтерського обліку та суміжних дисциплін (економічної теорії, економіки, фінансів, менеджменту, ін.); законодавчі, нормативні та методичні матеріали; монографічні, довідникові, періодичні видання, інтернет-ресурси; первинні документи, облікові регістри, оборотні відомості, форми звітності. 

І. ЕТАПИ ВИКОНАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ

Курсова робота з дисципліни “Бухгалтерський облік” повинна відповідати таким вимогам:  

1) містити теоретичне осмислення актуальності проблеми, постановку відповідної мети,  завдань, методику дослідження проблеми, отримані результати, їх аналіз, висновки та пропозиції; 

2) бути самостійним дослідженням, яке ґрунтується на глибокому теоретичному висвітленні теми, при цьому основну увагу необхідно приділити методиці здійснення облікових процедур і наведенні пропозицій щодо їх удосконалення; 

3) повинна ґрунтуватись на вивченні й аналізі навчальної (посібники, підручники) і наукової (монографії, наукові статті, матеріали конференцій, препринти) літератури, а також нормативно-правових актів, які регулюють порядок ведення  та  організації бухгалтерського обліку. 
Виконання курсової роботи складається з наступних етапів:

1. Вибір теми курсової роботи

Першим етапом виконання  курсової  роботи є вибір теми, яку студент обирає самостійно, керуючись переліком тем, затвердженим кафедрою (Додаток А).  

Оскільки вдалий вибір теми значною мірою впливає на ефективність роботи студента, обираючи її, слід керуватися такими критеріями: 

- актуальність дослідження та особистий інтерес до розв’язання тієї чи іншої проблеми в галузі бухгалтерського обліку; 

- наявність літератури, нормативно-правових актів та статистичної інформації з теми дослідження. Для обрання теми рекомендується попередньо ознайомитися з підручниками, навчальними посібниками, фаховими періодичними виданнями, законодавчою і нормативною базою, іншими джерелами за декількома темами; проаналізувати ступень дослідженості попередньо вибраних тем, їх актуальність.

Для затвердження теми студент повідомляє про свій вибір викладача дисципліни, в іншому випадку тема визначається без участі студента. Студенти однієї групи не можуть виконувати курсові роботи на одну й ту ж тему. Студент має право запропонувати на розгляд кафедри власну тему, попередньо узгодивши її з науковим керівником. При цьому студент повинен написати заяву на ім’я завідувача кафедри, у якій указати обрану тему дослідження та обґрунтувати причини, що зумовили вибір теми. 

Робота, виконана на тему, не зазначену в тематиці та не узгоджену з керівником, до захисту не допускається. 

Тема курсової роботи та керівництво курсовою роботою викладачем кафедри закріплюються за студентами розпорядженням по кафедрі. Керівник здійснює консультації, визначає рівень підготовки та відповідність курсової роботи  вимогам з написання, допускає курсову роботу до її захисту, готує рецензію (додаток Б). Студент відповідає за якість курсової роботи та своєчасність її виконання.

2. Підбір інформаційної бази дослідження та складання плану курсової роботи.

Інформаційна база дослідження – це всі наукові, навчальні, законодавчі джерела тощо, які студент використовує в процесі роботи над курсовою роботою. Підбір і вивчення інформаційної бази дослідження студент починає відразу після вибору теми курсової роботи, орієнтуючись при цьому на рекомендований список джерел (Додаток В), спеціалізованих фахових видань і сайтів (Додаток Д). 

У процесі пошуку літератури потрібно звертатись до найбільш пізніх робіт як вітчизняних, так і зарубіжних економістів. Самостійна робота передбачає систематичні консультації з науковим керівником, з яким потрібно погодити список літератури. Додаткову літературу студент обирає самостійно. 

Підбираючи інформаційну базу дослідження за обраною тематикою курсової роботи, студент повинен дотримуватись визначеної послідовності. Насамперед варто опрацювати закони України, постанови Верховної Ради, Кабінету Міністрів України, укази Президента та інші нормативно-правові  акти. Потім підбирається матеріал, викладений у навчальних посібниках, підручниках, монографіях, журнальних і газетних статтях, статистичні дані. Студент повинен звернути особливу увагу на актуальність і новизну публікацій у періодичних виданнях, динаміку змін і доповнень до  законодавчих актів. Навчально-методичну літературу слід використовувати лише тоді, коли вона відображає сучасні вимоги, тобто написана з урахуванням останніх змін в законодавстві.  

Після вивчення інформаційної бази дослідження студент складає план (зміст) курсової роботи. План курсової роботи – це перелік  основних питань, які потрібно висвітлити  й дослідити під час роботи  над обраною темою. У процесі написання курсової роботи план розвивається, уточнюється, деталізується. Тому в остаточному плані можливі не лише уточнення  або зміни, а й поява нових пунктів. Назви пунктів повинні бути прості та змістовні. Самостійно складений студентом план обговорюється з науковим керівником і в разі необхідності коригується, а вже  після цього затверджується. 

3. Написання курсової роботи

Після підбору інформаційної бази дослідження, необхідної для написання курсової роботи, узгодження плану (змісту), студент може приступити до виконання роботи шляхом ознайомлення з матеріалами, їх вивчення й систематизації. Ознайомлення включає побіжний огляд змісту, читання передмови, анотації. Необхідно особливу увагу приділяти розділам, які безпосередньо стосуються теми курсової роботи, звертаючи особливу увагу на ідеї й пропозиції щодо вирішення проблемних питань обраної теми дослідження, дискусійні питання, наявність різних точок зору й протиріч. 

Процес вивчення різних джерел зазвичай супроводжується складанням конспектів, характер яких визначається можливістю й формою використання досліджуваного матеріалу в курсовій роботі: виписки (цитати) з посиланнями на авторів, короткий виклад думок або фактів вільним стилем, характеристика прочитаного матеріалу. Такі конспекти студент повинен показувати науковому керівникові під час проведення консультацій з метою поточного контролю за станом і послідовністю виконання курсової роботи. 

Основну увагу в процесі написання курсової роботи потрібно приділити висвітленню власної думки автора в реферативному викладенні літературних джерел. Пряме копіювання будь-яких використаних джерел не допускається, за винятком цитування окремих фраз певних авторів. У такому разі текст, який процитовано, потрібно взяти в лапки з обов’язковим посиланням на прізвище автора, номер такого джерела в списку (згідно вимог оформлення) і номера сторінки.  При  цьому необхідно докласти зусиль, щоб курсова робота була  єдиним цілим, а не уривками “чужих” текстів. 

Якщо автор претендує на високий бал під час оцінювання курсової роботи, то до списку використаних джерел повинні увійти наукові публікації останніх трьох років (у т.ч. не менше однієї монографії), а також загальна кількість джерел не повинна  бути меншою від сорока п’яти.  

Розкриваючи пункти плану курсової роботи наводяться рисунки, таблиці, графіки, діаграми, формули, статистичні дані (за необхідності) та посилання на використані літературні джерела та додатки (обов’язково). Текст курсової роботи повинен бути логічно побудований, частини взаємопов’язаними, зміст тексту відповідати обраній темі дослідження. 

Комплектація готової курсової роботи подана в табл. 2.1. 

Протягом написання курсової роботи студент отримує консультації з проблемних питань, враховує зауваження керівника курсової роботи.

4. Подання готової курсової роботи на кафедру для рецензування

Строки підготовки курсової роботи та подачі її на рецензування затверджуються і коригуються на засіданнях кафедри.

По закінченню написання, готова курсова робота зброшуровується «євро» палітуркою і обов’язково: 
1) реєструється в деканаті обліково-економічного факультету, 
2) реєструється на кафедрі обліку і аудиту підприємницької діяльності, 
3) передається керівнику на перевірку. 

За відсутністю значних зауважень, керівником надається позитивна рецензія, курсова робота допускається до захисту. За наявності значних зауважень курсова робота повертається студенту на доопрацювання. Після доопрацювання курсова робота подається на повторне рецензування.

5. Захист курсової роботи

Для захисту курсових робіт створюється комісія із членів кафедри. Оцінка написання курсової роботи та підготовки студента здійснюється під час захисту. При оцінюванні курсової роботи враховується змістовність і якість викладеного матеріалу, ілюстративний матеріал, наявність зв’язку теорії і практики (практичних даних підприємства), правильність оформлення курсової роботи, відповіді студента.  
Строк захисту курсової роботи призначається розпорядженням по кафедрі відповідно до навчального плану. 

2. СТРУКТУРА КУРСОВОЇ РОБОТИ

Структурі елементи курсової роботи та послідовність її комплектації подані в табл. 1.

Таблиця 2.1.

Структурні елементи та комплектація готової курсової роботи

	№ з/п
	Структурі елементи
	Орієнтовна кількість сторінок
	Приклади оформлення

	1
	Титульний аркуш
	1 сторінка
	Додаток А

	2
	Рецензія на курсову роботу
	1 сторінка
	Додаток Б

	3
	Зміст
	1 сторінка
	

	4
	Перелік умовних скорочень
	1 сторінка
	

	5
	Вступ
	1-2 сторінка
	

	6
	Пункти за змістом (4-5 )
	20-30 сторінок
	

	7
	Висновки
	2-3 сторінки
	

	8
	Список використаних джерел
	5-7 сторінок
	Додаток В (зразок)

	9
	Додатки
	10 сторінок
	

	Разом, орієнтовно
	42-56 сторінок
	


Титульний аркуш і рецензія не підлягають змінам.

У вступі необхідно обґрунтувати актуальність обраної теми, ступень дослідження обраної проблематики науковцями (вітчизняними, зарубіжними) визначити мету, завдання, об’єкт і предмет, інформаційну базу написання курсової роботи, методи дослідження, зазначити підприємство, основні види його діяльності, дані якого виконано при розкритті теми.

Метою курсової роботи є розкриття теоретичних та методичних аспектів обліку об’єкта дослідження (основних засобів, виробничих запасів, витрат на виробництво продукції, формування фінансових результатів, ін..).

Завданнями курсової роботи є (слугують пункти плану (змісту), які висвітлюються в курсовій роботі):
· розкрити питання еволюційного розвитку бухгалтерського обліку або об’єкта дослідження, його економічного змісту; 

· проаналізувати законодавчу і нормативну базу регулювання обліку об’єкта дослідження;

· розглянути  процес документування операцій з обліку об’єкта дослідження;

· викласти методику аналітичного та синтетичного обліку об’єкта дослідження;

· розкрити інформацію про об’єкт дослідження у звітності підприємства;

· дослідити закордонний досвід обліку обраного об’єкта дослідження.

Об’єктом дослідження може бути визначено основні засоби, грошові кошти, дебіторську заборгованість, бухгалтерський баланс, інше, що відповідає обраній темі дослідження.

Предметом дослідження може бути визначено теоретичні основи та методичні підходи до обліку об’єкта дослідження.

В першому пункті курсової роботи досліджуються теоретичні основи об’єкта дослідження. Рекомендується висвітлити історичний аспект розвитку бухгалтерського обліку, розкрити сутність (зміст) обраного об’єкта дослідження відповідно до обраної теми курсової роботи, з наведенням прізвищ і цитат авторів, ілюструючи текст таблицями, рисунками, графіками, діаграмами використовуючи підручники, навчальні посібники, статті в періодичних виданнях філософського та економічного напрямку, інтернет-джерела з наведенням прізвищ авторів, цитат і посилань на використані джерела, законодавчої бази; окреслити сучасні проблемні питання щодо обліку об’єкта дослідження, напрями удосконалення або покращення його стану. Подати короткий висновок наприкінці розділу (1,2 абзаца).

В другому пункті аналізується нормативно-правова база обліку. Слід розкрити нормативно-правове забезпечення бухгалтерського обліку з обраної теми курсової роботи, використовуючи чинні Закони, Укази, Постанови, інструкції, П(С)БО, МСФЗ, ін.. Подати короткий висновок наприкінці розділу (1,2 абзаца).

В 3-4 пунктах висвітлюється первинний, аналітичний і синтетичний облік, розкриття інформації про об’єкт дослідження у фінансовій звітності. Рекомендується: 

розкрити документальне забезпечення господарських операцій об’єкта дослідження. Навести перелік облікової документації, їх опис та послідовність заповнення, супроводжуючи текст рисунками, схемами, таблицями. Заповнені бланки документів подаються в додатках;
розкрити аналітичний і синтетичний облік об’єкта дослідження із наведенням таблиць з господарськими операціями, кореспонденцією рахунків, джерелом здійснення господарських операцій (документ) з поданням перелічених документів в додатках, подати схему бухгалтерського обліку у вигляді рисунку. 

розкрити (пояснити)  порядок відображення об’єкта дослідження у звітності підприємства з наведенням рисунків, схем, таблиць.

Подати короткий висновок наприкінці розділу (1,2 абзаца).

В останньому пункті рекомендується висвітлити зарубіжний досвід обліку за обраною темою. Подати короткий висновок наприкінці розділу (1,2 абзаца).

У висновках надається узагальнення виконаного дослідження – короткі висновки по кожному пункту (завданню) курсової роботи.

В переліку використаних джерел подається список використаної літератури, оформлений відповідно до вимог, наведених в методичних вказівках.

В додатках розміщуються таблиці, рисунки значних розмірів (на одну сторінку і більше), облікові документи, форми звітності, інше.

3. ТЕМАТИКА КУРСОВИХ РОБІТ

	1. 
	Бухгалтерський облік як основне джерело інформації для прийняття рішень. 

	2. 
	Нормативно-правове регулювання бухгалтерського обліку в Україні. 

	3. 
	Види бухгалтерського обліку: взаємозв’язок та відмінності. 

	4. 
	Бухгалтерський облік у системі господарського обліку. 

	5. 
	Тенденції розвитку бухгалтерського обліку в Україні. 

	6. 
	Історія становлення бухгалтерського обліку в Україні та світі. 

	7. 
	Стандартизація бухгалтерського обліку на міжнародному рівні. 

	8. 
	Бухгалтерський облік в Україні та світі: порівняльний аспект. 

	9. 
	Розвиток бухгалтерської  професії та її роль у вирішенні економічних проблем. 

	10. 
	Бухгалтерський облік як сфера професійної діяльності.

	11. 
	Об’єкти бухгалтерського обліку. 

	12. 
	Первинне спостереження як основа інформаційної системи бухгалтерського обліку. 

	13. 
	Документ як джерело первинної інформації. 

	14. 
	Оцінка та калькуляція в системі бухгалтерського обліку. 

	15. 
	Рахунки бухгалтерського обліку і подвійний запис. 

	16. 
	План рахунків як інструмент обліку на підприємствах. 

	17. 
	Облік процесу створення підприємства, формування та зміни власного капіталу. 

	18. 
	Облік процесу придбання активів підприємства

	19. 
	Облік основних засобів. 

	20. 
	Облік нематеріальних активів.

	21. 
	Облік амортизації необоротних активів

	22. 
	Грошові кошти: відображення в обліку і звітності. 

	23. 
	Виробничі запаси в бухгалтерському обліку. 

	24. 
	Облік процесу виробництва продукції, виконання робіт та послуг.

	25. 
	Бухгалтерський облік матеріальних витрат підприємства

	26. 
	Бухгалтерський облік витрат на оплату праці підприємства

	27. 
	Облік процесу реалізації продукції  (виконання робіт або надання послуг).  

	28. 
	Визначення та відображення фінансових результатів основних господарських процесів. 

	29. 
	Власний капітал в бухгалтерському обліку. 

	30. 
	Облік поточних зобов’язань. 

	31. 
	Облік довгострокових зобов’язань. 

	32. 
	Дебітори і дебіторська заборгованість в бухгалтерському обліку.  

	33. 
	Інвентаризація майна та зобов’язань: порядок її проведення та  відображення  результатів  в обліку. 

	34. 
	Баланс як елемент методу бухгалтерського обліку й форма звітності. 

	35. 
	Звітність як елемент методу бухгалтерського обліку  та джерело інформації. 

	36. 
	Основи організації бухгалтерського обліку суб’єкта господарювання. 

	37. 
	Автоматизація бухгалтерського обліку. 

	38. 
	 Розвиток форм бухгалтерського обліку. 

	39. 
	Характеристика меморіально-ордерної форми обліку

	40. 
	Журнальна форма обліку: характеристика, переваги та недоліки


4. ВИМОГИ З ОФОРМЛЕННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ

1. Курсова робота виконується на стандартних аркушах паперу формату А4 (210х297мм), зброшуровується «євро» палітуркою, оформляється згідно з вимогами.

2. Курсова робота виконується за допомогою комп’ютерної техніки на одній стороні аркуша білого паперу.

3. Текст курсової роботи друкується через 1,5 міжрядкового інтервалу шрифтом Times New Roman розміром 14 пунктів, вирівнювання – за шириною, до 30 рядків на сторінці.

4. Текст курсової роботи на аркуші розміщується, дотримуючись таких розмірів полів: ліве – 2,5 см, верхнє і нижнє – 2 см, праве – 1 см. Абзац – 1,25 см.
5. Помилки, описки і графічні неточності допускається виправляти зафарбуванням білою фарбою і нанесенням на тому ж місці чи між рядків виправленого зображення машинописним способом чи від руки. Виправлення повинно бути такого ж кольору, як основний текст.

6. Курсова робота має титульний аркуш та наскрізну нумерацію сторінок без номера та титульному аркуші, рецензії, змісті і вступі. 

7. В тексті рекомендується дотримуватися єдності термінів, умовних позначень, загальноприйнятих скорочень слів (відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи (ДСТУ 3582-97 «Інформація та документація. 

8. В тексті здійснюється посилання на використані джерела інформації. Посилання виконується у квадратних дужках наприкінці речення, цитати, наприклад: [2, с. 5], що означає друге джерело інформації із загального переліку, 5-та сторінка.

9. В тексті здійснюється посилання на рисунки, таблиці. Наприклад: «Класифікація виробничих запасів наведена на рисунку 1.1.», «Господарські операції з обліку грошових коштів наведені в рисунку 1.2.». Рисунок, або таблиця розміщуються одразу після посилання на них, або на наступному аркуші, за недостатністю місця на сторінці.

10. Заголовки структурних елементів курсової роботи («ЗМІСТ», «ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ») розміщуються в середині рядка і друкуються великими буквами жирним шрифтом без крапки наприкінці, не підкреслюючи. Заголовки підрозділів роботи починаються з абзацного відступу симетрично до тексту роботи, друкуються малими літерами жирними шрифтом (крім першої великої), не підкреслюючи, без крапки наприкінці. Якщо назва складається з декількох речень, то вони розділяються крапкою. Відстань між назвою розділу і назвою підрозділу – 2 рядка, заголовком і текстом – один. 

11. Кожний структурний елемент (розділ) роботи починається з нової сторінки, підрозділи продовжують сторінку.

12. Перенесення слів у роботі не допускається.

13. Перед переліченням ставлять двокрапку, перед кожною позицією деталізації ставлять: тире, букву із дужкою, арабська цифру із дужкою без крапки, арабська цифру без дужки з крапкою.

14. Ілюстративний матеріал (таблиці і рисунки, які розмішуються на повному одному або більше аркуші) виноситься в додатки до роботи.

Перелік умовних скорочень подається у випадках використання скорочення слів або абревіатур, які більше, ніж тричі використовуються в тексті курсової роботи, наприклад:

	
	

	МСФЗ
	– Міжнародні стандарти фінансової звітності


Оформлення ілюстрацій (рисунків, діаграм, графіків)

1. Кількість ілюстрацій повинна бути достатньою для пояснення тексту, що викладається. Ілюстрації (креслення, рисунки, графіки, схеми, діаграми) варто розташовувати в роботі безпосередньо після тексту, у якому вони згадуються вперше, чи на наступній сторінці. Таблицю, рисунок, креслення, розміри якого більше формату А4, враховують як одну сторінку і розміщують у додатках. На всі ілюстрації повинні бути дані посилання в роботі, які зазначаються у круглих дужках. Наприклад: «(рис. 1.1.)» або зворот типу: «…як це видно з рис. 3.1.» або «…як це представлено рис. 3.1.».

2. Не допускається поміщати в роботу ілюстрації, що виконані методом сканування. Рисунки створюються власноруч.

3. Ілюстрації мають назву, що поміщують під ілюстрацією. Ілюстрація позначається словом «Рис.», що разом з номером та назвою ілюстрації поміщають після зображення та пояснюючих даних симетрично ілюстрації. Зразок оформлення рисунку наведено нижче.

4. Ілюстрації позначають і нумерують послідовно в межах розділу, за виключенням ілюстрацій, поданих у додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, розділених крапкою. Наприклад: Рис. 3.2. – другий рисунок третього розділу.

5. При розміщенні ілюстрації від основного тексту відступаються один пустий рядок, також пустий рядок відступається після розміщення ілюстрації.

Оформлення таблиць

1. Таблиці застосовують для кращої наочності і зручності порівняння показників. Назва таблиці, при його наявності, повинна відбивати її зміст, бути точною, короткою. Назву варто розміщувати після слова «Таблиця» над самою таблицею симетрично до тексту, починаючи з великої літери.

2. На всі таблиці повинно бути наведено посилання в тексті роботи. При посиланні варто писати слово «таблиця» із указівкою її номера. Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) в межах пункту. В правому верхньому куті розміщують напис «Таблиця» із зазначенням її номера. Номер таблиці повинен складатися з номера пункту і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка. Наприклад: «Таблиця 2.1.», що означає, що це перша таблиця другого пункту.
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Рис 1.1. Склад фонду оплати праці
3. Висота рядків таблиці повинна бути не менш 8 мм. Всю інформацію, що розміщується в рамках таблиці, бажано друкувати 12 шрифтом, 1,0 інтервалом. 

4. Таблицю, в залежності від її розміру, розміщують під текстом, у якому вперше дане посилання на неї, чи на наступній сторінці, а, при необхідності в додатку до документа таким чином, щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку роботи, або з поворотом за годинниковою стрілкою. Зразок оформлення таблиці наведено нижче.

Таблиця 3.1.

Господарські операції з обліку заробітної плати

	№
	Зміст господарської операції
	Кореспонденція рахунків
	Сума
	Первинний документ

	
	
	Дебет
	Кредит
	
	

	1
	Виплачено з каси заробітна плата
	661
	301
	10 0000,00
	Платіжна відомість, Додаток

	2
	Виплачено заробітна плата через банк (зарплатна картка)
	661
	311
	10 000,00
	Платіжне доручення

	3
	Депонована зарплата
	661
	662
	-
	Платіжні відомість


5. При переносі частини таблиці на іншу сторінку використовується графа з номерами стовпчиків з їх вказівкою на новому аркуші після позначення у правому верхньому куті «Продовж. табл.» і вказують номер таблиці, наприклад: «Продовж. табл. 3.1.». У випадку, якщо таблиця не переноситься на наступну сторінку, нумерація граф виключається.
6. Заголовки граф повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з маленьких, якщо вони складають одне речення із заголовком, і з великих, якщо вони є самостійними.

7. При розміщенні таблиці від основного тексту відступаються один пустий рядок, також пустий рядок відступається після розміщення таблиці. 

Оформлення формул 

1. Формули і рівняння розташовують безпосередньо після тексту, у якому вони згадуються, посередині сторінки. Вище і нижче кожної формули чи рівняння повинно бути залишено не менш одного вільного рядка.

2. Формули і рівняння в роботі нумерують порядковою нумерацією в межах розділу. Номер формули чи рівняння складається з номера розділу і порядкового номера формули чи рівняння, розділених крапкою. Номер формули чи рівняння вказують на рівні відповідної формули чи рівняння в круглих дужках у крайньому правому положенні на рядку. Наприклад: (1.3.) – третя формула першого розділу.

3. Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів, що входять у формулу чи рівняння, здійснюють безпосередньо під формулою у тій послідовності, у якій їх подано у формулі чи рівнянні. Пояснення кожного символу і числового коефіцієнта варто давати з нового рядка. Перший рядок пояснень починають з абзацу словом «де» без двокрапки. 

4. Формули виконуються в редакторі формул Microsoft Equation 3,0. Зразок оформлення рисунку, таблиці, формули наведено нижче.
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де, 
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 – середній відсоток транспортно-заготівельних витрат,
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 – виробничі запаси на початок місяця,
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 – виробничі запаси, що надійшли протягом місяця,
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– ТЗВ на початок місяця,
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 ТЗВ, понесені протягом місяця.

Оформлення перелічень в тексті

При переліченні використовуються: тире, цифри, букви. Для першого рівня перерахування використовується абзацний відступ, для другого – подвійний абзацний відступ (тобто одинарний абзацний відступ по відношенню до першого рівня).

1) Перед кожною позицією переліку допускається ставити:

2) тире. Пункти перерахувань починаються з «маленької літери», закінчуються крапкою з комою, останній пункт – крапкою. 

3) малу літеру українського алфавіту, після якої ставиться дужка. Пункти перерахувань починаються з «маленької літери», закінчуються крапкою з комою, останній пункт – крапкою. 

4) цифру, після якої ставиться дужка. Пункти перерахувань починаються з «маленької літери», закінчуються крапкою з комою, останній пункт – крапкою. 

5) цифру, після якої ставиться крапка. Пункти перерахувань починаються з «великої літери», закінчуються крапкою, останній пункт – крапкою. 

Приклади перелічень по тексту подано нижче.

Приклади оформлення перелічень

а) із використанням тире:

За формою існування грошові кошти класифікуються на: 

· готівкові грошові кошти, 

· безготівкові грошові кошти.

б) із використанням букви з дужкою:

За видом валюти грошові кошти класифікуються на:

а) грошові кошти в національній валюті,

б) грошові кошти в іноземній валюті.

в) із використанням цифри з дужкою (1-й і 2-й рівень перелічень):
1. За обмеженістю у напрямах використання кошти класифікуються на:

1) грошові кошти без обмежень у напрямах використання. Приклад: грошові кошти на поточних рахунках у банку;

2) грошові кошти з обмеженнями у напрямах використання. Приклад: грошові кошти, отримані як цільове фінансування; гуманітарна допомога у вигляді грошових коштів.

г) із використанням цифри з крапкою:
За місцем зберігання кошти класифікуються на:

1. Грошові кошти в касі підприємства (установи, організації).

2. Грошові кошти на рахунках у банку.

Оформлення списку використаних джерел

Список використаних джерел допускається розміщувати в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків або за номером посилання на джерело по тексту.

Бібліографічний опис джерел складають відповідно до чинних стандартів з бібліотечної та видавничої справи. Приклад оформлення в подано в додатку Е.
Оформлення додатків

1. Матеріал, що доповнює текст роботи, допускається розміщувати у додатках. Додатками можуть бути, наприклад, графічний матеріал, таблиці великого формату, розрахунки, описи алгоритмів, первинні документи, облікові регістри, форми звітності, і т. ін.
2. В тексті роботи на всі додатки повинно бути дане посилання.

3. Додатки оформляють як продовження курсової роботи на наступних її сторінках, розташовуючи їх у порядку посилань на них у тексті роботи.

4. Кожний додаток починається з нової сторінки з указівкою зверху посередині сторінки слова «Додаток» і його позначення.
5. Додатки позначають послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, І, ї, Й, О, Ч, Ь. Після слова «Додаток» ставиться буква, що позначає його послідовність. Наприклад: Додаток А, Додаток Б. Один додаток позначається як Додаток А. У випадку, якщо недостатньо літер для нумерації додатків продовжують нумерувати АА, АБ, АВ…БА, ББ, БВ…
6. Якщо додатки оформляють на наступних сторінках роботи, кожний такий додаток має починатися з нової сторінки зі словами, наприклад «Продовж. дод. А».

Приклад оформлення в подано в додатку Ж.

5. ЗАХИСТ ТА КРИТЕРІЇ ОЦІНЮВАННЯ КУРСОВОЇ РОБОТИ

Захист і оцінка курсової роботи здійснюється перед комісією із захисту курсових робіт на відкритому засіданні. Студент відповідає на запитання членів комісії.

Розподіл балів, які отримуються за виконання і захист курсової роботи наведено в табл. 5.1.
Таблиця 5.1.

Розподіл балів, які отримують студенти за виконання і захист курсової роботи 
	Основний, розрахунковий розділи роботи; їх змістовність і правильність оформлення
	Ілюстративна частина

(ілюстрації, додатки, презентація)
	Захист курсової роботи
	Сума балів

	до 30
	до 20
	до 50
	100


До 30-ти балів оцінюється зміст та оформлення роботи. 

До 20-и балів оцінюється наявність та оформлення ілюстрацій, додатків, презентація із використанням мультимедійних засобів. 

До 50-ти балів оцінюється захист курсової роботи: відповіді на питання, призентація слайдів виконаних у Microsoft Office Power Point із використанням мультімедійного обладнання.

Шкала оцінювання курсової роботи подана в таблиці  5.2.

Таблиця 5.2.

Шкала оцінювання курсової роботи: національна та ects
	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	90 – 100
	А
	відмінно

	80 – 89
	В
	добре

	71 – 79
	С
	

	61 – 70
	D
	задовільно

	50 – 60
	Е
	

	30 – 49
	FX
	незадовільно з можливістю повторного захисту

	0 – 29
	F
	незадовільно,

 з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


Додаток А

Зразок титульного аркуша курсової роботи

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

ДЕРЖАВНИЙ ВИЩИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 

КРИВОРІЗЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ

КРИВОРІЗЬКИЙ ЕКОНОМІЧНИЙ ІНСТИТУТ

Кафедра обліку і аудиту підприємницької діяльності






(прізвище, 
н.’я та по батькові)

курс ______група___________спеціальність 6.03050901 «Облік і аудит»

___________________форма навчання





            (денна, заочна)

КУРСОВА РОБОТА

на тему _________________________________________________________________

________________________________________________________________________на матеріалах____________________________________________________________

Зареєстровано на кафедрі

№_____ від____________201__р.

Підпис______________________
Курсова робота допущена




Науковий керівник роботи:

до захисту                                      



_________________________

«____» ______________201_ р.



_________________________

                                                        





(підпис)

                                                                  

         «____» ______________201_ р.

Захист курсової роботи

з оцінкою_________________

«____» ______________201_ р.

Підписи членів комісії із захисту 

курсової роботи:

Кривий Ріг

201_ р.

Додаток Б

Зразок рецензії на курсову роботу

Форма № У – 8.05

Затв. наказом Мінвузу УРСР

від 3 серпня 1984 р. № 253

.                                   Криворізький економічний інститут                                       .     

.                          ДВНЗ «Криворізький національний університет»                          .                    





(назва вищого навчального закладу)

РЕЦЕНЗІЯ НА КУРСОВУ РОБОТУ

Студента 


















(прізвище, 
н.’я, по-батькові)

Шифр 
 того, хто навчається в групі
 


 на курсі 



_____________________________________________________________факультету

Курсова робота  № 
 з дисципліни 
















(назва навчальної дисципліни)

Тема 














РЕЄСТРАЦІЙНИЙ
 №
    Дата одержання   «____» ____________ 20__ р.

Рецензент 












Зміст рецензії

Допущено до захисту        «____» _______________ 20___ р. ___________________











      (підпис рецензента)

Захист планується о
__________
год.
„____» _____________20___ р. ауд._____




         (час)

Курсова робота захищена    «___» ____________ 20___ р. з оцінкою ____________

Комісія:

1. 












             



(підпис)


(прізвище, ініціали)



(посада)

2. 












             



(підпис)


(прізвище, ініціали)



(посада)

3. 












             



(підпис)


(прізвище, ініціали)



(посада)

Додаток В
СПИСОК РЕКОМЕНДОВАНИХ ДЖЕРЕЛ 

1. Господарський кодекс України від 16.01.2003 № 436-IV (із змінами та доповненнями) [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу : http://zakon4.rada.gov.ua 

2. Податковий кодекс України  від. 02.12.2010 р.  № 2755-VI, зі змінами та доповненнями [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon1.rada.gov.ua. 

3. Закон України “Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні” від 16 липня  1999 р.  № 996-XIV, із змінами та доповненнями [Електронний ресурс]: сайт  Верховної ради України.  –  Режим  доступу: http://zakon.rada.gov.ua. 

4. Закон України “Про електронні документи та електронний документообіг”  від  22.05.2003  №  851-IV, із змінами та доповненнями [Електронний  ресурс]: сайт  Верховної ради  України.  –  Режим  доступу: http://zakon.rada.gov.ua. 

5. План рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань та господарських операцій підприємств і організацій, затверджений наказом Міністерства фінансів України від  30.11.99 р. № 291, із змінами та доповненнями [Електронний  ресурс]. – Режим  доступу  http://zakon1.rada.gov.ua. 

6. Інструкція про застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку активів,  капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій, затверджена наказом Міністерства фінансів України від 30.11.99 р. № 291, із змінами та доповненнями [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon1.rada.gov.ua. 

7. Положення про документальне забезпечення записів у бухгалтерському обліку від 24.05.1995 р.№  88, із змінами та доповненнями  [Електронний ресурс]: сайт  Верховної ради України.  –  Режим  доступу: http://zakon4.rada.gov.ua 

8. Положення про інвентаризацію активів та зобов’язань від 02.09.2014 р. № 879 [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://zakon1.rada.gov.ua. 

9.  Методичні  рекомендації щодо заповнення  форм  фінансової  звітності, затв. Наказом Міністерства фінансів України від 28.03.2013 р. № 433 із змінами та доповненнями [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://www.minfin.gov.ua 

10. Методичні рекомендації з формування собівартості продукції (робіт, послуг) у промисловості  [Текст]; затв. наказом М-ва промислової  політики України від 09.07.2007 р. № 373. –  Київ: ДП “Інформаційно-аналітичний центр”, 2007. – 305с. 

11. Методичні рекомендації щодо облікової політики підприємства, затв. наказом Міністерства фінансів України від 27.06.2013 р. № 635 [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://search.ligazakon.ua 

12. Порядок подання фінансової звітності від 28.02.2000 р. № 419, із змінами та доповненнями [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon1.rada.gov.ua 
13. Наказ Міністерства фінансів України від 29.11.2000 р. № 302 “Про Примітки до річної фінансової звітності” із змінами та доповненнями [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua/l 

14. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 1 “Загальні вимоги до фінансової звітності” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua  

15. Національне положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 2 “Консолідована  фінансова  звітність” [Електронний ресурс]: сайт  Верховної ради України. – Режим доступ: http://zakon4.rada.gov.ua  

16. Положення (стандарт) бухгалтерського облік № 6 “Виправлення помилок і зміни у фінансових звітах”  [Електронний  ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua. 

17. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 7 “Основні засоби” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua. 

18. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 8 “Нематеріальні активи” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua. 

19. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 9 “Запаси” [Електронний  ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua. 

20. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 10 “Дебіторська заборгованість” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу : http://zakon1.rada.gov.ua. 

21. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 11 “Зобов’язання” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon1.rada.gov.ua. 

22. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 15 “Дохід” [Електронний  ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua. 

23. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 16 “Витрати” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу: http://zakon2.rada.gov.ua. 

24. Положення (стандарт) бухгалтерського обліку № 25 “Фінансовий звіт суб’єкта малого підприємництва” [Електронний ресурс]: сайт Верховної ради України. – Режим доступу : http://zakon2.rada.gov.ua. 

25. Бухгалтерський фінансовий облік [Текст]: підруч. для студ. спец. “Облік і аудит” вищ. навч. закл. / Ф.Ф. Бутинець та ін..; за ред. [із передм.] Ф.Ф. Бутинця. – 8-ме вид., доповн. і переробл. – Житомир: Рута, 2009. – 912 с. 
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1. Сайт Верховної Ради України [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://rada.gov.ua
2. Сайт Федерації  професійних бухгалтерів та аудиторів  України [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://www.ufpaa.org. 

3. Сайт The International Federation of Accountants  [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://www.ifac.org/ 
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5. Сайт Національної бібліотеки України імені В.І. Вернадського [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://www.nbuv.gov.ua/  

6.  Сайт газети “Все про бухгалтерський облік” [Електронний ресурс]. – Режим доступу :http://www.vobu.com.ua/ 

7.  Науково-практичний журнал “Бухгалтерський облік і аудит”. 

8.  Всеукраїнська бухгалтерська газета “Все про бухгалтерський обілк”. 

9.  Журнал “Актуальні проблеми економіки”. 

10.  Науковий журнал Економічний часопис-ХХІ. 

11. Науково-виробничий журнал “Облік і фінанси”. 

12. Вісники вищих навчальних закладів (серія Економічна).

Додаток Д
Зразок оформлення плану (змісту) курсової роботи

ЗМІСТ

	
	
	стор.

	ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ
	

	ВСТУП
	

	1.
	Економічна сутність об’єкта дослідження 
	

	2.
	Нормативно-правова база, які регламентує облік об’єкта дослідження 
	

	3.
	Документальне оформлення обліку об’єкта дослідження
	

	4. 
	Синтетичний облік об’єкта дослідження та відображення інформації у звітності
	

	5.
	Закордонний досвід обліку об’єкта дослідження
	

	ВИСНОВКИ
	

	СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
	

	ДОДАТКИ
	


Продовж. дод. Д
Зміст курсової роботи на прикладі теми
«Власний капітал в бухгалтерському обліку»
ЗМІСТ

	
	
	стор.

	ПЕРЕЛІК УМОВНИХ СКОРОЧЕНЬ
	

	ВСТУП
	

	1. Власний капітал: сутність, склад та еволюція категорії.
2. Нормативно-правова база, які регламентує облік власного капіталу
3. Документальне оформлення обліку власного капіталу.

4. Синтетичний облік власного капіталу та відображення інформації у звітності.
5. Закордонний досвід обліку власного капіталу

	

	ВИСНОВКИ
	

	СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ
	

	ДОДАТКИ
	


Додаток Ж
Зразок оформлення заголовку, підзаголовку, посилань на літературу

ОСНОВНА ЧАСТИНА: ОБЛІК ГРОШОВИХ КОШТІВ НА 
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Відступ до підзаголовку 2 інтервала

1. Економічна сутність грошових коштів та порядок відкриття рахунків в банку




Відступ до тексту 1 інтервал

Гроші – це одне з найбільш грандіозних відкриттів людства на протязі його існування. Являючись найбільш вагомим чинником стабільного функціонування ринкової економіки, гроші прямо впливають на стабільність економічного розвитку країни, сприяючи максимальному використанню потужностей підприємств, повній зайнятості населення тощо. Саме ефективно діюча грошова система є тим каркасом на якому тримається весь кругообіг доходів та видатків, як економіки країни на макрорівні, так і економіки підприємств на мікрорівні.

Особливості грошових коштів як об’єкту бухгалтерського обліку можуть бути виявлені лише виходячи з їх економічної суті та з врахуванням понять, вироблених економічною наукою протягом останніх століть. Ще в 1890 р. Альфред Маршалл писав «... гроші ... є центром, навколо якого концентрувала свою увагу економічна наука» [2, с. 5].     посилання на використану літературу.
Професор О. Т. Євтух стверджує, що «гроші і проблеми їх використання займали і займають важливе місце в житті як окремої людини, так і всього суспільства. Вони пронизують не тільки теорію і практику економічних процесів на макрорівні, але і являються тією реальністю, з якою люди, підприємства і організації щоденно стикаються у своїй діяльності» [11, с. 3].

Додаток Е

Приклад оформлення списку використаних джерел
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2. Інструкція «Про порядок відкриття, використання і закриття рахунків у національній та іноземних валютах», затверджена Постановою Правління НБУ від 12.11.2003 р. № 492 [Електронний ресурс]. – Режим доступу: http://zakon4.rada.gov.ua.
3. Маршалл А. Принципы экономической науки / А. Маршалл. – М.: «Прогресс», 1993. – 594 с.

4. Скирпан О. П. Фінансовий облік: Навчальний посібник / О. П. Скирпан, М. С. Палюх. – Тернопіль: ТНЕУ, 2008. – 407 с.

5. Скоробогатова В. В. Грошові кошти як основна складова монетарних активів: економічна та облікова сутність поняття / В. В. Скоробогатова // Вісник ЖДТУ, 2012. – № 1 (59). – С. 193-197.

6. Сопко В. В. Бухгалтерський облік в управлінні підприємством: Навчальний посібник / В. В. Сопко. – К.: КНЕУ, 2006. – 526 с.

7. Фінансовий та управлінський облік за національними стандартами: Підручник/ [Огійчук М.Ф., Плаксієнко В.Я., Беленкова М.І. та ін.]; за ред. проф. М. Ф. Огійчука. – [6-те вид., перероб. і допов.]. – К.: Алерта, 2011. – 1042 с.

8. Чумак Я. М. Фінансовий облік грошових коштів на рахунках в банках / Я. М. Чумак // Вісник Черкаського університету: науковий журнал. – Черкаси: Черкаський національний університет ім. Б. Хмельницького, 2008. – Вип. 6. – С. 189-191.
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Додаток К
Зразок оформлення додатку

Додаток А

Основні види банківських рахунків
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Підписано до друку ___________________ 2016 року

Формат 60х90х14 друкованих аркушів _________

Замовлення № _________ тираж ___________.

50000 м. Кривий Ріг, вул. Карла Маркса, 64

ДВНЗ «КНУ», Криворізький економічний інститут 

Основна заробітна плата


(� EMBED Equation.3 ���)





Додаткова заробітна плата


(� EMBED Equation.3 ���)





Інші заохочувальні та компенсаційні виплати


(� EMBED Equation.3 ���)





- заробітна плата, нарахована за виконану роботу або відпрацьований час згідно з встановленими нормами праці (норм часу, виробітку, обслуговування, посадових обов’язків).








- надбавки та доплати до тарифних ставок та посадових окладів;


- премії за виробничі результати;


- оплата відпусток;


- оплата за листками непрацездатності;


- винагороди за вислугу років, стаж роботи;


- оплата за працю у вихідні та святкові дні.





- винагороди за підсумками роботи за рік;


- премії, одноразові заохочення;


- матеріальна допомога;


- сума наданих підприємством трудових і соціальних пільг робочим;


- оплата простоїв не з вини працівника.








Види рахунків у банку





Поточний





Акредитив





Рахунок, який відкривається в уповноважених установах банків підприємствами усіх видів і форм власності, а також їх відокремленими підрозділами для зберігання грошових коштів та здійснення усіх видів операцій за цими рахунками відповідно до чинного законодавства України як в національній, так і в іноземній валюті





Рахунок, з якого банк за дорученням свого клієнта виконує платіж третій особі (бенефіціару) за поставлені товари, виконані роботи і надані послуги. Акредитив – це умовне грошове зобов’язання банку, яке видається ним за дорученням клієнта на користь його контрагента за договором, згідно з яким банк, який відкрив акредитив (банк-емітент), може провести постачальнику платіж або надати повноваження іншому банку виконувати такі платежі за умови надання їм документів, передбачених в акредитиві, і при виконанні інших умов акредитиву. Зазвичай використовується для підвищення гарантованості оплати покупцем своїх зобов’язань. Існують три форми акредитиву: безвідзивний підтверджений, безвідзивний непідтверджений і відзивний. Покритими вважаються акредитиви, при відкритті яких банк-емітент перераховує власні кошти платника чи наданий йому кредит в розпорядження банка-постачальника (виконуючий банк) на окремий рахунок «Акредитиву» на весь термін дії зобов’язання банку-емітента





Валютний





Рахунок, який відкривається для зберігання грошових коштів в іноземній валюті





Рахунок, на якому здійснюються операції за депозитним договором (крім розрахункових і видачі готівки)





Банківський рахунок, на якому проводяться операції за платіжними картками. Відноситься до поточних рахунків і відкривається клієнтам установ банків на умовах договору про відкриття картрахунку та здійснення операцій із застосуванням платіжних карток. Картковий рахунок можна відкривати і в іноземній валюті





Рахунок, на якому проводиться отримання кредитних ресурсів та їх використання





Рахунок, який відкривається для зарахування коштів з метою формування статутного капіталу та забезпечення спільної діяльності за участі іноземних інвесторів 





Депозитний





Картковий





Кредитний





Тимчасовий








Фонд оплати праці





Фонд оплати праці












_1513843386.unknown

_1513843402.unknown

_1513843407.unknown

_1513843414.unknown

_1513843389.unknown

_1445249304.unknown

_1513843377.unknown

_1445249305.unknown

_1445249303.unknown

