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МЕТА ВИКОНАННЯ МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

Магістерська робота – важлива форма підготовки і підсумкової атестації студента за освітньо-професійною та освітньо-науковою програмою. Її захистом завершується курс навчання з магістерської програми відповідної спеціальності. Якістю змісту та захисту цієї роботи визначається рівень підготовленості, ступінь придатності випускника до наукової або професійної діяльності в галузі знань.
Виконання магістерської робота передбачає:
· поглиблення, систематизацію та закріплення отриманих за період навчання теоретичних знань з країнознавства;
· виявлення здатності слухача обирати та аналізувати наукову або практичну проблему, робити теоретичні висновки і узагальнення, вміння застосовувати знання при розв’язанні конкретних наукових та практичних завдань;
· напрацювання та розвиток навичок самостійної роботи і оволодіння методикою наукових досліджень;
· визначення рівня підготовленості випускника магістратури до самостійної науково-виробничої практики, наукових досліджень.
Магістерська робота за відповідною  спеціальністю  є дослідженням конкретного проблемного питання, яке має елементи наукового пошуку та практичної новизни.
Виконання магістерської роботи дозволить:
· систематизувати, закріпити і розширити теоретичні знання та практичні навички за фахом;
· застосувати одержані теоретичні знання і практичні навички при вирішенні конкретних завдань професійної діяльності;
· розвинути навички самостійної роботи і володіння методикою досліджень при вирішенні різноманітних проблем і питань;
· з'ясувати рівень своєї підготовленості до самостійної роботи.

Магістерська робота – це самостійне наукове дослідження у вигляді спеціально підготовленого рукопису, написаного державною мовою, яке виконується на другому рівні вищої освіти, що відповідає сьомому кваліфікаційному рівню Національної рамки кваліфікації і передбачає здобуття особою поглиблених теоретичних та практичних знань, умінь, навичок за обраною спеціальністю(чи спеціалізацією), загальних засад методології наукової або професійної діяльності, інших компетентностей, достатніх для ефективного виконання завдань інноваційного характеру відповідного рівня професійної діяльності.  Робота готується з метою публічного захисту і отримання освітнього  ступеня  (магістр). Основне завдання її автора – продемонструвати рівень своєї наукової кваліфікації, уміння самостійно вести науковий пошук і вирішувати конкретні наукові завдання. Магістерська робота, з одного боку, має узагальнюючий характер, оскільки є своєрідним підсумком підготовки магістра, а з іншого – є самостійним оригінальним науковим дослідженням студента.
З урахуванням ступеня наукової розробки питань, наявності джерел і літератури, а також актуальності кафедри пропонують тематику, яка може коригуватися, визначать наукових керівників, заслуховують на своїх засіданнях хід виконання, проводять попередній захист магістерських робіт. Організація та контроль за процесом підготовки й захисту магістерських робіт покладаються  на завідувача кафедри.
Студенту надається право вибирати тему магістерської роботи з переліку визначених випускними кафедрами навчального закладу або запропонувати свою тему з обґрунтуванням її розробки.


ЕТАПИ ПІДГОТОВКИ ДОСЛІДЖЕННЯ

Кожне наукове дослідження (курсова робота, випускна кваліфікаційна, магістерська) від творчого задуму до остаточного оформлення наукової праці має власну специфіку, обумовлену цільовим призначенням, джерельною базою, методичним та інформаційним забезпеченням, обсягом та термінами виконання. Однак усі види наукових робіт мають спільні риси і містять універсальні для всіх робіт послідовні, але взаємопов’язані етапи виконання дослідження. Найчастіше дотримуються такої послідовності:
1) вибір теми; 
2) визначення мети і завдань, об'єкту і предмету дослідження;
3) складання попереднього плану;
4) пошук і накопичення необхідної наукової інформації з теми (бажано якнайповніше виявлення масиву джерел і наукової літератури); 
5) складання бібліографії й робочої картотеки літератури;
6) вивчення, аналіз, систематизація і обробка матеріалів;
7) висунення наукової гіпотези й теоретичних передумов дослідження; уточнення плану;
8) вибір методів дослідження, як інструментів здобуття фактичного матеріалу;
9) проведення експериментів та збір фактичного матеріалу;
10) написання перших фрагментів, а потім – чорнового варіанту основної частини роботи;
11) написання вступу і висновків;
12) складання списку джерел і літератури; оформлення додатків;
13) редагування та оформлення роботи;
14) подання чорнового варіанту роботи науковому керівникові;
15) усунення зауважень та доопрацювання роботи з урахуванням рекомендацій наукового керівника;
16) чистове оформлення роботи;
17) підготовка до захисту і захист наукового дослідження (попередній захист  магістерських робіт – на засідання кафедри, потім – перед Державною екзаменаційною комісією).
Магістерські роботи подаються на кафедру відповідно до наказу ректора..

ВИБІР ТЕМИ

Першим і найважливішим етапом дослідження є вибір його проблеми і теми. Вдало і обґрунтовано обрана тема значною мірою визначає доцільність і результативність усього дослідження. Проте часто тема (проблема) дослідження уточнюється вже у процесі роботи і може відрізнятися від обраної і сформульованої на першому етапі назви теми (проблеми).
Вибір теми магістерської роботи повинен обумовлюватися не лише актуальністю, науковою і практичною значущістю майбутніх результатів, але й подальшою перспективою у дослідженні обраної проблематики. Перелік тем магістерських робіт пропонує кафедра. Однак студент магістратури має право запропонувати свою тему роботи, належно обґрунтувавши її доцільність (запропонована тема обговорюється на засіданні кафедри і затверджується її рішенням). При виборі теми студент магістратури має враховувати її відповідність рівню розвитку сучасної науки, актуальним напрямам наукових досліджень, забезпеченість джерелами, перспективність завдання, практичне застосування.
Вибір теми зумовлюється рядом обставин:
1) коло зацікавлень самого студента;
2) наявність джерел та літератури з проблеми;
3) проблемність, актуальність та новизна теми;
4) стан наукової розробки теми (при цьому слід враховувати; чи не розроблялась вже обрана тема; чи достатньо забезпечена джерелами і т. ін.);
5) тема не повинна бути надто широкою, оскільки в такому разі дослідник позбавлений можливості глибоко проаналізувати окремі аспекти проблеми;
6) при виборі і формулюванні теми обов'язково мусить акцентуватися проблемність дослідження, тобто вже за назвою зрозуміло, що саме студент має намір досліджувати, аналізувати, порівнювати, узагальнювати;
7) з огляду на проблему дослідження варто враховувати знання іноземних мов, що сприяє розширенню історіографії проблеми, надає можливість залучення іншомовних джерел і уникнення однобокого бачення розгляду питань; якщо більшість доступної літератури з теми написані іноземною мовою, необхідно впевнитися, що рівень володіння іноземною мовою дозволяє її опрацювати.
Обрати тему магістерської роботи студентові може допомогти наступне:
1. Перегляд каталогів захищених робіт, ознайомлення з уже виконаними по кафедрі роботами.
2. Ознайомлення з аналітичними оглядами, статтями у спеціальній періодиці.
3. Перегляд каталогів авторефератів дисертацій з проблематики.
4. Консультації з науковим керівником.
5. Ознайомлення з новітніми результатами досліджень у суміжних галузях науки (на межі різних галузей знань можна знайти нові, часом неочікувані рішення).
Після вибору теми магістерської роботи студент пише заяву на ім’я завідувача кафедри з проханням затвердити тему і керівника (зразок заяви див. в додатку 1).
На допомогу студентові для підготовки магістерської роботи кафедра призначає наукового керівника. Керівник допоможе правильно сформулювати тему, скласти календарний план підготовки роботи (див. додаток 7), порекомендує спеціальну і довідкову літературу та інформаційні матеріали, регулярно консультуватиме, підготує письмовий відгук на підготовлену студентом магістерську роботу (див. додаток 4).

СКЛАДАННЯ ПОПЕРЕДНЬОГО ПЛАНУ

Обравши тему наукового дослідження, студент за порадами наукового керівника та виходячи з власних наукових інтересів, виробляє попередній план, який у ході пошуку буде вдосконалюватися та уточнюватися. За весь період роботи може бути складено декілька планів дослідження. Часто останній, підсумковий план, втілений в остаточний текст роботи може значно відрізнятися від початкового робочого плану.
Вивчивши бібліографічні джерела за тематикою дослідження, намітивши напрям і обсяги власних розробок, свої можливості і вподобання можна скласти реальний план. Якщо ідеї майбутньої роботи ще не сформувалися, можна скласти декілька варіантів плану, або скласти попередній робочий план, перелічивши через дефіс питання, які слід розкрити в рамках магістерської роботи.
Складання плану передбачає поділ цілості (визначеної проблеми) на менші логічно пов’язані між собою частини. Без цього неможливо перейти до наступного етапу, який передбачає збір матеріалу і називається евристичним (пошуковим) процесом.
Складання плану повинно сприяти наступній цілеспрямованій діяльності студента і застерегти його від другорядних напрямків і розгалужень тематики. Особливо це стосується тем із значною кількістю різноманітного опосередкованого матеріалу, спорідненого з обраною темою випускової роботи.
Залежно від теми, характеру фактичного матеріалу, методів, які використовувалися, дослідники найчастіше вдаються до хронологічного (що розглядає явище чи процес у його розвитку в часі), проблемного (тематичного) принципу укладання такого плану або поєднують їх у формі проблемно-хронологічного підходу.
У плані слід уникати дуже загальних фраз і назв, але і не слід сильно «звужувати» план, адже питання, винесене в назву пункту плану, доведеться потім розкривати. Неправильно називати пункти плану одним словом, так само як і не рекомендуються дуже довгі назви, що займають більше трьох рядків. План може допомогти скласти і керівник. Але керівнику, кінець кінцем, не доведеться писати роботу за цим планом; крім того, науковий керівник – людина, як правило, зайнята і не зможе витрачати багато часу на подібну роботу. До речі, навіть і він може не знати всіх аспектів конкретної наукової проблеми, не володіти повною мірою відповідним науковим апаратом. У результаті і такий план може виявитися неоптимальним. А невдалий план – джерело непотрібних проблем, зайвих витрат праці і втраченого часу.


ЗБІР І ОБРОБКА МАТЕРІАЛУ

Цей етап виконання дослідження – найтриваліший за часом. Розпочинають дослідження з ознайомлення зі станом розробки проблеми й пошуку інформації. Для цього студент ретельно має самостійно відшукати оптимальну кількість різних за своїм походженням документів (опублікованих і неопублікованих), вивчити літературу з даної теми (монографії, статті в часописах та наукових збірниках, матеріали наукових конференцій), статистичні матеріали, результати соціологічних опитувань, використати електронний ресурс тощо.
Для реалізації цього важливого евристичного завдання студенту належить почати роботу в бібліографічних відділах як бібліотеки університету, так і інших наукових бібліотек (передусім, доцільно попрацювати у Центральній науковій бібліотеці ім. Вернадського). Результатом цього етапу дослідження повинен стати бібліографічний перелік виявлених літературних джерел. Для прискорення пошуку необхідного кола джерел і літератури студент може скористатися послугами бібліографів наукових бібліотек. Працівники даного профілю допоможуть у виявленні необхідної довідкової літератури, бібліографічних покажчиків, вкажуть на відповідні розділи бібліотечного каталогу.
У пошуках джерел та літератури допоможуть  бібліографічні каталоги (систематичні та алфавітні), у тому числі електронні, які є у бібліотеках. За допомогою алфавітного каталогу легко виявити, чи є в бібліотеці конкретна книга, автора  й  назву якої знає читач, а також знайти всі твори певного автора, що має бібліотека. За алфавітним каталогом можна визначити також, яким виданням представлена та чи інша книга, в якій кількості примірників і в яких підрозділах бібліотеки вона знаходиться.
В систематичному каталозі фонд бібліотеки розкривається за змістом. Систематичний каталог дає відомості про те, які книги є в бібліотеці з тієї чи іншої галузі знань, з того чи іншого питання.
Картки в каталозі розташовані за певною системою класифікації (напр., у бібліотеці університету систематичні каталоги організовані за Бібліотечно-бібліографічною системою класифікації (ББК).
Всі розділи систематичного каталогу розмежовуються за допомогою роздільників і зв'язані між собою логічною послідовністю. Ділення їх спрямовані від загальних питань до вужчих, конкретних. Наприклад:
Дидактика
Методи навчання
Словесні методи
Розповідь, пояснення.
Кожен розділ систематичного каталогу має свій індекс, виражений цифрами і буквами.
Пошук у систематичному каталозі ведеться ступінчатим методом; спочатку пошук напису на каталожному ящику, потім перегляд роздільників у ящику. За роздільником у систематичному каталозі картки розставлені в алфавітному порядку.
Пошук потрібного ділення може проводитися за допомогою алфавітно-предметного покажчика або безпосередньо в каталозі.
В алфавітно-предметному покажчику найменування предметів і понять розміщені в алфавітному порядку, а поряд зазначається індекс, за яким можна знайти їх у систематичному каталозі. Наприклад:
Учитель 74. 204. 21.
Індекс в алфавітно-предметному покажчику показує також, як один і той же предмет або поняття представлені в різних галузях залежно від того, в якому аспекті вони розглядаються. Наприклад:
Античний світ
історія 63.3(0)
література 84.(0)3
філософія 87.3
При заповненні вимог на потрібні книги обов'язково треба вказувати шифр, що знаходиться у лівому верхньому кутку картки, автора (авторів) потрібного видання, назву праці, місце видання, рік видання. При заповненні вимог на періодичні видання зазначається шифр видання, назва видання, місце і рік видання, номер (том, випуск).
Робота з літературою наукових бібліотек слугує з’ясуванню актуальності теми, масштабів її розробки і прогалин висвітлення окремих аспектів, допомагає чіткішому визначенню кола завдань, які бере на себе студент.
Аби оперативно віднайти необхідну інформацію з наукових публікацій, необхідно рухатися поетапно. Існує кілька методик опрацювання літератури з вибраної теми. Так, вивчення наукових публікацій можна починати з загальних (фундаментальних) робіт, близьких до теми дослідження, і просуватися від загального до часткового, від базових положень до конкретних. Щодо хронологічного порядку опублікованої літератури, то спершу варто вивчити останні (найновіші) праці, а потім віддаленіші у часі. Причому на першому етапі накопичення інформації слід охопити якомога більше джерел, а потім поступово «відсіювати» «зайві» видання. За іншою методикою від самого початку роботи свідомо обмежується коло,публікацій, а вивчення починається саме з тих, що безпосередньо стосуються обраної проблеми або дотичні до неї.
Плідним способом пошуків необхідних джерел та літератури є звернення до монографічних досліджень. Монографія – наукове видання, яке містить повне і всебічне дослідження якоїсь проблеми або теми. Радимо студентові ретельно переглянути посилання авторів монографій, щоб виявити ряд необхідних позицій для написання магістерських робіт. Відшукавши хоча б одну з вказаних у посиланнях книгу, знову слід звернутися до посилань автора вже цієї книги і знову виявити додаткову групу монографій і статей і т.д.
Надзвичайно важливим є критичний відбір матеріалів, зіставлення різних джерел інформації для вироблення власної позиції автора.
Пошук інформації можна здійснювати також в електронній мережі (спеціалізовані пошукові системи як глобальні, так і локалізовані для окремих масивів і сайтів, електронні каталоги бібліотек, зведені електронні каталоги, реферативні і повнотекстові бази й банки даних, електронні путівники по довідково-бібліографічних ресурсах, каталоги електронних видань, електронні книжкові магазини тощо).
Працюючи з друкованими першоджерелами, слід мати на увазі такі їх види:
· видання наукових установ державних академічних центрів (багатотомні публікації документів з питань внутрішньої і зовнішньої політики держав, літописи, хроніки, тематичні збірники тощо);
· акти державного законодавства;
· парламентські документи;
· статистичні щорічники;
· документи політичних партій;
· матеріали судово-слідчих органів;
· мемуарні видання;щоденники; епістолярна спадщина;
· офіційні дипломатичні документи (як різновид відомчих публікацій).


СТРУКТУРА ТА ОБСЯГ РОБОТИ

Магістерська робота повинна мати певну логічну будову. Структура і зміст роботи, співвідношення її розділів визначаються обраною темою.

Рекомендується така структура магістерської роботи:
1. Титульна сторінка (додаток 5).
2. Зворот титульної сторінки (додаток 6).
3. Завдання для виконання магістерської роботи (додаток 3).
4. Зовнішня рецензія.
5. Відзив наукового керівника (додаток 4).
6. Зміст роботи.
7. Вступ.
8. Основний зміст роботи.
9. Висновки.
10. Список використаних джерел.
11. Додатки (при необхідності).
Першою сторінкою магістерської роботи є титульна сторінка (додаток 5).
Назва роботи повинна бути, по можливості, короткою, відповідати обраній спеціальності та суті наукової проблеми, вказувати на мету дослідження і його завершеність. Іноді для більшої конкретизації до назви слід додати невеликий (4-6 слів) підзаголовок.
У назві не бажано використовувати ускладнену термінологію псевдонаукового характеру. Треба уникати назв, що починаються словами «Дослідження питання...», «Дослідження деяких шляхів...», «Деякі питання...», «Матеріали до вивчення...», «До питання...» і т. ін., у яких не відбито в достатньою мірою суті проблеми.
Завдання на магістерську роботу містить назву теми роботи, план роботи та терміни виконання всіх розділів, термін завершення роботи і подання на кафедру та інше (Додаток 3).
Обов’язково студентом магістратури на кафедру повинна подаватися зовнішня рецензія, в якій рецензент оцінює магістерську роботу вказує позитивні сторони, побажання, недоліки в роботі і виставляє оцінку. Рецензія вкладається в конверт або файл.
Зміст магістерської роботи містить найменування усіх розділів відповідно до плану із зазначенням номерів сторінок, на яких розміщується початок розділу, висновки, список використаних джерел та додатки.
Після змісту роботи студент магістратури описує першу частину (вступ), обсягом 3–5 сторінок, у якому обґрунтовується актуальність теми, розкривається теоретичне і практичне значення теми, її доцільність, визначається основна мета роботи, розкривається ступінь вивчення обраної теми в науковій літературі, характеризується об’єкт та предмет дослідження, дається коротка характеристика загальних питань дослідження, вказується на методи та джерела дослідження.
Основний зміст роботи складається з двох-трьох розділів, кожен з яких може мати декілька підрозділів.
Пропозиції студента магістратури повинні будуватись на проведених дослідженнях, бути зваженими та конкретними.
Після кожного розділу і роботи в цілому стисло формулюються обґрунтовані висновки, практичні рекомендації, проекти, зміни до нормативних актів.
Джерела можна розміщувати в списку в алфавітному порядку або за зразком, що поданий у Додатку 8. Відомості про джерела, які включені до списку, необхідно давати згідно з вимогами державного стандарту з обов’язковим наведенням назв праць. 
Обсяг основного тексту роботи повинен становити 100-120 сторінок друкованого тексту. Додатки і список літератури в обсяг основного тексту не входять.
 Для творчих спеціальностей магістерська робота повинна включати теоретичну  частину і творчий компонент. Теоретична частина магістерської роботи повинна мати науково-дослідну орієнтацію, в якій головним заданням є аналіз теоретичних моделей в творчій компоненті. А головним критерієм оцінки є наявність елементів наукової новизни.
 Основні положення виконання магістерської роботи для творчих спеціальностей викладені в методичних вказівках КиМУ для такого виду робіт.



ВИМОГИ ДО ЗМІСТУ РОБОТИ

Зміст магістерської роботи має відповідати вимогам Закону України «Про вищу освіту», зокрема, п.7 статті 16 Забезпечення якості вищої освіти  та п.6 статті 69 Права інтелектуальної власності та її захист, в яких вказується, що вищі навчальні заклади повинні  здійснювати ефективні заходи з  метою запобігання академічному плагіату- оприлюднювати (частково або повністю) наукові результати, отримані іншими особами, як результати власного дослідження або відтворення опублікованих текстів інших авторів без відповідного посилання.
 На підставі вищезазначеного кафедри мають усі повноваження  перевіряти роботи на наявність в них плагіату. Щодо  структури змісту, то вона включає  такі елементи:
Вступ
Розкривають сутність і стан наукової проблеми та її значущість, підстави і вихідні дані для розробки теми, обґрунтування необхідності проведення дослідження. Далі подають загальну характеристику роботи в такій послідовності. 
Актуальність теми. Шляхом критичного аналізу та порівняння з відомими розв'язаннями проблеми обґрунтовують актуальність та доцільність роботи для розвитку відповідної галузі науки чи виробництва, особливо на користь України, показують зв'язок роботи з науковими програмами, планами, темами (у разі необхідності).
Коротко викладають зв'язок вибраного напрямку досліджень з планами організації, де виконана робота, а також з галузевими та (або) державними планами та програмами. 
Мета і завдання дослідження. Формулюють мету роботи і завдання, які необхідно розв’язати для досягнення поставленої мети. Не слід формулювати мету як «Дослідження...», «Вивчення...», тому що ці слова вказують на засіб досягнення мети, а не на саму мету. 
Наукова новизна одержаних результатів. Подають коротку анотацію нових наукових положень (рішень), запропонованих здобувачем особисто. Необхідно показати відмінність одержаних результатів від відомих раніше, описати ступінь новизни (вперше одержано, удосконалено, дістало подальший розвиток).
Практичне значення одержаних результатів. В роботі, що має теоретичне значення, треба подати відомості про наукове використання результатів досліджень або рекомендації щодо їх використання, а в роботі, що має прикладне значення, – відомості про практичне застосування одержаних результатів або рекомендації щодо їх використання. Відзначаючи практичну цінність одержаних результатів, необхідно надати інформацію щодо ступеня готовності до використання або масштабів використання.
Необхідно дати короткі відомості щодо впровадження результатів досліджень із зазначенням назв організацій, у яких здійснена реалізація, форм реалізації та реквізитів відповідних документів.
Особистий внесок в роботу. У випадку використання в роботі ідей або розробок, що належать співавторам, разом з якими були опубліковані наукові праці, здобувач повинен відзначити цей факт у роботі з обов'язковим зазначенням конкретного особистого внеску в ці праці або розробки.
Апробація результатів роботи. Вказується, на яких наукових з'їздах, конференціях, симпозіумах, нарадах оприлюднені результати досліджень, включені до роботи.
Публікації. Вказують, у скількох статтях у наукових журналах, збірниках наукових праць, матеріалах і тезах конференцій, авторських свідоцтвах опубліковані результати роботи.
Основна частина
Основна частина роботи складається з розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів. Кожний розділ починають з нової сторінки. Основному тексту кожного розділу може передувати передмова з коротким описом вибраного напрямку та обґрунтуванням застосованих методів досліджень. Наприкінці кожного розділу формулюють висновки (резюме) із стислим викладенням наведених у розділі наукових і практичних результатів, що дає змогу вивільнити загальні висновки від другорядних подробиць.
У розділах основної частини подають: огляд літератури за темою і вибір напрямів досліджень; виклад загальної методики і основних методів досліджень; експериментальну частину і методику досліджень; проведені теоретичні і (або) експериментальні дослідження; аналіз і узагальнення результатів досліджень.
В огляді літератури здобувач окреслює основні етапи розвитку наукової думки за своєю проблемою. Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, здобувач повинен назвати ті питання, що залишились нерозв’язаними і, отже, визначити своє місце у розв'язанні проблеми. Бажано закінчити цей розділ коротким резюме стосовно необхідності проведення досліджень у даній галузі.
У другому розділі, як правило, обґрунтовують вибір напрямку досліджень, наводять методи розв’язання завдань і їх порівняльні оцінки, розробляють загальну методику проведення досліджень. В теоретичних роботах розкривають методи розрахунків, гіпотези, що розглядають, в експериментальних – принципи дії і характеристики розробленої апаратури, оцінки похибок вимірювань.
У наступних розділах з вичерпною повнотою викладають результати власних досліджень з висвітленням того нового, що автор вносить у розробку проблеми. Здобувач повинен давати оцінку повноти розв’язання поставлених завдань, оцінку достовірності одержаних результатів (характеристик, параметрів), їх порівняння з аналогічними результатами вітчизняних і зарубіжних праць, обґрунтування погреби додаткових досліджень, негативні результати, які зумовлюють необхідність припинення подальших досліджень.
Виклад матеріалу підпорядковують одній провідній ідеї, чітко, визначеній автором.


Висновки
Викладають найбільш важливі наукові та практичні результати, одержані в роботі, які повинні містити формулювання розв'язаної наукової проблеми, її значення для науки і практики. Далі формулюють висновки та рекомендації щодо наукового та практичного використання здобутих результатів. У першому пункті висновків коротко оцінюють стан питання. Далі у висновках розкривають методи розв’язання поставленої в роботі наукової проблеми, їх практичний аналіз, порівняння з відомими розв'язаннями.
У висновках необхідно наголосити на якісних та кількісних показниках здобутих результатів, обґрунтувати достовірність результатів, викласти рекомендації щодо їх використання.



Список використаних джерел
Список використаних джерел слід розміщувати в алфавітному порядку або в порядку згадування джерел у тексті за їх наскрізною нумерацією.
Додатки
За необхідності до додатків доцільно включати допоміжний матеріал, потрібний для повноти сприйняття роботи:
· проміжні математичні доведення, формули і розрахунки;
· таблиці допоміжних цифрових даних;
· протоколи і акти випробувань, впровадження розрахунки економічного ефекту;
· інструкції і методики, опис алгоритмів і програм розв’язання завдань на ЕОМ, які розроблені в процесі виконання дисертаційної роботи;
· ілюстрації допоміжного характеру.



ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ 
МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

Магістерська робота – це дослідницька компонента наукової програми  другого рівня вищої освіти; це спеціально підготовлений рукопис, написаний державною мовою.
Магістерську роботу виконують на комп'ютері і друкують з одного боку аркуша білого паперу формату А4 (210х297 мм) з використанням шрифтів текстового редактора Word Time New Roman кегля 14 з полуторним міжрядковим інтервалом. 
Текст магістерської роботи необхідно друкувати, залишаючи поля таких розмірів: ліве, верхнє, та нижнє – не менше 20 мм, праве – не менше 15 мм.
Шрифт друку повинен бути чітким, чорного кольору, середньої жирності. Щільність тексту магістерської роботи повинна бути однаковою.
Друкарські помилки, описки і графічні неточності, які виявилися у процесі написання магістерської роботи, можна виправляти підчищенням або зафарбуванням білою фарбою і нанесенням виправлень на тому ж місці.
Текст основної частини магістерської роботи поділяють на розділи, підрозділи, пункти та підпункти.
Заголовки структурних частин магістерської роботи «ЗМІСТ», «ВСТУП», «РОЗДІЛ», «ВИСНОВКИ», «СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ», «ДОДАТКИ» друкують великими літерами (розмір кегля 14) симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкують малими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапку в кінці заголовка не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою. Заголовки пунктів друкують малими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в розрядці в підбір до тексту. У кінці заголовка, надрукованого у підбір до тексту, ставиться крапка.
Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом повинна дорівнювати двом інтервалам.
Кожну структурну частину магістерської роботи треба починати з нової сторінки.
Нумерацію сторінок, розділів, підрозділів, пунктів, підпунктів, малюнків, таблиць, формул подають арабськими цифрами без знака “№”.
Першою сторінкою магістерської роботи є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок магістерської роботи. На титульному аркуші номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.
Зміст, вступ, висновки, список використаних джерел не нумерують. Номер розділу ставлять після слова «РОЗДІЛ», після номера крапку не ставлять, потім з нового рядка друкують заголовок розділу.
Підрозділи нумерують у межах кожного розділу. Номер підрозділу складається з номера розділу і порядкового номера підрозділу, між якими ставлять крапку. У кінці номера підрозділу повинна стояти крапка, наприклад: «2.3.» (третій підрозділ другого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок підрозділу.
Пункти нумерують у межах кожного підрозділу. Номер пункту складається з порядкових номерів розділу, підрозділу, пункту, між якими ставлять крапку. У кінці номера повинна стояти крапка, наприклад: «1.3.2.»(другий пункт третього підрозділу першого розділу). Потім у тому ж рядку йде заголовок пункту. Пункт може не мати заголовка.
Підпункти нумерують у межах кожного пункту за такими ж правилами, як і пункти.
Ілюстрації (фотографії, креслення, схеми, графіки, таблиці) необхідно подавати у магістерській роботі безпосередньо після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці. Ілюстрації і таблиці, які розміщені на окремих сторінках магістерської роботи включають до загальної нумерації сторінок. Таблицю, рисунок або креслення, розміри якого більші формату А4, враховують як одну сторінку і розміщують у відповідних місцях після згадування у тексті або у додатках.
Ілюстрації позначають словом «Рис.» і нумерують послідовно у межах розділу, за винятком ілюстрацій, поданих у додатках.
Номер ілюстрації повинен складатися з номера розділу і порядкового номера ілюстрації, між якими ставиться крапка. Наприклад: Рис. 1.2 (другий рисунок першого розділу). Номер ілюстрації, її назва і пояснювальні підписи розміщують послідовно під ілюстрацією. Якщо в магістерській роботі подано одну ілюстрацію, то її нумерують за загальними правилами.
Таблиці нумерують послідовно (за винятком таблиць, поданих у додатках) у межах розділу. У правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці розміщують напис «Таблиця» із зазначенням її номера. Номер таблиці повинен складатися з номера розділу і порядкового номера таблиці, між якими ставиться крапка, наприклад: «Таблиця 1.2» (друга таблиця першого розділу).
Якщо у магістерській роботі одна таблиця, її нумерують за загальними правилами. 
При переносі частини таблиці на інший аркуш (сторінку) слово «Таблиця» і номер її вказують один раз праворуч над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть слова «Продовження табл.» і вказують номер таблиці, наприклад: «Продовження табл. 1.2».
Формули в магістерській роботі (якщо їх більше однієї) нумерують у межах розділу. Номер формули складається з номера розділу і порядкового номера формули у розділі, між якими ставлять крапку. Номери формул пишуть біля правого краю аркуша на рівні відповідної формули у круглих дужках, наприклад: 3.1 (перша формула третього розділу).
Примітки до тексту і таблиць, в яких вказують довідкові і пояснювальні дані, нумерують послідовно у межах однієї сторінки. Якщо приміток на одному аркуші декілька, то після слова «Примітки» ставлять двокрапку і перелічують їх. Якщо є одна примітка, то її не нумерують і після слова «Примітка» ставлять крапку.
У магістерській роботі слід застосовувати лише штрихові ілюстрації. Вони повинні мати назву, яку розміщують після їх номера. При потребі ілюстрації доповнюють пояснювальними даними (підрисунковий текст).
Цифровий матеріал, як правило, повинен оформлятися у вигляді таблиць. Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично до тексту. Назву і слово «Таблиця» починають з великої літери. Назву не підкреслюють.
Заголовки граф повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з маленьких, якщо вони складають одне речення із заголовком, і з великих, якщо вони є самостійними. Висота рядків повинна бути не меншою 8 мм. Графу з порядковими номерами рядків до таблиці включати не треба.
Таблицю розміщують після першого згадування про неї у тексті таким чином, щоб її можна було читати без повороту переплетеного блоку магістерської роботи або з поворотом за годинниковою стрілкою. Таблицю з великою кількістю рядків можна переносити на інший аркуш. При перенесенні таблиці на інший аркуш (сторінку) назву вміщують тільки над її першою частиною. Таблицю з великою кількістю граф можна ділити на частини і розміщувати одну частину під іншою у межах однієї сторінки. Якщо рядки або графи таблиці виходять за формат сторінки, то в першому випадку в кожній частині таблиці повторюють її головку, в другому – боковик.
Якщо текст, який повторюється у графі таблиці, складається з одного слова, його можна заміняти лапками; якщо з двох або більше слів, то при першому повторі його замінюють словами «Те ж», а далі – лапками. Ставити лапки замість цифр, марок, знаків, математичних символів, які повторюються, не потрібно. Якщо цифрові або інші дані в будь-якому рядку таблиці не подають, то в ньому ставлять прочерк.
Рівняння і формули треба виділяти з тексту вільними рядками. Вище і нижче кожної формули потрібно залишати не менше одного вільного рядка. Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (-), множення (х) і ділення (:).
Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою, у тій послідовності, у якій вони подані у формулі. Значення кожного символу і числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки.
При написанні магістерської роботи студент магістратури повинен робити посилання на джерела, матеріали або окремі результати, які використовувалися при виконанні роботи. Такі посилання дають можливість відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дозволяють перевірити необхідну інформацію щодо нього, допомагають з’ясувати його зміст, мову, текст, обсяг. Посилатися потрібно на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли в них наявний матеріал, який не включено до останнього видання.
Якщо використовуються відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке  посилаються у магістерській роботі.
Посилання у тексті магістерської роботи на джерела потрібно зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, «... у праці [1, 25 – 26]; [2 ]… ».
Посилання на ілюстрації роботи вказують порядковим номером ілюстрації, наприклад, «рис. 1.2». Посилання на формули магістерської роботи вказують порядковим номером  у дужках, наприклад, «... у формулі (2.1)».
На всі таблиці магістерської роботи повинні бути посилання у тексті, при цьому слово «таблиця» у тексті пишуть скорочено, наприклад: «...в табл. 1.2». У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово «дивись.
Список використаних джерел оформляється відповідно до Додатку 5.
Науково-методичні джерела наводяться в алфавітному порядку за прізвищами авторів.
Відомості про джерела, які включені до списку, необхідно подавати відповідно до вимог державного стандарту з обов'язковим наведенням назв праць. 
Додатки оформляють як продовження магістерської роботи на наступних її сторінках, розміщуючи їх у порядку  посилань у тексті.
Кожний додаток повинен починатися з нової сторінки і мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої симетрично до тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово «Додаток __» і велика літера, що позначає додаток.
Додатки слід позначати послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь, наприклад, додаток А, додаток Б і т.д. Один додаток позначається як додаток А.
Текст кожного додатка при потребі може бути поділений на розділи й підрозділи, які нумерують у межах кожного додатка. У цьому разі перед кожним номером ставлять позначення додатка (літеру) і крапку, наприклад: А.2  (другий розділ додатка А).
Ілюстрації, таблиці і формули, які розміщені в додатках, нумерують у межах кожного додатка, наприклад: рис. Д. 1.2  (другий рисунок першого розділу додатка Д); формула (А.1)  (перша формула додатка А). 
Для якісного мовностилістичного магістерської роботи важливо вміти студентам магістратури організувати накопичену наукову інформацію у зв`язний текст. Для допомоги студенту магістратури у вирішенні цього завдання у Додаток 7 винесено приклади мовних конструкцій, які можна використати в якості засобів зв`язку між реченнями магістерської роботи.
Завдання, відзив наукового керівника, зовнішня рецензія до загальної нумерації сторінок не включаються.


ПРАВИЛА ЦИТУВАННЯ ТА ПОСИЛАННЯ НА ВИКОРИСТАНІ ДЖЕРЕЛА

Для підтвердження власних аргументів посиланням на авторитетне джерело або для критичного аналізу того чи іншого тексту слід наводити цитати. Науковий етикет вимагає точно відтворювати цитований текст.
Загальні вимоги до цитування такі:
1) текст цитати починається і закінчується лапками і наводиться у тій граматичній формі, в якій він поданий в джерелі, із збереженням особливостей авторського написання. Наукові терміни, запропоновані іншими авторами, не виділяються лапками, за винятком тих, що викликали загальну полеміку. У цих випадках використовується вираз «так званий»;
2) цитування повинно бути повним, без довільного скорочення авторського тексту і без перекручень думок автора. Пропуск слів, речень, абзаців при цитування допускається без перекручення авторського тексту і позначається трьома крапками. Вони ставляться у будь-якому місці цитати (на початку,всередині, на кінці). Якщо перед випущеним текстом або за ним стояв розділовий знак, то він не зберігається;
3) кожна цитата обов'язково супроводжується посиланням на джерело;
4) при непрямому цитуванні (переказі, викладенні думок інших авторів своїми словами), що дає значну економію тексту, слід бути гранично точним у викладенні думок, коректним щодо оцінювання його результатів, і давати відповідні посилання на джерело;
5) цитування не повинне бути ні надмірним, ні недостатнім, бо і те і інше знижує рівень наукової праці: надмірне цитування створює враження компілятивності праці, а недостатнє – знижує наукову цінність викладеною матеріалу;
6) якщо автор роботи, наводячи цитату, виділяє у ній деякі слова, робиться спеціальне застереження, тобто після тексту, який пояснює виділення, ставиться крапка, потім дефіс і вказуються ініціали автора 
7) роботи, а вісь текст застереження вміщується у круглі дужки. Варіантом таких застережень є: (курсив наш - А.К.); (підкреслено мною - А.К.); (розрядка моя - А.К.)
Посилання на використані джерела є неодмінною рисою історичних досліджень. Правильно оформлювати посилання студент повинен вміти вже з перших курсових робіт.
Посилання слід робити при цитуванні джерела чи думки дослідника, при вказівці на якесь важливе свідчення джерела, при запозиченні положень, використанні фактичного матеріалу, результатів досліджень інших авторів, посилань на досвід.
При написанні магістерської роботи магістрант повинен робити посилання на джерела, матеріали або окремі результати, які використовувалися при виконанні роботи. Такі посилання дають можливість відшукати документи і перевірити достовірність відомостей про цитування документа, дозволяють перевірити необхідну інформацію щодо нього, допомагають з’ясувати його зміст, мову, текст, обсяг. Посилатися потрібно на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли в них наявний матеріал, який не включено до останнього видання.
Якщо використовуються відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке  посилаються у магістерській роботі.
Посилання у тексті магістерської роботи на джерела потрібно зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеним двома квадратними дужками, наприклад, «... у праці [1,  25 – 26]...», або[ 2].
Посилання на ілюстрації роботи вказують порядковим номером ілюстрації, наприклад, «рис. 1.2». Посилання на формули магістерської роботи вказують порядковим номером  у дужках, наприклад, «... у формулі (2.1)».
На всі таблиці магістерської роботи повинні бути посилання у тексті, при цьому слово «таблиця» у тексті пишуть скорочено, наприклад: «...в табл. 1.2». У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово «дивись», наприклад: «див. табл. 1.3».
Якщо кілька посилань з одного джерела згадується на одній сторінці, то у виносках вперше подаються всі вихідні дані, а повторна згадка нумерується, а далі пишуть «Там само. - С. ...». (якщо сторінка цитується без змін, тоді лише: «Там само.»).
Якщо текст цитується не за першоджерелом, а за іншим виданням чи документом, то посилання треба розпочати словами: «Цит. за:…».
Список використаних джерел оформляється відповідно до додатку 8.
Науково-методичні джерела наводяться в алфавітному порядку за прізвищами авторів.
Відомості про джерела, які включені до списку, необхідно подавати відповідно до вимог державного стандарту з обов'язковим наведенням назв праць. 
 Список використаних джерел наводиться в порядку їхнього посилання по тексту або згадування в роботі, а не по алфавіту.



МОВА І СТИЛЬ РОБІТ

Мовностилістична культура дослідження найкраще виявляє загальну культуру її автора. Мова і стиль магістерської роботи як частина писемної наукової мови склалися під впливом так званого академічного етикету, сутністю якого є інтерпретація власної і запозичених точок зору з метою обґрунтування наукової істини. Вже встановилися певні традиції у спілкування вчених між собою як в усній, так і в писемній мові. Володіння мовою спеціальності, основу якої становить впорядкована і стандартизована термінологія, – один із основних показників наукового рівня дослідника.
Кожна наука має свій понятійний апарат та систему термінологічних позначень. При використанні понять з інших галузей знань необхідно подати тлумачення дефініцій та авторське пояснення їх використання.
Найхарактернішою ознакою писемної наукової мови є формально-логічний спосіб викладу матеріалу, точність, ясність, стислість, смислова завершеність. Емоційні мовні елементи в наукових роботах не рекомендуються.
Стиль писемної наукової мови – це безособовий монолог. Тому виклад звичайно ведеться від третьої особи. Нині стало неписаним правилом у наукових роботах замість «я» використовувати «ми» та похідні від цього займенника словосполучення наприклад: «на нашу думку». Проте нагромадження у тексті займенника «ми» справляє малоприємне враження. Тому радимо використовувати конструкції з невизначено-особовими реченнями, наприклад: «Спочатку наводять відбір зразків археологічних знахідок, а потім встановлюють її належність до однієї з культур». Використовується також форма викладу від третьої особи («На думку автора...», «Автор вважає...»). Аналогічну функцію виконує речення з пасивними дієприкметниками («Розроблений комплексний підхід до вивчення...»).
Основна стилістична особливість писемної наукової мови – об’єктивність викладу. Звідси наявність у тексті наукових праць вставних слів і словосполучень на позначення ступеня достовірності повідомлення. Завдяки таким словам той чи інший факт можна подати як достовірний (дійсно, насправді, зрозуміло), припустимий (очевидно, треба вважати), можливий (ймовірно, можливо).
Обов’язковою вимогою об’єктивності викладу матеріалу є також посилання на джерело повідомлення, автора висловленої думки чи якогось виразу. У тексті це можна реалізувати за допомогою спеціальних вставних слів і словосполучень («як свідчить», «за повідомленням», «на думку», «за даними», «на нашу думку»).
Варто запам'ятати, що для наукового тексту характерним є смислова завершеність, цілісність і зв'язність. Найважливішим засобом вираження логічних зв'язків у цьому розумінні є:спеціальні функціонально-синтаксичні засоби зв'язку, що вказують на послідовність розвитку думки («спочатку», «насамперед», «потім», «по-перше», «по-друге», «потім» і т. ін.), заперечення («проте», «тим часом», «але», «у той час як», «аж ніяк», «однак»), причинно-наслідкові зв'язки («таким чином», «завдяки цьому», «тому», «відповідно», «внаслідок цього», «крім того», «до того ж»), перехід від однієї думки до іншої («перш ніж перейти до...», «звернімося до...», «розглянемо», «зупинимося на...», «розглянувши...», «перейдемо до...», «необхідно зупинитися на», «необхідно розглянути...»), результат, висновок («отже», «значить», «як висновок», «на закінчення зазначимо», «все сказане дає змогу зробити висновок», «підсумовуючи, слід сказати...»).
Для якісного мовностилістичного оформлення магістерської роботи важливо вміти магістрантам організувати накопичену наукову інформацію у зв`язний текст. При викладенні наукових результатів увага зосереджується на змісті та логічній послідовності повідомлення. Спеціально функціонально-лексичні засоби наукової мови вказують на такі логічні зв’язки:
· послідовного розвитку думки (спочатку, передусім, насамперед, насамкінець, пор-перше, по-друге тощо);
· причинно-наслідкові зв’язки (внаслідок цього, окрім того, водночас, оскільки та інші);
· підсумування (отже, таким чином, узагальнюючи та інші).
Для допомоги студенту магістратури у вирішенні цього завдання у додаток 9 винесено приклади мовних конструкцій, які можна використати в якості засобів зв`язку між реченнями магістерської роботи.
Отже, обов'язкова вимога високої якості магістерської роботи – її грамотність, чітка логіка викладу, правильність мовностилістичного оформлення. Текст повинен бути старанно вивірений автором після друку.



ТИПОВІ ПОМИЛКИ ПРИ НАПИСАННІ ТА ОФОРМЛЕННІМАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

1. Зміст роботи не відповідає плану магістерської роботи або не розкриває тему повністю чи в її основній частині.
2. Сформульовані розділи (підрозділи) не відбивають реальну проблемну ситуацію, стан об’єкта.
3. Мета дослідження не пов’язана з проблемою, сформульована абстрактно і не відображає специфіки об’єкта і предмета дослідження.
4. Автор не виявив самостійності, робота носить компілятивний характер або є плагіатом.
5. Не зроблено глибокого і всебічного аналізу сучасних офіційних і нормативних документів, нової спеціальної літератури (за останні п’ять років) з теми дослідження.
6. Аналітичний огляд вітчизняних і зарубіжних публікацій з теми роботи має форму анотованого списку і не розкриває ступінь дослідження проблеми.
7. Не простежується позиція автора при аналізі фактичного матеріалу чи дискусійних питань.
8. Відсутні висновки до розділів магістерської роботи.
9. Загальні висновки роботи не корелюються з характером визначених завдань дослідження.
10. У роботі відсутні посилання на першоджерела або вказані не ті, з яких запозичено матеріал.
11. Бібліографічний опис джерел у списку використаної літератури наведено довільно, без дотримання вимог державного стандарту.
12. Ілюстративний матеріал та додатки не несуть безпосереднього смислового навантаження.
13. Таблиці, діаграми, схеми, подані в тексті чи винесені в додатки, складені не на основі першоджерел, а запозичені з інших досліджень без належного оформлення посилань.
14. Порушено вимоги щодо обсягу магістерської роботи, допущено диспропорційність у обсязі окремих розділів.
15. Робота оформлена з порушенням вимог, виконана неохайно, з помилками.

ЗАХИСТ МАГІСТЕРСЬКОЇ РОБОТИ

 Відповідно до вимог на захист подаються:рукопис дослідження, відгук  наукового керівника зовнішня рецензія, дві наукові статті відповідно до тематики, тези виступу (1-2сторінки).
Захист магістерської роботи проводиться на відкритому засіданні спеціально створеної Державної комісії. Державна комісія заслуховує автора роботи, відгук наукового керівника, рецензію на магістерську роботу. На дослідженні має стояти рішення про допуск роботи до захисту, оцінка попереднього захисту, номер протоколу та підпис завідувача кафедри, де проходив передзахист.
Захист роботи має здійснюватись в обстановці високої вимогливості, принциповості, дотримання наукової етики.
У доповіді студент викладає мету, завдання, сутність наукової проблеми, зміст роботи, концентруючи головну увагу на характеристиці основних результатів дослідження та проблемних питань.
Доповідь студента має починатись із звертання:
«Шановний пане голово!
Шановні члени Державної екзаменаційної комісії!...»
Далі доповідач за 7-10 хвилин, що відповідає 4-5 сторінкам машинописного тексту, розкриває сутність наукової проблеми, обґрунтувати її актуальність, сформулювати основні результати дослідження. Доповідь мусить бути науковою, добре аргументованою за змістом. Отже, у виступі студента мають бути:
· чітко визначена проблема;
· обґрунтування її актуальності, розкриття ступеня її наукової розробки;
· визначення мети і завдань дослідження, засобів її досягнення;
· відомості про структуру роботи;
· головне– викладення зроблених автором узагальнень, висновків, конкретних рекомендацій.
Особливо важливим є те, щоб мовлення бакалавра було ясним, граматично правильним, впевненим, що робить його зрозумілим і переконливим. Мовлення має бути ще й виразним, що залежить від темпу, гучності та інформації. Якість виступу різко знижується, коли говорять квапливо, ковтаючи закінчення слів або дуже тихо і невиразно.
Неприпустимим є порушення норм літературної вимови, зокрема використання неправильних наголосів у словах.
Декілька порад, які допоможуть добре підготувати текст доповіді (виступу):
· підкресліть в кожному реченні ключові слова;
· при друкуванні доповіді залишіть великі береги, щоб можна було записати свої міркування у разі потреби;
· усі цифри (статистичні дані) в тексті запишіть словами, щоб не довелося підраховувати кількість нулів і розрядів;
· повторюйте іменники, уникаючи займенників, використовуйте прості слова і прості розповідні речення;
· не переобтяжуйте текст складнопідрядними реченнями.
Приємне враження справляє вільне володіння текстом і суттю проблеми. Тому радимо вступ не читати, а лише стежити за чітко продуманим написаним планом доповіді.
Слід зважити також на вибір одягу, пози під час виступу, а також жестів, міміки, манер, інших зовнішніх форм поведінки. Імпонує елегантність, охайність в одязі (без підкресленої екстравагантності).
Студент зобов'язаний також по суті відповісти на запитання, які виникли в ході захисту у членів Державної комісії, дати аргументовані роз'яснення щодо критичних зауважень рецензії. Магістрантові треба виявляти скромність в оцінці своїх наукових результатів і тактовність стосовно тих, хто задає запитання. Перед тим, як відповідати на запитання, необхідно уважно його вислухати до кінця і за можливості записати. Бажано не вислуховувати всі запитання, а відповідати відразу на кожне зокрема, передбачаючи, що чітка, логічна й аргументована відповідь на попереднє запитання може виключити наступне. Якою б гостротою та різкістю не відзначалися зауваження, студент мусить витримати їх на високому принциповому рівні виявити витримку і коректність.
По завершенні дискусії студентові надається заключне слово, в якому він висловлює подяку за увагу членам комісії, подяку науковому керівникові, подяку викладачам випускаючої кафедри.
Рішення про оцінку магістерської роботи ухвалюється на закритому засідання Державної комісії.
Визначальними критеріями при цьому виступають:
· самостійність дослідження;
· теоретичний рівень;
· наявність елементів наукової новизни;
· практична значимість рекомендацій;
· уміння студента вести дискусію;
· здатність аргументовано захищати свою концепцію;
· висновки.



Вищий навчальний заклад на підставі рішення екзаменаційної комісії присуджує особі, яка успішно  виконала освітню програму на другому рівні вищої освіти, відповідний ступінь вищої освіти(магістр) та присвоює відповідну кваліфікацію.



Бажаємо успіхів!
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Приклади оформлення бібліографічного опису в списку джерел, який наводять у роботі

	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	Монографії, підручники , посібники(один, два або три автори)
	Гончаренко В.В. Кредитна кооперація. Форми економічної самодопомоги сільського і міського населення у світі та в Україні (теорія, методологія, практика). – К. : Глобус, 1998. – 330 с.

	
	Костырко Л.А., Пащенко Т. В. Рынок финансовых услуг : учебное пособие. // Восточноукраинский гос. ун-т. — Луганск : Изд-во ВУГУ, 1999. – 178 с.
Фокин А.В., Фокин А.А. Международный финансовый рынок в Internet. – К. : ЧП «Компания «Актуальна освіта»", 2000. – 82 с.

	
	 Михальський Ю.А. Адміністративно-правова охорона права громадян на свободу об`єднання в Україні: монографія.-К.: Юридичний світ, 2012.-192с..
 Кушніренко О.Г., СлінькоТ.М. права і свободи людини і громадянина:навч.посіб.-Х., 2001.- 440с.

	Чотири автори
	Переводной и простой вексель: практика применения : [Справ. изд.] / Ю.М. Лысенков, А.И. Рымарук, В.П. Ляшко, С.Ю. Фомичева. / Под. ред. Ю.М. Лысенкова. – К. : Логос, 1998. – 355  с.

	П'ять та більше авторів
	Методологічні засади комплексного розвитку продуктивних сил регіонів / Данилишин Б.М., Фащевський М.І., Чернюк Л.Г., Антоньєва Л.С., Горська О.В., Горський А.М. – К. : РВПС України НАН України, 1998. – 161 с.

	Колективний автор
	Вступ до банківської справи : навч. посібник / Колектив авт. : Савлук М.І., Мороз А.М., Коряк А.М. / Під ред. Савлука М.І. – К. : Вид-во «Лібра», 1998. – 342 с.
Страхування : підручник / Керівник авт. колективу і наук. ред. С.С. Осадець; Київ : Нац. екон. ун-т, Укр. фін.- банків. шк., Центр навчання страхової справи. – К. : КНЕУ, 1998. – 518 с.




	Перекладні видання
	Мишкін Ф.С. Економіка грошей, банківської справи і фінансових ринків : підручник / Пер. з англ. [С. Панчишина та ін.]; Наук. редакція пер. С. Панчишина. – К. : Основи, 1998. – 963 с.

	Багатотомні 
видання
	Бланк И.А. Основы финансового менеджмента. Т.1. – К. : Ника-Центр, 1999. – С. 185–259.

	Стандарти
	ГОСТ 7.1-84. Библиографическое описание документа. Общие требования и правила составления. – Взамен ГОСТ 7.1-76; Введ 01.01.86. – М. : Изд-во стандартов, 1984. – 78с.

	Словники
	 Великий  енциклопедичний юридичний словник/за ред..акад. НАН України Ю.С.Шемшученка.- 2007.-992с.

 Сучасний тлумачний словник української мови: 65 000 слів / за заг.ред. проф.. В. В. Дубічинського.-Х., 2006.-1008с..

	Складові частини книги, збірників наукових праць 
	Сорос Джордж. Алхимия финансов // Рынок : как читать его мысли : пер. с англ. / Пол Тюдор (второй) Джоунс (Вступ. слово). – М. : Инфра-М, 1996. – 416с. 

	Публікації у журналах, вісниках, газетах
	Науменкова С. Ринок фінансових послуг : основні тенденції розвитку // Вісник НБУ. – 2000. – №1. – С. 36–43.
Олейник А. Домашние хозяйства в переходной экономике : типы и особенности поведения на рынке // Вопросы экономики. – 1998. – №12. – С. 56–67.
Кульчицька Р.Б., Щибиволок З.І. Еволюція ощадної справи в радянський період // Фінанси України. – 1998.– №1.– С. 99–107.

	Енциклопедії
	Юридична енциклопедія: в 6 т ./ редкол..: Ю.С. Шемшученко (гол.ред) та інш.-К., 1998.-Т. 1:А-Г.-672с..

	Дисертації
	Галенко Т.В. Финансовые посредники на инвестиционном рынке. Политэкономический аналіз : Дис. канд. экон. наук: 08.01.01. / Киевский гос. торгово-экономический ун-т. – К., 1995. – 208 с.

	Автореферати дисертацій
	 Нецька Л.С. Правовий статус товариства з обмеженою відповідальністю:автореф. дис. … канд..юрид. наук спец.12.00.03.-К., 2001.--18с.

	Препринти
Електронний ресурс
	Пономаренко Л.А., Буадзе В.В. Математические модели и алгоритмы сбора и обработки информации : преп. / АН Украины. Ин-т кібернетики; 76-76. – К., : 1976. – 37 с.
 Грабко Є.В. Особливості сучасного етапу розвитку корпоративного управління в Україні [Електронний ресурс] .Режим доступу:http // www /confcontact / com /2007may / 8 grabko. php.

	Закони, листи, укази, постанови
	Про внесення змін до Закону України «Про статус народного депутата України»: Закон України від 3 червня 2014 року, №1301// Голос України. – 2014. – N 109.
Про лізинг : Закон України // Відомості Верховної Ради України. –1998. – N 16.– С.68.
Про меморандум порозуміння й миру: Постанова ВРУ від 20 травня 2014 року.- №1280-ІІ- С..2201.

	
	Про діяльність недержавних пенсійних фондів : Лист Державної податкової адміністрації від 17.01.2000., №12/2/22-3210 // Комп`ютерно-правова система «Ліга Закон». 7: www.liga.kiev.ua.
Про оподаткування операцій з цінними паперами : Лист Державної податкової адміністрації  від 2000.01.26, № 385/6/15-1116 // Комп`ютерно-правова система «Ліга Закон». 7: www.liga.kiev.ua.
Про Основні напрями інвестиційної політики на 1999–2001 роки : Указ Президента від 18.08.99., № 1004/99 // Урядовий кур'єр. –08.09.99. – N 167.

	Статистичні видання
	Статистичний щорічник м. Києва.- К.: Вид-во «Консультант», 2007.-344с. 










Додаток 9

Мовні конструкції, які використовуються у наукових працях для виконання функції засобів зв’язку між реченнями

	Мовна  функція
	Лексичні засоби


	Причина та її  наслідок,
умова  та  наслідок
	(і) тому,  тому, що

	
	оскільки  

	
	з чого
звідки
	виходить

	
	внаслідок  

	
	у результаті 

	
	на основі вищезазначеного, на підставі вказаного вище 

	
	у зв’язку з цим 

	
	залежно від 

	
	згідно з цим 

	
	у цьому випадку

	
	за таких умов 

	
	у такому випадку 

	
	(а) якщо (ж)…, то … 

	
	



що
	свідчить

	
	
	вказує

	
	
	говорить

	
	
	відповідає

	
	
	дає можливість

	
	
	дозволяє

	
	
	сприяє

	
	
	має значення і т.п.

	Часове співвідношення  та  порядок викладення 
	спочатку, насамперед, у першу чергу

	
	першим
наступним,
попереднім
	
кроком


	
	одночасно, у той же час

	
	поруч з цим, поряд з таким 

	
	попередньо, вище, раніше

	
	ще раз, знову

	
	потім, нижче, після цього

	
	згодом, далі, пізніше

	
	по-перше, по-друге і т.п.

	
	зараз, нині, у цей (на цей) час, до цього часу

	
	у минулі роки, останнім часом, останнього часу

	
	на закінчення, зрештою, нарешті

	Зіставлення та 
протиставлення
	але, втім, а проте, та, однак, зрештою

	
	як…, так і…; так само, як і …

	
	не тільки, але і (й)

	
	порівняно з; якщо…, то…

	
	на відміну, навпаки, на противагу

	
	аналогічно, таким  чином, також

	
	з одного боку, з іншого боку

	
	у той час, як;  разом з тим

	Доповнення
або уточнення 
	також і, до того ж, при цьому, разом з тим

	
	окрім
більше
	того

	
	понад

	
	особливо, а надто

	Посилання  на
попередній 
або наступний 
вислів
	тим більше, що

	
	у тому разі, у випадку, тобто, а саме

	
	


як було
	сказано

	
	
	показано

	
	
	доведено

	
	
	відзначено

	
	
	отримано

	
	
	знайдено

	
	
	встановлено

	
	
	згадано

	
	виходячи з міркувань

	
	як  підкреслювалось, вказувалось вище

	
	згідно з цим

	
	відповідно до цього

	
	відповідним чином

	
	у зв’язку з цим, відповідно до цього

	
	у зв’язку з вищевикладеним

	
	цей, що розглядається, вищевказаний і т.п.

	
	такий, подібний, аналогічний, відповідний, такого типу, такого виду, схожий на ...

	
	багато з них, один з них, деякі з них

	
	наступний, деякий, надалі, подальший, дальший, другий

	
	більшість, більша частина

	
	керуючись положенням 

	Узагальнення,
 висновок 
	дослідженням встановлено

	
	як наслідок

	
	таким чином, отже

	
	у результаті, у кінцевому підсумку

	
	
            звідси,
           з цього
	витікає

	
	
	виходить

	
	
	стає зрозумілим

	
	
	очевидно

	
	

це
	дозволяє зробити висновок

	
	
	дозволяє дійти висновку

	
	
	зводиться до такого 

	
	
	свідчить

	
	
	переконує

	
	на закінчення, і нарешті

	

 Ілюстрація 
	наприклад; так, як приклад; для прикладу

	
	прикладом може слугувати (бути)

	
	такий же (наприклад)

	
	у випадку, для випадку

	
	про те може свідчити; що очевидно

	
 Введення 
  нової 
  інформації
	розглянемо такі випадки…

	
	зупинимось детально на…

	
	основні переваги цього методу полягають у…

	
	деякі додаткові зауваження…

	
	декілька слів щодо перспектив дослідження…

	
	наведемо декілька прикладів






           Додаток 10.              
                                         Зразок
 тез виступу на захисті магістерської роботи. Шановний голово, шановні члени державної комісії. Дозвольте мені доповісти Вам про моє дослідження на тему ….. Його актуальність полягає в наступному…… Варто зазначити, що ця проблематика досліджувалася багатьма науковцями(історіографія) проте в такому аспекті, вона досліджена не повно… Виходячи з цього метою мого дослідження є…..,. Поставлена мета обумовила  виконання таких  завдань(перерахувати)… Об`єктом дослідження автор визначив…,а предметом  дослідження визначено наступне….. Щодо методологічної бази, то вона включає в себе цілу низку методів, які були використані автором з метою розкриття теми. Робота має практичне значення і прикладне значення, яке полягає в наступному…. Наукова новизна роботи полягає в тому, що автор  прагнув комплексно дослідити тему …. Робота пройшла відповідну апробацію на наукових конференціях, круглих столах…. Робота має таку структуру: вступ, 3 розділи, висновки та список використаних джерел, додатки… Зокрема, в першому розділі, автор розкриває…., в другому….., в третьому…. Отже, вивчивши, дослідивши, проаналізувавши проблематику, яка була предметом мого дослідження, автор приходить до таких висновків…..перше,.. друге….тощо.  Також можна назвати і рекомендації щодо  вдосконалення  дослідження цієї теми. 
                          Дякую за увагу.
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