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Під​го​тов​ка фахівців за нап​ря​мом 6.170103 "Уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою" на ка​фед​рі "Уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою" Ін​сти​ту​ту ци​віль​но​го за​хис​ту Львівсь​ко​го дер​жав​но​го уні​вер​си​те​ту без​пе​ки життєді​яль​нос​ті ба​зується на За​ко​нах Ук​ра​їни "Про ос​ві​ту", "Про ви​щу ос​ві​ту", "Положення про організацію виконання та захист дипломних робіт бакалаврів інституту цивільного захисту" 2015 р.
Ме​то​дич​ні вка​зів​ки роз​роб​ле​ні від​по​від​но до ви​мог освітньої ква​лі​фі​ка​ційної ха​рак​те​рис​ти​ки фа​хів​ців нап​ря​му під​го​тов​ки 6.170103 – "Уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою" та приз​на​че​ні для на​дан​ня до​по​мо​ги кур​сан​там/сту​ден​там у ви​ко​нан​ні дипломної ро​бо​ти ба​ка​лав​ра, згід​но з чин​ни​ми стан​дар​та​ми Ук​ра​їни.

Зав​дан​ням ме​то​дич​них вка​зі​вок є вик​ла​ден​ня ос​нов​них по​ло​жень та ви​мог що​до зміс​ту дипломної ро​бо​ти, її офор​млен​ня, ор​га​ні​за​ційних мо​мен​тів ви​ко​нан​ня, під​го​тов​ки до за​хис​ту, по​ря​док за​хис​ту й оці​ню​ван​ня.

1. МЕ​ТА ТА ЗАВ​ДАН​НЯ дипломної РО​БО​ТИ

Дипломна ро​бо​та ви​ко​нується на чет​вер​то​му кур​сі (у вось​мо​му се​мес​трі) і є кін​це​вим ре​зуль​та​том са​мос​тійної ро​бо​ти ін​ди​ві​ду​аль​ної нав​чаль​ної ді​яль​нос​ті кур​сан​та (сту​ден​та), дос​лі​джен​ням, яке під​во​дить під​сум​ки за нап​ря​мом "Уп​рав​лян​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою", а та​кож про​хо​джен​ня усіх ви​дів прак​тик.

Ви​ко​нан​ня дипломної ро​бо​ти має на ме​ті:

· сис​те​ма​ти​за​цію, зак​ріп​лен​ня, роз​ши​рен​ня те​оре​тич​них та прак​тич​них знань та вмінь з нап​ря​му під​го​тов​ки та зас​то​су​ван​ня їх під час ви​рі​шен​ня кон​крет​них на​уко​вих, тех​ніч​них, еко​но​міч​них, ви​роб​ни​чих та ін​ших зав​дань;

· роз​ви​ток на​ви​чок са​мос​тійної ро​бо​ти й ово​ло​дін​ня ме​то​ди​кою дос​лі​джен​ня та про​ве​ден​ня ек​спе​ри​мен​ту, пов'яза​них з те​мою ро​бо​ти.

Кур​сант/сту​дент – дип​лом​ник по​ви​нен під​твер​ди​ти рі​вень за​галь​но​те​оретич​ної під​го​тов​ки. Дипломна ро​бо​та є ви​пус​кною ква​лі​фі​ка​ційною ро​бо​тою, на під​ста​ві за​хис​ту якої ек​за​ме​на​ційна ко​мі​сія (ЕК) ви​рі​шує пи​тан​ня про прис​воєння її ав​то​ру ква​лі​фі​ка​ції за від​по​від​ним нап​ря​мом і ви​да​чу дип​ло​му ба​ка​лав​ра.

Дипломна ро​бо​та по​вин​на від​по​ві​да​ти та​ким ви​мо​гам:

· міс​ти​ти все​біч​ний ана​ліз дос​лі​джу​ва​ної проб​ле​ми;

· міс​ти​ти са​мос​тійні дос​лі​джен​ня, прог​ра​ми, роз​ра​хун​ки, ви​ко​нанні за до​по​мо​гою ЕОМ;

· міс​ти​ти обґрун​то​ва​ні про​по​зи​ції що​до вдос​ко​на​лен​ня ді​яль​нос​ті на дос​лі​джу​ва​но​му об'єкті;

· ма​ти прак​тич​ну зна​чу​щість, що під​твер​джується мож​ли​віс​тю впро​ва​джен​ня роз​роб​ле​них про​по​зи​цій та ре​ко​мен​да​цій в ді​яль​ність об'єктів дос​лі​джен​ня;

· бу​ти офор​мле​ною від​по​від​но до ви​мог дер​жав​них та га​лу​зе​вих стан​дар​тів:

· ДСТУ 3008-95. До​ку​мен​та​ція. Зві​ти у сфе​рі на​уки і тех​ні​ки. Струк​ту​ра і пра​ви​ла офор​млен​ня;

· ДСТУ 3582-97. Ін​фор​ма​ція та до​ку​мен​та​ція, ско​ро​чен​ня слів в ук​ра​їнсь​кій мо​ві в біб​лі​ог​ра​фіч​но​му опи​сі. За​галь​ні ви​мо​ги та пра​ви​ла.

· бу​ти ви​ко​на​ною і по​да​ною на ка​фед​ру уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою в тер​мін, пе​ред​ба​че​ний гра​фі​ком нав​чаль​но​го про​це​су.

Ко​жен кур​сант/сту​дент по​ви​нен доб​ре во​ло​ді​ти ма​те​рі​алом, вмі​ти ла​ко​ніч​но й чіт​ко вик​лас​ти ос​нов​ні його по​ло​жен​ня чле​нам екзаменаційної комісії з ви​ко​рис​тан​ням гра​фіч​но​го ма​те​рі​алу, сфор​мо​ва​но​го у виг​ля​ді пре​зен​та​ції, що ві​доб​ра​жає ос​нов​ні ре​зуль​та​ти ро​бо​ти.

Дипломна ро​бо​та, яка не від​по​ві​дає ви​мо​гам що​до зміс​ту та офор​млен​ня, на​пи​са​на без дот​ри​ман​ня зат​вер​дже​но​го пла​ну, не міс​тить ма​те​рі​алів кон​крет​но​го дос​лі​джен​ня проб​ле​ми і обґрун​то​ва​них про​по​зи​цій, до за​хис​ту не до​пус​кається.

2. ОР​ГА​НІ​ЗА​ЦІЯ ВИ​КО​НАН​НЯ дипломнИХ РО​БІТ

Дипломні ро​бо​ти ви​ко​ну​ють на ос​но​ві от​ри​ма​них знань при вив​чен​ні нав​чаль​них дис​цип​лін, які вхо​ди​ли в цикл про​фе​сійної під​го​тов​ки фа​хів​ця за нап​ря​мом "ба​ка​лавр", а та​кож вив​чен​ня чин​но​го за​ко​но​дав​ства і стан​дар​тів в га​лу​зі за​хис​ту ін​фор​ма​ції, спе​ці​аль​ної віт​чиз​ня​ної та за​ру​біж​ної лі​те​ра​ту​ри, пе​ре​до​во​го дос​ві​ду з дос​лі​джу​ва​ної проб​ле​ми, а та​кож ре​зуль​та​тів про​ве​де​них кур​сан​том/сту​ден​том влас​них дос​лі​джень ре​аль​но​го об'єкту.

Ос​нов​ні ета​пи ви​ко​нан​ня дипломних ро​біт:

1. Ви​бір те​ми та об'єкта дос​лі​джен​ня.

2. Зат​вер​джен​ня зав​дан​ня.

3. Роз​роб​лен​ня зав​дан​ня на дипломні ро​бо​ти, скла​дан​ня ка​лен​дар​но​го пла​ну її ви​ко​нан​ня (до​да​ток Б).

4. Зат​вер​джен​ня зав​дан​ня за​ві​ду​ва​чем ка​фед​ри.

5. Оп​ра​цю​ван​ня лі​те​ра​тур​них дже​рел і скла​дан​ня пла​ну.

6. Зби​ран​ня фак​тич​них ма​те​рі​алів під час про​хо​джен​ня пе​ред​дип​лом​ної прак​ти​ки.

7. Зби​ран​ня фак​тич​них ма​те​рі​алів під час про​ве​ден​ня дос​лі​джень за те​мою ба​ка​лаврсь​кої ро​бо​ти.

8. Об​роб​лен​ня фак​тич​них ма​те​рі​алів із ви​ко​рис​тан​ням ЕОМ.

9. Роз​роб​лен​ня про​по​зи​цій що​до вста​нов​лен​ня фун​кці​ону​ван​ня об'єкта дос​лі​джен​ня.

10. На​пи​сан​ня пер​шо​го ва​рі​ан​ту тек​сту ро​бо​ти, по​дан​ня його на оз​найом​лен​ня на​уко​во​му ке​рів​ни​ку.

11. Усу​нен​ня не​до​лі​ків, на​пи​сан​ня ос​та​точ​но​го ва​рі​ан​ту тек​сту, офор​млен​ня ро​бо​ти.

12. По​дан​ня за​вер​ше​ної ро​бо​ти на ре​цен​зу​ван​ня на​уко​во​му ке​рів​ни​ко​ві, от​ри​ман​ня від​гу​ку (додаток Ж).

13. Зов​нішнє ре​цен​зу​ван​ня, от​ри​ман​ня зов​нішньої ре​цен​зії (до​да​ток В).

14. Оформлення подання (додаток Д).
14. По​дан​ня ро​бо​ти сек​ре​та​рю екзаменаційної комісії.
15. До​пуск ро​бо​ти до за​хис​ту за​ві​ду​ва​чем ка​фед​ри.

16. За​хист дипломної ро​бо​ти.

Ке​рів​ниц​тво дипломною ро​бо​тою здійснюється на​уко​вим ке​рів​ни​ком, який оби​рається з вик​ла​да​чів про​фе​сорсь​ко-вик​ла​даць​ко​го скла​ду ви​пус​кної ка​фед​ри, що зат​вер​джується на​ка​зом рек​то​ра Уні​вер​си​те​ту за по​дан​ням ка​фед​ри.

Зав​дан​ня на​уко​во​го ке​рів​ни​ка:

· ви​да​ти зав​дан​ня кур​сан​ту/сту​ден​ту пе​ред пе​ред​дип​лом​ною прак​ти​кою;

· до​по​ма​га​ти кур​сан​то​ві/сту​ден​то​ві в роз​роб​лен​ні та дотримуванні ка​лен​дар​но​го гра​фі​ка ви​ко​нан​ня дипломної ро​бо​ти на весь пе​рі​од її ви​ко​нан​ня;

· ре​ко​мен​ду​ва​ти кур​сан​то​ві (сту​ден​то​ві) не​об​хід​ну лі​те​ра​ту​ру, до​від​ко​ві ма​те​рі​али, ін​ші дже​ре​ла ін​фор​ма​ції;

· сис​те​ма​тич​но, у вста​нов​ле​ний гра​фі​ком час, на​да​ва​ти кур​сан​то​ві/сту​ден​то​ві кон​суль​та​цію та про​во​ди​ти з ним бе​сі​ди щодо ма​те​рі​алу ок​ре​мих роз​ді​лів ро​бо​ти;

· кон​тро​лю​ва​ти ви​ко​нан​ня ета​пів ро​бо​ти;

· на​да​ти від​гук на ро​бо​ту;

· під​го​ту​ва​ти кур​сан​та/сту​ден​та з до​по​від​дю до за​хис​ту.

Те​ма​ти​ка дипломної ро​бо​ти роз​роб​ляється ка​фед​рою згід​но з ви​мо​га​ми нор​ма​тив​ної ком​по​нен​ти ос​вітньо-ква​лі​фі​ка​ційно​го рів​ня ба​ка​лавр нап​ря​му під​го​тов​ки 6.170103 – "Уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою", від​по​від​но до прог​рам вив​че​них нор​ма​тив​них і ви​бір​ко​вих дис​цип​лін, вра​хо​ву​ючи на​уко​ві дос​лі​джен​ня ка​фед​ри, ак​ту​аль​ні га​лу​зе​ві проб​ле​ми під​приємств, що пот​ре​бу​ють ана​лі​зу та ви​рі​шен​ня. Те​ма​ти​ка ро​бо​ти по​вин​на пе​ред​ба​ча​ти мож​ли​вість са​мос​тійно​го розв'язан​ня ін​же​нер​них за​дач зі своєї фа​хо​вої під​го​тов​ки та ви​яв​лен​ня еле​мен​тів са​мос​тійнос​ті дос​лід​ниць​кої ро​бо​ти.

Кур​сан​то​ві/сту​ден​то​ві на​дається пра​во об​ра​ти те​му дипломної ро​бо​ти, виз​на​че​ну ка​фед​рою, або зап​ро​по​ну​ва​ти свою з обґрун​ту​ван​ням до​ціль​нос​ті її роз​роб​лен​ня.

При ви​бо​рі те​ми ро​бо​ти важ​ли​во вра​ху​ва​ти:

· ак​ту​аль​ність те​ми на су​час​но​му ета​пі фун​кці​ону​ван​ня об'єкта дос​лі​джен​ня;

· нап​ря​мок на​уко​во-дос​лід​ної ро​бо​ти кур​сан​та/сту​ден​та і його про​фе​сійні ін​те​ре​си;

· на​уко​ву проб​ле​ма​ти​ку ка​фед​ри уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою;

· на​яв​ність ін​фор​ма​ції про об'єкт дос​лі​джен​ня і мож​ли​вість її ефек​тив​но​го ви​ко​рис​тан​ня в ро​бо​ті;

· мож​ли​вість зас​то​су​ван​ня роз​роб​ле​них ре​ко​мен​да​цій у прак​ти​ці ді​яль​нос​ті об'єкта дос​лі​джен​ня.

За два мі​ся​ці до по​чат​ку про​ве​ден​ня за​хис​ту ка​фед​ра по​дає в кан​це​ля​рію ін​сти​ту​ту про​ект на​ка​зу рек​то​ра про зак​ріп​лен​ня тем, приз​на​чен​ня ке​рів​ни​ків і кон​суль​тан​тів. Піс​ля зат​вер​джен​ня те​ми на​уко​вий ке​рів​ник ра​зом з кур​сан​том/сту​ден​том роз​роб​ля​ють зав​дан​ня на ви​ко​нан​ня дипломної ро​бо​ти, в яко​му вка​зується ме​та ро​бо​ти, її зміст, пос​лі​дов​ність ви​ко​нан​ня і кон​крет​ні тер​мі​ни по​дан​ня роз​ді​лів ро​бо​ти на​уко​во​му ке​рів​ни​ко​ві.

У хо​ді ви​ко​нан​ня дипломної ро​бо​ти кур​сант/сту​дент одер​жує від на​уко​во​го ке​рів​ни​ка кон​суль​та​ції у від​по​від​ні дні. На​уко​вий ке​рів​ник здійснює кон​троль за ви​ко​нан​ням ка​лен​дар​но​го пла​ну під​го​тов​ки ро​бо​ти і що​тиж​ня ін​фор​мує про це за​ві​ду​ва​ча ка​фед​ри. У ра​зі не​ви​ко​нан​ня гра​фі​ку дипломної ро​бо​ти за рі​шен​ням ка​фед​ри кур​сант/сту​дент – дип​лом​ник мо​же бу​ти не​до​пу​ще​ний до за​хис​ту.

Усі по​даль​ші змі​ни (те​ми ро​бо​ти, об'єкта дос​лі​джен​ня, ке​рів​ниц​тва то​що) мож​ли​ві як ви​ня​ток і у ра​зі пот​ре​би ар​гу​мен​ту​ють​ся пись​мо​во (за​ява дип​лом​ни​ка), по​го​джуються з на​уко​вим ке​рів​ни​ком (ві​за на за​яві) і пот​ре​бу​ють змі​ни в на​ка​зі за пись​мо​вим кло​по​тан​ням за​ві​ду​ва​ча.

Про за​вер​шен​ня ви​ко​нан​ня ок​ре​мих ​роз​ділів ро​бо​ти свід​чать під​пи​си кон​суль​тан​тів у гра​фі "Зав​дан​ня прийняв" на блан​ку зав​дан​ня і на ти​туль​ній сто​рін​ці ба​ка​лаврсь​кої ро​бо​ти.

У вста​нов​ле​ний гра​фі​ком кін​це​вий тер​мін за​вер​ше​на дипломна ро​бо​та по​дається на ре​цен​зу​ван​ня пос​лі​дов​но:

1) на​уко​во​му ке​рів​ни​ко​ві;

2) за​ві​ду​ва​чу ка​фед​ри для прийнят​тя ос​та​точ​но​го рі​шен​ня про до​пуск кур​сан​та/сту​ден​та до за​хис​ту на за​сі​дан​ні екзаменаційної комісії, про що свід​чить під​пис за​ві​ду​ва​ча ка​фед​ри на ти​туль​ній сто​рін​ці дипломної ро​бо​ти.

3) зов​нішньо​му ре​цен​зен​ту.

Пе​ред за​хис​том дипломної ро​бо​ти кур​сант/сту​дент по​дає сек​ре​та​ре​ві екзаменаційної комісії та​кі ма​те​рі​али:

1) ви​ко​на​ну ро​бо​ту з усі​ма під​пи​са​ми;

2) пись​мо​вий від​гук ке​рів​ни​ка, в яко​му роз​кри​вається:

· умін​ня дип​лом​ни​ка са​мос​тійно пра​цю​ва​ти з лі​те​ра​тур​ни​ми дже​ре​ла​ми;

· сту​пінь твор​чості дип​лом​ни​ка над ро​бо​тою, іні​ці​атив​ність та умін​ня по​рів​ню​ва​ти і ана​лі​зу​ва​ти ва​рі​ан​ти рі​шень і ви​би​ра​ти оп​ти​маль​ні;

· рі​вень те​оре​тич​ної та прак​тич​ної під​го​тов​ки дип​лом​ни​ка, прог​рам​ні та конструк​торсь​кі на​вич​ки, тех​ніч​ну еру​ди​цію;

· но​виз​ну, ак​ту​аль​ність ро​бо​ти та мож​ли​вість впро​ва​джен​ня її у ви​роб​ниц​тво;

· мож​ли​вість дип​лом​ни​ка са​мос​тійно пра​цю​ва​ти як ін​же​нер з да​ної спе​ці​аль​нос​ті;

· вис​но​вок про мож​ли​вість до​пус​ти​ти кур​сан​та/сту​ден​та до від​кри​то​го за​хис​ту і мо​ти​во​ва​на оцін​ка про​ек​ту (ро​бо​ти) за​га​лом;

3) пись​мо​ві ре​цен​зії на дипломну ро​бо​ту (до​да​ток В), в яких ре​цен​зент по​ви​нен кри​тич​но оці​ни​ти прийня​те дип​лом​ни​ком тех​ніч​не та прог​рам​не рі​шен​ня, звер​ну​ти ува​гу не тіль​ки на тех​ніч​ну сто​ро​ну ро​бо​ти, а та​кож на гра​мот​ність і зро​зу​мі​лість вик​ла​ден​ня ма​те​рі​алу, на якість офор​млен​ня і пов​но​ту ви​ко​нан​ня зав​дан​ня на ро​бо​ту.

Ре​цен​зент по​ви​нен оха​рак​те​ри​зу​ва​ти:

· від​по​від​ність ба​ка​лаврсь​кої ро​бо​ти те​мі та зав​дан​ня;

· ко​жен роз​діл ро​бо​ти, сту​пінь ви​ко​рис​тан​ня дип​лом​ни​ком ос​тан​ніх до​сяг​нень на​уки, тех​ні​ки та пе​ре​до​вих ме​то​дів ро​бо​ти;

· но​виз​ну та ак​ту​аль​ність ро​бо​ти;

· не​га​тив​ні та по​зи​тив​ні сто​ро​ни ви​ко​на​ної ро​бо​ти;

· якість конструк​торсь​ких роз​ро​бок та крес​лень, прог​рам​ної ре​алі​за​ції, від​по​від​ність ви​мо​гам стан​дар​тів;

· ре​аль​ність про​ек​ту, мож​ли​вість впро​ва​джен​ня у ви​роб​ниц​тво.

У вис​нов​ку ре​цен​зент дає за​галь​ну оцін​ку, від​зна​чає по​зи​тив​ні сто​ро​ни ро​бо​ти, ори​гі​наль​ні та вда​лі рі​шен​ня, а та​кож оці​нює в чо​ти​ри​баль​ній сис​те​мі: "від​мін​но", "доб​ре", "за​до​віль​но", "не​за​до​віль​но". Не​га​тив​на ре​цен​зія не є під​ста​вою від​хи​лен​ня ро​бо​ти від за​хис​ту.
3) анотацію (додаток Е) і подання (додаток Д) з усіма підписами.
4) компакт-диск, у якому записано презентація, текст пояснювальної записки та додатки.
До екзаменаційної комісії мо​жуть по​да​ва​ти​ся й ін​ші ма​те​рі​али, які ха​рак​те​ри​зу​ють на​уко​ву та прак​тич​ну цін​ність ви​ко​на​ної дипломної ро​бо​ти: дру​ко​ва​ні стат​ті з те​ми ро​бо​ти, до​ку​мен​ти, що вка​зу​ють на прак​тич​не зас​то​су​ван​ня ро​бо​ти, ма​ке​ти, прог​ра​ми, зраз​ки ма​те​рі​алів, ви​ро​бів то​що.

3. ЗА​ГАЛЬ​НІ ВИ​МО​ГИ ДО ЗМІС​ТУ дипломнИХ РО​БІТ

Ро​бо​ту пот​ріб​но пи​са​ти гра​мот​но, прос​тою і зро​зу​мі​лою мо​вою, давати чіт​кі фор​му​лю​ван​ня і тер​мі​ни, дотримуватись пев​ної ло​гі​ки по​бу​до​ви, пос​лі​дов​ності та за​вер​ше​ності. Во​на по​вин​на скла​да​тись з двох час​тин: по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки та гра​фіч​но​го ма​те​рі​алу. За​галь​ний об​сяг ба​ка​лаврсь​кої ро​бо​ти має бу​ти в ме​жах 50-60 сто​рі​нок, об​сяг гра​фіч​но​го ма​те​рі​алу – не мен​ше 3-х ар​ку​шів з тех​ніч​ним крес​лен​ням.

Струк​ту​ра по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки та приб​лиз​ний об​сяг ок​ре​мих роз​ді​лів по​вин​ні бу​ти та​ки​ми:

· ти​туль​ний ар​куш
1
стор.
· зав​дан​ня на ДР
1
стор.
· зміст
1
стор.
· ано​та​ція (ук​ра​їнсь​кою та ан​глійсь​кою мо​ва​ми)
2
стор.
· вступ
3-4
стор.
· роз​діл 1. (те​оре​тич​на час​ти​на) 
10-15
стор.
· роз​діл 2. (ана​лі​тич​на час​ти​на)
15-20
стор.
· роз​діл 3. (спе​ці​аль​на час​ти​на)
15-15
стор.
· вис​нов​ки
1-2
стор.
· спи​сок ви​ко​рис​та​них дже​рел 
1-2
стор.
· до​дат​ки
5-10
стор.
Ти​туль​ний ар​куш – пер​ший ар​куш по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки, який має від​по​ві​да​ти вста​нов​ле​но​му зраз​ку (до​да​ток А). Завдання друкується з двох сторін на одному листі (додаток Б).

Зміст. У зміс​ті пос​лі​дов​но пе​ре​ра​хо​ву​ють​ся за​го​лов​ки роз​ді​лів і під​роз​ді​лів, до​дат​ків та вка​зу​ють​ся но​ме​ри сто​рі​нок, на яких во​ни роз​мі​ще​ні. Зміст по​ви​нен міс​ти​ти в со​бі всі за​го​лов​ки, які є в дипломній роботі, від зав​дан​ня до до​дат​ків.

Ано​та​ція. В ано​та​ції стис​ло ін​фор​ма​тив​но і точ​но вик​ла​да​ють ме​ту, зміст ро​бо​ти та одер​жа​ні ре​зуль​та​ти. Ано​та​цію пи​шуть на ок​ре​мо​му ар​ку​ші, ук​ра​їнсь​кою та ан​глійсь​кою мо​ва​ми, об​ся​гом до 0,5 сто​рін​ки кож​ною з мов.

Пе​ре​лік умов​них поз​на​чень, сим​во​лів, оди​ниць, ско​ро​чень і тер​мі​нів (за пот​ре​би). Як​що в тек​сті вжи​то спе​ци​фіч​ну тер​мі​но​ло​гію, а та​кож ви​ко​рис​та​но ма​ло​ві​до​мі ско​ро​чен​ня, но​ві сим​во​ли, поз​на​чен​ня, то​що, їх пе​ре​лік пот​ріб​но по​да​ти у виг​ля​ді ок​ре​мо​го спис​ку, який роз​мі​щується піс​ля зміс​ту, пе​ред всту​пом. Пе​ре​лік слід дру​ку​ва​ти дво​ма ко​лон​ка​ми, в яких злі​ва за абет​кою на​во​дять​ся, нап​рик​лад, ско​ро​чен​ня, спра​ва – їх де​таль​не роз​шиф​ру​ван​ня.

Вступ по​ви​нен ві​доб​ра​жа​ти:

· за​галь​ні ві​до​мос​ті що​до су​час​но​го ста​ну і пер​спек​тив дослідження об'єкта дипломної роботи;

· обґрун​ту​ва​ння ак​ту​аль​ності те​ми і ме​ту ро​бо​ти та на​вес​ти ко​рот​кий ог​ляд су​час​них роз​ро​бок за те​мою;

· ві​доб​ра​зи​ти на​уко​во-тех​ніч​ну но​виз​ну і зна​чен​ня роз​роб​ле​них ос​нов​них по​ло​жень;

· стис​ло вис​віт​ли​ти проб​ле​ма​ти​ку пи​тан​ня.

Сло​во "Вступ" пи​шуть на від​по​від​но​му ряд​ку ар​ку​ша (по​се​ре​ди​ні). Но​мер роз​ді​лу пе​ред сло​вом Вступ не ста​вить​ся. Об​сяг всту​пу не має пе​ре​ви​щу​ва​ти 3-4 сто​рін​ки.
Ос​нов​на час​ти​на скла​дається з роз​ді​лів, під​роз​ді​лів і, за пот​ре​би, пун​ктів. Кож​ний роз​діл по​чи​на​ють з но​вої сто​рін​ки. У роз​ді​лах ос​нов​ної час​ти​ни по​да​ють:

· ог​ляд лі​те​ра​ту​ри за те​мою і ви​бір нап​ря​мів дос​лі​джен​ня;

· де​таль​ну ха​рак​те​рис​ти​ку об'єкта дос​лі​джен​ня;

· про​ек​тно-про​по​зи​ційну час​ти​ну дос​лі​джен​ня;

· ана​ліз і уза​галь​нен​ня ре​зуль​та​тів дос​лі​джен​ня.

Роз​діл 1. (ТЕ​ОРЕ​ТИЧ​НА ЧАС​ТИ​НА). Він міс​тить де​кіль​ка під​роз​ді​лів. Те​оре​тич​не обґрун​ту​ван​ня має виз​на​ча​ти зна​чен​ня та вста​нов​лю​ва​ти міс​це дос​лі​джу​ва​них явищ та про​це​сів у сфе​рі за​хис​ту ін​фор​ма​ції. У цьому роз​ді​лі роз​гля​даються за​галь​ні під​хо​ди до дос​лі​джу​ва​ної те​ми з ви​ко​рис​тан​ням різ​но​ма​ніт​них лі​те​ра​тур​них дже​рел, но​вих роз​ро​бок, опуб​лі​ко​ва​них ста​тис​тич​них да​них із по​си​лан​ням на дже​ре​ла, мож​ли​ве зіс​тав​лен​ня різ​них то​чок зо​ру. Міс​тить те​оре​тич​не обґрун​ту​ван​ня, суть, зна​чен​ня, кла​си​фі​ка​ційні ха​рак​те​рис​ти​ки, іс​то​рію та су​час​ні тен​ден​ції пред​ме​та дос​лі​джен​ня, ме​то​дич​ні під​хо​ди. На ос​но​ві вив​чен​ня на​уко​вої, нав​чаль​но-ме​то​дич​ної лі​те​ра​ту​ри роз​кри​ва​ють​ся під​хо​ди різ​них ав​то​рів до ви​рі​шен​ня проб​лем, по​ка​зується, у чо​му по​ля​гає по​діб​ність, а у чо​му – від​мін​ність їх пог​ля​дів, а та​кож обґрун​то​ву​ють​ся влас​ні пог​ля​ди на проб​ле​му.

Те​оре​тич​не обґрун​ту​ван​ня, суть, зна​чен​ня, кла​си​фі​ка​ційні ха​рак​те​рис​ти​ки, іс​то​рія та су​час​ні тен​ден​ції пред​ме​ту дос​лі​джен​ня, ме​то​дич​ні під​хо​ди по​вин​ні ма​ти пев​ні еле​мен​ти по​ле​міч​нос​ті, а також влас​ної по​зи​ції що​до об​ра​них ме​то​дів дос​лі​джен​ня, що дає змо​гу пе​рейти в нас​туп​но​му роз​ді​лі до кон​крет​но​го ана​лі​тич​но​го дос​лі​джен​ня.

Ба​жа​но ілюс​тру​ва​ти текст гра​фіч​ни​ми ма​те​рі​ала​ми і схе​ма​ми, гра​фі​ка​ми, ді​аг​ра​ма​ми то​що.

Об​сяг пер​шо​го роз​ді​лу не по​ви​нен пе​ре​ви​щу​ва​ти 10-15 % за​галь​но​го об​ся​гу ба​ка​лаврсь​кої ро​бо​ти.

Роз​діл 2. (АНА​ЛІ​ТИЧ​НА ЧАС​ТИ​НА). Цей роз​діл по​ви​нен за​без​пе​чи​ти ло​гіч​ну пос​лі​дов​ність дос​лі​джен​ня, має ста​ти пе​ре​хід​ним до нас​туп​но​го третьо​го роз​ді​лу і поєдна​ти на​бу​ті знан​ня та вмін​ня ви​ко​рис​то​ву​ва​ти об​ра​ні ме​то​ди і пев​ний ме​то​дич​ний інстру​мен​та​рій.

Здійснюється ха​рак​те​рис​ти​ка су​час​но​го ста​ну дос​лі​джу​ва​ної те​ми, ґрун​тов​ний ана​ліз із ви​ко​рис​тан​ням на​ко​пи​че​но​го фак​тич​но​го ма​те​рі​алу та із за​лу​чен​ням усіх те​оре​тич​них знань.

Усі ана​лі​тич​ні роз​ра​хун​ки, таб​ли​ці, гра​фі​ки, ді​аг​ра​ми ма​ють суп​ро​во​джу​ва​ти​ся тлу​ма​чен​ням та вис​нов​ка​ми, які да​ють змо​гу виз​на​чи​ти сут​ність дос​лі​джу​ва​ної те​ми.

Об​сяг дру​го​го роз​ді​лу – у ме​жах 15-20 % за​галь​но​го об​ся​гу.

Роз​діл 3. (СПЕ​ЦІ​АЛЬ​НА ЧАС​ТИ​НА). В спе​ці​аль​ній час​ти​ні пот​ріб​но роз​ро​би​ти кон​крет​ні ре​ко​мен​да​ції, про​по​зи​ції, мо​де​лі на ба​зі викладених те​оре​тич​них по​ло​жень. На​во​дить​ся де​таль​ний опис от​ри​ма​но​го фак​тич​но​го ма​те​рі​алу (ек​спе​ри​мен​таль​но​го, ана​лі​тич​но​го то​що), який обов'яз​ко​во ілюс​трується осо​бис​ти​ми та зве​де​ни​ми таб​ли​ця​ми, гра​фі​ка​ми, ді​аг​ра​ма​ми, кар​та​ми, схе​ма​ми то​що.

У цій час​ти​ні на​во​дять​ся обґрун​ту​ван​ня за​хо​дів що​до по​ліп​шен​ня ді​яль​нос​ті і фун​кці​ону​ван​ня об'єкта. Сис​те​ма за​хо​дів вип​ли​ває з те​оре​тич​ної та ана​лі​тич​ної час​тин і спря​мо​ва​на на по​до​лан​ня су​пе​реч​нос​тей між ре​аль​ним і ба​жа​ним ста​на​ми об'єкта з ура​ху​ван​ням ін​ди​ві​ду​аль​них зав​дань, тоб​то кон​крет​ні за​хо​ди (про​по​зи​ції, ре​ко​мен​да​ції) дип​лом​ни​ка по​вин​ні спря​мо​ву​ва​ти​ся на за​без​пе​чен​ня по​каз​ни​ків ефек​тив​нос​ті ви​ко​рис​тан​ня.

Об​сяг третьо​го роз​ді​лу 15-20 % за​галь​но​го об​ся​гу ро​бо​ти.

Вис​но​вки. У вис​нов​ках пот​ріб​но ві​доб​ра​зи​ти ре​зуль​та​ти кож​но​го роз​ді​лу. На за​вер​шен​ня дається оцін​ка ефек​тив​нос​ті та прак​тич​ної мож​ли​вос​ті зас​то​су​ван​ня, а та​кож виз​на​ча​ють​ся шля​хи по​даль​шо​го вдос​ко​на​лен​ня об(єкта роз​роб​ки.

Спи​сок ви​ко​рис​та​них дже​рел. У спи​сок лі​те​ра​ту​ри вно​сять ті дже​ре​ла, на які в тек​сті є по​си​лан​ня. Дже​ре​ла пот​ріб​но роз​мі​ща​ти в ал​фа​віт​но​му по​ряд​ку в ме​жах 20-30 найме​ну​вань.

До​дат​ки є са​мос​тійною час​ти​ною по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки і офор​млю​ють​ся як її про​дов​жен​ня. Во​ни до​пов​ню​ють ос​нов​ну час​ти​ну за​пис​ки. В до​дат​ках вмі​щу​ють ма​те​рі​ал до​по​між​но​го, до​дат​ко​во​го і са​мос​тійно​го ха​рак​те​ру, зок​ре​ма ма​си​ви да​них, те​оре​тич​ні і ма​те​ма​тич​ні роз​ра​хун​ки, об​чис​лю​валь​ні прог​ра​ми ЕОМ та ілюс​тра​ції до​по​між​но​го ха​рак​те​ру, нас​та​но​ви і ме​то​ди​ки, роз​роб​лен​ні в про​це​сі ви​ко​нан​ня ро​бо​ти та ін.

Об​сяг до​дат​ків не вхо​дить до об​ся​гу по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки. До​дат​ки не​об​хід​но роз​мі​щу​ва​ти в по​ряд​ку по​си​лань на них в тек​сті ос​нов​них роз​ді​лів.

4. ВИ​МО​ГИ ДО ОФОР​МЛЕН​НЯ РОБОТИ
За​вер​ше​ну і офор​мле​ну ро​бо​ту обов'яз​ко​во під​пи​су​ють на ти​туль​но​му ар​ку​ші й на блан​ку зав​дан​ня: кур​сант (сту​дент) – ав​тор ро​бо​ти, на​уко​вий ке​рів​ник, кон​суль​тан​ти, за​ві​ду​вач ка​фед​ри.

Об​сяг ро​бо​ти по​ви​нен ста​но​ви​ти 50-60 сто​рі​нок. Ро​бо​та офор​мляється на од​ній сто​ро​ні бі​ло​го ар​ку​ша па​пе​ру фор​ма​ту А-4 (210х297 мм):

· від​стань між ряд​ка​ми – 1,5 ін​тер​ва​ли (до 32 ряд​ків на сто​рін​ці);

· шрифт – Ti​mes New Ro​man, ке​гель 14;

· по​ля: звер​ху та зни​зу – 20 мм, лі​во​руч – 30 мм, пра​во​руч – 10 мм.;

· ви​рів​ню​ван​ня тек​сту – за ши​ри​ною.

За​го​лов​ки струк​тур​них час​тин ро​бо​ти "Зміст", "Пе​ре​лік умов​них поз​на​чень" (як​що та​кий є), "Вступ", "Роз​діл", "Вис​нов​ки", "Спи​сок ви​ко​рис​та​них дже​рел", "До​да​тки" дру​ку​ють си​мет​рич​но до тек​сту. Кож​ну струк​тур​ну час​ти​ну тре​ба по​чи​на​ти з но​вої сто​рін​ки, шрифт – Ti​mes New Ro​man, жир​ний, ке​гель 16.

Текст роз​ді​лів мо​же скла​да​тись з під​роз​ді​лів. За​го​лов​ки під​роз​ді​лів дру​ку​ють​ся ма​лень​ки​ми лі​те​ра​ми (крім пер​шої ве​ли​кої) з аб​зац​но​го від​сту​пу. Шрифт – Ti​mes New Ro​man, жир​ний, ке​гель 15. Крап​ка у кін​ці за​го​лов​ка не ста​вить​ся.

4.1. Ну​ме​ра​ція сторінок
Ну​ме​ра​ція сто​рі​нок, роз​ді​лів, під​роз​ді​лів, пун​ктів, ри​сун​ків, таб​лиць, фор​мул по​да​ють​ся арабсь​ки​ми циф​ра​ми без символу №. Но​мер сто​рін​ки прос​тав​ляється у пра​во​му верхньо​му кут​ку, на пер​шій сто​рін​ці (ти​туль​ний ар​куш) но​мер не ста​вить​ся.

4.2. Офор​млен​ня ілюс​тра​цій (ри​сун​ків)

Ілюс​тра​ції (фо​тог​ра​фії, схе​ми, крес​лен​ня, гра​фі​ки то​що) на​зи​ва​ють​ся ри​сун​ка​ми, які ну​ме​ру​ють​ся пос​лі​дов​но у ме​жах роз​ді​лу арабсь​ки​ми циф​ра​ми. Як​що ри​сун​ків ба​га​то, то но​мер ри​сун​ка має скла​да​ти​ся із но​ме​ра роз​ді​лу і по​ряд​ко​во​го но​ме​ра ри​сун​ка, роз​ді​ле​них крап​кою, нап​рик​лад "Рис. 1.2." (дру​гий ри​су​нок пер​шо​го роз​ді​лу), а да​лі йде наз​ва ри​сун​ка. При по​си​лан​ні на ри​су​нок пер​ший раз не​об​хід​но впи​су​ва​ти його пов​ний но​мер, нап​рик​лад, "(рис. 1.2)". По​даль​ші по​си​лан​ня на ри​сун​ки ви​ко​ну​ють​ся ра​зом із ско​ро​че​ним сло​вом "ди​вись", нап​рик​лад "(див. рис. 1.2)". Ри​сун​ки ма​ють роз​та​шо​ву​ва​тись од​ра​зу піс​ля по​си​лан​ня на них у тек​сті. Як​що на да​ній сто​рін​ці не​має міс​ця, то їх не​об​хід​но роз​та​шу​ва​ти на нас​туп​ній сто​рін​ці у зруч​ній для оз​найом​лен​ня фор​мі тоб​то, щоб для вив​чен​ня цього ри​сун​ка сто​рін​ку мож​на бу​ло б по​вер​ну​ти за го​дин​ни​ко​вою стріл​кою. Но​мер ри​сун​ка, його наз​ва і по​яс​ню​валь​ні під​пи​си роз​мі​щу​ють​ся під ри​сун​ком шриф​том – Ti​mes New Ro​man, ке​гель 14, жир​ний.

4.3. Офор​млен​ня таб​лиць

Таб​ли​ці у ро​бо​ті ну​ме​ру​ють​ся пос​лі​дов​но (за ви​нят​ком таб​лиць, по​да​них у до​дат​ках) в ме​жах роз​ді​лу. У пра​во​му верхньо​му ку​ті пи​шеть​ся сло​во "Таб​ли​ця" із заз​на​чен​ням її но​ме​ра (Ti​mes New Ro​man, ке​гель 14). Но​мер таб​ли​ці скла​дається із но​ме​ра роз​ді​лу і по​ряд​ко​во​го но​ме​ра таб​ли​ці, роз​ді​ле​них крап​кою, нап​рик​лад "Табл. 1.2" (дру​га таб​ли​ця пер​шо​го роз​ді​лу). При по​си​лан​ні на таб​ли​цю вка​зу​ють її пов​ний но​мер, а сло​во "Таб​ли​ця" пи​шуть у ско​ро​че​но​му виг​ля​ді, нап​рик​лад "(табл. 1.2)". Як​що у ро​бо​ті тіль​ки од​на таб​ли​ця, то її не ну​ме​ру​ють і сло​во "Таб​ли​ця" не пи​шуть.

Під сло​вом "Таб​ли​ця" роз​мі​щується за​го​ло​вок таб​ли​ці си​мет​рич​но до фор​ми таб​ли​ці. Сло​во "Таб​ли​ця" і за​го​ло​вок по​чи​на​ють​ся з ве​ли​кої бук​ви. Наз​ва не під​крес​люється.

Таб​ли​ці пот​ріб​но роз​та​шо​ву​ва​ти піс​ля пер​шої згад​ки її у тек​сті так, щоб її зруч​но бу​ло роз​гля​да​ти без по​во​ро​ту або з по​во​ро​том за го​дин​ни​ко​вою стріл​кою. Як​що на да​ній сто​рін​ці не​має міс​ця, то їх не​об​хід​но роз​та​шу​ва​ти на нас​туп​ній сто​рін​ці у зруч​ній для оз​найом​лен​ня фор​мі, тоб​то, щоб для вив​чен​ня таб​ли​ці сто​рін​ку мож​на бу​ло б по​вер​ну​ти за го​дин​ни​ко​вою стріл​кою.

При пе​ре​не​сен​ні таб​ли​ці на нас​туп​ну сто​рін​ку ну​ме​ра​цію ко​ло​нок не​об​хід​но пов​то​ри​ти, а над нею роз​міс​ти​ти сло​ва "Про​дов​жен​ня табл." із заз​на​чен​ням її но​ме​ра, нап​рик​лад "Про​дов​жен​ня табл. 1.2". Таб​ли​цю з ве​ли​кою кіль​кіс​тю ряд​ків мож​на пе​ре​но​си​ти на ін​ший ар​куш, при цьому наз​ву вмі​щу​ють тіль​ки над її пер​шою час​ти​ною. Таб​ли​цю з ве​ли​кою кіль​кіс​тю граф мож​на ді​ли​ти на час​ти​ни і роз​мі​щу​ва​ти од​ну час​ти​ну під ін​шою у ме​жах од​ної сто​рін​ки. Як​що ряд​ки або гра​фи таб​ли​ці ви​хо​дять за фор​мат сто​рін​ки, то у пер​шо​му ви​пад​ку в кож​ній час​ти​ні таб​ли​ці пов​то​рю​ють її заго​лово​к, в дру​го​му ви​пад​ку – бо​ко​ві графи.

За​го​лов​ки граф таб​ли​ці пи​шуть​ся з ве​ли​кої бук​ви, під​за​го​лов​ки граф – з ма​лої, як​що во​ни скла​да​ють од​не ре​чен​ня із за​го​лов​ком, і з ве​ли​кої, як​що во​ни ма​ють са​мос​тійне зна​чен​ня. Як​що циф​ро​ві да​ні у яко​мусь ряд​ку таб​ли​ці не на​во​дять​ся, то у ньому ста​вить​ся про​черк.

4.4. Офор​млен​ня фор​мул

Фор​му​ли в ро​бо​ті (як​що їх біль​ше од​нієї) ну​ме​ру​ють у ме​жах роз​ді​лу. Но​мер фор​му​ли скла​дається з но​ме​ра роз​ді​лу і по​ряд​ко​во​го но​ме​ра фор​му​ли у роз​ді​лі, між яки​ми ста​вить​ся крап​ка. Но​мер фор​му​ли пи​шеть​ся бі​ля пра​во​го по​ля ар​ку​ша на рів​ні від​по​від​ної фор​му​ли (як​що фор​му​ла ве​ли​ка, то на рів​ні нижньо​го ряд​ка фор​му​ли до якої він від​но​сить​ся) в круг​лих дуж​ках, нап​рик​лад (2.2) (дру​га фор​му​ла дру​го​го роз​ді​лу). При по​си​лан​ні у тек​сті на фор​му​лу, не​об​хід​но по​да​ти її пов​ний но​мер у дуж​ках, нап​рик​лад, "У фор​му​лі (1.2)". На​бір фор​мул про​во​дить​ся у ре​дак​торі фор​мул MS Eq​ua​ti​on. За​бо​ро​няється ви​ко​рис​то​ву​ва​ти для на​бо​ру фор​мул гра​фіч​ні об'єкти, кад​ри й таб​ли​ці.
Роз​мі​ри параметрів фор​мул:

· обыч​ный – 14 пт; круп​ный ин​декс – 10 пт;

· мел​кий ин​декс – 9 пт; круп​ный сим​вол – 14 пт;

· мел​кий сим​вол – 12 пт.

· стиль фор​мул – "пря​мой".

4.5. Офор​млен​ня гра​фіч​ної час​ти​ни

Тех​ніч​ні крес​лен​ня у ба​ка​лаврсь​кій ро​бо​ті ма​ють бу​ти ілюс​тра​тив​ни​ми, тоб​то по​вин​ні спри​яти ці​ліс​но​му сприйнят​тю дипломної ро​бо​ти кур​сан​та/сту​ден​та при за​хис​ті її в екзаменаційній комісії. Для до​сяг​нен​ня та​кої ме​ти лис​ти ма​ють ві​доб​ра​жа​ти основні ідеї ро​бо​ти, го​лов​ні до​сяг​нен​ня кур​сан​та/сту​ден​та у дос​лі​джен​ні, виз​на​че​них зав​дан​ням, проб​лем. Ке​рів​ник дипломної ро​бо​ти виз​на​чає зміст гра​фіч​ної час​ти​ни ра​зом зі кур​сан​том/сту​ден​том.

Об​сяг пре​зен​та​ції по​ви​нен ста​но​ви​ти 10-12 слайдів. Пер​ший слайд має ві​доб​ра​жа​ти наз​ву ро​бо​ти, іні​ці​али та пріз​ви​ще ви​ко​нав​ця (дип​лом​ни​ка) та на​уко​во​го ке​рів​ни​ка. На дру​го​му слайді вар​то заз​на​чи​ти ме​ту і зав​дан​ня ро​бо​ти, на ос​танньо​му – вис​нов​ки. Графічна частина подається після додатків. 
4.6. Біб​лі​ог​ра​фіч​ні по​си​лан​ня

У ро​бо​ті час​то роб​лять​ся по​си​лан​ня на дже​ре​ла, ма​те​рі​али чи ок​ре​мі ре​зуль​та​ти, які ви​ко​рис​то​ву​ють​ся при дослідженні проб​ле​ми, за​да​чі, роз​гля​ді пи​тан​ня та ін. Та​кі по​си​лан​ня да​ють змо​гу від​шу​ка​ти до​ку​мен​ти і пе​ре​ві​ри​ти дос​то​вір​ність ві​до​мос​тей про ци​ту​ван​ня до​ку​мен​та, да​ють не​об​хід​ну ін​фор​ма​цію що​до цього до​ку​мен​та, до​по​ма​га​ють з'ясу​ва​ти його зміст, мо​ву тек​сту, об​сяг.

По​си​ла​тись слід на ос​тан​ні ви​дан​ня пуб​лі​ка​цій. На більш ран​ні ви​дан​ня мож​на по​си​ла​тись у тих ви​пад​ках, ко​ли в них на​яв​ний ма​те​рі​ал, який не вклю​че​но до ос​танньо​го ви​дан​ня.

Як​що ви​ко​рис​то​ву​ють​ся ві​до​мос​ті із дже​рел до​ку​мен​таль​ної ін​фор​ма​ції чи з ве​ли​кою кіль​кіс​тю сто​рі​нок, то у по​си​лан​ні не​об​хід​но точ​но вка​за​ти но​ме​ри сто​рі​нок, ілюс​тра​цій, таб​лиць, фор​мул з дже​ре​ла, на яке дається по​си​лан​ня.

По​си​лан​ня у тек​сті ро​бо​ти на дже​ре​ла слід заз​на​ча​ти по​ряд​ко​вим но​ме​ром за пе​ре​лі​ком їх у спис​ку лі​те​ра​ту​ри, ви​ді​лив​ши дво​ма квад​рат​ни​ми дуж​ка​ми, нап​рик​лад "…у пра​цях [2-5, 8]… " чи [17, с. 20-25].

Час​то по​си​лан​ня на дже​ре​ла ро​бить​ся у ви​нос​ках. При та​ко​му ва​рі​ан​ті по​си​лан​ня має від​по​ві​да​ти його біб​лі​ог​ра​фіч​но​му опи​су, як правило з вка​зів​кою на но​ме​ри сто​рі​нок.

При по​си​лан​нях на ілюс​тра​ції, таб​ли​ці, фор​му​ли, які роз​мі​ще​ні у са​мій ро​бо​ті ав​то​ра, від​по​від​но вка​зується: по​ряд​ко​вий но​мер ілюс​тра​ції (нап​рик​лад, "рис. 2.4"; но​мер таб​ли​ці (нап​рик​лад, "…в табл. 1.4"); по​ряд​ко​вий но​мер фор​му​ли (нап​рик​лад, "…у фор​му​лі (2.2)". При пов​тор​них по​си​лан​нях на ілюс​тра​ції та таб​ли​ці тре​ба вка​зу​ва​ти ско​ро​че​но сло​во "ди​вись", нап​рик​лад, "див. рис. 2.4".

4.7. Офор​млен​ня спис​ку ви​ко​рис​та​них дже​рел

До цього спис​ку вно​сять усі ви​ко​рис​та​ні дже​ре​ла, які роз​та​шо​ву​ють​ся у та​ко​му по​ряд​ку: вка​зу​ють​ся роз​гля​ну​ті за​ко​но​дав​чі та нор​ма​тив​но-пра​во​ві ак​ти в по​ряд​ку ієрар​хії, зго​дом дже​ре​ла мо​ног​ра​фіч​ної, пе​рі​одич​ної, до​від​ко​вої лі​те​ра​ту​ри за ал​фа​ві​том. Ін​фор​ма​ція про ви​дан​ня (мо​ног​ра​фії, під​руч​ни​ки, до​від​ни​ки то​що) має міс​ти​ти: пріз​ви​ще та іні​ці​али ав​то​ра, наз​ву кни​ги, міс​це ви​дан​ня, ви​дав​ниц​тво і рік ви​дан​ня, об​сяг у сто​рін​ках. Ці да​ні дру​ку​ють​ся у ви​дан​нях.

Прик​ла​ди офор​млен​ня спис​ку ви​ко​рис​та​них дже​рел на​ве​де​но у До​дат​ку Е.

4.8. Офор​млен​ня до​дат​ків

До​дат​ки офор​мля​ють​ся як про​дов​жен​ня ро​бо​ти на нас​туп​них її сто​рін​ках або у виг​ля​ді ок​ре​мої час​ти​ни (кни​ги), роз​мі​щу​ючи їх у по​ряд​ку по​си​лань у тек​сті ро​бо​ти. Кож​ний до​да​ток по​чи​нається з но​вої сто​рін​ки. До​да​ток по​ви​нен ма​ти за​го​ло​вок, над​ру​ко​ва​ний уго​рі ма​ли​ми бук​ва​ми з пер​шої ве​ли​кої си​мет​рич​но від​нос​но тек​сту сто​рін​ки. По​се​ре​ди​ні ряд​ка над за​го​лов​ком ма​ли​ми бук​ва​ми з пер​шої ве​ли​кої дру​кується сло​во "До​да​ток …" і ве​ли​ка лі​те​ра ук​ра​їнсь​кої абет​ки, нап​рик​лад "До​да​ток А", "До​да​ток Б". До​дат​ки слід поз​на​ча​ти пос​лі​дов​но від​по​від​но до букв ал​фа​ві​ту, за ви​нят​ком букв Г, Ґ, Є, І, Ї, Й, О, Ч, Ь. Один до​да​ток поз​на​чається як до​да​ток А. Текст кож​но​го до​дат​ка мо​же по​ді​ля​тись на роз​ді​ли та під​роз​ді​ли, які ну​ме​ру​ють​ся у ме​жах кож​но​го до​дат​ка. У цьому ра​зі пе​ред кож​ним но​ме​ром став​лять поз​на​чен​ня до​дат​ку (лі​те​ру) і крап​ку, нап​рик​лад А.2 – дру​гий роз​діл до​дат​ка А; В.3.1. – під​роз​діл пер​ший третьо​го роз​ді​лу до​дат​ка В.

Ілюс​тра​ції, таб​ли​ці і фор​му​ли у до​дат​ках ну​ме​ру​ють​ся у ме​жах кож​но​го до​дат​ка, нап​рик​лад: рис. А.1.2. – дру​гий ри​су​нок пер​шо​го роз​ді​лу до​дат​ка А; фор​му​ла (В.1) – пер​ша фор​му​ла до​дат​ка В.
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Державна служба України з надзвичайних ситуацій

Львівсь​кий дер​жав​ний уні​вер​си​тет без​пе​ки життєді​яль​нос​ті

Інститут цивільного захисту
Кафедра управління інформаційною безпекою

Освітньо-кваліфікаційний рівень   бакалавр 
Напрям підготовки: 
6.170103 "Уп​рав​лін​ня ін​фор​ма​ційною без​пе​кою

ЗАТВЕРДЖУЮ

За​ві​ду​вач ка​фед​ри управління інформаційною безпекою
________________ В.В. Самотий
"____"___________ 201_ р.

ЗАВ​ДАН​НЯ

на дипломну ро​бо​ту 
Кур​сан​ту/сту​ден​ту _________________________________________________


(прізвище, ім’я, по батькові)

1. Те​ма ро​бо​ти

керівник роботи ____________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові, науковий ступінь, вчене звання)
 зат​вер​дже​ні на​ка​зом ЛДУ БЖД  від "____"___________20_ року, №_____
2. Тер​мін зда​чі курсантом/студентом ро​бо​ти "____"___________20_ р.
3. Початкові да​ні до ро​бо​ти

4. Зміст роз​ра​хун​ко​во-по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки (перелік питань, які потрібно розробити)

5. Пе​ре​лік гра​фіч​но​го ма​те​рі​алу (з точним зазначенням обов’язкових креслень)

6. Да​та ви​дачі зав​дан​ня "____"___________20_ р.
КА​ЛЕН​ДАР​НИЙ ПЛАН

	№
	Наз​ва ета​пів виконання дипломної ро​бо​ти
	Тер​мін

ви​ко​нан​ня етапів роботи
	При​міт​ка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Кур​сант/сту​дент



(підпис)
(прізвище, ім’я, по батькові)


Ке​рів​ник ро​бо​ти



(підпис)
(прізвище, ім’я, по батькові)

До​да​ток В. БЛАНК рецензії
Державна служба України з надзвичайних ситуацій

Львівсь​кий дер​жав​ний уні​вер​си​тет без​пе​ки життєді​яль​нос​ті

РЕ​ЦЕН​ЗІЯ

на дипломну роботу бакалавра
Кур​сант/сту​дент:

Те​ма:

Напрям підготовки і гру​па:

Об​сяг дипломної ро​бо​ти

Кіль​кість ар​ку​шів крес​лень

Кіль​кість сто​рі​нок по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки

а) ко​рот​кий зміст дипломної ро​бо​ти та прийня​тих рі​шень

б) вис​нов​ки про від​по​від​ність дипломної ро​бо​ти зав​дан​ню

в) ха​рак​те​рис​ти​ка ви​ко​нан​ня кож​но​го роз​ді​лу дипломної ро​бо​ти, рі​вень від​по​від​нос​ті ос​тан​нім до​сяг​нен​ням на​уки та тех​ні​ки і пе​ре​до​вим ме​то​дам ро​бо​ти

г) не​га​тив​ні особ​ли​вос​ті ви​ко​нан​ня ро​бо​ти

д) по​зи​тив​ні особ​ли​вос​ті

е) оцін​ка гра​фіч​но​го офор​млен​ня та по​яс​ню​валь​ної за​пис​ки до дипломної ро​бо​ти

є) від​гук про ро​бо​ту за​га​лом

ж) ін​ші за​ува​жен​ня

з) оцін​ка дипломної ро​бо​ти

Ре​цен​зію склав:


(підпис)
(наук. ступ., вчене звання, прізвище, ім'я, по батькові)


(посада, місце роботи)

"____"________________ 201_ р.

До​да​ток Д. Приклад оформлення ПОДАННЯ

Львівський державний університет безпеки життєдіяльності
ПОДАННЯ

ГОЛОВІ ЕКЗАМЕНАЦІЙНОЇ КОМІСІЇ
ЩОДО ЗАХИСТУ ДИПЛОМНОЇ РОБОТИ
Направляється студент/курсант ________________до захисту дипломної 




                                 (прізвище та ініціали)
роботи за напрямом підготовки 6.170103 "Управляння інформаційною безпекою" на тему:____________________________________________________

__________________________________________________________________

Дипломна робота і рецензія додаються.

Начальник інституту цивільного захисту _________________    Ренкас А.Г.

Довідка про успішність
Прізвище ініціали


 за період навчання у ЛДУ БЖД  з 20____ року

до 20___ року повністю виконав (ла) навчальний план за напрямом підготовки з таким розподілом оцінок за: 

національною шкалою: відмінно ____%, добре ____%, задовільно ____%; 

шкалою ECTS: А ____%; ВС ____%; DЕ ____%.   

Середній бал ______

                              


Методист інституту ______
_   Т.Р. Царук

Висновок  керівника дипломної роботи

Студент/курсант____________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Керівник роботи ____________________________________

                    
                              

       (підпис)         
    (прізвище та ініціали)

Висновок кафедри про дипломну роботу
Дипломну роботу розглянуто. 
Студент/курсант______________________ допускається до захисту
                                              (прізвище та ініціали)

цієї роботи в екзаменаційній комісії.
Завідувач кафедри управляння 
інформаційної безпеки,

д.т.н., проф. 

     





  В.В. Самотий                                                                                                                                                                                        
“______”__________________20___ року

До​да​ток Е. Прик​ла​ди офор​млен​ня спис​ку дже​рел

	Ха​рак​те​рис​ти​ка

дже​ре​ла
	Прик​лад офор​млен​ня

	Кни​ги:

Один ав​тор
	1. Горбенко І.Д. Захист інформації в інформаційно-теле​ко​му​ніка​ційних системах : навч. посібн. / І.Д. Горбенко. – Харків : Вид-во ХНУРЕ, 2004. – 368 с.
2. Ко​ре​нівсь​кий Д.Г. Дес​та​бі​лі​зу​ючий ефект па​ра​мет​рич​но​го бі​ло​го шу​му в не​пе​рер​вних та дис​крет​них ди​на​міч​них сис​те​мах / Д.Г. Ко​ре​нівсь​кий. – К. : Вид-во Ін-ту ма​те​ма​ти​ки, 2006. – 111 с.

	Два ав​то​ри
	1. Ма​тяш І.Б. Ді​яль​ність Над​зви​чайної дип​ло​ма​тич​ної мі​сії УНР в Угор​щи​ні: іс​то​рія, спо​га​ди, арх. док. / Ма​тяш І., Муш​ка Ю. – К. : Вид-во Києво-Мо​ги​лян. акад., 2005. – 397 с.

2. Ро​мовсь​ка З.В. Сі​мейне за​ко​но​дав​ство Ук​ра​їни / Ро​​мов​сь​ка З.В., Чер​няк Ю.В. – К. : Вид-во "Пре​це​дент", 2006. – 93 с.

	Три ав​то​ри
	1. Акофф Р.Л. Иде​али​зи​ро​ван​ное про​ек​ти​ро​ва​ние: как пре​дот​вра​тить зав​траш​ний кри​зис се​год​ня. Соз​да​ние бу​ду​ще​го ор​га​ни​за​ции / Р.Л. Акофф, Д. Ма​гид​сон, Г.Д. Эд​ди​сон : пер. с англ. Ф.П. Та​ра​сен​ко. – Днеп​ро​пет​ровск : Изд-во "Ба​ланс Биз​нес Букс", 2007. – XLIII. – 265 с.

	Чо​ти​ри ав​то​ри
	1. Ме​то​ди​ка нор​му​ван​ня ре​сур​сів для ви​роб​ниц​тва про​дук​ції рос​лин​ниц​тва / Віт​віць​кий В.В., Кис​ля​чен​ко М.Ф., Ло​бас​тов І.В., Не​чи​по​рук А.А. – К. : Вид-во НДІ "Ук​раг​роп​ром​про​дук​тив​ність", 2006. – 106 с.

2. Ме​ха​ні​за​ція пе​ре​роб​ної га​лу​зі аг​роп​ро​мис​ло​во​го ком​плек​су : під​ручник [для студ. ВНЗ] / Гвоздєв О.В., Ял​па​чик Ф.Ю., Ро​гач Ю.П., Сер​дюк М.М.. – К. : Вид-во "Ви​ща шк.", 2006. – 478 с.

	П'ять і біль​ше

ав​то​рів
	1. Пси​хо​ло​гия ме​не​джмен​та / П.К. Вла​сов, А.В. Лип​ниц​кий, И.М. Лу​щи​хи​на и др. / под ред. Г.С. Ни​ки​фо​ро​ва. – Изд. 3-е, [перераб. и доп.]. – Харьков : Изд-во "Прима", 2007. – 510 с.

2. Фор​му​ван​ня здо​ро​во​го спо​со​бу жит​тя мо​ло​ді : навч.-ме​тод. по​сібy. [для студ. ВНЗ]  / Т. В. Бон​дар, О.Г. Кар​пен​ко, Д.М. Ди​ко​ва-Фа​ворсь​ка та ін. – К. : Вид-во Укр. ін-т соц. дос​лідж., 2005. – 115 с.

	Ма​те​рі​али кон​фе​рен​цій,

з'їз​дів
	1. Еко​но​мі​ка, ме​не​джмент, ос​ві​та в сис​те​мі ре​фор​му​ван​ня аг​роп​ро​мис​ло​во​го ком​плек​су // Мо​лодь Ук​ра​їни і аг​рар​на ре​фор​ма : ма​те​р. Все​укр. конф. мо​ло​дих уче​них-аг​рар​ни​ків, (Хар​ків, 11‑13 жовт. 2000 р.) / М-во аг​рар. по​лі​ти​ки. – Харків : Вид-во Харк. держ. аг​рар. ун-т ім. В.В. До​ку​чаєва, 2000. – 167 с.

2. Кі​бер​не​ти​ка в су​час​них еко​но​міч​них про​це​сах : зб. тек​стів вис​ту​пів на рес​пуб​лік. між​вуз. на​ук.-практ. конф. / Дер​жком​стат Ук​ра​їни, Ін-т ста​тис​ти​ки, об​лі​ку та ауди​ту. – К. : Вид-во ІСОА, 2002. – 147 с.

3. Ри​зи​ко​ло​гія в еко​но​мі​ці та під​приємниц​тві : зб. на​ук. праць за ма​те​р. Між​нар. на​ук.-практ. конф., 27-28 бе​рез. 2001 р. / М-во ос​ві​ти і на​уки Ук​ра​їни, Держ по​датк. ад​мін. Ук​ра​їни та ін. – К. : Вид-во КНЕУ; Акад. ДПС Ук​ра​їни, 2001. – 452 с.

	За​ко​но​дав​чі та

нор​ма​тив​ні

до​ку​мен​ти
	1. Кри​мі​наль​но-про​це​су​аль​ний ко​декс Ук​ра​їни: за ста​ном на 1 груд. 2005 р. / Вер​хов​на Ра​да Ук​ра​їни. – Офіц. вид. – К. : Пар​лам. вид-во, 2006. – 207 с.

2. Ме​дич​на ста​тис​ти​ка ста​тис​ти​ка : зб. нор​мат. док. / упо​ряд. та го​лов. ред. В.М. За​бо​лоть​ко. – К. : Вид-во МНІ​АЦ мед. ста​тис​ти​ки: Ме​дін​форм, 2006. – 459 с.

3. Експлу​ата​ція, по​ря​док і тер​мі​ни пе​ре​вір​ки за​по​біж​них прис​тро​їв по​су​дин, апа​ра​тів і тру​боп​ро​во​дів теп​ло​вих елек​трос​тан​цій: СОУ-Н ЕЕ 39.501:2007. – Офіц. вид. – К. : Вид-во ГРІФ​РЕ; М-во па​ли​ва та енер​ге​ти​ки Ук​ра​їни, 2007. – Вип. VІ. – 74 с.

	Елек​трон​ні

ре​сур​си
	1. Бо​го​моль​ний Б.Р. Ме​ди​ци​на екстре​маль​них си​ту​ацій : навч. по​сібн. [для студ. мед. ВУ​Зів / Б.Р. Бо​го​моль​ний, В.В. Ко​но​нен​ко, П. М. Чуєв. – Оде​са : Одес. мед. ун-т, 2003. – (Біб​лі​оте​ка сту​ден​та-ме​ди​ка). [Елек​трон​ний ре​сурс]. – 1 елек​трон. опт. диск (CD-ROM); 12 см. – Сис​тем. ви​мо​ги: Pen​ti​um; 32 Mb RAM; Win​dows 95, 98, 2000, XP; MS Word 97-2000.– Наз​ва з кон​тейне​ра.

2. Роз​по​діл на​се​лен​ня найбільш чис​лен​них на​ці​ональ​нос​тей за стат​тю та ві​ком, шлюб​ним ста​ном, мов​ни​ми оз​на​ка​ми та рів​нем ос​ві​ти: за да​ни​ми Все​укр. пе​ре​пи​су на​се​лен​ня 2001 р. / Держ. ком. ста​тис​ти​ки Ук​ра​їни; ред. О.Г. Оса​улен​ко. – К. : CD-вид-во "Ін​фо​диск", 2004. [Елек​трон​ний ре​сурс]. – 1 елек​трон. опт. диск (CD-ROM): кольо​р.; 12 см. – (Все​укр. пе​ре​пис на​се​лен​ня, 2001). – Сис​тем. ви​мо​ги: Pen​ti​um-266; 32 Mb RAM; CD-ROM Win​dows 98/2000/NT/XP. – Наз​ва з ти​тул. ек​ра​ну.

3. Біб​лі​оте​ка і дос​туп​ність ін​фор​ма​ції у су​час​но​му сві​ті: елек​трон​ні ре​сур​си в на​уці, куль​ту​рі та ос​ві​ті: (під​сум​ки 10-ї Між​нар. конф. "Крим-2003") / Л.Й. Кос​тен​ко, А. О. Чек​марьо​в, А.Г. Бров​кін, І.А. Пав​лу​ша // Біб​лі​отеч​ний віс​ник. – 2003. – № 4. – С. 43. [Елек​трон​ний ре​сурс]. – Ре​жим дос​ту​пу до журн. : http://www.nbuv.gov.ua/ar​tic​les/2003/03klin​ko.htm.


	Підп. до дру​ку 12.03.14. Фор​мат 60(84/16. Па​пір оф​сет​ний. Друк на різографі.

Ум. др. арк. 28 =*0,93/16 
1,63
. Ум. фар​бо-відб. 28 =(+4)*0,93/16 
1,86
. Об​лік.-вид-арк. 28 =(+2)*0,93/16 
1,74
. Ти​раж 100 прим.

Зам. № 12/2014

	Ви​да​вець: кафедра УІБ Львівського ДУ БЖД

79007, м. Львів, вул. Клепарівська, 35

Тел.: 098-40-15-126

E-ma​il: mandrona27@gmail.com


